ADMINISTRATIA MUNICIPALA
PENTRU CONSOLIDAREA
CLADIRILOR CU RISC SEISMIC

S

ANUN-

in temeiul prevederilor art. VII alin. (7) din O.U.G. nr. 121/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea art. 11l din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ

ADMINISTRATIA MUNICIPALA PENTRU CONSOLIDAREA CLADIRILOR CU RISC
SEISMIC cu sediul in Calea Vitan nr. 6-6A, Phoenix Tower, etaj 5, sector 3
organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unor functii publice de executie vacante:

» 2 posturi: Expert, clasa I, grad profesional principal - Serviciul Initiere Derulare
Contracte Servicii, cu durata normald a timpului de munca de 8 ore/zi, respectiv 40 de
ore pe saptamana,

> 1 post: Expert, clasa I, grad profesional superior - Serviciul Initiere Derulare
Contracte Lucrari, cu durata normala a timpului de munca de 8 ore/zi, respectiv 40 de
ore pe saptamana;

> 1 post: Expert, clasa I, grad profesional principal - Serviciul Initiere Derulare
Contracte Lucrari, cu durata normala a timpului de munca de 8 ore/zi, respectiv 40 de
ore pe saptamana;

> 1 post: Expert, clasa I, grad profesional asistent - Serviciul Initiere Derulare
Contracte Lucrari, cu durata normala a timpului de munca de 8 ore/zi, respectiv 40 de
ore pe saptamana;

CONDITII DE PARTICIPARE:

Pot participa la concursul de recrutare persoanele care indeplinesc conditiile prevazute la
art. 465 din O.U.G. nr. 57/2019, cu modificérile si completarile ulterioare, precum si conditiile
pentru ocuparea functiei publice stabilite potrivit fisei postului.

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, cu exceptia lit. g),
lit. g)!, lit. g)? si lit.]) :

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercifiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii
de sandtate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari sau
specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

gV are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepitor;

g? indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a unei
autorizatii, in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publica respectiva este prevazuta ca
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obligatorie aceastd conditie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor atributii care
necesita un astfel de aviz sau autorizatie;
h) nu a fost condamnatd pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care Tmpiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;
j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;
k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica;
1) i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin. (2).
Conditiile de studii si vechime in specialitate previazute de lege pentru ocuparea
functiei publice, potrivit figei postului:

> Expert, clasa I, grad profesional principal — Serviciul Initiere Derulare Contracte
Servicii: 1 post vacant
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul tehnic
(inginerie, arhitecturd si urbanism), iIn domeniul economic sau stiintelor administrative;
- vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiilor publice de executie: minimum 5 ani
in specialitatea studiilor;
- cunostinte de operare/ programare pe calculator (necesitate si nivel): pachetul Microsoft Office —
nivel mediu;*
> Expert, clasa I, grad profesional principal — Serviciul Initiere Derulare Contracte
Servicii: 1 post vacant
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;
- vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiilor publice de executie: minimum 5 ani
in specialitatea studiilor;
- cunostinte de operare/ programare pe calculator (necesitate si nivel): pachetul Microsoft Office —
nivel mediu;*
> Expert, clasa I, grad profesional superior — Serviciul Initiere Derulare Contracte
Lucrari: 1 post vacant
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul stiintelor
ingineresti, arhitectura si urbanism;
- vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiilor publice de executie: minimum 7 ani
in specialitatea studiilor;
- cunostinte de operare/ programare pe calculator (necesitate si nivel): pachetul Microsoft Office —
nivel mediu;*
> Expert, clasa I, grad profesional principal — Serviciul Initiere Derulare Contracte
Lucrari: 1 post vacant
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul stiintelor
ingineresti, arhitectura si urbanism;
- vechime 1n specialitatea studiilor necesare ocuparii functiilor publice de executie: minimum 5 ani
in specialitatea studiilor;
- cunostinte de operare/ programare pe calculator (necesitate si nivel): pachetul Microsoft Office —
nivel mediu;*
> Expert, clasa I, grad profesional asistent — Serviciul Initiere Derulare Contracte
Lucrari: 1 post vacant
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiintelor
ingineresti, arhitectura si urbanism, stiinte administrative, stiinte economice;
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- vechime 1n specialitatea studiilor necesare ocuparii functiilor publice de executie: minimum 1 an
in specialitatea studiilor;

- cunostinte de operare/ programare pe calculator (necesitate si nivel): pachetul Microsoft Office —
nivel mediu;*
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*Evaluarea cunostintelor de operare pe calculator pachetul Microsoft Office — nivel
mediu se dovedeste in cadrul probei interviu

DESFASURAREA CONCURSULUI:

1) Verificarea eligibilitatii candidatilor, in termen de maximum 5 zile lucritoare de la
expirarea termenului de depunere a dosarelor de concurs, respectiv in perioada
07.10.2025 - 13.10.2025 si rezultatul acesteia se va afisa pe pagina de internet
www.amccrs-pmb.ro.

2) Proba scrisa in data de 21.10.2025, ora 14.00, la sediul AMCCRS, situat in Calea
Vitan nr. 6-6A, Phoenix Tower, etaj 5, sector 3, Bucuresti.

3) Interviul — se sustine, intr-un termen de maximum 8 zile lucratoare de la data afisarii
rezultatului probei scrise. Data, ora si locul sustinerii probei interviului se afiseaza
odata cu rezultatele la proba scrisa.

PERIOADA SI MODALITATEA DE INSCRIERE LA CONCURS:

» dosarele de inscriere la concurs se depun,
a. in termen de maximum 20 zile de la data publicarii anuntului de concurs pe pagina
de internet a AMCCRS si pe site-ul ANFP,
b. 1n perioada 17.09.2025 — 06.10.2025 inclusiv, de luni pana vineri in intervalul orar
09.00 - 16.00.

» modalitatea de transmitere a dosarului,
a. dosarul de concurs se poate depune personal de catre candidat,
b. dosarul de concurs se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat,
c. dosarul de concurs se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail
resurse@amccrs-pmb.ro.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurdrii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail resurse@amccrs-pmb.ro dupa
terminarea programului de lucru al AMCCRS, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs,
li se atribuie numar de Inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este
considerat ca fiind depus in termen.

DOSARUL DE CONCURS CONTINE, iN MOD OBLIGATORIU:

a. formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 la O.U.G. nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art. VII din O.U.G. nr. 121/2023;

b. copia cartii de identitate;
c. copia actului doveditor emis de autoritdfile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d. copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea
postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din O.U.G. nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38

alin. (7) din Anexa nr. 10 la O.U.G. nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare,
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modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atesta
vechimea in munca si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la
O.U.G. nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.
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e. copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f. copia adeverintei care atesta starea de sanitate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaluiri psihologice organizate prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g. cazierul judiciar;

Cazierul poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdaspundere prin completarea rubricii

corespunzdtoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de

verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia sa completeze
dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia
publicd. In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicitd expres preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta, extrasul de pe cazierul
Jjudiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

h. declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau
colaborator al acesteia, In conditiile prevazute de legislatia specifica;

i. declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-
a ncetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

BIBLIIOGRAFIE SI TEMATICA®)
o SERVICIUL INITIERE DERULARE CONTRACTE SERVICII
o SERVICIUL INITIERE DERULARE CONTRACTE LUCRARI

1)  Constitutia Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica:
Integral

2)  Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica:
Integral

3) Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica:
Integral

4) Ordonantd de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;
cu tematica:
PARTEA al-a Dispozitii generale
PARTEA all-a Administratia publica centrala
Titlul I — Guvernul
Titlul IT — Administratia publica centrala de specialitate

- .
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PARTEA a IV-a Prefectul, institutia prefectului si serviciile publice deconcentrate
Titlul I — Prefectul si subprefectul
PARTEA a Vl-a Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice
Titlul I — Dispozitii generale
Titlul IT — Statutul functionarilor publici
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5) Legea nr. 212/2022 privind unele masuri pentru reducerea riscului seismic al cladirilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica:
Capitolul IIT — Programul national de consolidare a cladirilor cu risc seismic ridicat

6) Ordinul nr. 921/2024 pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii nr. 212/2022 privind unele masuri pentru reducerea riscului seismic
al cladirilor, privind derularea Programului national de consolidare a cladirilor cu risc seismic
ridicat, aprobate prin Ordinul ministrului dezvoltarii, lucrarilor publice si administratiei nr.
2.853/2022 - Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei;
cu tematica:
Integral

7) Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii constructiilor si unele masuri pentru
realizarea locuintelor, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica:

Capitolul I — Autorizarea executarii lucrarilor de constructii

8) Legea nr. 10/1995 privind calitatea 1n constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica:
Capitolul IIT — Obligatii si raspunderi

9) Hotararea nr. 273/1994 privind regulamentul de receptie a lucrarilor de constructii si
instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica:

Capitolul IT — Receptia la terminarea lucrarilor

Capitolul III — Receptia finala

10) Hotararea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica:
Capitolul I — Dispozitii generale
Capitolul III — Documentatiile tehnico-economice aferente obiectivelor de investitii
finantate din fonduri publice
Capitolul IV — Dispozitii tranzitorii si finale
Anexele 5 - 10
*)Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia si tematica
stabilitd in vederea sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificarile si completarile
acestora.

ATRIBUTIILE POSTULUI STABILITE iN FISA POSTULUI:

— Serviciul Initiere Derulare Contracte Servicii
o Expert, clasa I, grad profesional principal (1 post)
1. Pregdteste datele si documentele in vederea elaborarii documentatiilor de atribuire de catre Serviciul
Achizitii Publice pentru achizitiile privind serviciile de expertizare tehnica, serviciile de proiectare a
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lucrarilor de interventie — consolidare si cresterea eficientei energetice, a lucrdrilor de punere in
siguranta, a lucrdrilor de reparatii in prima urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o
cotd-parte, dupd caz, a lucrarilor de interventie- reabilitare structural-arhitecturald a anvelopei
imobilelor, pentru demararea procedurilor;

. Intocmeste si transmite Serviciului Achizitii Publice referatele de necesitate care cuprind necesititile

de servicii, dupa caz, valoarea estimatd a acestora si daca este cazul, specificatiile tehnice/caietul de
sarcini, In scopul elaborarii/actualizarii programului anual al achizitiilor publice;

Elaboreaza, impreund cu Serviciul Achizitii Publice, cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget si cu
Serviciul Juridic si Resurse Umane, proiectele de contracte, continand clauzele contractuale, parte
integrantd a documentatiei de atribuire;

. Emite ordinul de incepere pentru contractele de servicii: elaborarea expertizei tehnice, a proiectului

tehnic pentru executia lucrdrilor de interventie-consolidare, punere 1n siguranta si reparatii in prima
urgentd la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-parte de reabilitare structural-
arhitecturald a anvelopei cladirilor, verificari tehnice, dirigentie de santier etc;

Instiinteaza proiectantul cu privire la emiterea ordinului de incepere;

Verifica documentatiile tehnice din punct de vedere al respectarii continutului cadru al caietelor de
sarcini si al contractelor de prestari servicii de elaborare expertiza tehnica si proiectare pentru lucrari
de interventie — consolidare, de punere in sigurantd a imobilelor sau de reabilitare structural-
arhitecturala a anvelopei cladirilor, dupa caz;

Instiinteaza Serviciul Managementul Programelor de Consolidare in vederea informarii Asociatiilor
de Proprietari cu privire la emiterea Ordinului de incepere;

. Colaboreaza permanent cu proiectantii in procesul de elaborare a documentatiilor tehnico-economice

si receptioneaza documentatiile tehnico-economice verificate de verificatorii atestati;

Pregateste si Intocmeste documentele in vederea avizarii si aprobarii proiectelor pe faze, conform
legislatiei in domeniu, pentru lucrdri de interventie-consolidare si cresterea eficientei energetice,
punere in sigurantd si reparatii in prima urgentd la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o
cotd-parte, lucrdri de interventie - reabilitare structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor, dupa caz;
Intocmeste documentele necesare inaintirii spre aprobare prin hotdrare a Consiliului General al
Municipiului Bucuresti, a indicatorilor tehnico-economici aferenti lucrdrilor de interventie pentru
consolidarea imobilelor aflate in programele anuale de investitii si pentru lucrérile de interventie
pentru reabilitarea structural-ambientald a anvelopei, in colaborare cu Serviciul Financiar
Contabilitate Buget si cu Serviciul Juridic si Resurse Umane;

Elaboreazd rapoartele de specialitate ca instrument de prezentare si motivare necesare aprobarii
proiectelor de hotarari aferente documentatiilor tehnice, devizelor generale si principalilor indicatori
tehnico-economici pentru obiectivele de investitii de catre Consiliul General al Municipiului
Bucuresti;

Indeplineste orice alte sarcini care ii revin din domeniul siu de competenti, trasate de Directorul
Executiv, Directorul Executiv Adjunct ai Administratieit Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic, precum si orice alte atributii prevazute de lege sau stabilite prin Hotdrari ale
Consiliului General al Municipiului Bucuresti si Dispozitii ale Primarului General;

Participa in comisiile in care este numit pe baza de decizie, colaborand cu toate compartimentele de
specialitate in probleme de natura tehnica;

Participa, dupd caz, la intocmirea caietelor de sarcini, Tmpreund cu proiectantul, in vederea
organizarii procedurilor de achizitie a serviciilor de expertizare, elaborare audit energetic si
proiectare, a lucrarilor de interventie-consolidare, punere In sigurantd reparatii in prima urgenta la
imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cotd-parte si pentru lucrdrile de reabilitare structural-
arhitecturald a anvelopei cladirilor;

Tine evidenta scrisa a tuturor lucrdrilor ce au fost repartizate si raspunde la sesizdrile pe problemele
specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic,
in domeniul sau de competenta;

Furnizeaza permanent informatii din domeniul de activitate, serviciilor, compartimentelor interne ale
institutiei si altor institutii /autoritati;
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PENTRU CONSOLIDAREA
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Urmareste derularea contractelor/acordurilor-cadru de servicii, modul de indeplinire a conditiilor si a
tuturor clauzelor contractelor de achizitie, a obligatiilor asumate de contractant, de la data intrarii lor
in vigoare, pe durata de prestare a serviciilor si in perioada de garantie, informand Directorul
Executiv Adjunct prin rapoarte cu privire la situatia constatatd si respectarea tuturor dispozitiilor
legale ce reglementeaza derularea contractelor de achizitie publica si participa la receptia obiectivelor
de investitii, a lucrarilor si serviciilor;
Analizeazd documentele in vederea efectudrii platilor aferente contractelor de prestari servicii si le
transmite la Serviciul Financiar Contabilitate Buget;
Tine evidenta decontdrilor, a termenelor contractuale, a garantiilor de buna executie si centralizeaza
aceste date;
Verifica si certificd privind realitatea, regularitatea si legalitatea facturilor emise pentru decontarea
serviciilor prestate;
Verifica documentele pentru eliberarea partiald sau totala a garantiilor de buna executie si urmareste
incadrarea in perioada de valabilitate;
Verifica serviciile din punct de vedere al respectarii preturilor ofertate, in vederea decontarii;
Asigurd transmiterea cdtre proiectant a sesizarilor proprii sau ale participantilor la realizarea
lucrarilor, privind neconformitatile constatate pe parcursul prestarii serviciilor;
Participda dupad caz, Tmpreund cu reprezentantii Serviciului Managementul Programelor de
Consolidare la intalnirile cu proprietarii — persoane fizice si juridice — si cu asociatiile de proprietari
in vederea aprobarii deciziei de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturalda a anvelopei
cladirilor, centralizarea si verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform
prevederilor legale;
Urmareste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie si Intocmirea documentelor de
aducere la indeplinire a masurilor impuse de comisie;
Colaboreaza cu entitdtile abilitate sa verifice calitatea serviciilor prestate;
Colaboreazd permanent cu contractantii si alte entitdti implicate in derularea contractelor de
investitii;
Transmite catre Serviciul Achizitii Publice documentul constatator privind modul de indeplinire a
clauzelor contractuale.
Participa, impreund cu reprezentantii serviciilor/compartimentelor din cadrul Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum si ai altor institutii avizatoare, la
verificarea, avizarea si transmiterea pentru promovare pe circuitul de avizare a proiectelor de acte
normative cu incidentd asupra activitatii Administratiei Municipale pentru Consolidare a Cladirilor
cu Risc Seismic;
Intocmeste procedurile operationale specifice activititilor serviciului.

— Serviciul Initiere Derulare Contracte Servicii
o Expert, clasa I, grad profesional principal (1 post)

. Pregateste datele si documentele in vederea elabordrii documentatiilor de atribuire de catre Serviciul

Achizitii Publice pentru achizitiile privind serviciile de expertizare tehnicd, serviciile de proiectare a
lucrdrilor de interventie — consolidare si cresterea eficientei energetice, a lucrarilor de punere in
sigurantd, a lucrdrilor de reparatii In prima urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o
cotd-parte, dupa caz, a lucrdrilor de interventie- reabilitare structural-arhitecturald a anvelopei
imobilelor, pentru demararea procedurilor;

Intocmeste si transmite Serviciului Achizitii Publice referatele de necesitate care cuprind necesittile
de servicii, dupa caz, valoarea estimatd a acestora si daca este cazul, specificatiile tehnice/caietul de
sarcini, in scopul elaborarii/actualizarii programului anual al achizitiilor publice;

Elaboreaza, impreuna cu Serviciul Achizitii Publice, cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget si cu
Serviciul Juridic si Resurse Umane, proiectele de contracte, contindnd clauzele contractuale, parte
integrantd a documentatiei de atribuire;

Emite ordinul de incepere pentru contractele de servicii: elaborarea expertizei tehnice, a proiectului
tehnic pentru executia lucrarilor de interventie-consolidare, punere in sigurantd si reparatii in prima
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AMC ADMINISTRATIA MUNICIPALA
PENTRU CONSOLIDAREA
CRS|cLabriLor cu Risc sEismiC
urgentd la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-parte de reabilitare structural-
arhitecturald a anvelopei cladirilor, verificari tehnice, dirigentie de santier etc;
Instiinteaza proiectantul cu privire la emiterea ordinului de incepere;
Verifica documentatiile tehnice din punct de vedere al respectarii continutului cadru al caietelor de
sarcini si al contractelor de prestari servicii de elaborare expertiza tehnica si proiectare pentru lucrari
de interventie — consolidare, de punere in sigurantd a imobilelor sau de reabilitare structural-
arhitecturald a anvelopei cladirilor, dupa caz;
Instiinteaza Serviciul Managementul Programelor de Consolidare in vederea informarii Asociatiilor
de Proprietari cu privire la emiterea Ordinului de incepere;

. Colaboreaza permanent cu proiectantii in procesul de elaborare a documentatiilor tehnico-economice

si receptioneaza documentatiile tehnico-economice verificate de verificatorii atestati;

Pregateste si Intocmeste documentele in vederea avizdrii si aprobdrii proiectelor pe faze, conform
legislatiei in domeniu, pentru lucrdri de interventie-consolidare si cresterea eficientei energetice,
punere in sigurantd si reparatii in prima urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o
cotd-parte, lucrdri de interventie - reabilitare structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor, dupa caz;
Intocmeste documentele necesare inaintirii spre aprobare prin hotirdre a Consiliului General al
Municipiului Bucuresti, a indicatorilor tehnico-economici aferenti lucrdrilor de interventie pentru
consolidarea imobilelor aflate in programele anuale de investitii si pentru lucrérile de interventie
pentru reabilitarea structural-ambientald a anvelopei, in colaborare cu Serviciul Financiar
Contabilitate Buget si cu Serviciul Juridic si Resurse Umane;

Elaboreaza rapoartele de specialitate ca instrument de prezentare si motivare necesare aprobarii
proiectelor de hotdrari aferente documentatiilor tehnice, devizelor generale si principalilor indicatori
tehnico-economici pentru obiectivele de investitii de catre Consiliul General al Municipiului
Bucuresti;

Indeplineste orice alte sarcini care ii revin din domeniul siu de competentd, trasate de Directorul
Executiv, Directorul Executiv Adjunct ai Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic, precum si orice alte atributii prevazute de lege sau stabilite prin Hotdrari ale
Consiliului General al Municipiului Bucuresti si Dispozitii ale Primarului General;

Cunoaste si respectda prevederile Regulamentului de Ordine Interioara aprobat la nivelul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si ale Regulamentului de
Organizare si Functionare;

Participd in comisiile in care este numit pe baza de decizie, colaborand cu toate compartimentele de
specialitate in probleme de natura tehnica;

Colaboreazd cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic, realizdnd un schimb permanent de date si informatii cu acestea, precum si
cu compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, in domeniul sau de activitate;
Transmite Serviciului Managementul Programelor de Consolidare datele tehnice in vederea
modificarii si completarii listei imobilelor expertizate tehnic din punct de vedere al riscului seismic;
Participa, dupd caz, la intocmirea caietelor de sarcini, Impreund cu proiectantul, in vederea
organizarii procedurilor de achizitie a serviciillor de expertizare, elaborare audit energetic si
proiectare, a lucrdrilor de interventie-consolidare, punere In sigurantd reparatii in prima urgenta la
imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cotd-parte si pentru lucrdrile de reabilitare structural-
arhitecturald a anvelopei cladirilor;

Participd la intocmirea programelor de finantare a obiectivelor de investitii si promoveaza
propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investitii in colaborare cu Serviciul Financiar
Contabilitate Buget;

Tine evidenta scrisd a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate si raspunde la sesizarile pe problemele
specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic,
in domeniul sdu de competenta;

Verifica permanent modificarile legislative aparute, in vederea aplicarii acestora in timp util, pentru
desfasurarea activitatii in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
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Instiinteaza Serviciul Managementul Programelor de Consolidare cu privire la emiterea ordinului de
incepere, daca este cazul; (pentru informarea proprietarilor, in vederea asigurarii accesului, dupa caz)
Furnizeaza permanent informatii din domeniul de activitate, serviciilor, compartimentelor interne ale
institutiei si altor institutii /autoritati (la solicitarea scrisad a acestora);
Urmadreste derularea contractelor/acordurilor-cadru de servicii, modul de indeplinire a conditiilor si a
tuturor clauzelor contractelor de achizitie, a obligatiilor asumate de contractant, de la data intrarii lor
in vigoare, pe durata de prestare a serviciilor si in perioada de garantie, informand Directorul
Executiv Adjunct prin rapoarte cu privire la situatia constatatd si respectarea tuturor dispozitiilor
legale ce reglementeaza derularea contractelor de achizitie publica si participa la receptia obiectivelor
de investitii, a lucrarilor si serviciilor;
Analizeazd documentele in vederea efectudrii platilor aferente contractelor de prestari servicii si le
transmite la Serviciul Financiar Contabilitate Buget;
Tine evidenta decontdrilor, a termenelor contractuale, a garantiilor de buna executie si centralizeaza
aceste date;
Verifica si certificd privind realitatea, regularitatea si legalitatea facturilor emise pentru decontarea
serviciilor prestate;
Verifica documentele pentru eliberarea partiala sau totala a garantiilor de buna executie si urmareste
incadrarea in perioada de valabilitate;
Verifica serviciile din punct de vedere al respectarii preturilor ofertate, in vederea decontarii;
Solicita prestatorului, dupa caz, sistarea/reluarea prestarii serviciilor;
Asigurd transmiterea cdtre proiectant a sesizarilor proprii sau ale participantilor la realizarea
lucrarilor, privind neconformitétile constatate pe parcursul prestarii serviciilor;
Participd dupa caz, Tmpreund cu reprezentantii Serviciului Managementul Programelor de
Consolidare la intalnirile cu proprietarii — persoane fizice si juridice — si cu asociatiile de proprietari
in vederea aprobarii deciziei de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei
cladirilor, centralizarea §i verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform
prevederilor legale;
Urmareste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie si Intocmirea documentelor de
aducere la indeplinire a masurilor impuse de comisie;
Colaboreaza cu entitatile abilitate sa verifice calitatea serviciilor prestate;
Colaboreazd permanent cu contractantii si alte entitdti implicate in derularea contractelor de
nvestitii;
Transmite catre Serviciul Achizitii Publice documentul constatator privind modul de indeplinire a
clauzelor contractuale.
Participa, impreund cu reprezentantii serviciilor/compartimentelor din cadrul Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum si ai altor institutii avizatoare, la
verificarea, avizarea si transmiterea pentru promovare pe circuitul de avizare a proiectelor de acte
normative cu incidentd asupra activitatiit Administratiei Municipale pentru Consolidare a Cladirilor
cu Risc Seismic;
Intocmeste procedurile operationale specifice activitatilor serviciului.

— Serviciul Initiere Derulare Contracte Lucrari
o Expert, clasa I, grad profesional superior (1 post)

. Intocmeste si verificd documentatiile tehnice cu respectarea continutului-cadru al caietelor de sarcini

si al contractelor de lucrari de interventie-consolidare si cresterea eficientei energetice, a lucrarilor
pentru interventia in regim de urgentd - punere in sigurantd si reparatii fatade la imobilele unde
Municipiul Bucuresti detine o cotd-parte si pentru lucrarile de reabilitare structural-arhitecturala a
anvelopei cladirilor;

Transmite catre Serviciul Achizitii Publice referatele de necesitate care cuprind necesitdtile de
lucrari, valoarea estimata a acestora si dacd este cazul, specificatiile tehnice/caietul de sarcini, in
scopul elaborarii/actualizarii programului anual al achizitiilor publice;
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. Pregdteste datele si documentele in vederea elaborarii documentatiilor de atribuire de catre Serviciul

Achizitii Publice pentru achizitiile privind executia lucrarilor;

Semneaza ordinul de incepere pentru executia lucrarilor;

Instiinteaza executantul cu privire la emiterea ordinului de incepere;

Instiinteaza Serviciul Managementul Programelor de Consolidare in vederea informarii asociatiilor
de proprietari cu privire la emiterea ordinului de incepere;

Intocmeste caietele de sarcini in vederea organizarii procedurilor de achizitie a lucrarilor de
interventie-consolidare, punere in siguranta si reparatii In prima urgenta la imobilele unde Municipiul
Bucuresti detine o cota-parte, lucrarilor de reabilitare structural-ambientald a anvelopei cladirilor;

. Participa la intocmirea programelor de finantare a obiectivelor de investitii si promoveaza

propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investitii In colaborare cu Serviciul Financiar
Contabilitate Buget;

Participd, in calitate de membru, in comisiile de evaluare a ofertelor privind serviciile si executia
lucrarilor;

Indeplineste orice alte sarcini care ii revin din domeniul sau de competents, trasate de Directorul
Executiv si Directorul Executiv Adjunct ai Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic, precum si orice alte atributii prevazute de lege sau stabilite prin hotarari ale
Consiliului General al Municipiului Bucuresti si dispozitii ale Primarului General;

Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic, realizdind un schimb permanent de date si informatii cu acestea, precum si cu
compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, in domeniul sdu de activitate;

Tine evidenta scrisa a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate si raspunde la sesizarile pe problemele
specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic,
in domeniul sau de competenta;

Verifica permanent modificarile legislative aparute, in vederea aplicarii acestora in timp util, pentru
desfasurarea activitatii in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

Furnizeaza permanent informatii din domeniul de activitate, serviciilor, compartimentelor interne ale
institutiei si altor institutii /autoritati;

Transmite cdtre Serviciul Managementul Programelor de Consolidare, in vederea informarii
asociatiilor de proprietari, situatiile de lucrari pentru avizarea acestora;

Urmareste derularea contractelor/acordurilor-cadru de investitii pentru executie de lucrari;
Analizeazd documentele in vederea efectuarii platilor aferente contractelor pentru executia lucrarilor
si le transmite la Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

Analizeazd documentele referitoare la executie (CAP. B din Cartea Constructiei) necesare receptiei la
terminarea lucrdrilor/receptiei finale a lucrarilor, convoacd membrii comisiilor in acest sens si
difuzeaza in termenul stabilit procesele-verbale de receptie catre toti factorii care au concurat la
realizarea obiectivului receptionat, cu respectarea prevederilor legale in vigoare, n domeniu;

Verifica modul de intocmire a situatiilor de lucrari si de decontare a lucrarilor, conform prevederilor
clauzelor contractuale;

Tine evidenta stadiilor fizice, a decontdrii, a termenelor contractuale si centralizeaza aceste date;
Verifica si certifica privind realitatea, regularitatea si legalitatea facturilor emise pentru decontarea
lucrarilor executate;

Verifica documentele pentru eliberarea partiald sau totald a garantiilor de buna executie si urmareste
incadrarea in perioada de valabilitate;

Verifica lucrdrile din punct de vedere al respectdrii preturilor ofertate, in vederea decontarii;
Urmareste executia lucrarilor din punct de vedere tehnic, in conformitate cu prevederile contractelor,
proiectelor tehnice, caietelor de sarcini si ale altor reglementari In domeniu si asigura admiterea la
platd numai a lucrarilor corespunzatoare din punct de vedere calitativ;

Solicita executantului, la notificarea dirigintelui de santier, dupa caz, sistarea executiei, lucrarilor,
demolarea sau refacerea lucrarilor executate necorespunzator, in baza solutiilor proiectantului si / sau
ale prestatorului in acest sens;
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Transmite catre proiectant si executant sesizarile proprii sau ale participantilor la realizarea lucrarilor,
privind neconformitatile constatate pe parcursul executiei lucrarilor;
Urmadreste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie si Intocmirea documentelor de
aducere la Indeplinire a masurilor impuse de comisie, precum si sesizarile si reclamatiile locatarilor
privind lucrarile executate si termenele stabilite pentru solutionarea acestora;
Impreuni cu proiectantul, executantul, Serviciul Initiere Derulare Contracte Servicii si cu Serviciul
Managementul Programelor de Consolidare asigurda predarea cdtre asociatia de proprietari a
documentatiei tehnice si economice a lucrarilor, impreund cu cartea tehnicd a constructiei,
Urmareste modul de indeplinire a conditiilor si a tuturor clauzelor contractelor de achizitie si a
obligatiilor asumate de contractant, de la data intrarii lor In vigoare, pe durata de executie a lucrarilor
si in perioada de garantie, informand superiorii ierarhici prin rapoarte cu privire la situatia constatata
si respectarea tuturor dispozitiilor legale ce reglementeaza derularea contractelor de achizitie publica
si participa la receptia obiectivelor de investitii, a lucrarilor;
Colaboreaza cu entitdtile abilitate sa verifice calitatea lucrarilor executate;
Colaboreazd permanent cu contractantii (executanti, furnizori dupa caz) si alte entitati implicate in
derularea contractelor de investitii;
Asigurd colaborarea permanentd intre prestatorul de servicii si executantul de lucrdri, pentru
realizarea obiectivelor de investitii in parametrii tehnico-economici stabiliti;
Participd la predarea amplasamentelor si urmarirea respectarii termenului de incepere si terminare a
lucrarilor;
Urmareste comportarea imobilelor receptionate In perioada de garantie, dispunand intocmirea
notelor de constatare si dispune efectuarea eventualelor remedieri de catre executant, constructor,
prestator, dupa caz;
Transmite catre Serviciul Achizitii Publice informari justificate cu privire la eventualele modificari
intervenite 1n executia contractelor/acordurilor-cadru, care cuprind cauza, motivele si oportunitatea
modificarilor propuse;
Transmite catre Serviciul Achizitii Publice documentul constatator privind modul de indeplinire a
clauzelor contractuale;
Participa, la solicitarea Serviciului Juridic si Resurse Umane, la amplasamentele unde instantele de
judecata au dispus expertizare;
Verifica conformitatea lucrdrilor si a documentatiilor tehnice aferente lucrarilor cu respectarea
continutului-cadru al caietelor de sarcini si al contractelor de lucrari;
Participa dupd caz, impreund cu reprezentantii Serviciului Managementul Programelor de
Consolidare la intalnirile cu proprietarii (persoane fizice si juridice) si cu asociatiile de proprietari, in
vederea aprobdrii deciziei de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturala a anvelopei
cladirilor, centralizarea si verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform
prevederilor legale;
Participd in comisiile de specialitate constituite la nivelul institutiei, prin deciziile Directorului
Executiv.

— Serviciul Initiere Derulare Contracte Lucrari
o Expert, clasa I, grad profesional principal (1 post)

. Intocmeste si verifica documentatiile tehnice cu respectarea continutului-cadru al caietelor de sarcini

st al contractelor de lucrari de interventie-consolidare si cresterea eficientei energetice, a lucrarilor
pentru interventia in regim de urgentd - punere In sigurantd si reparatii fatade la imobilele unde
Municipiul Bucuresti detine o cotd-parte si pentru lucrarile de reabilitare structural-arhitecturald a
anvelopei cladirilor;

Transmite catre Serviciul Achizitii Publice referatele de necesitate care cuprind necesitdtile de
lucrari, valoarea estimata a acestora si daca este cazul, specificatiile tehnice/caietul de sarcini, n
scopul elaborarii/actualizarii programului anual al achizitiilor publice;

. Pregateste datele si documentele in vederea elaborarii documentatiilor de atribuire de catre Serviciul

Achizitii Publice pentru achizitiile privind executia lucrarilor;
. SR
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AM C ADMINISTRATIA MUNICIPALA
PENTRU CONSOLIDAREA
CRS|cLabriLor cu Risc sEismiC
Semneaza ordinul de incepere pentru executia lucrarilor;
Instiinteaza executantul cu privire la emiterea ordinului de incepere;
Instiinteaza Serviciul Managementul Programelor de Consolidare in vederea informarii asociatiilor
de proprietari cu privire la emiterea ordinului de incepere;

. Intocmeste caietele de sarcini in vederea organizarii procedurilor de achizitie a lucrdrilor de

interventie-consolidare, punere in siguranta si reparatii In prima urgenta la imobilele unde Municipiul
Bucuresti detine o cota-parte, lucrarilor de reabilitare structural-ambientald a anvelopei cladirilor;
Participa la iIntocmirea programelor de finantare a obiectivelor de investitii si promoveaza
propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investitii In colaborare cu Serviciul Financiar
Contabilitate Buget;

. Participd, in calitate de membru, in comisiile de evaluare a ofertelor privind serviciile si executia

lucrarilor;

Indeplineste orice alte sarcini care ii revin din domeniul sau de competents, trasate de Directorul
Executiv si Directorul Executiv Adjunct ai Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic, precum si orice alte atributii prevazute de lege sau stabilite prin hotarari ale
Consiliului General al Municipiului Bucuresti si dispozitii ale Primarului General;

Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic, realizdind un schimb permanent de date si informatii cu acestea, precum si cu
compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, in domeniul sdu de activitate;

Tine evidenta scrisa a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate si raspunde la sesizarile pe problemele
specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic,
in domeniul sau de competenta;

Verifica permanent modificarile legislative aparute, In vederea aplicarii acestora in timp util, pentru
desfasurarea activitatii in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

Furnizeaza permanent informatii din domeniul de activitate, serviciilor, compartimentelor interne ale
institutiei si altor institutii /autoritati;

Transmite cdtre Serviciul Managementul Programelor de Consolidare, in vederea informarii
asociatiilor de proprietari, situatiile de lucrari pentru avizarea acestora;

Urmareste derularea contractelor/acordurilor-cadru de investitii pentru executie de lucrari;
Analizeaza documentele in vederea efectuarii platilor aferente contractelor pentru executia lucrarilor
si le transmite la Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

Analizeazd documentele referitoare la executie (CAP. B din Cartea Constructiei) necesare receptiei la
terminarea lucrdrilor/receptiei finale a lucrarilor, convoacd membrii comisiilor in acest sens si
difuzeaza in termenul stabilit procesele-verbale de receptie catre toti factorii care au concurat la
realizarea obiectivului receptionat, cu respectarea prevederilor legale in vigoare, n domeniu;

Verifica modul de intocmire a situatiilor de lucrari si de decontare a lucrarilor, conform prevederilor
clauzelor contractuale;

Tine evidenta stadiilor fizice, a decontdrii, a termenelor contractuale si centralizeaza aceste date;
Verifica lucrdrile din punct de vedere al respectarii preturilor ofertate, in vederea decontarii;
Urmadreste executia lucrarilor din punct de vedere tehnic, in conformitate cu prevederile contractelor,
proiectelor tehnice, caietelor de sarcini si ale altor reglementari In domeniu si asigura admiterea la
platd numai a lucrarilor corespunzatoare din punct de vedere calitativ;

Solicita executantului, la notificarea dirigintelui de santier, dupa caz, sistarea executiei, lucrarilor,
demolarea sau refacerea lucrarilor executate necorespunzator, in baza solutiilor proiectantului si / sau
ale prestatorului in acest sens;

Transmite catre proiectant si executant sesizarile proprii sau ale participantilor la realizarea lucrarilor,
privind neconformitatile constatate pe parcursul executiei lucrarilor;

Urmadreste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie si intocmirea documentelor de
aducere la Indeplinire a masurilor impuse de comisie, precum si sesizarile si reclamatiile locatarilor
privind lucrdrile executate si termenele stabilite pentru solutionarea acestora;

D)
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AMC ADMINISTRATIA MUNICIPALA
PENTRU CONSOLIDAREA

CRS|cLabriLor cu Risc sEismiC
Impreuni cu proiectantul, executantul, Serviciul Initiere Derulare Contracte Servicii si cu Serviciul
Managementul Programelor de Consolidare asigurd predarea catre asociatia de proprietari a
documentatiei tehnice si economice a lucrarilor, impreuna cu cartea tehnica a constructiei;
Urmareste modul de indeplinire a conditiilor si a tuturor clauzelor contractelor de achizitie si a
obligatiilor asumate de contractant, de la data intrarii lor In vigoare, pe durata de executie a lucrarilor
si in perioada de garantie, informand superiorii ierarhici prin rapoarte cu privire la situatia constatata
si respectarea tuturor dispozitiilor legale ce reglementeaza derularea contractelor de achizitie publica
si participa la receptia obiectivelor de investitii, a lucrarilor;
Colaboreaza cu entitatile abilitate sa verifice calitatea lucrarilor executate;
Colaboreazd permanent cu contractantii (executanti, furnizori dupa caz) si alte entitati implicate in
derularea contractelor de investitii;
Asigurd colaborarea permanentd intre prestatorul de servicii si executantul de lucréri, pentru
realizarea obiectivelor de investitii in parametrii tehnico-economici stabiliti;
Participa la predarea amplasamentelor si urmarirea respectarii termenului de incepere si terminare a
lucrarilor;
Urmareste comportarea imobilelor receptionate in perioada de garantie, dispunand intocmirea
notelor de constatare si dispune efectuarea eventualelor remedieri de catre executant, constructor,
prestator, dupa caz;
Transmite catre Serviciul Achizitii Publice informadri justificate cu privire la eventualele modificari
intervenite n executia contractelor/acordurilor-cadru, care cuprind cauza, motivele si oportunitatea
modificarilor propuse;
Transmite catre Serviciul Achizitii Publice documentul constatator privind modul de indeplinire a
clauzelor contractuale;
Participa, la solicitarea Serviciului Juridic si Resurse Umane, la amplasamentele unde instantele de
judecata au dispus expertizare;
Verifica conformitatea lucrarilor si a documentatiilor tehnice aferente lucrarilor cu respectarea
continutului-cadru al caietelor de sarcini si al contractelor de lucrari;
Participa dupd caz, impreund cu reprezentantii Serviciului Managementul Programelor de
Consolidare la intalnirile cu proprietarii (persoane fizice si juridice) si cu asociatiile de proprietari, in
vederea aprobarii deciziei de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei
cladirilor, centralizarea si verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform
prevederilor legale;
Participa in comisiile de specialitate constituite la nivelul institutiei, prin deciziile Directorului
Executiv.

— Serviciul Initiere Derulare Contracte Lucrari
o Expert, clasa I, grad profesional asistent (1 post)

. Intocmeste si verificd documentatiile tehnice cu respectarea continutului-cadru al caietelor de sarcini

si al contractelor de lucrdri de interventie-consolidare si cresterea eficientei energetice, a lucrarilor
pentru interventia in regim de urgenta - punere In sigurantd si reparatii fatade la imobilele unde
Municipiul Bucuresti detine o cota-parte si pentru lucrarile de reabilitare structural-arhitecturald a
anvelopei cladirilor;

Transmite catre Serviciul Achizitii Publice referatele de necesitate care cuprind necesitatile de
lucrari, valoarea estimata a acestora si dacd este cazul, specificatiile tehnice/caietul de sarcini, in
scopul elaborarii/actualizarii programului anual al achizitiilor publice;

. Pregdteste datele si documentele In vederea elabordrii documentatiilor de atribuire de catre Serviciul

Achizitii Publice pentru achizitiile privind executia lucrarilor;

Semneaza ordinul de incepere pentru executia lucrarilor;

Instiinteaza executantul cu privire la emiterea ordinului de incepere;

Instiinteaza Serviciul Managementul Programelor de Consolidare in vederea informarii asociatiilor
de proprietari cu privire la emiterea ordinului de incepere;
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AMC ADMINISTRATIA MUNICIPALA
PENTRU CONSOLIDAREA
CRS CLADIRILOR CU RISC SEISMIC
Intocmeste caietele de sarcini in vederea organizdrii procedurilor de achizitie a lucrarilor de
interventie-consolidare, punere in siguranta si reparatii in prima urgentd la imobilele unde Municipiul
Bucuresti detine o cota-parte, lucrarilor de reabilitare structural-ambientald a anvelopei cladirilor;

. Indeplineste orice alte sarcini care ii revin din domeniul sdu de competentd, trasate de Directorul

Executiv si Directorul Executiv Adjunct ai Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic, precum si orice alte atributii prevazute de lege sau stabilite prin hotarari ale
Consiliului General al Municipiului Bucuresti si dispozitii ale Primarului General;

Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic, realizdnd un schimb permanent de date si informatii cu acestea, precum si cu
compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, In domeniul sdu de activitate;

Tine evidenta scrisd a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate si raspunde la sesizdrile pe problemele
specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic,
in domeniul sau de competenta;

Verifica permanent modificarile legislative aparute, in vederea aplicarii acestora in timp util, pentru
desfasurarea activitatii in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

Furnizeaza permanent informatii din domeniul de activitate, serviciilor, compartimentelor interne ale
institutiei si altor institutii /autoritati;

Urmareste derularea contractelor/acordurilor-cadru de investitii pentru executie de lucrari;
Analizeaza documentele referitoare la executie (CAP. B din Cartea Constructiei) necesare receptiei la
terminarea lucrarilor/receptiei finale a lucrarilor, convoacd membrii comisiilor in acest sens si
difuzeazd in termenul stabilit procesele-verbale de receptie cétre toti factorii care au concurat la
realizarea obiectivului receptionat, cu respectarea prevederilor legale in vigoare, in domeniu;

Tine evidenta stadiilor fizice, a decontdrii, a termenelor contractuale si centralizeaza aceste date;
Urmareste executia lucrarilor din punct de vedere tehnic, in conformitate cu prevederile contractelor,
proiectelor tehnice, caietelor de sarcini si ale altor reglementari in domeniu si asigurd admiterea la
platd numai a lucrarilor corespunzatoare din punct de vedere calitativ;

Solicitd executantului, la notificarea dirigintelui de santier, dupd caz, sistarea executiei, lucrarilor,
demolarea sau refacerea lucrarilor executate necorespunzator, in baza solutiilor proiectantului si / sau
ale prestatorului in acest sens;

Transmite catre proiectant si executant sesizarile proprii sau ale participantilor la realizarea lucrarilor,
privind neconformitatile constatate pe parcursul executiei lucrarilor;

Urmadreste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie si intocmirea documentelor de
aducere la Indeplinire a masurilor impuse de comisie, precum si sesizarile si reclamatiile locatarilor
privind lucrdrile executate si termenele stabilite pentru solutionarea acestora;

Impreuna cu proiectantul, executantul, Serviciul Initiere Derulare Contracte Servicii si cu Serviciul
Managementul Programelor de Consolidare asigura predarea catre asociatia de proprietari a
documentatiei tehnice si economice a lucrarilor, impreund cu cartea tehnicd a constructiei,

Urmareste modul de indeplinire a conditiilor si a tuturor clauzelor contractelor de achizitie si a
obligatiilor asumate de contractant, de la data intrarii lor in vigoare, pe durata de executie a lucrarilor
st in perioada de garantie, informand superiorii ierarhici prin rapoarte cu privire la situatia constatatd
si respectarea tuturor dispozitiilor legale ce reglementeaza derularea contractelor de achizitie publica
si participa la receptia obiectivelor de investitii, a lucrarilor;

Colaboreaza cu entitdtile abilitate sa verifice calitatea lucrdrilor executate;

Colaboreazd permanent cu contractantii (executanti, furnizori dupd caz) si alte entitdti implicate in
derularea contractelor de investitii;

Asigurd colaborarea permanentd intre prestatorul de servicii si executantul de lucrdri, pentru
realizarea obiectivelor de investitii in parametrii tehnico-economici stabiliti;

Participd la predarea amplasamentelor si urmarirea respectarii termenului de incepere si terminare a
lucrarilor;

Urmadreste comportarea imobilelor receptionate in perioada de garantie, dispuniand intocmirea
notelor de constatare si dispune efectuarea eventualelor remedieri de catre executant, constructor,
prestator, dupa caz;
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AMC ADMINISTRATIA MUNICIPALA
PENTRU CONSOLIDAREA

CRS CLADIRILOR CU RISC SEISMIC
Transmite catre Serviciul Achizitii Publice informari justificate cu privire la eventualele modificari
intervenite n executia contractelor/acordurilor-cadru, care cuprind cauza, motivele si oportunitatea
modificarilor propuse;
Transmite catre Serviciul Achizitii Publice documentul constatator privind modul de indeplinire a
clauzelor contractuale;
Verifica conformitatea lucrarilor si a documentatiilor tehnice aferente lucrarilor cu respectarea
continutului-cadru al caietelor de sarcini si al contractelor de lucrari;
Participa dupd caz, impreund cu reprezentantii Serviciului Managementul Programelor de
Consolidare la intalnirile cu proprietarii (persoane fizice si juridice) si cu asociatiile de proprietari, in
vederea aprobarii deciziei de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei
cladirilor, centralizarea si verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform
prevederilor legale;

Relatii suplimentare la secretarul comisie de concurs, coordonate de contact pentru primirea
dosarelor de concurs: doamna Simion Valentina Iuliana, expert la Compartimentul Resurse
Umane — Serviciul Juridic si Resurse Umane, adresd e-mail: resurse@amccrs-pmb.ro,
tel.0219529.
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