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FISA POSTULUI
Nr.

INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL.:

1. Denumirea postului: Consilier Juridic

2. Nivelul postului: de executie

3. Scopul principal al postului: Asigurarea conditiilor de legalitate a tuturor actelor, faptelor si a
masurilor Intreprinse de institutie Tn indeplinirea tuturor atributiilor specifice, consilierea sub aspect
juridic a departamentelor din cadrul institutiei In limita atributiilor din fisa postului si reprezentarea
intereselor institutiei in fata instantelor judecatoresti.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

1. Studii de specialitate: Studii superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licentd sau
echivalentd Tn domeniul stiintelor juridice;

2. Perfectionari (specializari): nu este cazul;

3. . Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere):
pachetul Microsoft Office - nivel mediu;

4. Limbi stradine (necesitate si nivel de cunoastere): nu este cazul;

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: adaptabilitate, spirit de observatie, rezistenti la stres si la
solicitdri intense (sesizare rapidd a problemelor si identificare Tn timp optim a solutiilor legale ale
acestora), consecventd, capacitatea de a-si asuma raspunderi, flexibilitate, lucru in echipj,
seriozitate/responsabilitate, loialitate, hotarare, adaptabilitate, autocontrol, atitudine pozitivd, calititi
psihice necesare (spirit de observatie, rabdare, vitezd de reactie, capacitate de orientare in spatiu,
capacitate de comunicare);

6. Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii;

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu
este cazul.
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ATRIBUTIILE POSTULUI:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Asigura conditiile de legalitate a tuturor actelor, faptelor si a masurilor intreprinse de
Administratia Municipald pentru Consolidarea Clddirilor cu Risc Seismic in indeplinirea
tuturor atributiilor specifice;

Acorda consultantd juridica tuturor compartimentelor din cadrul Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, la solicitarea acestora;

Colaboreaza la Intocmirea proiectelor actelor administrative emise de catre Administratia
Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic (decizii, regulamente, ordine si
instructiuni etc.), precum si ale altor documente elaborate de institutie;

Asigura consultantd de specialitate asupra legalitatii masurilor ce urmeaza a fi luate in
desfasurarea activitdtii, precum si asupra oricaror acte care pot angaja raspunderea
patrimoniald a Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;
Colaboreazd la intocmirea proiectelor de contracte sau proiectelor oricaror acte cu caracter
juridic, in legdturd cu activitatea Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu
Risc Seismic;

Reprezintd interesele institutiei in fata instantelor judecatoresti In cadrul litigiilor cu terte
persoane, fizice si juridice ori in fata oricaror autoritati, institutii, precum si in relatiile cu terte
persoane fizice sau juridice dupa caz, In scopul apardrii intereselor Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

Urmareste si studiazd actele cu caracter normativ si semnaleaza conducerii sarcinile ce revin
institutiei potrivit acestor reglementdri legale;

Informeaza zilnic sau ori de céte ori este necesar, Ia solicitarea compartimentelor din cadrul
institutiei prezentarea actelor normative publicate;

Solutioneaza orice lucrari sau situatii cu caracter juridic (petitii, cereri, sesizari etc.) ce i-au fost
repartizate de catre Seful ierarhic;

Colaboreaza cu serviciile/departamentele implicate la intocmirea drafturilor de conventii si
drafturilor de contracte de restituire;

In indeplinirea sarcinilor/atributiilor de serviciu, va colabora cu compartimentele de
specialitate din cadrul Primadriei Municipiului Bucuresti, cu oricare alte servicii, institutii,
agentii, dupa caz, care detin acte sau informatii necesare desfasurdrii activitatii specifice;
Participd la elaborarea instrumentelor de prezentare si motivare pentru proiectele de acte
administrative ce urmeaza a fi adoptate de Consiliul General al Municipiului Bucuresti, In
conformitate cu actele normative In vigoare;

Participd la diverse comisii, colaborand cu toate compartimentele de specialitate In problemele
de naturd juridica,

Emite puncte de vedere cu privire la proiecte de acte normative, din domeniul de activitate al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, colaborand cu
institutiile de specialitate, In scopul transmiterii acestora pentru promovare pe circuitul de
avizare;

Fundamenteaza proiectele de Hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti
initiate de institutie precum si proiectele de decizii ale Directorului Executiv initiate de
Serviciul Juridic Legislatie Contencios;

Pune 1n aplicare hotardrile judecdtoresti n colaborare cu celelalte compartimente de
specialitate;

Intocmeste adrese, solicitd informatii si documente in vederea rezolvarii aspectelor juridice ce
tin de activitatea institutiei;
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18.
19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Solicitd departamentelor institutiei documentele necesare solutionarii spetelor;

Intocmeste si tine evidenta cauzelor repartizate de citre superior ce se afla pe rolul instantelor
judecatoresti ;

Intocmeste si redacteazi in legdturd cu activitatea desfdsuratd de citre Administratia
Municipala pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic: notificari, opinii, puncte de vedere
cu caracter juridic, plangeri, cereri de chemare In judecatd, ordonante presedintiale actiuni in
evacuare, alte actiuni judecitoresti, raspunde la interogatorii, obiectiuni la expertizd cand se
impun, note, concluzii scrise, Intdmpindri si promoveaza cai ordinare si extraordinare de atac,
cand se impun, pentru apararea interesului Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic In cauzele n care aceasta este parte;

Raspunde de incadrarea in termenele de judecatd a cauzelor in care Administratia Municipald
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic este parte;

Participa la concilieri, medieri, Intalniri In vederea intocmirii eventualelor tranzactii judiciare,
acorduri de mediere;

Urmadreste portalul instantelor de judecata in privinta termenelor, cerintelor si solutiilor dispuse
in litigiile aflate pe rolul acestora si care sunt gestionate de acest serviciu;

Indeplineste formalititile de plata (propuneri de platd) pentru titlurile executorii pronuntate de
instantele civile si de contencios administrativ care stabilesc In sarcina institutiei o astfel de
obligatie, precum si pentru taxe de timbru, taxe solicitate pentru prestarea serviciilor la
executorii judecatoresti sau la notariatele publice;

Participd, Impreund cu reprezentantii serviciilor/birourilor/compartimentelor din cadrul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum si ai altor
institutii avizatoare la verificarea, avizarea si transmiterea pentru promovare pe circuitul de
avizare a proiectelor de acte normative cu incidentd asupra activititii Administratiei
Municipale pentru Consolidare a Cladirilor cu Risc Seismic;

Emite opinii juridice cu privire la observatii formulate de institutiile avizatoare asupra
proiectelor de acte normative in diverse etape ale procedurii de avizare;

Formuleaza puncte de vedere cu privire la diverse cereri referitoare la clauzele contractuale si
Incadrarea lor conform legislatiei;

Formuleazd, impreuna cu compartimentele interne de specialitate puncte de vedere cu privire la
proiectele de acte normative prezentate de alte entitdti, care privesc activitatea institutiei;
Solicita masuri pentru recuperarea creantelor, obtine titluri executorii in vederea executirii
silite;

Formuleaza puncte de vedere privind aplicarea legislatiei in vigoare, precum si propuneri in
sensul avizdrii, rezilierii, denuntarii, Tncetdrii ori modificarii contractelor incheiate, pe baza
sesizdrii compartimentelor de specialitate;

Verificd permanent modificdrile legislative aparute, in vederea aplicarii acestora in timp util,
pentru desfdsurarea activitatii In conformitate cu prevederile legale In vigoare;

Tine evidenfa scrisd a tuturor lucrdrilor ce au fost repartizate si rispunde la sesizarile pe
problemele specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic, in domeniul sdu de competent3;

Indeplineste orice alte sarcini care i revin din domeniul siu de competentd, din domeniul sdu
de competenfd, trasate de Directorul Executiv al Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum si orice alte atribuii previzute de lege sau
stabilite prin Hotaréri ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti si Dispozitii ale
Primarului General;
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34. Participa la actualizarea procedurilor Serviciului Juridic Legislatie Contencios;

35. Inventariazd documentele Intocmite si predd Compartimentului Registratura si Comunicare

dosarele constituite pentru arhivare, organizate pe ani calendaristici;

36. Preia din atributiile colegilor de compartiment sau a Sefului Serviciului Juridic Contencios

Legislatie In cazurile de absenta (concediu medical /odihna, alte situatii);
37. Indeplineste orice alte sarcini care 1i revin din domeniul sdu de competenta trasate de seful
ierarhic.

IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI

1. Denumire: consilier juridic

2. Clasa: 1

3. Gradul profesional: superior

4. Vechimea in specialitatea necesara: minim 7 ani

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI:

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: Sef Sericiu, Director Executiv.

- superior pentru: nu este cazul;

b) Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei si din aparatul de specialitate;
¢) Relatii de control: se supune controlului institutiilor abilitate prin lege sau alte acte normative;
d) Relatii de reprezentare: din dispunerea sefului ierarhic;

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: din dispunerea sefului ierarhic;

b) cu organizatii internationale: din dispunerea sefului ierarhic;

c) cu persoane juridice private: din dispunerea sefului ierarhic;

3. Limite de competenta: cele stabilite prin fisa postului.

4. Delegarea de atributii si competente: In perioada absentdrii justificata din institutie, atributiile
acestuia sunt preluate de cdtre alti salariati, cu respectarea prevederilor art. 438 din OUG nr. 57/2019 —

Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.
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