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FISA POSTUIL

A.INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL:

AWNRE

Nivelul postului: de executie

Denumirea postului: Inspector de specialitate

Gradul profesional: grad II

Scopul principal al postului: pregatirea datelor si documentelor in vederea elaborarii
documentatiilor de atribuire pentru achizitiile privind serviciile de expertizare tehnica si
serviciile de proiectare a lucrdrilor; stabilirea necesarului de fonduri pentru prestarea
serviciilor de expertizare, proiectare si executie a lucrarilor

B. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

1.

Studii de specialitate: Studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licentd sau
echivalents;

Perfectionari (specializari): nu este cazul;

Cunostinte de operare’/ programare pe calculator (necesitate si nivel): pachetul Microsoft
Office — nivel mediu;

Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere nu este cazul;

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: adaptabilitate, spirit de observatie, rezistenti la stres
legale ale acestora), consecventd, capacitatea de a-gi asuma raspunderi, flexibilitate, lucru Tn
echipd, seriozitate/responsabilitate, loialitate, hotarare, adaptabilitate, autocontrol, atitudine
pozitiva, calitati psihice necesare (spirit de observatie, rabdare, viteza de reactie, capacitate de
orientare In spatiu, capacitate de comunicare);

Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii;
Comptenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):
nu este cazul;
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Cladirilor cu Risc Seismic, precum si orice alte atributii previzute de lege sau stabilite prin Hotarari
ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti si Dispozitii ale Primarului General;

12. Cunoagte gi respectd prevederile Regulamentului de Ordine Interioard aprobat la nivelul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si ale Regulamentului de
Organizare si Functionare;

13. Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizdnd un schimb permanent de date si informatii cu
acestea, precum $i cu compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, in domeniul sdu de
activitate;

14. Participd, dupa caz, la intocmirea caietelor de sarcini, impreuna cu proiectantul, in vederea
organizadrii procedurilor de achizitie a serviciilor de expertizare, elaborare audit energetic si proiectare,
a lucrdrilor de interventie-consolidare, punere In sigurantd reparatii In prima urgentd la imobilele unde
Municipiul Bucuresti detine o cotd-parte si pentru lucrdrile de reabilitare structural-arhitecturald a
anvelopei cladirilor;

15. Tine evidenta scrisd a tuturor lucrdrilor ce au fost repartizate si raspunde la sesizdrile pe
problemele specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic, In domeniul sau de competents;

16. Verificd permanent modificarile legislative aparute, in vederea aplicarii acestora in timp
util, pentru desfasurarea activitdtii in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

17. Urmadreste derularea contractelor/acordurilor-cadru de servicii, modul de indeplinire a
conditiilor si a tuturor clauzelor contractelor de achizitie, a obligatiilor asumate de contractant, de la
data intrarii lor In vigoare, pe durata de prestare a serviciilor si In perioada de garantie, informand
Directorul Executiv Adjunct prin rapoarte cu privire la situatia constatati si respectarea tuturor
dispozitiilor legale ce reglementeazd derularea contractelor de achizitie publica si participi la receptia
obiectivelor de investitii, a lucririlor si serviciilor;

18. Analizeaza documentele Tn vederea efectuarii pldtilor aferente contractelor de prestari
servicii i le transmite la Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

19. Tine evidenta decontdrilor, a termenelor contractuale, a garantiilor de buna executie si
centralizeaza aceste date;

20. Verifica documentele pentru eliberarea partiald sau totald a garantiilor de buni executie si
urmareste incadrarea In perioada de valabilitate;

21. Asigura transmiterea catre proiectant a sesizarilor proprii sau ale participantilor la
realizarea lucradrilor, privind neconformitdtile constatate pe parcursul prestirii serviciilor;

22. Participa dupa caz, Impreund cu reprezentantii Serviciului Managementul Programelor de
Consolidare la Intalnirile cu proprietarii — persoane fizice si juridice — si cu asociatiile de proprietari in
vederea aprobdrii deciziei de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturaldi a anvelopei
cladirilor, centralizarea si verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform
prevederilor legale;

23. Urmdreste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie si Intocmirea
documentelor de aducere la indeplinire a masurilor impuse de comisie;

24. Colaboreazad cu entitdtile abilitate sa verifice calitatea serviciilor prestate;
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