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A. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL:
1. Nivelul postului: executie

2. Denumirea postului: Inspector de specialitate

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala - IA

4. Scopul principal al postului: asigurarea tuturor activitdtilor specific pentru buna desfasurare a activititii
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic

B. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

1. Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licentd sau echivalenti in
domeniul stiintelor ingineresti, arhitectura si urbanism;
2. Perfectionari (specializari): Nu este cazul;

3. Cunogstinte de operareprogramare pe calculator (necesitate si nivel): pachetul Microsoft Office —
nivel mediu;

4. Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere): nu este cazul;

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: adaptabilitate, spirit de observatie, rezistenti la stres si la
solicitdri intense, atentie, memorie, inteligentd teoreticd aplicativd (sesizare rapidd a problemelor si
identificare In timp optim a solutiilor legale ale acestora), perseverentd, sociabilitate, comportament adecvat,
trasaturi pozitive de caracter, spirit critic, fermitate, consecventd, capacitatea de a-gi asuma raspunderi,
mobilitate, flexibilitate, lucru Tn echipd, preocuparea pentru calitatea informatiilor transmise citre clientii
externi si orientarea spre satisfacerea nevoi acestora; comunicare eficients;

6. Cerinte specifice: nu este cazul ;

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu este
cazul.
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C. ATRIBUTIILE POSTULUI:

1) Intocmeste si verifici documentatiile tehnice cu respectarea continutului-cadru al caietelor de
sarcini si al contractelor de lucrdri de interventie-consolidare si cregterea eficientei energetice, a lucrdrilor
pentru interventia in regim de urgenta - punere In siguranta si reparatii fatade la imobilele unde Municipiul
Bucuresti detine o cotd-parte si pentru lucrarile de reabilitare structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor;

2) Transmite catre Serviciul Achizitii Publice referatele de necesitate care cuprind necesitdtile de
lucrari, valoarea estimatd a acestora si daca este cazul, specificatiile tehnice/caietul de sarcini, Tn scopul
elabordrii/actualizarii programului anual al achizitiilor publice;

3) Pregitegte datele si documentele in vederea elaborarii documentatiilor de atribuire de catre Serviciul
Achizitii Publice pentru achizitiile privind executia lucrarilor;

4) Semneaza ordinul de incepere pentru executia lucrarilor;

5) Instiinteaza executantul cu privire la emiterea ordinului de Incepere;

6) Instiinteazd Serviciul Managementul Programelor de Consolidare in vederea informarii asociatiilor

de proprietari cu privire la emiterea ordinului de Incepere;

7) Intocmeste caietele de sarcini in vederea organizarii procedurilor de achizitie a lucrarilor de
interventie-consolidare, punere In sigurantd si reparatii In primd urgenta la imobilele unde Municipiul
Bucuresti detine o cota-parte, lucrarilor de reabilitare structural-ambientald a anvelopei cladirilor;

8) Participd, In calitate de membru, In comisiile de evaluare a ofertelor privind serviciile si executia
lucrdrilor;
9) Indeplineste orice alte sarcini care i revin din domeniul sdu de competentd, trasate de Directorul

Executiv si Directorul Executiv Adjunct ai Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu
Risc Seismic, precum si orice alte atributii prevazute de lege sau stabilite prin hotarari ale Consiliului
General al Municipiului Bucuresti si dispozitii ale Primarului General;

10)  Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date si informatii cu acestea, precum si cu
compartimentele din cadrul Primdriei Municipiului Bucuresti, in domeniul sau de activitate;

11)  Tine evidenta scrisa a tuturor lucrdrilor ce au fost repartizate si raspunde la sesizdrile pe
problemele specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic, In domeniul sau de competenta;

12)  Verifica permanent modificarile legislative aparute, In vederea aplicarii acestora n timp util, pentru
desfasurarea activitatii In conformitate cu prevederile legale in vigoare;

13)  Furnizeaza permanent informatii din domeniul de activitate, serviciilor, compartimentelor interne
ale institutiei si altor institutii /autoritati;

14)  Transmite catre Serviciul Managementul Programelor de Consolidare, in vederea informarii
asociatiilor de proprietari, situatiile de lucrari pentru avizarea acestora;

15)  Urmadregste derularea contractelor/acordurilor-cadru de investiii pentru executie de lucrari;

16)  Analizeaza documentele referitoare la executie (CAP. B din Cartea Constructiei) necesare receptiei
la terminarea lucrarilor/receptiei finale a lucrarilor, convoaca membrii comisiilor Tn acest sens si difuzeaza
in termenul stabilit procesele-verbale de receptie catre tofi factorii care au concurat la realizarea
obiectivului receptionat, cu respectarea prevederilor legale Tn vigoare, in domeniu;

17)  Verificd modul de Intocmire a situatiilor de lucrari si de decontare a lucrarilor, conform prevederilor
clauzelor contractuale;
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18)  Tine evidenta stadiilor fizice, a decontdrii, a termenelor contractuale si centralizeazi aceste date;

19)  Verificd documentele pentru eliberarea partiald sau totald a garantiilor de bund executie si urmareste
Incadrarea In perioada de valabilitate;

20)  Verifica lucrarile din punct de vedere al respectirii preturilor ofertate, in vederea decontirii;

21)  Urmdreste execufia lucrdrilor din punct de vedere tehnic, in conformitate cu prevederile
contractelor, proiectelor tehnice, caietelor de sarcini si ale altor reglementdri In domeniu si asigurd
admiterea la platd numai a lucrérilor corespunzitoare din punct de vedere calitativ;

22)  Solicitd executantului, la notificarea dirigintelui de santier, dupa caz, sistarea executiei, lucririlor,
demolarea sau refacerea lucrérilor executate necorespunzitor, In baza solutiilor proiectantului si / sau ale
prestatorului in acest sens;

23)  Transmite cdtre proiectant si executant sesizdrile proprii sau ale participantilor la realizarea
lucrdrilor, privind neconformitatile constatate pe parcursul executiei lucrarilor;

24)  Urmdregte rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie si intocmirea documentelor de
aducere la indeplinire a mésurilor impuse de comisie, precum si sesizirile si reclamatiile locatarilor privind
lucrdrile executate si termenele stabilite pentru solutionarea acestora;

25)  Impreund cu proiectantul, executantul, Serviciul Initiere Derulare Contracte Servicii si cu Serviciul
Managementul Programelor de Consolidare asigurd predarea citre asociatia de proprietari a documentatiei
tehnice si economice a lucrdrilor, impreund cu cartea tehnica a constructiei;

26)  Urmdreste modul de indeplinire a conditiilor §i a tuturor clauzelor contractelor de achizitie si a
obligatiilor asumate de contractant, de la data intrarii lor in vigoare, pe durata de executie a lucrarilor si in
perioada de garantie, informand superiorii ierarhici prin rapoarte cu privire la situatia constatatd si
respectarea tuturor dispozitiilor legale ce reglementeazd derularea contractelor de achizitie publici si
participa la receptia obiectivelor de investitii, a lucrérilor;

27)  Colaboreaza cu entitatile abilitate sa verifice calitatea lucrarilor executate;

28)  Colaboreazd permanent cu contractantii (executanti, furnizori dupi caz) si alte entititi implicate in
derularea contractelor de investitii;

29)  Asigurd colaborarea permanentd intre prestatorul de servicii si executantul de lucriri, pentru
realizarea obiectivelor de investitii Tn parametrii tehnico-economici stabiliti;

30)  Participd la predarea amplasamentelor si urmarirea respectarii termenului de Tncepere si terminare a
lucrarilor;

31)  Urmdregte comportarea imobilelor receptionate In perioada de garantie, dispundnd intocmirea
notelor de constatare si dispune efectuarea eventualelor remedieri de citre executant, constructor, prestator,
dupa caz;

32)  Transmite catre Serviciul Achizitii Publice informari justificate cu privire la eventualele modificiri
intervenite in execufia contractelor/acordurilor-cadru, care cuprind cauza, motivele si oportunitatea
modificarilor propuse;

33)  Transmite catre Serviciul Achizitii Publice documentul constatator privind modul de indeplinire a
clauzelor contractuale;

34)  Participg, la solicitarea Serviciului Juridic si Resurse Umane, la amplasamentele unde instantele de
judecata au dispus expertizare;

35)  Verificd conformitatea lucrarilor si a documentatiilor tehnice aferente lucrdrilor cu respectarea
continutului-cadru al caietelor de sarcini si al contractelor de lucrari;

36)  Participd dupd caz, Impreund cu reprezentantii Serviciului Managementul Programelor de
Consolidare la Intdlnirile cu proprietarii (persoane fizice si juridice) si cu asociatiile de proprietari, in
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vederea aprobdrii deciziei de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei cladirilor,
centralizarea si verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform prevederilor legale;

37)  Participd In comisiile de specialitate constituite la nivelul institutiei, prin deciziile Directorului
Executiv.

D. SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUTI:

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: sef serviciu, director executiv adjunct, director executiv
- superior pentru: -

b) Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei si din aparatul de specialitate;
c) Relatii de control: se supune controlului institutiilor abilitate prin lege sau alte acte normative;
d) Relatii de reprezentare: din dispunerea sefului ierarhic conform domeniului de activitate;

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: din dispunerea sefului ierarhic;
b) cu organizatii internationale: din dispunerea sefului ierarhic;

¢) cu persoane juridice private: din dispunerea sefului ierarhic;

3. Limite de competenta: cele stabilite prin fisa postului.

4. Delegarea de atributii si competente: in perioada absentarii justificata din institugie, atributiile acestuia
sunt preluate de cdtre alti salariati, cu respectarea prevederilor art. 438 din OUG nr. 57/2019 — Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

E. Intocmit de:
1. Numele si prenumele: Cel Mare Andreea Ana Maria
2. Functia publica de conducere: Sef serviciu Semnat digital de:

. Nemethi Norbert-Janos
o . Avizare
3. SEMNATUFAL coevesssssssousaasenssonsesssssssnssssssnoes oo 025 08:34:57

(GMT+03:00)
4.Data: ...oeeeevnnnnns

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele: .........ccovvevrereneesiinncessensennns
2. SeMNAIULAL siennns « s ovswavansamiassaisinss s soaaassisssansos

3.Data: .....ceeenent

G. Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele: Munteanu Razvan Aurelian
2. Functia: Director executiv

3. SeMNALUIAS vessnss sssssssnssssnnssssssssesyensnmessasss

4. Data INTOCINILIL: veveerennnnnnnnrenmeeersesecsseeessennnes
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