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Normai interna
pentru atribuirea contractelor avind ca obiect inchirierea
de imobile (spatiu/spatii cu destinatia de locuinti) necesare relocirii persoanelor ale ciiror
locuinte urmeaza a fi consolidate

BAZA LEGALA

v’ Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare.

v" Legea nr. 212/2022 privind unele misuri pentru reducerea riscului seismic al cladirilor, cu
modificérile si completirile.

v' Legea nr. 114/1996 privind locuintele, cu modificarile si completarile.

v" Codul civil;

v’ Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv
propriu, republicat;

v’ Art. 18 pct. 18 din HCGMB nr. 194/2024 privind Regulamentul de Organizare si Functionare
al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic

CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art. 1 (1) Prezenta Norma intern reglementeaza cadrul organizatoric si metodologia de desfisurare a
procedurii de atribuire a contractelor avand ca obiect inchirierea de imobile (spatiu/spatii cu destinatia
de locuintd), prin orice mijloace financiare, necesare relocarii persoanelor ale ciror locuinte urmeazi
a fi consolidate.

(2) Temeiul legal al prezentelor norme este art. 29 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile i completarile ulterioare, conform céruia “contractele de servicii
care au ca obiect inchirierea prin orice mijloace financiare de terenuri, cladiri existente, alte bunuri
imobile ori a drepturilor asupra acestora”, sunt exceptate de la aplicarea procedurilor previzute de actul
normativ sus mentionat.

Art. 2 Pe parcursul intregului proces de achizitie publica, astfel cum este reglementat in prezenta
Norma internd, la adoptarea oricérei decizii, trebuie avute in vedere urmitoarele principii:
a) nediscriminarea;



b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii;

g) eficienta utilizérii fondurilor publice.

Art. 3 Definitii.

In sensul prezentei norme interne, termenii de mai jos, vor avea urmitorul inteles:

a) achizitie - dobandirea temporard de cétre Autoritatea contractanti, a unor proprietati
imobiliare, prin atribuirea unui contract de inchiriere;

b) Autoritate contractantd - Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic (AMCCRS), institutie publicd de interes local aflatd in subordinea Consiliului General al
Municipiului Bucuresti;

¢) cii de atac - contestatiile administrative si/sau acfiunile in justifie impotriva unor acte sau
decizii invocate ca nelegale si prin care se solicitd suspendarea, corectarea, repetarea, revocarea,
modificarea sau anularea unui act, a unei decizii sau a unei proceduri aplicate de catre autoritatea
contractantd;

d) contract de achizitie publica - contract, incheiat in forma scrisd, intre Autoritatea contractanti
si Locator;

e) contract de inchiriere/locatiune - contract de achizitie care are ca obiect inchirierea de imobile
(spatiu/spatii cu destinatia de locuinta);

f) grup de unitéti locative - totalitatea locuintelor de un anumit tip;

g) Locator - orice persoana fizica sau juridica cu care AMCCRS incheie contractul de inchiriere;

h) ofertant - orice persoani fizicd sau juridicd care depune o oferta in cadrul procedurii de
atribuire;

i) oferta - documentatie care cuprinde oferta tehnica, oferta financiard si orice alte documente
solicitate in documentatia de atribuire;

j) operator economic - ofertantul care participa la procedura si caruia i se poate atribui contractul
de achizitie publica in urma aplicarii procedurii prevazute in prezenta norma interna;

k) oferta financiara - document prin care se furnizeaza informatiile cerute prin documentatia de
atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si comerciale;

1) oferti tehnica - document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de sarcini stabilite
de autoritatea contractant;

m) pret - contravaloarea/costul inchirierii (chiria), care nu contine comisioane, garantii sau alte
asemenea,

n) unitate locativd/locuintd - conform definitiei din Legea nr. 114/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare;

o) tip de unitate locativé - unitéti locative cu caracteristici similare;

p) tipuri de unitati locative

- Tip garsonierd/studio - locuinti formata dintr-o camera care indeplineste criteriile din Legea
nr. 114/1996, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Tip apartament cu 2 camere - locuintd formatid din 2 camere care indeplineste criteriile din
Legea nr. 114/1996, cu modificirile si completarile ulterioare;
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- Tip apartament cu 3 camere - locuinta formati din 3 camere care indeplineste criteriile din
Legea nr. 114/1996, cu modificarile si completirile ulterioare sau locuintd formati dintr-o unitate
locativa de Tip apartament cu 2 camere si o unitate locativi Tip garsonierd/studio, dupi caz,

- Tip apartament cu 4 camere - locuinta formati din 4 camere care indeplineste criteriile din
Legea nr. 114/1996, cu modificarile si completarile ulterioare sau locuintd formati din 2 unitati locative
- Tip apartament cu 2 camere, dupd caz;

- Tip apartament cu 5 camere - locuinta formati din 5 camere care indeplineste criteriile din
Legea nr. 114/1996, cu modificdrile si completarile ulterioare sau locuinti formati dintr-o unitate
locativa - Tip apartament cu 3 camere si o unitate locativa de Tip apartament cu 2 camere , dupi caz;

q) zi/zile - reprezinti zile lucratoare daca nu se specifici in mod diferit.

Art. 4 Orice persoand juridicd sau fizicd, denumita in continuare ofertant/ofertanti, care inchiriazi
proprietdfi imobiliare (spatiu/spatii cu destinatia de locuintd) are dreptul de a depune oferti, in
conditiile prezentei norme procedurale interne.

Comisioanele si garantiile nu vor fi sustinute din bugetul local, acestea vor fi achitate de citre
persoanele relocate.

Art. 5 (1) Numaérul de ofertanti care au dreptul de a depune oferta, este nelimitat.
(2) Operatorul economic/ofertantul nu are dreptul, in cadrul aceleiasi proceduri de atribuire:
a) sd depund mai mult de o oferta pentru acelasi grup de unitati locative sau aceasi unitate
locativa, dupai caz;
b) si depund ofertd individuala i si fie nominalizat ca asociat in cadrul unei alte oferte.
(3) Intreprinderile afiliate au dreptul de a participa in cadrul aceleiasi proceduri de atribuire, dar
numai in cazul in care participarea acestora nu este de natura si distorsioneze concurenta.
(4) In sensul prevederilor alin. (3), prin intreprindere afiliata se intelege orice subiect de drept:
a) asupra cdruia un alt subiect de drept poate exercita, direct sau indirect, o influentd
dominanti; sau
b) care poate exercita o influentd dominanta asupra altui subiect de drept; sau care, ca
urmare a asocierii cu un subiect de drept, se afld sub influenta dominanta a unui alt subiect de drept.

Art. 6 (1) Pretul ofertei va fi exprimat in conformitate cu cerinfele documentatiei de atribuire.

(2) In cazul in care Autoritatea contractanti constatd cd este necesard suplimentarea spatiului
inchiriat sau prelungita durata contractului, in timpul derularii acestuia i numai in cazul in care aceasta
identifica si dispune de fonduri suplimentare, atunci aceasta poate incheia un act aditional pentru a
suplimenta valoarea alocati serviciilor de inchiriere, dar fard a mari preful unitar ofertat initial in oferta
declarata castigitoare/contract.

Art. 7 (1) Pe parcursul aplicérii procedurii de atribuire, Autoritatea contractanti va lua toate misurile
necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de natura sa determine existenta unui conflict de interese
si/sau manifestarea concurentei neloiale. in cazul in care se constatd aparitia unor astfel de situatii, se
va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptindu-se potrivit
competentelor, dupd caz, masuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea
ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legituri
cu acestea.



(2) in sensul prezentei norme, prin conflict de interese se intelege orice situatie in care membrii
personalului autoritdtii contractante care sunt implicati in desfasurarea procedurii de atribuire sau care
pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau alt
interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea sau independenta
lor in contextul procedurii de atribuire.

CAPITOLULII
Reguli generale pentru desfisurarea procedurii avind ca obiect inchirierea de imobile

(spatiu/spatii cu destinatia de locuinta)

Art. 8 (1) Autoritatea contractantd atribuie contractul de inchiriere imobile, prin orice mijloace
financiare, printr-o proceduri de inchiriere organizata in baza prezentei norme interne.

() in situatia in care ramén unitati locative necontractate prin procedura de atribuire,
Autoritatea Contractantd are dreptul de a relua procedura prin identificarea pe piata imobiliard a
ofertelor disponibile pentru inchirierea de locuinte (ansambluri imobiliare, imobile individuale cu
unititi locative de inchiriat, enumerarea nefiind limitativa) si transmiterea de invitatii de participare
citre posibili ofertanti (orice persoana fizica sau juridica care detine locuinte in scopul inchirierii), cu
modificarea, dupd caz, a unor prevederi din documentatia de atribuire aprobati initial, in scopul
atribuirii restului rdmas necontractat.

Art. 9 (1) in vederea respectarii principiului transparentei, Autoritatea contractanti va alege cel putin
una dintre variantele de publicare:
a) publicd invitatia de participare insotitd de documentatia de atribuire §i prezenta norma
internd pe pagina oficiala de internet a institutiei, respectiv www.amccrs-pmb.ro;
b) publicd pe SEAP - sectiunea anunturi, un anunt de publicitate;
¢) transmite invitatii de participare citre posibilii ofertanti identificati.
(2) Identificarea posibilelor imobile care pot fi inchiriate
Identificarea imobilelor care indeplinesc conditiile minime necesare inchirierii se poate face

prin:
a) invitatii de participare cétre agentiile imobiliare, catre dezvoltatorii imobiliari, alte
persoane fizice sau juridice;
b) cercetarea pietei de profil prin studierea anunturilor sau vizionarea posibilelor imobile;
¢) oricare alte modalititi pe care autoritatea contractanta le considera necesare si oportune.

Art. 10 Orice document in forma scrisi intocmit/primit, pe perioada deruldrii procedurii de inchiriere
trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cit si in momentul primirii.

Art. 11 Comunicarea intre parti se face in forma scrisé (letric) si/sau prin e-mail (electronic). Conditia
confirmarii in scris a primirii comunicarii trebuie sa fie indeplinita in toate rapoartele de comunicare

dintre pérti.



CAPITOLUL III
Derularea procedurii de inchiriere
Art. 12 (1) Documentatia de atribuire trebuie si includa cel putin:
a) Caietul de sarcini;
b) Anuntul/invitatia de participare;
¢) Orice alte documente considerate necesare atingerii obiectivului institutiei si care vor
fi stabilite/solicitate prin caietul de sarcini;
d) Proiectul de contract contindnd clauzele contractuale minim obligatorii.

(2) Autoritatea contractanta va utiliza pentru achizitia privind Servicii de inchiriere imobile
(spatiu/spatii cu destinatia de locuint3) care face obiectul prezentei norme interne, criteriul de atribuire
»pretul cel mai scdzut”. Stabilirea ofertei castigitoare se realizeazd prin compararea preturilor
prezentate in cadrul ofertelor admisibile, fara si fie cuantificate alte elemente de naturi tehnici sau alte
avantaje care rezultd din modul de indeplinire a contractului de citre operatorii economici participanti
la procedura de atribuire, cu exceptia cazului in care existd oferte financiare cu acelasi pret.

(3) in cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc (egale ca oferta
financiara pentru acelasi tip de unitate locativa/grup de unititi locative) autoritatea contractanti solicita
ofertantilor o noud propunere financiara, iar contractul va fi incheiat cu ofertantul a cirui noui
propunere financiara are pretul cel mai scazut.

4) in cazul in care documentatia de atribuire prevede grupuri de unititi locative sau unititi
locative indiferent de tipul acestora, ofertantii au dreptul s depuna oferte pentru unul sau mai multe
grupuri de unitéti locative sau pentru una sau mai multe unititi locative indiferent de tipul acestora.

(5) In cazul in care pentru un grup de unitéti locative se depun mai multe oferte, se va atribui
ofertantului care prezinté pretul cel mai scazut pentru acel grup de unititi locative.

(6) In cazul in care pentru o unitate locativa indiferent de tipul acesteia se depun mai multe
oferte se va atribui ofertantului care prezinta pretul cel mai scizut pentru acel tip de unitate locativa.

(7) In cazul in care 2 oferte de pret sunt identice se va atribui celui care a ofertat cele mai multe
grupuri de unititi locative sau cele mai multe unitati locative indiferent de tipul acestora.

(8) In cazul in care oferta clasatd pe primul loc nu este indestulatoare, diferenta rimasi se va
atribui urmitorilor clasati in functie de ,,pretul cel mai scizut” cu respectarea ordinii de precidere
enuntata anterior.

(9) Conditiile de calificare vor fi cuprinse in caietul de sarcini i se vor raporta la documentele
de eligibilitate solicitate, precum si la cerintele minime si conditiile tehnice si functionale ce trebuie
indeplinite de imobilul/spatiul inchiriat in conformitate cu Legea nr. 114/1996, cu modificirile si
completarile ulterioare.

(10) Autoritatea contractantd nu poate schimba, in procesul de evaluare a contractului, criteriul
de atribuire stabilit in documentatie.

Art. 13 (1) Reprezentantul legal al institutiei (Director executiv) aprobd/semneazi urmitoarele
documente:

a) Referat de necesitate;

b) Caietul de sarcini;

¢) Anun{/Invitatie de participare;

d) Decizie de numire a comisiei de evaluare;

e) Raportul procedurii de inchiriere;

f) Comunicérile privind rezultatul procedurii de inchiriere;
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g) Punctul de vedere al autorititii contractante n situatia contestirii achizitiei de cétre un

operator economic.

Art. 14 Procedura de inchiriere se desfisoard dupa cum urmeaza:
(1) Lansarea procedurii de inchiriere
a) postarea invitatiei de participare, a documentatiei de atribuire aferente si a normelor
procedurale interne pe site-ul oficial al autoritatii contractante www.amccrs-pmb.ro;
b) publicarea pe SEAP-sectiunea anunturi, a unui anunt de publicitate;
¢) transmiterea invitatiei de participare unor potentiali operatori economici/ofertanti

existenti pe piata de profil.
Termenul limiti pentru primirea ofertelor nu poate fi mai mic de 5 zile lucritoare de la data
publicarii/postarii/transmiterii invitatiei de participare.
(2) Invitatia va contine, in principal, dar fara a se limita la acestea, urmatoarele informatii:
a) datele de identificare (denumirea, adresa, numarul de telefon, adresa de e-mail, codul
fiscal) ale Autoritatii contractante;
b) obiectul contractului;
¢) valoarea estimatd;
d) data si ora limita de depunere a ofertelor;
e) adresa de internet la care sunt disponibile documentele achizitiei;
f) cerintele de calificare si selectie solicitate ofertantilor;
(3) Primirea si transmiterea raspunsurilor la clarificiri
a) Orice operator economic are dreptul de a solicita, in scris, clarificari despre
elementele cuprinse in documentatie. Numarul de zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de
data limita de depunere a ofertelor este de 3 zile lucritoare;
b) Transmiterea raspunsului la clarificari se va face o (1) zi lucrdtoare inainte de
termenul limita de depunere a ofertelor;
¢) Autoritatea contractantd are obligatia de a publica continutul raspunsului pe site-ul
propriu, fard a dezvalui identitatea celui care a solicitat clarificarile respective.
d) Autoritatea contractanta are dreptul de a completa, din proprie initiativa, in vederea
clarificarii, documentatia de atribuire. Orice astfel de completare trebuie publicatéd de cétre autoritatea
contractanta pe site-ul propriu.

(4) Primirea ofertelor
a) primirea si inregistrarea ofertelor, transmise letric/electronic, se face la adresa
comunicati prin invitatie/documentatie de cétre Autoritatea contractanta;
b) comisia de evaluare va verifica conformitatea ofertelor cu cerintele documentatiei
de atribuire, din punct de vedere al termenului limitd de depunere si al existentei tuturor documentelor

solicitate;
¢) ofertele care sunt depuse la o altd adresa de corespondentd decat cea stabilitd sau

care ajung dupi termenul limitd de depunere, sunt considerate respinse;
d)comisia de evaluare poate transmite solicitdiri de clarificare operatorului

economic/operatorilor economici participanti la procedura de inchiriere;
e) ofertele vor fi respinse daci cel putin o cerin{d minimi prevédzutd in documentatia

de atribuire nu a fost indeplinita.



(5) Evaluarea ofertelor

a) Evaluarea ofertelor se realizeazd de citre o comisie de evaluare numiti prin Decizia
Directorului Executiv, conform art. 15 din prezentele norme.

b) ofertele vor fi evaluate in vederea verificarii respectarii cerintelor minime solicitate a fi
indeplinite la data limitd de depunere a ofertelor, aga cum sunt acestea stabilite in cadrul documentatiei
de atribuire;

¢) comisia poate solicita clarificari si/sau documente suport suplimentare, daci este cazul,
pentru demonstrarea indeplinirii cerintelor minime de calificare si stabilirea conformitatii propunerii
tehnice si financiare.

d) Erorile aritmetice se corecteazi dupd cum urmeazi:

- daci existd o discrepanti intre pretul unitar si pregul total, trebuie luat in considerare pretul
unitar, iar preful total va fi corectat corespunzitor;

- dacd existd o discrepanta intre litere si cifre, trebuie luati in considerare valoarea exprimata
in litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectati corespunzitor.

e) Ofertantii sunt obligati si-si mentind valabild §i nemodificati oferta depusi in cadrul
procedurii de achizitie, pdna la momentul semnirii contractului de inchiriere.

f) inainte de luarea unei decizii comisia va vizita spatiile/imobilele oferite spre inchiriere, de
ofertantii participanti la procedura de inchiriere, dupa caz, cu respectarea urmitorilor pasi:

- anunfarea ofertantilor asupra zilei si orei in care se va efectua o vizionare a
spatiilor/imobilelor;

- vizionarea in teren a locatiei propusi spre inchiriere.

g) Desemnarea ofertei céstigitoare se realizeaza conform criteriului de atribuire pretul cel mai
mic”.

h) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme dupi
cum urmeaza:

e Oferta este inacceptabila atunci cand:

- A fost depusd de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de
eligibilitate stabilite in invitatia de participare;

- Pretul cu TVA inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimati comunicati prin
anunt/invitatie de participare §i nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului.

Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita clarificari ofertantilor in cazul in care
informatiile sau documentele prezentate de catre operatorii economici sunt incomplete sau eronate sau
in cazul in care lipsesc anumite documente, autoritatea contractantd are dreptul de a solicita intr-un
anumit termen ofertantilor/candidailor clarificari §i, dupa caz, completiri ale documentelor prezentate
de acestia in cadrul ofertelor sau solicitarilor de participare, cu respectarea principiilor tratamentului
egal si transparentei.

e Oferta este neconforma atunci cand:

- nu satisface in mod corespunzitor cerintele caietului de sarcini;

- contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru autoritatea
contractantd, iar ofertantul nu acceptd renuntarea la acestea;

- contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si
care nu pot fi justificate;



- oferta este depusi cu nerespectarea situatiilor potential generatoare de conflict de interese
orice situatii care ar putea duce la aparitia unui conflict de interese, raportat la data limita stabilitd
pentru depunerea ofertelor si sau oricand pe parcursul evaludrii acestora;

Prin exceptie oferta va fi consideratd admisibila in masura in care modificarile operate de
ofertant in legétura cu propunerea tehnica sunt:

- Incadrate in categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a ciror
corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de sensul si/continutul altor informatii existente
initial, in alte documente prezentate de ofertant a caror corectare/completare are rol de clarificare/de
confirmare, fara a fi susceptibile de a produce un avantaj incorect fatd de ceilalti ofertanti);

- Reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea tehnici),
iar o eventuald modificare a pretului total al ofertei inclusd in aceste corectiri, nu ar fi condus la
modificarea clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire.

- In masura in care modificirile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare, in
legatura cu propunerea sa financiara, reprezinta erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate
cu respectarea principiilor prevazute la art. (2) din prezenta normd, elementele propunerii financiare
vor fi corectate, implicit alaturi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente.

(6) Finalizarea procedurii de inchiriere

a) intocmirea raportului procedurii de atribuire si inaintarea acestuia spre aprobare Directorului
Executiv;

b) transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de inchiriere cétre ofertantii
participanti, in o (1) zi lucratoare de la data aprobrii raportului;

¢) incheierea contractului de inchiriere cu respectarea prevederilor O.M.E.P. nr. 923/2014;

d) in cazul in care la procedura de inchiriere au participat mai multi ofertanti, Autoritatea
contractantd va incheia contractul/contractele de achizitie publica in perioada de valabilitate a ofertelor,
in maxim 6 zile lucratoare de la data transmiterii comunicdrii privind rezultatul aplicarii procedurii
pentru atribuirea contractului de inchiriere, pentru a acorda un termen de 3 zile lucritoare pentru
formularea eventualelor contestatii administrative privind rezultatul procedurii comunicat;

CAPITOLULIV
Comisia de evaluare. Constituire, componenti si atributii

Art. 15 (1) Pentru atribuirea contractului avand ca obiect inchirierea de imobile, prin orice mijloace
financiare, se constituie prin Decizia Directorului Executiv o comisie de evaluare formatd dintr-un
numir impar de membri cu drept de vot compusa din cel putin urmétorii membri:

- 1 reprezentant al Serviciului Managementul Programelor de Consolidare;

- 1 reprezentant al Serviciului Administrativ;

- 1 reprezentant al Serviciului Financiar Contabilitate Buget;

- 1 reprezentant al Serviciului Achizitii Publice;

- 1 reprezentant al Serviciului Juridic si Resurse Umane.

(2) Prin Decizia de numire a Comisiei de evaluare va fi desemnat si un secretar al Comisiei, din
cadrul Serviciului Achizitii Publice, care nu va avea drept de vot.
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(3) Lucrdrile comisiei vor fi coordonate de un pregedinte al comisiei de evaluare desemnat prin
decizia directorului executiv.

(4) Pentru fiecare membru titular al Comisiei va fi desemnat cte un membru supleant, inclusiv
pentru secretar §i presedinte.

(5) Activitatea desfasuratd de membrii comisiei de evaluare face parte din atributiile de serviciu.

Art. 16 (1) Orice decizie a comisiei de evaluare trebuie sa Intruneasca acordul majoritatii simple din
numarul membrilor sai.

(2) Membrii Comisiei de Evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptati, isi vor prezenta
punctul de vedere in scris elaborand in acest sens o notd individuald care se ataseazi la raportul
procedurii.

Art. 17 Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei au obligatia de a pastra
confidentialitatea si de a asigura impartialitatea hotirarii.

Art. 18 (1) Membrii Comisei de Evaluare au obligatia de a semna o declaratie pe propria rispundere
privind confidentialitatea si impartialitatea, prin care se angajeazi sd respecte prevederile prezentei
norme §i prin care confirmd, totodati, cd nu se afla in niciuna din situatiile urmatoare:

a) sunt sof/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu unul dintre ofertanti;

b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al
unuia dintre ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;

¢) detin pirti sociale si/sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti;

d) au un interes de naturd sa le afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a ofertelor;

e) se afla in situatia existentei unui conflict de interese astfel cum este acesta reglementat
de Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile
si completarile ulterioare.

(2) Declarafia prevazuta la alin.(1) trebuie semnati si completatd la prima sedinti in care
comisia de intruneste in mod legal.

3 In cazul in care pe parcursul procedurii unul dintre membrii desemnati in Comisia de
Evaluare constaté cé se afld in una sau mai multe dintre situatiile previzute la alin. (1), acesta are
obligatia de a solicita, de indata, inlocuirea sa din componenta comisiei.

Art. 19 Comisia de evaluare raspunde de desfisurarea urmatoarelor activitati:

a) Intocmirea procesului-verbal al sedintei de deschidere in care se vor consemna
denumirea/numele ofertantilor si numarul de oferte depuse;

b) verificarea conformitétii ofertelor cu cerintele minime de calificare stabilite de
Autoritatea contractanti;

 ¢) vizitarea unititilor locative (spatiului/spatiilor) oferite spre inchiriere;

d) solicitarea de clarificari, daca este cazul;

e) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
conformittii si al modului in care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;
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f) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanfi, din punctul de vedere al
conformitatii si al incadrarii in bugetul estimativ aprobat;

g) evaluarea ofertelor conform criteriului stabilit pentru atribuirea contractului de inchiriere in
termen de maxim 5 zile lucratoare de la depunere;

h) stabilirea ofertelor inacceptabile/ neconforme si a motivelor care stau la baza incadrarii
acestora in fiecare dintre aceste categorii;

i) stabilirea ofertelor admisibile, aplicarea criteriul de atribuire stabilit si desemnarea ofertei
castigatoare;

j) intocmirea raportului procedurii §i inaintarea lui spre aprobare Directorului Executiv in
termen de o zi lucritoare de la incheierea procesului de evaluare a ofertelor.

CAPITOLULYV

Incheierea contractului de inchiriere a imobilului

Art. 20 (1) Autoritatea Contractantd va Incheia contractul/contractele avind ca obiect inchirierea de
imobile, prin orice mijloace financiare, cu persoana fizica si/sau juridicd, a cérei ofertd/oferte au fost
desemnate castigitoare.

(2) Pana la data intocmirii raportului de atribuire avand ca obiect inchirierea de imobile, prin
orice mijloace financiare, ofertantul prezinta toate documentele solicitate de Autoritatea contractanti
in documentatia de atribuire.

(3) Clauzele contractuale pot fi negociate cu respectarea clauzelor minime stabilite prin modelul
de contract.

(4) in situatia in care ofertantul declarat céstigitor nu semneazi contractul, Autoritatea
contractanti va invita pe rind, in vederea contractdrii, ofertanfii declarati admisi in ordinea
clasamentului stabilit de comisia de evaluare in raportul procedurii. in cazul in care nici un operator
economic nu semneaza contractul, Autoritatea contractanta va anula procedura de atribuire”.

CAPITOLUL VI
Cii de atac. Procedura prealabili. Litigii

Art. 21 (1) Orice ofertant care se considera vitamat intr-un drept al sdu ori intr-un interes legitim ca
urmare a comunicrii rezultatului procedurii de atribuire va solicita Autoriti{ii contractante revocarea
sau modificarea actului sau a deciziei, prin intermediul unei contestatii administrative formulaté in cel
mult 3 zile lucritoare de la data comunicarii acestuia/acesteia.

(2) Autoritatea contractantd va analiza si va solutiona contestatia administrativa, in termen de
cel mult 2 zile lucritoare de la data inregistrarii acesteia.

(3) Ofertantul vitimat intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim printr-un act sau o decizie
a Autoritatii contractante, nemulfumit de raspunsul formulat de aceasta cu privire la contestatia
administrativd depusa sau care nu a primit niciun raspuns in termenul prevézut la alin. (2), poate sesiza
instanta de contencios administrativ competenta.

10



CAPITOLUL VII
Anularea procedurii de atribuire

Art. 22 (1) Autoritatea contractantd are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului, in urmatoarele cazuri:

a) niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare previzute in
documentatia de atribuire;

b) au fost prezentate numai oferte neconforme sau inacceptabile;

¢) au fost identificate abateri grave, care afecteazi procedura pentru atribuirea
contractului de inchiriere sau duc la imposibilitatea incheierii contractului de inchiriere;

d) procedura de achiziie este initiatd sub incidenta unei clauze suspensive care prevede
posibilitatea de anulare a procedurii de atribuire a contractului, in conformitate cu prevederile
documentatiei de atribuire;

e) pe parcursul procedurii de atribuire a fost pronuntatd o hotirare judecitoreasca
definitivd care duce la imposibilitatea semnarii contractului de inchiriere.

(2) Aplicarea procedurii se anuleazi in situatia in care, din motive neimputabile Autoritatii
contractante, nu i se mai pot asigura fondurile necesare deruliirii contractului.

Art. 23 (1) Decizia de anulare nu creeazi vreo obligatie Autorititii contractante fafi de participantii la
procedura de atribuire.

(2) Decizia de anulare va fi comunicata in scris tuturor ofertantilor, mentionandu-se motivele
anularii.

CAPITOLUL VIII
Dosarul procedurii de inchiriere

Art. 24 (1) Autoritatea contractanti are obligatia de a constitui si de a arhiva dosarul achizitiei.
(2) Dosarul de la alin. (1) trebuie sd cuprinda cel putin urmitoarele documente:

- referatul de necesitate;

- documentatia de atribuire prevazuta la art. 12 din prezenta proceduri aprobati;

- clarificdrile solicitate de ofertanti si rispunsurile aferente transmise de autoritatea
contractanti;

- Decizia de numire a comisiei de evaluare;

- declaratiile de confidentialitate si impartialitate semnate de membrii comisiei de
evaluare;

- procesul verbal al sedintei de deschidere;

- ofertele depuse de participantii la procedurs;

- clarificarile si/sau completrile solicitate ofertantilor de catre comisia de evaluare si
raspunsurile aferente acestora transmise de autoritatea contractanti;

- procesele-verbale al sedintelor de evaluare, daci este cazul;

- raportul procedurii de atribuire aprobat de cétre Directorul executiv al institutiei;

- contractul de inchiriere semnat cu ofertantul castigitor al procedurii de inchiriere;
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(3) Distinct de dosarul achizitiei se vor arhiva procesele verbale de predare - primire aferente
spatiilor inchiriate si a dotarilor acestora, precum si alte documente ce vor rezulta din incheierea

contractului.

Art. 25 Dosarul achizifiei publice se pastreazd de citre Autoritatea contractantd atita timp cat
contractul de achizitie publicd produce efecte juridice, dar nu mai pufin de cinci ani de la data finalizrii

contractului respectiv.

CAPITOLUL IX
Dispozitii finale

Art. 26 (1) Prezanta norma internd intra in vigoare la data aprobiarii ei de catre Directorul Executiv.

(2) La data intrarii in vigoare a prezentei norme se abrogd Norma internd pentru atribuirea
contractelor avdnd ca obiect inchirierea de imobile (spatiw/spatii cu destinatia de locuintd) necesare
relocdrii persoanelor ale caror locuinte urmeazd a fi consolidate inregistratd la AMCCRS cu nr.
7844/07.08.2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Avizat, Avizat,
Serviciul Juridic si Resurse Umane, Serviciul Financiar Contabilitate Buget,
Sef Serviciu Sef Serviciu
Cristina Maries Claudia Rujan

ServiciulAdministrativ,
Sef Serviciu
Daniel Milu

Intocmit,
Serviciul Administrativ
Inspector de specialitate,
Valentina Enciu
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