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Norma interna
pentru atribuirea contractelor avand ca obiect inchirierea
de imobile (spatiu/spatii cu destinatia de locuinti) necesare relocirii persoanelor a]e~ ALOY-
locuinte urmeaza a fi consolidate

BAZA LEGALA
v" Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare.
v" Legeanr.212/2022 privind unele masuri pentru reducerea riscului seismic al cladirilor, cu
modificarile si completérile.
v" Legea nr.114/1996 privind locuintele, cu modificérile si completarile.
Codul civil;
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de
control financiar preventiv propriu, republicat;
v' Art.18 pct.18 din HCGMB nr.414/31.08.2022 privind reorganizarea Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si aprobarea orgamgrame1
statului de functii si a Regulamentului de Organizare si Functionare ale acesteia.
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CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art. 1 (1) Prezenta Norma internd reglementeaza cadrul organizatoric i metodologia de desfasurare a
procedurii de atribuire a contractelor avand ca obiect inchirierea de imobile (spatiu/spatii cu destinatia
de locuintd), prin orice mijloace financiare, necesare relocérii persoanelor ale cdror locuinte urmeaza
a fi consolidate.

(2) Temeiul legal al prezentelor norme este art. 29 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare, conform cédruia “contractele de servicii
care au ca obiect Inchirierea prin orice mijloace financiare de terenuri, cladiri existente, alte bunuri
imobile ori a drepturilor asupra acestora”, sunt exceptate de la aplicarea procedurilor prevazute de actul
normativ sus mentionat.

Art. 2 Pe parcursul Intregului proces de achizitie publicd, astfel cum este reglementat in prezenta
Normad interna, la adoptarea oricérei decizii, trebuie avute in vedere urmétoarele principii:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;



¢) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii;

g) eficienta utilizérii fondurilor publice.

Art. 3 Definitii.

In sensul prezentei norme interne, termenii de mai jos, vor avea urmatorul inteles:

a) achizitie - dobandirea temporard de catre Autoritatea contractantd, a unor proprietati
imobiliare, prin atribuirea unui contract de inchiriere;

b) Autoritate contractantd - Administratia Municipala pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic (AMCCRS), serviciu public aflat in subordinea Consiliului General al Municipiului Bucuresti;

¢) cai de atac - contestatiile administrative si/sau actiunile in justifie impotriva unor acte sau
decizii invocate ca nelegale si prin care se solicita suspendarea, corectarea, repetarea, revocarea,
modificarea sau anularea unui act, a unei decizii sau a unei proceduri aplicate de catre autoritatea
contractanta;

d) contract de achizitie publica - contract, incheiat in forma scrisa, intre Autoritatea contractanta
si Locator;

e) contract de inchiriere - contract de achizifie care are ca obiect inchirierea de imobile
(spatiu/spatii cu destinatia de locuintd);

f) garantie pentru participare - depozit valoric, titluri de credit sau alte forme de garantie
acceptate de catre autoritatea contractantd, puse la dispozitia autoritafii contractante de catre ofertant,
inainte de deschiderea ofertei si care are drept scop protejarea autoritétii contractante fatd de riscul unui
comportament necorespunzator al ofertantulut;

g) Locator - orice persoana fizica sau juridica cu care AMCCRS incheie contractul de inchiriere;

h) ofertant - orice persoana fizicd sau juridica care depune o oferta in cadrul procedurii de
atribuire;

i) ofertd - documentatie care cuprinde propunerea tehnicd, propunerea financiard si orice
formulare sau documente solicitate in documentatia de atribuire;

j) operator economic - ofertantul care participa la procedura si caruia i se poate atribui contractul
de achizifie publicd In urma aplicérii procedurii prevazute in prezenta norma intern;

k) propunere financiara - document al ofertei prin care se furnizeazi informatiile cerute prin
documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si comerciale;

I) propunere tehnicd - document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de sarcini
stabilite de autoritatea contractanta;

m) zi/zile - reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica in mod diferit.

Art. 4 Orice persoand juridicd sau fizicd, denumitd in continuare ofertant/ofertanti, care inchiriaza
proprietdti imobiliare (spatiu/spatii cu destinatia de locuintd) are dreptul de a depune ofertd, in
conditiile prezentei norme procedurale interne

Art. 5 (1) Numarul de ofertanti care au dreptul de a depune oferta, este nelimitat.
(2) Operatorul economic/ofertantul nu are dreptul, In cadrul aceleiasi proceduri de atribuire:
a) sa depund mai mult de o ofertd pentru acelasi imobil;
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b) s depuna ofertd individuala si sa fie nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte
oferte.
(3) Intreprinderile afiliate au dreptul de a participa in cadrul aceleiasi proceduri de atribuire, dar
numai in cazul in care participarea acestora nu este de naturs s distorsioneze concurenta.
(4) In sensul prevederilor alin. (3), prin Intreprindere afiliata se intelege orice subiect de drept:
a) asupra cdruia un alt subiect de drept poate exercita, direct sau indirect, o influentd
dominantd; sau
b) care poate exercita o influentd dominanta asupra altui subiect de drept; sau care, ca
urmare a asocierii cu un subiect de drept, se afld sub influenfa dominanta a unui alt subiect de drept.

Art. 6 (1) Pretul ofertei va fi exprimat in conformitate cu cerintele documentatiei de atribuire.

(2) In cazul in care Autoritatea contractanti constata cd este necesard suplimentarea spatiului
inchiriat sau prelungitd durata contractului, in timpul derularii acestuia si numai in cazul in care aceasta
identifica si dispune de fonduri suplimentare, atunci aceasta poate incheia un act aditional pentru a
suplimenta valoarea alocatd serviciilor de inchiriere, dar fara a méri pretul unitar ofertat initial in oferta
declaratd castigatoare/contract.

Art. 7 (1) Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, Autoritatea contractanta va lua toate masurile
necesare pentru evitarea aparifiei unor situatii de naturd sa determine existenfa unui conflict de interese
si/sau manifestarea concurentei neloiale. in cazul in care se constatd aparitia unor astfel de situatii, se
va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptindu-se potrivit
competentelor, dupa caz, masuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea
ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legitura
cu acestea.

(2) In sensul prezentei norme, prin conflict de interese se Intelege orice situatie in care membrii
personalului autoritétii contractante care sunt implicati in desfasurarea procedurii de atribuire sau care
pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau alt
interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea sau independenta
lor in contextul procedurii de atribuire.

CAPITOLUL I1
Reguli generale pentru desfasurarea procedurii avind ca obiect inchirierea de imobile

(spatiu/spatii cu destinatia de locuinta)

Art. 8 (1) Autoritatea contractantd atribuie contractul de inchiriere imobile, prin orice mijloace
financiare, printr-o procedurd de inchiriere organizata in baza prezentei norme interne.

(2) In situatia in care procedura de atribuire a unui contract avand ca obiect inchirierea de
imobile existente, nu se finalizeaza prin incheierea unui contract, Autoritatea Contractanta are dreptul
de a relua procedura, cu modificarea, dupd caz, a unor prevederi din documentatia de atribuire aprobata

initial.

Art. 9 In vederea respectarii principiului transparentei, Autoritatea contractanta:
a) publicd invitatia de participare insotitd de documentatia de atribuire i prezenta norma internd ,

pe pagina oficiald de internet a institutiei, respectiv www.ameers-pmb.ro: .
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b) publica pe SEAP - sectiunea anunturi, un anunt de publicitate.

Art. 10 Orice document in forma scrisa intocmit/primit, pe perioada deruldrii procedurii de inchiriere
trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cét si In momentul primirii.

Art. 11 Comunicarea intre pérfi se face in forma scrisa (letric) si/sau prin e-mail (electronic). Conditia
confirmérii In scris a primirii comunicarii trebuie sa fie indeplinita in toate rapoartele de comunicare
dintre parti.

CAPITOLUL III
Derularea procedurii de inchiriere

Art. 12 (1) Documentatia de atribuire trebuie sa includa cel putin:

a) Caietul de sarcini;

b) Invitatie de participare care sa cuprinda elementele esentiale ale achizitiei privind serviciile
de inchiriere;

¢) Formulare si modele de documente;

d) Proiectul de contract confindnd clauzele contractuale obligatorii.

(2) Autoritatea contractantd va utiliza pentru achizitia privind Servicii de inchiriere imobile
(spatiu/spatii cu destinatia de locuinta) care face obiectul prezentei norme interne, criteriul de atribuire
»pretul cel mai scdzut”. Stabilirea ofertei céstigitoare se realizeazd prin compararea preturilor
prezentate In cadrul ofertelor admisibile, fara si fie cuantificate alte elemente de natura tehnica sau alte
avantaje care rezulta din modul de indeplinire a contractului de céatre operatorii economici participanti
la procedura de atribuire, cu exceptia cazului in care existd oferte financiare cu acelasi pret.

(3) In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanta
solicitd ofertantilor o nou# propunere financiaré, iar contractul va fi incheiat cu ofertantul a carui noud
propunere financiara are pretul cel mai scazut.

(4) In situatia in care, in urma reofertirii se constati ¢ doud sau mai multe oferte sunt situate
pe primul loc, departajarea acestora se va realiza tindnd cont de distanta dintre imobilul care face
obiectul inchirierii si imobilul ce urmeaza a fi relocat. In acest caz, criteriul de departajare a ofertelor
va fi distanta rutiera in kilometri sau/si ruta pe drum public.

(5) Conditiile de calificare vor fi cuprinse in caietul de sarcini si se vor raporta la documentele
de eligibilitate solicitate, precum si la cerintele minime si conditiile tehnice si functionale ce trebuie
indeplinite de imobilul/spatiul inchiriat in conformitate cu Legea nr.114/1996.

(6) Autoritatea contractantd nu poate schimba, in procesul de evaluare a constractului, criteriul
de atribuire stabilit in documentatie.

Art. 13 (1) Reprezentantul legal al institutiei (Director executiv) aprobd/semneazd urmatoarele
documente:

a) Referat de necesitate;

b) Caietul de sarcini;

¢) Nota justificativa privind alegerea criteriilor de calificare;

d) Nota justificativa privind determinarea valorii estimate si alegerea criteriului de atribuire;
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e) Invitatie de participare;

f) Decizie de numire a comisiei de evaluare;

g) Raportul procedurii de atribuire;

h) Comunicérile privind rezultatul procedurii de inchiriere;

i) Punctul de vedere al autoritétii contractante in situatia contestarii achizitiei de catre un

operator economic.

Art. 14 Procedura de inchiriere se desfagsoara dupa cum urmeaza:
(1) Lansarea procedurii de inchiriere
a) postarea invitatiei de participare, a documentatiei de atribuire aferente si a normelor
procedurale interne pe site-ul oficial al autoritatii contractante ww.amcers-pmb.ro:
b) publicarea pe SEAP-sectiunea anunturi, a unui anunt de publicitate;
¢) transmiterea invitatiei de participare unor potentiali operatori economici/ofertanti existenti
pe piata de profil;
Termenul limitd pentru primirea ofertelor nu poate fi mai mic de 11 zile de la data
publicdrii/postarii/transmiterii invitatiei de participare.
(2) Invitatia va contine, in principal, dar fara a se limita la acestea, urmatoarele informatii:
a) datele de identificare (denumirea, adresa, numirul de telefon, adresa de e-mail, codul
fiscal) ale Autoritatii contractante;
b) obiectul contractului;
¢) valoarea estimats;
d) sursa de finantare;
e) data si ora limitd de depunere a ofertelor;
f) adresa de internet la care sunt disponibile documentele achizitiei,
g) perioada de valabilitate a ofertei;
h) cerintele de calificare si selectie solicitate ofertantilor;
i) motive de excludere a candidatului/ofertantului conform formularelor puse la dispozitie
si documente justificative in acest sens.
j) Reguli privind garantia de participare:

e Garantia de participare reprezinta un instrument aferent modului de prezentare a
ofertei care are drept scop protejarea autoritatii contractante fatd de riscul unui comportament
necorespunzator al ofertantului pe toaté perioada implicérii sale in procedura de atribuire;

e Autoritatea contractanta are dreptul, in functie de complexitatea procedurii, de a
solicita ofertantilor constituirea garantiei de bund participare.

e Documentatia de atribuire a achizitiei trebuie sd contind urmétoarele informatii
privind constituirea garantiei de participare:

i) valoarea ce nu poate depdsi 1% din valoarea estimatd a contractului de
achizitie/inchiriere de imobile fard a se lua in calcul valoarea pentru diverse si neprevazute, daci este
cazul;

ii) perioada de valabilitate care va fi cel putin egala cu perioada minima de valabilitate
a ofertei astfel cum a fost solicitata prin documentatia de atribuire.

e (Qarantia de participare se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument
de garantare emis in conditiile legii de o societate bancara ori de o societate de asigurari care nu se afld J
in situatii speciale privind autorizarea ori supravegherea, in conditiile legii
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e  Garantia de participare trebuie sé fie constituitd in suma si pentru perioada de
valabilitate prevazute in documentatia de atribuire

e Garantia de participare trebuie sa fie irevocabila.

e Instrumentul de garantare trebuie si prevada ci plata garantiei de participare se va
executa neconditionat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire
la culpa persoanei garantate, si se prezintd autoritétii contractante in original, cel mai tarziu la data si
ora limita de depunere a ofertelor.

(3) Primirea si transmiterea raspunsurilor la clarificari
a) Orice operator economic are dreptul de a solicita, in scris, clarificari despre elementele
cuprinse In documentatie. Numarul de zile pand la care se pot solicita clarificari nainte de data limita
de depunere a ofertelor este de 5 zile;
b) Transmiterea raspunsului la clarificari cétre toti potentialii ofertanti se va face cu cel putin 3
zile inainte de termenul limita de depunere a ofertelor;
¢) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util,
punand astfel autoritatea contractantd in imposibilitate de a respecta termenul de 3 zile, aceasta din
urmd raspunde la solicitarea de clarificare in masura in care se respectd, in mod cumulativ, urmétoarele:
i) perioada necesara pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibila primirea
acestuia de cétre operatorii economici inainte de data-limitd de depunere a ofertelor;
ii) raspunsul nu modificé informatiile deja publicate, nu afecteazd modul de elaborare a
ofertelor si nici nu devine necesara publicarea unei erate.
d) Autoritatea contractantd are obligatia de a publica continutul raspunsului pe site-ul propriu,
fard a dezvalui identitatea celui care a solicitat clarificarile respective.
e) Autoritatea contractantd are dreptul de a completa, din proprie initiativd, in vederea
clarificérii, documentatia de atribuire. Orice astfel de completare trebuie publicata de citre autoritatea
contractanta pe site-ul propriu, dacé acest fapt nu afecteaza participarea la procedura de atribuire.

(4) Primirea ofertelor

a) primirea §i inregistrarea ofertelor, transmise letric/electronic, se face la adresa
comunicatd prin invitatie/documentatie de catre Autoritatea contractanti;

b)  comisia de evaluare va verifica conformitatea ofertelor cu cerintele documentatiei de
atribuire, din punct de vedere al termenului limita de depunere si al existentei tuturor documentelor
solicitate;

c) ofertele care sunt depuse la o altd adresd de corespondenti decét cea stabilitd sau care
ajung dupa termenul limitd de depunere, sunt considerate respinse;

d) comisia de evaluare poate transmite solicitdri de clarificare operatorului
economic/operatorilor economici participanti la procedura de inchiriere;

e) ofertele vor fi respinse dacé cel putin o cerintd minima previzuta in documentatia de
atribuire nu a fost indeplinita.

(5) Evaluarea ofertelor
a) Evaluarea ofertelor se realizeaza de catre o comisie de evaluare numita prin Decizia
Directorului Executiv, conform art. 15 din prezentele norme.




b) ofertele vor fi evaluate in vederea verificarii respectarii cerintelor minime solicitate a fi
indeplinite la data limitd de depunere a ofertelor, aga cum sunt acestea stabilite in cadrul documentatiei
de atribuire;

¢) comisia va vizita spatiile/imobilele oferite spre inchiriere, de ofertantii participanti la
procedura de inchiriere, dupa caz, cu respectarea urmétorilor pasi:

- anuntarea ofertanfilor asupra zilei si orei in care se va efectua o vizionare a
spatiilor/imobilelor;
- vizionarea in teren a locatiei propusa spre inchiriere.

d) comisia poate solicita clarificdri si/sau documente suport suplimentare, daci este cazul,
pentru demonstrarea indeplinirii cerintelor minime de calificare si stabilirea conformitafii propunerii
tehnice si financiare.

e) Erorile aritmetice se corecteaza dupa cum urmeaza:

- dacd existd o discrepanta intre pretul unitar si pretul total, trebuie luat in considerare
pretul unitar, iar pretul total va fi corectat corespunzator;

- dacid exista o discrepantd intre litere si cifre, trebuie luatd in considerare valoarea
exprimatd in litere, iar valoarea exprimaté in cifre va fi corectata corespunzitor.

f) Ofertantii sunt obligati sa-si mentind valabila si nemodificata oferta depusi in cadrul
procedurii de achizifie, pand la momentul semndérii contractului de inchiriere.

g) Desemnarea ofertei cistigitoare se realizeaza conform criteriului de atribuire “pretul cel mai
mic”.

h) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme dupa
cum urmeaza:

e Oferta este inacceptabila atunci cind:

- Afost depusa de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de
eligibilitate stabilite 1n invitatia de participare; ‘ '

- Constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi
luatd in considerare, deoarece in invitatia de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative;

- Pretul fard TVA inclus in propunerea financiara depéaseste valoarea estimatd comunicati
prin anuntul de participare si nu existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului.

- Ofertantul refuzd s prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si garantiei de
participare;.

- 1In cazul in care unei oferte ii lipseste propunerea tehnic, propunerea financiara sau
orice alte documente solicitate de catre autoritatea contractanta prin invitatia de participare care nu pot
face obiectul unei solicitéri de clarificare.

Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita clarificéri ofertantilor doar in cazul in care
informatiile sau documentele prezentate de catre operatorii economici sunt incomplete sau eronate sau
in cazul in care lipsesc anumite documente, autoritatea contractantd are dreptul de a solicita intr-un
anumit termen ofertantilor/candidatilor clarificari i, dupd caz, completari ale documentelor prezentate
de acestia 1n cadrul ofertelor sau solicitarilor de participare, cu respectarea principiilor tratamentului

egal si transparentei.



e Oferta este neconformai atunci cand:

- nu satisface in mod corespunzitor cerintele caietului de sarcini;

- contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru
autoritatea contractantd, iar ofertantul nu accepta renuntarea la acestea;

- contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente
si care nu pot fi justificate;

- oferta este depusd cu nerespectarea situatiilor potential generatoare de conflict de
interese orice situafii care ar putea duce la aparitia unui conflict de interese, raportat la data limita
stabilitd pentru depunerea ofertelor si sau oricand pe parcursul evaluarii acestora;

- 1n urma verificarilor propunerii financiare comisia de evaluare constatd ca oferta are un
pret neobisnuit de scazut in raport cu serviciile prestate, astfel incét sa nu se poatd asigura indeplinirea
contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

Prin exceptie oferta va fi consideratd admisibild in mésura in care modificérile operate de
ofertant in legétura cu propunerea tehnica sunt:

- Incadrate in categoria viciilor de form (erori sau omisiuni din cadrul unui document,
a cdror corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de sensul si/continutul altor informatii
existente initial, In alte documente prezentate de ofertant a céror corectare/completare are rol de
clarificare/de confirmare, fard a fi susceptibile de a produce un avantaj incorect fatd de ceilalti
ofertanti);

- Reprezintd corectari ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea
tehnica), iar o eventuala modificare a pretului total al ofertei inclusé 1n aceste corectéri, nu ar fi condus
la modificarea clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire.

- In masura in care modificarile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare,
in legdturd cu propunerea sa financiard, reprezintd erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi
clarificate cu respectarea principiilor prevazute la art.(2) din prezenta norma, elementele propunerii
financiare urméand a fi corectate, implicit alaturi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor
aferente.

(6) Finalizarea procedurii de inchiriere

a) intocmirea raportului procedurii de atribuire si Tnaintarea acestuia spre aprobare Directorului
Executiv;

b) transmiterea comunicérilor privind rezultatul procedurii de inchiriere citre ofertantii
participanti, in cel mult 3 zile de la data aprobarii raportului,

¢) Incheierea contractului de inchiriere cu respectarea prevederilor O.M.F.P. nr. 923/2014;

d) in cazul in care la procedura de inchiriere au participat mai multi ofertanti, Autoritatea
contractantd va incheia contractul de achizifie publica in perioada de valabilitate a ofertelor, iIn mxim
10 zile de la data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii pentru atribuirea
contractului de inchiriere, pentru a acorda un termen de 5 zile pentru formularea eventualelor contestatii
administrative privind rezultatul procedurii comunicat;




CAPITOLULIV
Comisia de evaluare. Constituire, componenta si atributii

Art. 15 (1) Pentru atribuirea contractului avand ca obiect inchirierea de imobile, prin orice mijloace
financiare, se constituie prin Decizia Directorului Executiv o comisie de evaluare formati dintr-un
numdr impar de membri cu drept de vot compusa din cel putin urmatorii membri:

- 2 reprezentanti ai Serviciului Managementul Programelor de Consolidare;

- 1 reprezentanti ai Serviciului Financiar Contabilitate Buget;

- 1 reprezentant al Serviciului Achizitii Publice;

- 1 reprezentant al Serviciului Juridic Legislatie Contencios.

(2) Prin Decizia de numire a Comisiei de evaluare va fi desemnat si un secretar al Comisiei, din
cadrul Serviciului Achizitii Publice, care nu va avea drept de vot.

(3) Lucrarile comisiei vor fi coordonate de un presedinte al comisiei de evaluare desemnat prin
decizia directorului executiv.

(4) Pentru fiecare membru titular al Comisiei va fi desemnat cate un membru suplent, inclusiv

pentru secretar si presedinte.
(5) Activitatea desfasuratd de membrii comisiei de evaluare face parte din atributiile de serviciu.

Art.16 (1) Orice decizie a comisiei de evaluare trebuie s@ intruneascd acordul majoritatii simple din
numarul membrilor sai.

(2) Membrii Comisiei de Evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptat, isi vor prezenta
punctul de vedere in scris elabordnd in acest sens o notd individuald care se atagseazi la raportul

procedurii.

Art. 17 Pe parcursul desfasurdrii procesului de evaluare, membrii comisiei au obligatia de a pastra
confidentialitatea i de a asigura impartialitatea hotararii.

Art. 18 (1) Membrii Comisei de Evaluare au obligatia de a semna o declaratie pe propria raspundere
privind confidentialitatea si impartialitatea, prin care se angajeaza si respecte prevederile prezentei
norme §i prin care confirma, totodatd, ca nu se afla in niciuna din situatiile urmatoare:

a) sunt sot/sotie, ruda sau afin, pand la gradul al patrulea inclusiv, cu unul dintre
ofertanti;

b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare
al unuia dintre ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;

¢) defin pérti sociale si/sau acfiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti;

d) au un interes de natura si le afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a ofertelor;

e) se afla In situatia existentei unui conflict de interese astfel cum este acesta reglementat
de Legea nr.161/2003 privind unele méasuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnititilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificirile
si completarile ulterioare.

(2) Declaratia prevézutd la alin.(1) trebuie semnata si completatd la prima sedintd in care
comisia de Intruneste in mod legal.



(3) In cazul in care pe parcursul procedurii unul dintre membrii desemnati in Comisia de
Evaluare constatd ci se afla in una sau mai multe dintre situatiile prevazute la alin. (1), acesta are
obligatia de a solicita, de indatd, inlocuirea sa din componenta comisiei.

Art. 19 Comisia de evaluare raspunde de desfagurarea urméatoarelor activitafi:

a) Intocmirea procesului-verbal al sedintei de deschidere in care se vor consemna
denumirea/numele ofertantilor si numarul de oferte depuse;

b) verificarea existentei si conformitafii modului de constituire a garantiilor de participare daca
au fost solicitate iIn documentatia de atribuire.

¢) verificarea conformitatii ofertelor cu cerinfele minime de calificare stabilite de Autoritatea
contractanta;

d) vizitarea imobilului (spatiului/spatiilor) oferit spre inchiriere;

e) solicitarea de clarificari, daca este cazul,

f) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al conformitétii
si al modului in care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

g) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertani, din punctul de vedere al
conformitétii si al incadrérii in bugetul estimativ aprobat;

h) evaluarea ofertelor conform criteriului stabilit pentru atribuirea contractului de inchiriere in
termen de maxim 5 zile de la depunere;

i) stabilirea ofertelor inacceptabile/ neconforme si a motivelor care stau la baza incadrarii
acestora 1n fiecare dintre aceste categorii,

j) stabilirea ofertelor admisibile, aplicarea criteriul de atribuire stabilit si desemnarea ofertei
castigatoare;

k) intocmirea raportului procedurii si inaintarea lui spre aprobare Directorului Executiv in
termen de o zi lucratoare de la Incheierea procesului de evaluare a ofertelor.

CAPITOLULY
Incheierea contractului de inchiriere a imobilului

Art. 20 (1) Autoritatea Contractanta va incheia contractul avand ca obiect Inchirierea de imobile, prin
orice mijloace financiare, cu persoana fizica si/sau juridicd, a carei ofertd a fost desemnata castigdtoare.

(2) Pana la data intocmirii raportului de atribuire avand ca obiect inchirierea de imobile, prin
orice mijloace financiare, ofertantul prezinta toate documentele solicitate de Autoritatea contractanta
in documentatia de atribuire.

(3) In situatia in care ofertantul declarat cAstigitor nu semneazi contractul, Autoritatea
contractantd va invita pe rdnd, in vederea contractérii, ofertanfii declarati admisi in ordinea
clasamentului stabilit de comisia de evaluare in raportul procedurii. In cazul in operatorul economic
caruia i s-a atribuit contractul refuza sa il semneze, Autoritatea contractantd va anula procedura de
atribuire si va retine integral contravaloarea garantiei de participare.
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CAPITOLUL VI
Cai de atac. Procedura prealabila. Litigii

Art. 21 (1) Orice ofertant care se considera vitamat intr-un drept al siu ori intr-un interes legitim ca
urmare a comunicarii rezultatului procedurii de atribuire va solicita Autoritatii contractante revocarea
sau modificarea actului sau a deciziei, prin intermediul unei contestatii administrative formulati in cel
mult 5 zile de la data comunicarii acestuia/acesteia.

(2) Autoritatea contractantd va analiza §i va solufiona contestatia administrativi, in termen de
cel mult 3 zile de la data inregistrarii acesteia.

(3) Ofertantul vatamat intr-un drept al siu ori intr-un interes legitim printr-un act sau o decizie
a Autoritafii contractante, nemulfumit de raspunsul formulat de aceasta cu privire la contestatia
administrativa depusa sau care nu a primit niciun raspuns in termenul prevazut la alin. (2), poate sesiza
instanta de contencios administrativ competenta.

CAPITOLUL VII
Anularea procedurii de atribuire

Art. 22 (1) Autoritatea contractantd are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului, in urmétoarele cazuri:

a) niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare previzute in
documentatia de atribuire;

b) au fost prezentate numai oferte neconforme sau inacceptabile;

c) au fost identificate abateri grave, care afecteazd procedura pentru atribuirea
contractului de inchiriere sau duc la imposibilitatea incheierii contractului de inchiriere;

d) procedura de achizitie este inifiata sub incidenta unei clauze suspensive care prevede
posibilitatea de anulare a procedurii de atribuire a contractului, in conformitate cu prevederile

documentatiei de atribuire;
e) pe parcursul procedurii de atribuire a fost pronuntatd o hotarre judecitoreasci

definitiva care duce la imposibilitatea semndrii contractului de inchiriere.
(2) Aplicarea procedurii se anuleaza in situatia in care, din motive neimputabile Autoritatii
contractante, nu 1 se mai pot asigura fondurile necesare derularii contractului.

Art. 23 (1) Decizia de anulare nu creeaza vreo obligatie Autoritétii contractante fatd de participantii la

procedura de atribuire.
(2) Decizia de anulare va fi comunicata in scris tuturor ofertantilor, mentionidndu-se motivele

anularii.

CAPITOLUL VIII
Dosarul procedurii de inchiriere

Art. 24 (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a constitui si de a arhiva dosarul achizitiei.
(2) Dosarul de la alin.(1) trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele documente:

- referatul de necesitate;
- notele justificative pentru fundamentarea procedurii de inchiriere;
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- invitatia de participare la procedura de inchiriere;

- documentatia de atribuire aprobatd, inclusiv clarificirile solicitate de ofertanti si
raspunsurile aferente transmise de autoritatea contractant;

- Decizia de numire a comisiei de evaluare;

- declaratiile de confidentialitate si impartialitate semnate de membrii comisiei de
evaluare;

- procesul verbal al sedintei de deschidere;

- ofertele depuse de participantii la procedurd;

- clarificdrile si/sau completarile solicitate ofertantilor de catre comisia de evaluare si
raspunsurile aferente acestora transmise de autoritatea contractant;

- procesele-verbale al sedintelor de evaluare, dacé este cazul;

- raportul procedurii de atribuire aprobat de catre Directorul executiv al institutiei;

- contractul de inchiriere semnat cu ofertantul castigétor al procedurii de inchiriere;

- procesul verbal de predare - primire a spaiului inchiriat si a dotérilor aferente.

Art. 25 Dosarul achizitiei publice se pastreazid de catre Autoritatea contractantd atita timp cat
contractul de achizifie publicé produce efecte juridice, dar nu mai putin de cinci ani de la data finalizarii
contractului respectiv.

vizat, Avizat,

Serviciul J} ridic Legislatie Contencios, Serviciul Financiar Contabilitate Buget,
Sef Serviciu
istina Marjes

[ntocmit,
Sef Serviciu Achizitii,
AnaRizea 24

Serviciul Juridic Legislatie Contencios,
Bianca Chiliban-Marésescu
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