ADMINISTRATIA MURNICIPALA

. PENTRU CONSOLIDAREA
) M i MUNICIFIUL BUCURESTI
%g  CLADIRILOR CU RISC SEISMIC Administratia Municipala geniru
Consolidarea Cladirilor guRis smic

Kr. tnfrarefesire O O

2O Luns O i)

in atentia: Operatorilor economici interesati

Subiect: ANUNT DE PARTICIPARE cu ofertd in vederea incheierii acorduivi-cadru avand obiect Servicii

de arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create si detinute de citre
Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic

Autoritatea contractants ADMINISTRATIA MUNICIPALA PENTRU CONSOLIDAREA CLADIRILOR CU RISC

SEISMIC, cu sediul in Bucuresti, Bd. Regina Elisabeta nr. 47, sector 5, cod postal 050013 si punct de lucru in
Bucuresti, B-dul lancu de Hunedoara nr. 48, etaj 2, sector 1, cod postal 011745, cod fiscal 37047959, telefon
021.371.50.50, e-mail office@ameccrs-pmb.ro,

va invitd sa participati cu ofertd in vederea incheierii acordului-cadru avind ca obiect Servicii de arhivare,
digitalizare si depozitare a documentelor create si detinute de citre Administratia Municipald pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic.

1. Modalitatea de atribuire: procedura proprie pentru serviciile specifice prevazute in Anexa nr. 2 din legea
nr. 98/2016, in conformitate cu prevederile art. 68 alin. {1) lit. h), coroborat cu prevederile art. 111 din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completérile ulterioare, si alte servicii,
tinandu-se cont de prevederile art. 35 alin. (2) din legea mai sus mentionata.

Legislatie aplicabila:

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiite
publice, cu modificdrile si completirile ulterioare;

http://anap.gov.ro/web/.

Coduri CPV: 79995100-6 — Servicii de arhivare {Rev. 2} si 63121100-4 — Servicii de depozitare (Rev. 2)

4. Angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile achizitiei +contracte subsecvente ce vor fi atribuite
in baza acordului-cadru care urmeaza a fi incheiat.

5. Tipul contractului; locul de executare: servicii; Bucuresti, B-dul lancu de Hunedoara nr. 48, etaj 2, sector

1/ sediul prestatorului.

Descrierea serviciilor solicitate:

Arhivarea documentelor curente, care cuprinde: Constituirea unitétilor arhivistice; Numerotarea filelor
si certificarea dosarelor; Inventarierea dosarelor; Sefectionarea documentelor cu termen de pastrare
expirat; Restaurarea documentelor, daci este cazul.

Digitizarea documentelor, care cuprinde: Pregdtirea documentelor in vederea digitalizirii si refacerea
unitdtilor arhivistice in forma originald, ulterior digitalizarii si salvrii in baza de date; digitalizarea
(scanarea) documentelor existente in arhiva fizica; indexarea fisierelor rezultate intr-o bazi de date;
salvarea in baza de date a documentelor si indecsilor; gestionarea si accesarea arhivei digitale de la
distanta.

Pastrarea documentelor, care cuprinde: Asigurarea conditiilor necesare pentru pastrarea
corespunzatoare a documentelor si pentru protectia lor fatd de actiunea agentilor de deteriorare;
Obligativitate detinerii Autorizatiilor de functionare de la Serviciul Arhivelor Nationale ale Municipiului
Bucuresti si de la Brigada pentru Situatii de Urgentd a Municipiului Bucuresti; Ordonarea dosarelor din
fondut arhivistic pe compartimente si, in cadrul compartimentului pe ani si termene de pastrare a
fondului arhivistic in depozit;
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- Gestionarea curentd a fondului arhivistic si transportul documentelor originale solicitate fizic de
beneficiar, care cuprinde: Preluarea in gestiune a documentelor; Gestionarea arhivei: Organizarea
activitatii de transport al documentelor solicitate de citre beneficiar;

- Sistem informatic de management al documentelor de arhiv3, care cuprinde: Imbunatstirea fluxului
de lucru intre serviciile institutiei; Accesarea platformei din orice browser web, pentru utilizatori din
cadrul fiecdrui serviciu al institutiei; Permisiuni de acces a platformei pentru un numir nelimitat de
utilizatori;

Valoare estimata, fard TVA: 950.100 lei; valoarea estimatd a celui mai mare contract subsecvent care se

anticipeaza cd va fi atribuit pe durata acordului-cadru: 279.200 lei; frecventa contractelor subsecvente ce

urmeazd sa fie atribuite: se estimeaza ca se va atribui minim 1 contract subsecvent pe an.

Cantitati de servicii:

- Cantitati minime estimate de servicii care ar putea fi solicitate pe durata intregului acord-cadru: arhivare
si digitalizare — 30 metri liniari; depozitare - 260 metri liniari;

- Cantitati maxime estimate de servicii care ar putea fi solicitate pe durata intregului acord-cadru:
arhivare si digitalizare — 750 metri liniari; depozitare — 1000 metri liniari;

- Cantitati minime estimate care ar putea face obiectul unui singur contract subsecvent dintre cele care
urmeaza sa fie atribuite pe durata acordului-cadru: arhivare si digitalizare — 30 metri liniari; depozitare
— 260 metri liniari; identic cantitate minimé acord-cadru

- Cantitati maxime estimate care ar putea face obiectul unui singur contract subsecvent dintre cele care
urmeaza sd fie atribuite pe durata acordului-cadru: arhivare si digitalizare — 250 metri liniari; depozitare
- 500 metri liniari.

Durata acordului-cadru: 48 luni.

Sursa de finantare: Bugetul propriu.

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scizut.

Ajustarea pretului contractelor subsecvente: conform Sectiunii I1.4.1. din Fisa de date a achizitiei.

Oferta depusa trebuie sd cuprindd: documentele care dovedesc indeplinirea cerintelor de participare
stabilite de autoritatea contractantd, propunerea tehnicd, propunerea financiarj, alte documente care
insotesc oferta, conform Sectiunilor 111.2. i IV.4. din fisa de date a achizitiei.

Modul! de prezentare a ofertei: oferta si documentele care o insotesc vor fi intr-un exemplar, original, pe
suport hartie, va fi numerotata si semnatd, pagind cu paging, de reprezentantul imputernicit si angajeze
operatorul economic in contract. Oferta si documentele care o insotesc vor fi introduse in dosare/plicuri
distincte, marcate “Propunere tehnicd” si "Propunere financiard”, care vor cuprinde si un opis al
documentelor prezentate. Toate documentele ofertei, ambele plicuri, vor fi introduse intr-un plic exterior
sigilat pe care se va inscriptiona denumn’ea ofertantului, adresa acestuia, inclusiv adresa e-mail, si ”A nu

se deschide inainte de datade of 3. 09, J621 ora )| *.

Dreptul de a solicita clarificdri: orice operator economic are dreptul de a solicita clarificiri cu privire la
documentele achizitiei (Formular 14). Solicitdrile de clarificare vor fi transmise la adresa e-mail
dana.petre@amccrs-pmb.ro.

Numar zile pana ia care se pot solicita clarificari inainte de termenul stabilit pentru depunerea ofertelor: 8.
Raspunsul autoritdtii contractante va fi transmis cu 6 zile inainte de termenul stabilit pentru depunerea
ofertelor.

Perioada de valabilitate a ofertei: 60 zile de la termenu! limitd de primire a ofertei. Oferta are caracter
obligatoriu, din punctul de vedere al confinutului, pe toat perioada de valabilitate stabiliti de autoritatea

contractantd si asumatd de ofertant.
Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita prelungirea valabilitatii ofertelor in situatii exceptionale

care impun o astfel de prelungire.
Garantia de participare: cuantumul garantiei de participare, 2.000 lei,
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Perioada de valabilitate a garantiei de participare va fi cel putin egald cu perioada de valabilitate a ofertet,
respectiv 60 de zife de la termenul limita de primire a oferteior.

Garantia de participare se constituie prin virament bancar (cont RO93 TREZ 7055 006X XX01 0643 deschis
la Trezoreria Sector 5} sau printr-un instrument de garantare emis de o institutie de credit din Romania sau
din alt stat ori de o societate de asigurari, in conditiile legii.

Garantia de participare trebuie sa fie constituitd In suma si pentru pericada de valabiiitate previzute in
documentatia de atribuire. Garantia trebuie sa fie irevocabild. Instrumentul de garantare se inainteaza
impreund cu oferta si celelalte documente ale acesteia, cel mai tarziu la data si ora-limitd de depunere a
ofertelor si trebuie sd prevada c¢d plata garantiei de participare se va executa neconditionat, respectiv la
prima cerere a heneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la culpa persoanei garantate.

Echivalenta pentru ¢ garantie de participare depusa in altd valutd se va face la cursul BNR din data publicarii
anuntului publicitar in SEAP.

Autoritatea contractantd are obligatia de a retine garantia de participare atunci cdnd ofertantui se afld in
oricare dintre situatiile prevdzute la art. 37 din HG nr. 395/2016. Restituirea garantiei de participare se va
face conform prevederiior art. 38 din HG nr. 395/2016.

Garantia de bund executie: Garantia de bund executie se constituie in termen de 5 zile lucratoare de la
data semnarii contractului de achizitie publica.

Cuantumul garantiei de buna executie este 5% din pretul contractului, fard TVA.

in cazul in care pe parcursul prestdrii contractelor subsecvente se suplimenteazd valoarea acestora,
contractantul are obligatia de a completa garaniia de bund executie in corelatie cu noua valoare a
contractului.

Garantia de bund executie se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis
de o institutie de credit din Roménia sau din alt stat ori de o societate de asigurari, in conditiile legii, si
devine anexd la contract. Garantia de buna executie trebuie sa fie irevocabila.

Autoritatea contractanta are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, oricand pe
parcursul indeplinirii contractului de achizitie publicd, in limita prejudiciuiui creat, in cazul in care
contractantul nu fsi indeplineste din culpa sa obligatiile asumate prin contract. Anterior emiterii unei
pretentii asupra garantiei de buna executie, autoritatea contractanta are obligatia de a notifica pretentia
atat contractantului, cat si emitentului instrumentului de garantare, precizand obligatiile care nu au fost
respectate, precum si modul de calcul al prejudiciului. Tn situatia executdrii garantiei de bund executie,
partial sau total, contractantui are obligatia de a reintregi garantia in cauza, raportat la restul rémas de
executat.

Autoritatea contractanta are obligatia de a elibera/restitui garantia de buna executie conform prevederilor
art. 42 alin. (3} lit. b}-c) din HG nr. 395/2016.

Locul si termenul limita de primire a ofertelor; punctul de ucru al autorltatu contractante situat in
Bucuresti, B-dul lancu de Hunedoara nr. 48, etaj 2, sector 1, ..74.%... BV 2021, ora 10.00.

Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora sau cazul fortuit, cad in sarcina operatorului economic
care transmite respectiva oferta.

Limba in care va fi redactata oferta: romana. Documentele emise in altd limba decét romana vor fiinsotite
de traducerea autorizata in limba romana.

Modul de desfdsurare a achizitiei: Ofertantii vor prezenta, in functie de necesitdtile, obiectivele si
constrangerile autoritatii contractante, astfe! cum au fost acestea evidentiate in caietul de sarcini, o oferté.

Sedinta de deschidere a oferteior se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de
evaluare, In care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei, aspectele formale constatate la
deschiderea ofertelor, elementele principale ale acestora, lista documentelor depuse. Tn cadrul sedintei de

Pag.3 din 4




23

»

L ADMINISTRATIA MUNICIEALA
PENTRU CONSOLIDAREA
. | GLADIRILCR CU RISC SEISMIC

deschidere a ofertelor nu sunt acceptati reprezentatii operatorilor economici, avand in vedere prelungirea
starii de alerta pe intreg teritoriul Romaniei si a masurilor necesar a fi aplicate pe durata acesteia pentru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19.

Procesul-verbal va fi transmis tuturor ofertantilor participanti prin e-mail, in termen de cel mult 1 zi
lucrétoare de la data deschiderii ofertelor.

Comisia de evaluare constituitd in vederea incheierii acordului-cadru va indeplini atributiile prevédzute la
art. 127 alin. (1) din HG nr. 395/2016.

Corespondenta cu ofertantii participanti se va desfasura exclusiv prin e-mail.

Autoritatea contractantd va informa fiecare ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste
Incheierea acordului-cadru, in conformitate cu prevederile art. 215 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Procedura de atribuire se finalizeazd prin incheierea acordului-cadru.

Documentele achizitiei: sunt atasate prezentului anunt de participare caietul de sarcini, modelele de
formulare si propunerea autoritatii contractante privind clauzele contractuale.

V3 rugdm s& solicitati alte informatii la adresa e-mail dana.petre@amccrs-pmb.ro.

Cu stimad,

Director Adjunct, o %

Serviciut Achizitii Pyblice

Sef Servi
Dana NI

Intocmit,
inspector de specialitate,
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“Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create si detinute de citre Administratia
Municipald pentru Consolidarea Clédirilor cu Risc Seismic”

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

CUPRINS:
FISA DE DATE A ACHIZITIEI
CAIET DE SARCINI
MODELE DE FORMULARE
PROPUNERE PRIVIND CLAUZELE CONTRACTUALE
1 Procedurd | Legea nr. 98/2016, HG nr. | Intocmit, Avizat, Aprobat,

proprie 395/2016 —cu
modificarile si
completarile ulterioare
Editia | Procedura | Legisiatie aplicabila Inspector de Sef Serviciu Director
aplicata specialitate, Achizitii Publice, | Execs

Bucuresti, septembrie 2021
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FISA DE DATE A ACHIZITIE|
SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA

1.1} DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT(E) DE CONTACT

1.1.1. Denumire oficiald: ADMINISTRATIA MUNICIPALA PENTRU CONSOLIDAREA CLADIRILOR CU RISC
SEISMIC

Sediul: B-dul Regina Elisabeta nr. 47, sector 5, Bucuresti
Punct de lucru: B-dul iancu de Hunedoara nr. 48, etaj 2, sector 1, Bucuresti

Localitate: Bucuresti Cod postal: | Tara:
011745 Romania

Punct de contact: Administratia Municipala pentru Consolidarea Cladirilor cu
Risc Seismic — Serviciui Achizitii Publice, B-dul lancu de Hunedoara nr. 48, etaj 2,
sector 1, Bucuresti

Tn atentia: Dana Maria Petre

E-mail: dana.petre@amccrs-pmb.ro Fax: -
Adresa sediului principal al entitatii contractante (URL): http.//amccrs-pmb.ro/

Adresa profilului cumparatorului (URL): http://sicap-prod.e-licitatie.ro/pub

Telefon: +40 213715050

Alte informatii pot fi obtinute la: s Punctul de contact mentionat anterior
Caietul de sarcini si documentele suplimentare pot fi obtinute la: = Punctul de contact mentionat anterior
QOfertele sau solicitdrile de participare trebuie transmise la: w Punctul de contact mentionat anterior

Numar zile pana la care se pot solicita clarificdri inainte de termenul stabilit pentru depunerea ofertelor: 8.
Raspunsul autoritatii contractante va fi transmis cu 6 zile inainte de termenul stabilit pentru depunerea
ofertelor {(formularul 14).

1.2) TIPUL ENTITATIE CONTRACTANTE SI ACTIVITATEA PRINCIPALA {ACTIVITATILE PRINCIPALE)

o Minister sau orice altd autoritate nationala sau federaia, O Servicii publice generale
inclusiv subdiviziunile regionale sau locale ale acestora 0 Apdrare
o Agentie/birou national sau federal & Ordine si siguranta publica
D Colectivitate teritoriala o Mediu
0 Agentie/birou regional sau local 0 Afaceri economice si financiare
0 Organism de drept public 0 Saéndtate
0 Institutie/agentie europeana sau organizatie europeand m Constructii si amenajari teritoriale
01 Protectie sociala
o Recreere, cultura si religie
m Altele {precizati): Serviciu public de interes local al G Educatie
Municipiului Bucuresti  Altele {precizati); ————-—
Autoritatea contractanta actioneaza in numele altor autoritati contractante dano num

SECTIUNEA H: OBIECTUL CONTRACTULUI
11.1) DESCRIERE

11.1.1) Denumirea datd contractului de achizitie publicd de autoritatea contractanti:
Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create si detinute de citre Administratia
Municipald pentru Consolidarea Clédirilor cu Risc Seismic

I1.1.2) Tipul contractului si locul de executare a lucrdrilor, de livrare a produselor sau de prestare a serviciilor

a) Lucrari m| b) Produse ] ¢) Servici n
Executare O Cumparare a Categoria serviciilor:
Proiectare si executare 0 Leasing O Servicii cuprinse in
Executarea, prin orice | inchiriere ] Anexa2 =
mijloace, a unei lucréri, nchiriere cu optiune de cumparare O Si alte servicii,
conform cerintelor O combinatie intre acestea 0 tindndu-se cont de
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specificate de autoritatea prevederile art. 35

contractanta alin. (2} din Legea nr.
98/2016

Locul principal de livrare: Locul principal de livrare: Locul principal de
prestare: B-dul iancu
Cod NUTS noooon Cod NUTS nanaon de Hunedoara

nr. 48, etaj 2, sector
1, Bucurestif sediul
prestatorului

Cod NUTS: R0O321

li.1.3) Procedura implica incheierea unui contract de achizitii publice o
Punerea in aplicare a unui sistem de achizitie dinamic {SAD} w
incheierea unui acord cadru n

11.1.4) Informatii privind acordul-cadru

Acord-cadru cu mai multi operatori economici o Acord-cadru cu un singur operator economic s
Numarul oog sau, dupd caz, numarul maxim ooo de
participanti la acordul-cadru preconizat

Posibilitatea de a relua competitia cu semnatarii acordului-cadru da num
Reluarea competitiei se va face in SEAP: dan num

Burata acordului-cadru; 48 de iuni

Durata de prestare a serviciilor in cadrul fiecirui contract subsecvent va fi stabilitd de comun acord de citre
Achizitor si Prestator, functie de volumul documentelor pentru care Prestatorul va asigura activititile
solicitate de Achizitor,

Justificarea unui acord-cadru a carui duratd depdseste patru ani:

Dacd durata acordului-cadru depaseste 4 ani:

Estimarea valorii totale a achizitiilor pentru intreaga duratd a acordului-cadru: 950.100 lei fird TVA.
Frecventa si valoarea contractelor care urmeazd sa fie atribuite: Se vor Incheia contracte subsecvente in
functie de bugetele alocate. Frecventa contractelor subsecvente ce urmeaza si fie atribuite: se estimeazi ci
se va atribui minim 1 contract subsecvent pe an.

Valoarea estimatd a celui mai mare contract subsecvent care se anticipeazd cd va fi atribuit pe durata
acorduiui-cadru: 279,200 iei fard TVA.

1.1.5) Descrierea succintd a contractului sau a achizitiei/achizitiilor

Arhivarea documentelor curente, care cuprinde: Constituirea unitétilor arhivistice; Numerotarea filelor si
certificarea dosarelor; Inventarierea dosarelor; Selectionarea documentelor cu termen de pistrare expirat;
Restaurarea documentelor;

Digitizarea documentelor, care cuprinde: Pregdtirea documentelor in vederea digitalizirii si refacerea
unitatilor arhivistice in forma originald, ulterior digitalizarii si salvarii in baza de date; digitizarea (scanarea)
documentelor existente Tn arhiva fizicd; indexarea fisierelor rezultate intr-o bazi de date; salvarea in baza de
date a documentelor si indecsilor; gestionarea si accesarea arhivei digitale de la distant3;

Pastrarea documentelor, care cuprinde: Asigurarea conditiilor necesare pentru péstrarea corespunzitoare a
documentelor si pentru protectia lor fatd de actiunea agentilor de deteriorare; Autorizatii de functionare de
la Serviciul Arhivelor Nationale ale Municipiului Bucuresti si de la Brigada pentru Situatii de Urgent3 a
Municipiului Bucuresti; Ordonarea dosarelor din fondul arhivistic pe compartimente si, in cadrul
compartimentului pe ani si termene de pastrare a fondului arhivistic in depozit;
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Gestionarea curentd a fondului arhivistic si transportul documentelor originale solicitate fizic de beneficiar,
care cuprinde: Preluarea in gestiune a documentelor; Gestionarea arhivei; Organizarea activititii de transport
al documentelor solicitate de cétre beneficiar:

Sistem informatic de management al documentelor de arhivd, care cuprinde: imbunititirea fluxului de lucru
intre serviciile institutiei; Accesarea platformei din orice browser web, pentru utilizatori din cadru! fiecirui
serviciu al institutiei; Permisiuni de acces a platformei pentru un numaér nelimitat de utilizatori,

in conformitate cu cerintele previzute in caietul de sarcini nrg /6. 09 0262

I.1.6) Clasificare CPV {vocabularul comun privind achizitiile)

Vocabular principal Vocabular secundar
Obiect principal 79995100-6 - Servicii de arhivare | 63121100-4 ~ Servicii de
{Rev. 2); depozitare (Rev. 2)

1.1.7) Contractul intrd sub incidenta acordului privind contractele de achizitii publice dao  num
11.1.8) impartire in loturi dano nu s
{pentru precizari privind loturile utilizati anexa B de cate ori este necesar, pentru fiecare lot in parte).
Daca da, este necesar sa se depuna oferte pentru (bifati o singuri casutd):

0 un singur ot 0 unul sau mai multe loturi o toate loturile

0 Numarul maxim de loturi care poate fi o ' '
atribuit unui singur ofertant:

O Autoritatea contractanta isi rezerva
dreptul de a atribui contracte prin
combinarea urmdtoarelor loturi sau
grupe de loturi:

11.1.9) Vor fi acceptate variante (oferte alternative) dag num

1.2} CANTITATEA SAU DOMENIUL CONTRACTULUI

- Cantitati minime estimate de servicii care ar putea fi solicitate pe durata intregului acord-cadru: arhivare
si digitalizare ~ 30 metri liniari; depozitare — 260 metri finiari;

- Cantitati maxime estimate de servicii care ar putea fi solicitate pe durata intregului acord-cadru: arhivare
si digitalizare — 750 metri lindari; depozitare — 1000 metri liniari;

- Cantitati minime estimate care ar putea face obiectul! unui singur contract subsecvent dintre cele care
urmeaza sa fie atribuite pe durata acordului-cadru: arhivare si digitalizare — 30 metri liniari; depozitare —
260 metri liniari;

- Cantitati maxime estimate care ar putea face obiectul unui singur contract subsecvent dintre cele care
urmeaza sa fie atribuite pe durata acordului-cadru: arhivare si digitalizare — 250 metri liniari; depozitare
- 500 metri liniari.

Conform art. 20 alin. (8} lit. f} din Lege; te rog sd mai verifici o datd dacé am preluat corect cantitétile din

caietul de sarcini

11.2.2) Optiuni {dupa caz) dao num

Daca se cunoaste, calendarul prevazut de aplicare a respectivelor optiuni:

in luni: on sau in zile oo (de la data atribuirii contractului)

Numarul de prelungiri posibile (dupa caz): bao sau interval: intre moo si coo

Dacd se cunoaste, In cazul contractelor de produse sau de servicii care pot fi prelungite, calendarul prevazut

al contractelor ulterioare: in luni: oo sau in zile: zone (de la data atribuirii contractului) = nu este cazul.

11.2.3) Procentul minim de lucrari/servicii care urmeazd sa fie atribuite de concesionar unor terti (dupd caz, in

cazul contractelor de concesiuni) — Nu este cazul.

i1.3) DURATA CONTRACTULUI SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE
Durata in luni:
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11.4) AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI

I.4.1. Ajustarea pretului contractului dac nu s

Pe toatd perioada de derulare a Acordului-Contractilui si Contractelor subsecvente ce urmeazs a fi incheiate
in baza acestuia, pretul serviciilor nu se actualizeaza in primele 12 luni, perioad3 determinat3 incepand cu
data incheierii acordului-cadru {perioada de referintd); incepand cu sfarsitul acestei perioade, pretul aferent
prestarii serviciilor care fac obiectu! Contractelor subsecvente ce urmeazé a fi incheiate in baza Acordului-
cadru se revizuieste prin aplicarea la valoarea serviciilor prestate, a unui coeficient de ajustare rezultat din
raportul intre indicele lunar al preturilor de consum total comunicat de ajustare rezultat din raportul intre
indicele lunar al preturilor de consum total comunicat de Institutul National de Statisticd valabil in luna
anterioara efectuarii platii {11) si indicele valabil in perioada de referintd (10); platile efectuate in cadrut
contractului vor avea ca valoare: valoarea initiald x 11/10,

in cazul in care coeficientul 11/10 are valoare subunitar3, pretul rdmane nemodificat.

in cazul in care durata totald de realizare a contractului se prelungeste din motive datorate culpei
Prestatorului, pretul se revizuieste prin aplicarea, la valoarea serviciilor prestate, a ultimului coeficient de
ajustare (11/10) utilizat in cadrul duratei initiale de realizare a contractului.

SECTIUNEA 1lI: INFORMATIi JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE SI TEHNICE
l1L.1) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT

lii.1.1) Depozite valorice si garantii solicitate

lll.1.1.a) Garantie de participare dam nuo

Cuantumul garantiei de participare: 2.000 lei.

Perioada de valabilitate a garantiei de participare va fi cel putin egald cu pericada de valabilitate a ofertei,
respectiv 60 de zile de la termenu limitd de primire a ofertelor.

Garantia de participare se constituie prin virament bancar {cont RO93 TREZ 7055 006X XX01 0643 deschis la
Trezoreria Sector 5} sau printr-un instrument de garantare emis de o institutie de credit din Romania sau din
alt stat ori de o societate de asigurdri, in conditiile legii.

Garantia de participare trebuie sd fie constituita in suma si pentru perioada de valabilitate previzute in
documentatia de atribuire. Garantia trebuie sa fie irevocabild. Instrumentul de garantare se inainteazd
impreund cu oferta si celelalte documente ale acesteia, cel mai tirziu la data si ora-limita de depunere a
ofertelor si trebuie sd prevadé cd plata garantiei de participare se va executa neconditionat, respectiv la prima
cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la culpa persoanei garantate.

Echivalenta pentru o garantie de participare depusa in altd valuta se va face la cursul BNR din data publicirii
anuntului publicitar in SEAP.

Autoritatea contractantd are obligatia de a retine garantia de participare atunci cand ofertantul se afl3 in
oricare dintre situatiile prevazute fa art. 37 din HG nr. 395/2016. Restituirea garantiei de participare se va
face conform prevederilor art. 38 din HG nr. 395/2016.

11.1.1.b) Garantia de buni executie dam nun
Garantia de buna executie se constituie in termen de 5 zile lucrdtoare de la data semnarii contractului de

achizitie publica.
Cuantumul garantiei de buna executie este 5% din pretul contractului, fira TVA.
Tn cazul in care pe parcursut executdrii contractului de achizitie publicd se suplimenteaza valoarea acestuia,

contractantul are obligatia de a completa garantia de bund executie in corelatie cu noua valoare a
contractului de achizitie publica.

Garantia de buna executie se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis de
0 institutie de credit din Romania sau din alt stat ori de o societate de asigurdri, in conditiile legii, si devine
anexa la contract. Garantia de bund executie trebuie sa fie irevocabila.
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Garantia de buna executie se poate constitui si prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturi
partiale, in conditiile prevazute la art. 40 alin. (3)-(9) din HG nr. 395/2016, cu modificirile si completirile
ulterioare.

Autoritatea contractantd are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, oricdnd pe
parcursul indeplinirii contractului de achizifie publicd, in limita prejudiciului creat, in cazul in care
contractantul nu isiindeplineste din culpa sa obligatiile asumate prin contract. Anterior emiterii unei pretentii
asupra garanfiei de buna executie, autoritatea contractantd are obligetia de a notifica pretentia atét
contractantului, cat si emitentului instrumentului de garantare, precizdnd obligatiile care nu au fost
respectate, precum si modul de calcul al prejudiciului. n situatia executdrii garantiei de bund executie, partial
sau total, contractantul are obligatia de a reintregi garantia in cauzi, raportat la restul rdmas de executat.

Autoritatea contractanta are obligatia de a elibera/restitui garantia de buna executie conform prevederilor
art. 42 alin. (2) din HG nr. 395/2016, cu modificdrile si completarile ulterioare.

I1.1.2) Principalele modalitdti de finantare si plata si/sau trimitere la dispozitiile relevante

Bugetut propriu.

i1.1.3) Forma juridica pe care o va lua grupul de operatori economici cdruia i se atribuie contractul:
Asociere, conform dispozitiilor art. 53 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificrile si
completarile ulterioare.

111.1.4) Executarea contractului este supusé altor conditii speciale (dup3 caz) dao num

Iil.1.5) Legislatia aplicabild

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificirile si completarile ulterioare; HG nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu modificirile si completirile
ulterioare; Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri si concesiune de servicii,
precum $i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare; http://anap.gov.ro/web/.

111.2) CONDITI] DE PARTICIPARE

1i1.2.1} Situatia personala a operatorilor economici, inclusiv cerintele referitoare la inscrierea in registrul
comertului sau al profesiei

1Il.2.1.a) Situatia personala a candidatuiui sau ofertantului:

Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate

Cerinta nr. 1 - Ofertantii, inclusiv ofertantii asociati, tertii sustinatori si subcontractantii, dacé este cazul, nu
trebuie sd se regdseasca in situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificdrile si completarile ulterioare (Formularul 3).

Ofertantii, inclusiv ofertantii asociati, tertii sustindtori si subcontractantii, dacd este cazul, au obligatia
completdrii si prezentdrii declaratiei privind neincadrarea in prevederile art. 164, 165 si 167 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completérile ulterioare.

Incadrarea in situatiile previzute la art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 atrage excluderea ofertantului
din procedura aplicatd pentru incheierea acordwui-cadru.

Modalitatea de indeplinire: Ofertantul (lider, asociat, tert sustindtor, subcontractant) va prezenta declaratia
pe propria raspundere privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164, 165, 167 din Legea nr 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificdrile si completarile ulterioare.

Operatorul economic va prezenta de asemenea: certificate constatatoare privind lipsa datoriilor cu privire la
plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat {(buget local, buget de stat etc.)
valabile la momentul prezentarii; cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de
administrare, de conducere sau de supraveghere, sau a celor ce au putere de reprezentare, de decizie sau de
control in cadrul acestuia, asa cum rezulta din certificatul constatator emis de ONRC/actul constitutiv; dupa
caz, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogiriie
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prevazute fa art. 165 alin. (2}, art. 166 alin. {2}, art. 167 alin. (2), art. 171 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice cu modificdriie si completdrile ulterioare; alte documente edificatoare, dupa caz.

Cerinta nr. 2 — Ofertantul {lider, asociat, tert sustindtor, subcontractant} nu trebuie si se regéseasca in
situatiile generatoare de conflict de interese, respectiv cele prevazute la art. 60 alin. (1) fit. d)-f} si art. 61 din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificirile si completirile ulterioare.
Ofertantii, inclusiv ofertantii asociati, tertii sustindtori si subcontractantii, dacd este cazul, au obligatia
prezentarii declaratiei de neincadrare in situatiile generatoare de conflict de interese.

Modalitatea de indeplinire: Ofertantul (lider, asociat, tert sustin&tor, subcontractant) va prezenta declaratia
pe propria raspundere (Formular 4) privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 60 alin. (1) lit. d)-f) si
art. 61 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare.

Persoanele care detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante, respectiv persoanele care au
tegaturad cu procedura de atribuire sau pot influenta procedura de atribuire a contractului de achizitie publica
sunt: Razvan Munteanu — Director Executiv; Edmond Niculusca — Director Adjunct; Dana Nitd — Sef Serviciu
Achizitii Publice; Radu Andrei Stanciu - Sef Serviciu Financiar Contabilitate Buget; Dochita Enache - Consilier
juridic; Dana Maria Petre — inspector de specialitate; Cristina Mihaela viad ~ Consilier achizitii publice; Alina
Daniela Florea — Expert; Cdtalin Sasu — inspector de specialitate; Luminita Ciurdia — Expert; Valentina Enciu —
Iinspector de specialitate; Marius Catalin Cheptine — Referent.

Se supun atentiei ofertantilor urmatoarele:

Se vor depune urmétoarele documente: angajamentul ferm al tertului sustindtor din care rezuiti modul
efectiv in care se va materializa sustinerea acestuia (Formular 5 si Formular 6), acordul de subcontractare
{Formular 7) si/sau acordul de asociere {Formular 8), dupa caz.

1i£.2.1.b) Capacitatea de exercitare a activititii profesionale

Informatii si formalitdti necesare pentru evaluarea respectirii cerintelor mentionate:

Autoritatea contractantd solicitd operatorilor economici prezentarea de documente relevante care si
dovedeascd forma de inregistrare si, dupa caz, de atestare ori apartenenta din punct de vedere profesional,
in conformitate cu cerintele legale din tara in care este stabiiit operatorul economic.

Document justificativ solicitat: Certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului, in
termen de valabilitate, din care sa rezulte corespondenta dintre capacitatea de exercitare a activitatii
profesionale si obiectul contractului; scopul cerintei este de a confirma cd ofertantul nu se afla in niciuna
dintre situatiile de anulare a constituirii sale, precum si faptul ca are capacitatea profesionald de a realiza
activitatile care fac obiectul contractului.

Persoanele juridice straine au posibilitatea de a prezenta documente echivalente, emise in conformitate cu
legislatia aplicabila in {ara de rezidentz.

111.2.2) Capacitatea economici si financiard

Informatii si/sau nivel{uri)
minim(e} necesare pentru Informatii si formalitdti necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor
evaluarea respectarii mentionate

cerintelor mentionate:

Cifra de afaceri medie

o Nesolicitat
anuala

111.2.3 a) Capacitatea tehnica si/sau profesionali

Informatii si/sau nivel({uri)
minim{e) necesare pentru Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor
evaluarea respectarii mentionate:

cerintelor mentionate:
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Cerinta nr. 1: Experienta
similara

Se solicitd prezentarea unei liste a principalelor servicii similare, in cursul unei
perioade care acopera cel mult ultimii 3 ani; plafon solicitat: 150.000 lei fard
TVA (Formularul 15), care poate fi indeplinit prin prezentarea unui sau a mai
multor contracte similare, duse la bun sfarsit. Cursul de referintd care va fi
avut in vedere pentru calculul echivalentei pentru contractele a céaror valoare
este exprimata in altd vaiuta decat in lei este cursul mediu anual in lei/valutd
comunicat de Banca Nationald a Roméniei pentru fiecare an in parte,
https://www.bnr.ro/Cursul-de-schimb-3544.aspx

Ofertantii vor preciza informatii cum ar fi: numarul si data contractului
invocat drept experientd similard, beneficiarul acestuia si datele sale de
contact, data si numaru! documentului de receptie, precum si ponderea
sifsau activitatile pentru care a fost responsabil, fmpreund cu valoarea
acestora fard TVA.

Documentele prin care operatorii econoemici pot indeplini cerinta privind
experienta similard sunt urmatoarele, enumerarea nefiind cumulativa si fara
a se limita la: copii ale unor parti relevante ale contractelor pe care le-au
indeplinit; certificate de predare-primire; recomandari; procese-verbale de
receptie; certificiri de bunad executie; certificate constatatoare.

In situatia in care un operator economic nu poate indeplini cerinta referitoare
la experienta similara, acesta are posibilitatea de a se asocia cu un alt
operator economic in vederea depunerii unei oferte comune sau poate
invoca sustinerea unor terti, caz in care experienta similard se demonstreaza
prin luarea ™ considerare a resurselor tuturor membrilor grupului, iar
autoritatea contractanta solicita ca acestia sa raspunda in mod solidar pentru
executarea contractului de achizitie publica.

Subcontractantii pe a caror capacitdti ofertantul se bazeazd pentru
demonstrarea cerintei privind experienta similara sunt considerati si terti
sustindtori, caz in care acordul de subcontractare reprezinta, in acelasi timp,
si angajamentul ferm.

Autoritatea contractantd va lua in considerare aceastd susiinere, ca probi a
indeplinirii criteriilor minime impuse in cadrul documentatiei de atribuire,
daca sunt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii: a) tertii
sustinatori pot dovedi ¢ detin resursele invocate ca element de sustinere a
ofertantului; b) ofertantul poate demonstra c¢& va dispune efectiv de
resursele entitdtilor care acordd sustinerea, necesare pentru realizarea
contractului, in cazul in care tertul sustinator nu este declarat subcontractant.

Cerintanr. 2:
Subcontractarea

Ofertantii vor include informatiile cu privire la subcontractanti in cadrul
ofertei, unde este cazul.

Modalitatea de indeplinire:

Ofertantul are obligatia de a cuprinde in oferta sa denumirea
subcontractantilor si datele de contact ale acestora, partea/ partile din
contract care urmeaza a fi indeplinite de catre acestia, valoarea la care se
ridicd partea/ partile respective, precum si acordul subcontractantilor cu
privire ia aceste aspecte (Formular 7 si Formular 8).

in cazul in care ofertantul utilizeazd capacititile subcontractantului/
subcontractantilor pentru a indeplini criteriile de calificare, se vor prezenta
documentele justificative separat pentru fiecare dintre respectivii
subcontractanti, completat si semnat in mod corespunzdtor de citre fiecare
dintre acestia.

Subcontractantii vor preciza informatiile aferente criteriilor de calificare pe
care le indeplinesc, mentionand numarul si data contractuluifacordului de
subcontractare pentru partea propusa pentru subcontractare.
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Dacd prin subcontractant nu se indeplineste o cerintd de calificare, atunci
acesia va prezenta documentele justificative doar in scopul demonstrarii
neincadrarii in motivele de excludere.

Autoritatea contractanta va respinge subcontractantul propus daci acesta nu

indeplineste cerintele de calificare privind capacitatea sau se incadreazd in

unul dintre motivele de excludere si va solicita ofertantului, o singurs dat3,
infocuirea acestuia si prezentarea unui alt subcontractant.

Cerinta nr.3: - Autorizatia de functionare pentru prestarea de servicii arhivistice

Cerinte privind autorizarea (pastrare, conservare, prelucrare arhivistica si utilizare a documentelor cu
valoare practicd pe care le detin), in termen de valabilitate, eliberati de
Arhivele Nationale sau serviciile judetene/Serviciul Municipiului
Bucuresti ale/al Arhivelor Nationale;

- Aviz pentru spatiul In care se depoziteazd documentele, emis de citre
Arhivele Nationale ale Romaniei;

- Autorizatie emisd de cdtre Inspectoratul General pentru Situatii de
Urgenta pentru spatiul in care se depoziteazd documentele conform
prevederilor HG nr. 571/2016 pentru aprobarea categoriilor de
constructii si amenajari care se supun avizarii sifsau autorizarii privind
securitatea la incendiu si ale Normelor Metodologice din 25.08.2016
privind avizarea si autorizarea de securitate la incendiu si protectie civila.

111.2.3 b) Standarde de
asigurare a calitatii

Ofertantii vor prezenta o copie conformd cu originalul a certificatului 1SO
5001 sau a altui document echivalent privind certificarea sistemului de
management al calitdtii, emis de un organism independent, valabil la data
limita de depunere a ofertelor. Ofertantii care nu detin un astfel de certificat
vor furniza orice alte probe/dovezi prin care s3 confirme asigurarea unui nivel
corespunzdtor al calitdtii. Tn cazul depunerii unei oferte comune, fiecare
asociat trebuie sa detind un astfel de certificat. Autoritatea contractants va
accepta certificate echivalente cu cel solicitat, emise de organisme de
certificare acreditate stabilite in alte state membre. in cazul in care se poate
demonstra cd un operator economic nu a avut acces la un certificat de calitate
astfel cum este solicitat de cdtre Autoritatea Contractantd ori nu are
posibilitatea de a-l obtine in termenele stabilite, din motive care nu i sunt
imputabile, Autoritatea Contractanta va accepta orice alte probe sau dovezi
prezentate de ofertant, in mdsura in care probele/dovezile prezentate
confirma asigurarea unui nivel corespunzitor al calittii, echivalent cu cel
solicitat de Autoritatea Contractant.

I1.2.4 Contracte rezervate (dupa caz) da num

Contractul este rezervat unor ateliere protejate |
Contractul va fi executat numai in cadrul unor programe de ocuparea fortei de muncé protejate o

I11.3) CONDITH SPECIFICE PENTRU CONTRACTELE DE SERVICH

11.3.1) Prestarea serviciilor in cauza este rezervatd unei anumite profesii dac num

111.3.2) Persoanele juridice au obligatia sa indice numele si calificirile dao nuo
profesionale ale membrilor personalului responsahil pentru prestarea serviciilor respective

SECTIUNEA IV: PROCEDURA

IV.1) TIPUL PROCEDURII

IV.1.1) Tipul procedurii si modalitatea de desfisurare: PROCEDURA PROPRIE PENTRU ATRIBUIREA
CONTRACTELOR/ACORDURILOR-CADRU DE SERVICIl DIN CATEGORNLE INCLUSE TN ANEXA 2 LEGEA nr.
98/2016 PRIVIND ACHIZITHLE PUBLICE

Informatii sifsau nivel{uri)
minim{e) necesare pentru
evaluarea respectérii
cerintelor mentionate

certificatului ISO 9001 sau a
altui document echivalent

IV.1.1a) Modalitatea de desfisurare a procedurii de atribuire: Offline =
Justificare pentru alegerea licitatiei restrnse accelerate
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IV.1.1.b) Tipul procedurii
Licitatie deschisd o
Justificare pentru alegerea licitatiei accelerate :

Licitatie restransé o

Licitatie restransd acceleratd o
lustificare pentru alegerea licitatiei restrinse accelerate

Negociere competitivd o

Au fost deja selectati candidatii daonuno

Daca da, indicati numele si adresa operatorilor economici selectati deja in sectiunea V1.3) Informatii
suplimentare

Negociere competitivd acceleratd o
Justificare pentru alegerea negocierii accelerate:

Dialog competitiv o
Parteneriat pentru inovare O
Procedurad simplificata 0 O singura etapa

0 Mai multe etape
Justificare pentru accelerarea procedurii: nu este cazul.

Concurs de solutii o Deschis o Restrans o

Numarul de participanti estimat ooo sau numadrul minim ooo / numdrul maxim ooo

V.2) CRITERII DE ATRIBUIRE /CRITERII DE EVALUARE A PROIECTELOR (concurs de solutii)

IV.2.1) Criterii de atribuire {dupa caz, bifati rubrica sau rubricile corespunzatoare sau enumerati criteriile de
atribuire)

m Pretul cel mai scizut

IV.2.2) Se va organiza o licitatie electronici dao nua

Daca da, informatii suplimentare despre licitatia electronica (dupa caz)

1IV.2.3. "Numele participantilor deja selectati (in cazul unui concurs de solutii restrans)”

IV.3) INFORMATII ADMINISTRATIVE

IV.3.1) Numir de referinta atribuit dosaruiui de autoritatea contractanta:

1V.3.2) Anunturi publicate (anunt publicat) anterior privind acelasi contract daco num
Daca da,
Anunt de intentie 0 Anunt despre profilul cumparatorului o

Numarul anuntului in JO: noon/S noo-oooooao din oo/oo/oong (22/1/aaaa)
Alte publicari anterioare {(dupd caz) o

Numarul anuntului in JO: noon/S oon-oonnonn din oo/oo/cooo (zz/11/aaaa)
Numarul anuntului in JO: boon/S noo-oonoono din oofon/oona (22/1/aaaa)
Anunt de intentie

Numarul si data publicdrii in SEAP

IV.3.6) Limba sau limbile in care poate fi redactata oferta sau cererea de participare:

ES BG CS DA DE ET EL EN FR IT LV LT HU MT NL PL PT RO SK SL FI sV
a = 0 0 m] ] £ O 1 ] ] ] [} ] ] ] O u g g ] 0
Moneda in care se transmite oferta financiara {in cazul procedurilor online sau offline cu etapa finald de L.E.

IV.3.7) Perioada minima pe parcursul cireia ofertantul trebuie s3 isi mentina oferta
60 zile (de fa termenul limita de primire a ofertelor).

1V.3.8) Recompense si juriu ( in cazul unui concurs de solutii)

IV.3.8.1) Se va acorda una sau mai multe prime dac nuo
Daca da, numarul si vajoarea primelor care urmeaza sa fie acordate (dupé caz)

1V.3.8.2) Detalii privind platile citre toti participantii (dupé caz)

iV.3.8.3) Contracte atribuite in urma concursului: da o nu o

IV.3.8.4) Decizia juriului este obligatorie pentru autoritatea contractanta/entitatea contractanta
dao nu o
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I 1V.3.8.5) Numele membrilor juriului selectati (dupa caz)

IV.4. PREZENTAREA OFERTEI

ivV.4.1) Modul de prezentare a propunerii tehnice

Propunerea tehnicd va fi intocmita in conformitate cu 5 kutame/cermtele prevazute in documentatia de
atribuire, inclusiv in caietul de sarcini nr. QD ............. / ..Q ....... | cu informatiile puse la dispozitie de achizitor,
Propunerea tehnicd va fi elaboratd astfel incat sa permitd identificarea cu usurinid a modului in care se vor
indepiini cerinteie din caietu! de sarcini in implementarea contractului.

Neindeplinirea oricarei cerinte din documentatia de atribuire, inclusiv din Caietul de sarcini aferent, constituie
motiv pentru respingerea ofertei ca inacceptabild/neconforma.

Ofertantii au obligatia de a prezenta o declaratie pe propria réspundere din care s3 rezulte ci la elaborarea
ofertei au tinut cont de reglementarile obligatorii in domeniile mediului, social si al relatiifor de muncj,
precum si referitoare la conditiile specifice de muncd si de protectie a muncii (Formular 9); institutiile
competente de la care ofertantii pot obtine informatii detaliate privind reglementdrile respective sunt:
Domeniul mediului: Agentia Nationald pentru Protectia Mediului www.anpm.ro; Domeniul social: Ministerul
Dezvoltérii Regionale si Administratiei Publice http://www.mdrap.ro/; Domeniul privind relatiile de muncé,
conditiile specifice de munca si de protectie a muncii: inspectia Muncii https;//www.inspectiamuncii.ro/.
Ofertantii au obligatia de a prezenta o declaratie de acceptare a clauzelor contractuale (Formutar 10); in
situatia in care ofertantul nu este de acord cu propunerea de clauze contractuale prezentata de autoritatea
contractanta, acesta are posibilitatea de a prezenta propuneri de modificare a clauzelor contractuale, care
pot fi in avantajul deruldrii contractului si, implicit, a autorititii contractante; in cazul in care oferta contine
propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractantd in cadrul
documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar ofertantul,
desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu acceptd renuntarea la clauzele respective, atunci oferta
sa va fi consideratd neconforma.

IV.4.2) Modul de prezentare a propunerii financiare
La elaborarea propunerii financiare, ofertantul va lua in calcul toate cheltuielile pe care le implica indeplinirea
obligatiilor contractuale. Propunerea financiara va contine:

- Formularul de oferta, actul prin care ofertantul isi manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere
juridic in relatia contractuald cu autoritatea contractantd {Formuiar 12}; lipsa formularului de ofert3
reprezintd lipsa propunerii financiare, respectiv lipsa actului juridic de angajare in contract, ceea ce atrage
incadrarea ofertei in categoria ofertelor inacceptabile;

- Centralizatorut de preturi pentru servicii (Formular 33).

Acordul-cadru va fi semnat pentru toate activitatile descrise in Caietul de sarcini si va avea ca referintd

Centralizatorul de preturi prezentat de ofertant in Propunerea Financiard, asa cum a fost agreat de

Autoritatea contractanta.

in cazul unei asocieri, Formularul de oferti va fi prezentat in numele asocierii de citre liderul asocierii,
iV.4.3} Modul de prezentare a ofertei
Oferta va fi elaborata in conformitate cu prevederile Documentatiei de atribuire si va contine:
- Scrisparea de inaintare {Formularul 1);
- Opisul documentelor depuse, cu precizarea numdrului paginii la care se regéseste fiecare document;
- Dovada constituirii garantiei de participare;
- Imputernicirea reprezentantului desemnat s reprezinte operatorul economic la procedura de
atribuire (Formularul 2);
- Documentele de calificare;
- Propunerea tehnicd;
-~ Propunerea financiara.

Oferta nu va contine rénduri inserate, sublinieri, stersaturi sau cuvinte scrise peste scrisul initial. Oferta se va

depune in asa fel incat sa fie primitd de catre Autoritatea Contractanta pana la termenul limita de depunere

specificat in invitatia de participare.

Oferta se depune intr-un exemplar, in plic inchis.

Plicul va purta urmatoarele informatii obligatorii:
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numele/ denumirea si adresa completd a ofertantului;

- titlui achizitiei pentru care se depune ofertd “Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare a
documentelor create si detinute de catre Administratia Municipald pentru Consolidarea Clédirilor
cu Risc Seismic”;

- mentiunea ,,A NU SE DESCHIDE PANA LA DATAZSog‘ZbRA l,

- adresa la care este depusd oferta: B-dul lancu de Hunedoara nr. 48, etaj 2, sector 1, Bucuresti,
Compartimentui Registratura si Relatii cu Publicul,

SECTIUNEA VI: INFORMATII SUPLIMENTARE

VI.1) CONTRACTUL ESTE PERIODIC (dupd caz) daoc num
Dacd da, precizati perioadele estimate de publicare a anunturilor viitoare:

VI1.2) Contractul se inscrie intr-un proiect/program finantat din fonduri comunitare dac num
Daca da, trimitere {trimiteri} la proiect{e) sifsau program(e): nu este cazul.

Tipu! de finantare:

Cofinantare o

Credite externe cu garantia statului o

Fonduri europene o Daca da, numele fondului {se va selecta obligatoriu din lista
disponibild)

VL.3) ALTE INFORMATH

Ofertantii au obligatia de a analiza cu grija Documentatia si de a pregdti oferta conform tuturorinstructiunilor,
formularelor, prevederilor contractuale si caietului de sarcini continute in aceastd documentatie;
Documentele prevdzute in cadrul documentatiei de atribuire se semneaza si stampileazd pe fiecare pagina.
Documentele emise Tn alta limba decdt roména vor fi insotite de traducerea autorizata in limba romana.
Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toatd perioada de valabilitate
stabilitd de autoritatea contractanta si asumata de ofertant.

Autoritatea contractanta are obligatia de a solicita prelungirea valabilitatii ofertelor, precum si, dupa caz, a
garantiei de participare, in situatii exceptionale care impun o astfel de prelungire.

Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majord sau cazul fortuit, cad in sarcina operatorului economic care
transmite respectiva oferta.

Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili oferta castigitoare pe baza criteriului de atribuire precizat
in documentatia de atribuire, prin compararea preturilor ofertelor admisibile si intocmirea, in ordinea
crescdtoare a preturior respective, a clasamentului pe baza caruia se stabileste oferta cistigitoare, fard a fi
cuantificate alte elemente de naturd tehnicd sau alte avantaje care rezultd din modul de indeplinire a
contractului de cdtre operatorii economici participanti la procedura de atribuire. Compararea preturilor
prevdzute in propunerile financiare ale ofertantilor se realizeaza la valoarea fird TVA. In situatia in care mai
multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractantd va solicita ofertantilor o noud propunere
financiara, iar acordul-cadru va fi atribuit ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai
scazut.

Vi.4) CAl DE ATAC

VI.4.1) Organismul competent pentru ciile de atac

Denumire oficiald: Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

Adresa: Str. Stavropoleos nr. 6, sector 3

Localitate: Bucuresti Cod postal: 030084 | Tard: Romania

E-mail: office@cnsc.ro Telefon: +40 213104641 /+40 21304672 / +40
213104673

Adresd Internet {URL): http://www.cnsc.ro/ Fax: +40 213104642 / +40 218900745

Organismul competent pentru procedurile de mediere (dupa caz)

VIL.4.3) Procedura de contestare

Precizari privind termenul {termenele) pentru procedurile de contestare:

Eventualele contestatii se pot depune la Consitiul National de Solutionare a Contestatiilor; acestea vor fi solutionate potrivit Legii
nr. 101/2016, cu modificarile si completdrile uiterioare. Termenul de depunere a contestatiei: in conformitate cu prevederile
art. 8din Legea nr. 101/2016.

VI.4.3) Serviciul de la care se pot obtine informatii privind utilizarea céilor de atac
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Denumire oficiala: Serviciul Achizitii Publice

Adresd: B-dul lancu de Hunedoara nr.48, etaj 2, sector 2, Bucuresti, Romania

Localitate: Bucuresti Cod postal: 011745 ] Tard: Romania
E-mail: dana.petre@amccrs-pmb.ro Teiefon: +40 213715050

Adresa Internet {URL): www.amccrs-pmb.ro Fax: -

Pag. 13 din 13




f/ﬁl}?m |ulf\‘*l[f'~ FURICIPFALL
PENTRU CONSOLI L»AQL?\
CLADIRILGR CU RIS SEISMIC

‘l!JNICIPIUL BUCURESTI

Arminislratia b umc-pata pentry

Consolidarea ClacizilopcyRi Tzismlc
/ )

Nt irtrargiesire
Ziwa C X Luna (O

CAIET DE SARCINI

Privind achizitia de servicii de arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create si detinute de citre
Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic”

cod CPV principal: 79995100-6 Servicii de arhivare (Rev. 2) si cod CPV secundar: 63121100-4 Servicii de
depozltare (Rev.2)

I. INTRODUCERE

Tn cadrul acestei proceduri, Administratia Municipald pentru Consolidarea Cldirilor cu Risc Seismic
indeplineste rolul de Autoritate Contractantd, respectiv Achizitor in cadrul Acordului-cadru ce urmeazi a fi
incheiat si Contractelor subsecvente ce vor fi atribuite in baza acestuia.

Pentru scopul prezentei sectiuni a documentatiei de atribuire, orice activitate descrisd intr-un anumit
capitol din Caietul de sarcini si nespecificat explicit in alt capitol, trebuie interpretati ca fiind mentionata in toate
capitolele unde se considerd de cdtre ofertant cd aceasta trebuie mentionatd pentru asigurarea indeplinirii
obiectului acordului-cadru.

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie ansamblul minimal
al cerintelor pe baza carora fiecare ofertant va elabora propunerea tehnico-economica, in vederea incheierii
acordului-cadru.

Ofertantii trebuie sa raspunda integral cerintelor minime incluse in acest Caiet de sarcini si fir3 a limita
functionalitatile ofertate.

Nu este permisd depunerea de oferte partiale, din punct de vedere cantitativ si calitativ, sau de oferte
alternative, ci numai oferte integrale, care corespund tuturor cerintelor minime stabilite prin prezentul Caiet de
sarcini.

In cadrul acestui document, pentru usurinta exprimarii, vor fi folositi termenii de Ofertant si Contractant
sau Prestator, care vor avea acelasi inteles.

in acelasi sens, Contractul subsecvent va fi denumit in continuare Contractul.

It. AUTORITATEA CONTRACTANTA: ADMINISTRATIA MUNICIPALA PENTRU CONSOLIDAREA CLADIRILOR
CU RISC SEISMIC, cu sediul in Bucuresti, Bd. Regina Elisabeta nr. 47, sector 5 si punct de lucru in B-duf lancu de
Hunedoara nr. 48, etaj 2, sector 1, Bucuresti, telefon 021.371.50.50, office @amccrs-pmb.ro.

1. GENERALITAT:

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor
pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare operator economic propunerea tehnica si propunerea financiara,
in vederea achizitiondrii serviciilor de arhivare cod CPV principal 79995100-6 (Rev. 2), cod CPV secundar
63121100-4 - servicii de depozitare (Rev. 2) si atribuirii acordului-cadru.
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Toate cerintele din prezentul Caiet de Sarcini sunt minimale si obligatorii. Operatorul economic trebuie s tind
cont la momentul intocmirii ofertei de totalitatea cerintelor prevazute in prezentul caiet de sarcini, si s3 specifice
in clar si in mod expres asumarea acestora in integralitatea lor. Tn acest sens, orice ofert3 prezentats, care se
abate de la prevederile Caietului de sarcini, nu va fi luatd in considerare. In situatia in care se constati ci anumite
elemente ale propunerii tehnice nu corespund cerintelor prezentului Caiet de sarcini si nu este previdzutd explicit
asumarea obligatiilor, aceasta va fi respinsa ca neconforma,

In etapa de ofertare, caietul de sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreaza propunerea
tehnica si cea financiara de cdtre ofertant; in etapa de implementare a acordului-cadru, caietul de sarcini, aldturi
de propunerea tehnicd, constituie documentul in baza ciruia se desfisoard, din punct de vedere tehnic,
contractele subsecvente acordului-cadru.

Obiectivul principal al viitoarelor contracte este acela de a asigura arhivarea si pastrarea documentelor create
sau detinute de catre ADMINISTRATIA MUNICIPALA PENTRU CONSOLIDAREA CLADIRILOR CU RISC SEISMIC cu
respectarea dispozitiilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicati.

V. ACTE NORMATIVE, REGLEMENTARI SPECIFICE

Tn prezentul caiet de sarcini, orice referire la acte normative, reglementari etc. are in vedere forma modificat3
$i completata sau republicatd a acelui act normativ, in vigoare la data transmiterii invitatiei de participare.

Principalele actele normative si reglementdri care au stat la baza intocmirii prezentului caiet de sarcini, care vor
trebui respectate, atat la intocmirea ofertei, ¢t si pe parcursul contractelor subsecvente acorduiui-cadru, sunt:

Legea nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale

Normele metodologice privind aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale
nr. 16/1996, din 27.09.2013 (Publicate in Monitorul Oficial, Partea | nr. 619 din 04 octombrie 2013)

Legea nr, 135/2007 privind arhivarea documenteior in forma electronica

Ordinul nr.  493/2009 privind normele tehnice si metodologice pentru aplicarea Legii
nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica

Instructiuni privind activitatea de arhivd la creatorii si detindtorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996

Recomandadri tehnice privind recuperarea si salvarea arhivei inundate, elaborate de Arhivele Nationale
(Biroul de Conservare Restaurare) sub nr. 10424/03.07.2013

Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatie a acestor date, precum si regulamentul general privind protectia datelor (GDPR} / 02
mai 2018

Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de depozitare si
conservare a arhivelor aflate fn administrarea creatorilor publici si privati de arhivd aprobat prin
Ordinul de Zi pe Unitate al Directorului General al Arhivelor Nationale nr. 235/05.07.1996 completat cu
Dispozitia Ziinica a Directorului General al Arhivelor Nationale nr, 92 din 14.05.2009

Codul deontologic al arhivistului, publicat in Revista Arhivelor nr. 2/1997

Standardul general international pentru descriere arhivisticd ISAD(G)

Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016
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Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie

publicd, a contractelor sectoriale si contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

Pe perioada realizdrii tuturor activitatilor din caietul de sarcini, Ofertantul este responsabil pentru
implementarea celor mai bune practici, in conformitate cu legislatia si regulamentele existente la nivel national
si la nivelul Uniunii Europene. Ofertantul va fi pe depiin responsabil pentru subcontractantii sii in prestarea
serviciilor prevazute in Caietul de Sarcini, urménd sé raspunda fatd de Autoritatea Contractants, pentru orice
nerespectare sau omisiune a respectdrii oricaror prevederi legale si normative aplicabile. Autoritatea
Contractanta nu va fi responsabild pentru nerespectarea sau omisiunea respectarii de citre Ofertant sau de
cdtre subcontractantii acestuia a oricarei prevederi legale sau a oricdrui act normativ aplicabil, precum si atét
pentru prestarea serviciilor, cdt si pentru rezultatele generate de prestarea serviciilor.

in cazul in care intervin schimbiri legislative, Ofertantul are obligatia de a-si adapta activitatea in functie de
noile prevederi legislative.

Ofertantul devenit Contractant are obligatia de a respecta in executarea Contractului, obligatiile aplicabite in
domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii Europene, prin dreptul national, prin
acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului, social si al muncii. in acest
sens, ofertantii si, daca este cazul, ofertantii asociati, subcontractantii si tertii sustindtori, au obligatia de a
prezenta o declaratie pe proprie raspundere din care sd rezulte ci la elaborarea ofertei au tinut cont de
obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de muncd, asa cum sunt acestea indicate la
art. 51 alin. (1) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completérile ulterioare.

V. ACTIVITATI SOLICITATE

1. Prevederi generale

Pe durata acordului-cadru si a contractelor subsecvente prestatorul va asigura indeplinirea serviciilor de
arhivare detaliate prin urmatoarele activitati:

Arhivarea documentelor curente, care cuprinde:
e Constituirea unitatilor arhivistice;
s Numerotarea filelor si certificarea dosarelor;
+ Inventarierea dosarelor;
s Selectionarea documentelor cu termen de pastrare expirat;
e Restaurarea documentelor.
Digitizarea documentelor, care cuprinde:

¢ Pregatirea documentelor in vederea digitalizarii si refacerea unitdtilor arhivistice in forma originalj,
ulterior digitalizarii si salvarii in baza de date;

e digitizarea (scanarea) documentelor existente in arhiva fizica;
+ indexarea fisierelor rezultate intr-o bazi de date;

¢ salvarea In baza de date a documentelor si indecsilor;

e pgestionarea si accesarea arhivei digitale de la distanta.

Pastrarea documentelor, care cuprinde:

* Asigurarea conditiilor necesare pentru pastrarea corespunzatoare a documentelor si pentru protectia
lor fatd de actiunea agentilor de deteriorare;
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» Obligativitatea detinerii de cdtre Prestator a Autorizatiilor de functionare de la Serviciul Arhivelor
Nationale ale Municipiului Bucuresti si de la Brigada pentru Situatii de Urgentd a Municipiului Bucuresti;

¢ Ordonarea dosarelor din fondul arhivistic pe compartimente si, in cadrul compartimentului, pe ani si
termene de pastrare a fondului arhivistic in depozit.

Gestionarea curenta a fondului arhivistic si transportul documentelor originale solicitate fizic de beneficiar,
care cuprinde:

¢ Preluarea in gestiune a documentelor;
s Gestionarea arhivei;
* Organizarea activitatii de transport al documentelor solicitate de catre beneficiar.
Sistem informatic de management al documentelor de arhivi, care cuprinde:
o Imbunétitirea fluxului de lucru intre serviciile institutiei;
¢ Accesarea platformei din orice browser web, pentru utilizatori din cadrul fiecarui serviciu al institutiei;

+ Permisiuni de acces a platformei pentru un numar netimitat de utilizatori.

2. Descrierea activitatilor
2.1. Arhivarea documentelor curente

2.1.1. Actualizarea nomenclatorului dosarelor

Pe parcursul deruldrii acordului-cadru, nomenclatorul dosarelor va fi actualizat conform legislatiei in vigoare si
a structurii organizatorice a autoritatii contractante, ori de cate ori va fi cazul. De fiecare datd cand va fi necesar,
Autoritatea Contractanta va pune la dispozitia prestatorului ultima forma aprobata a organigramei institutiei,

Prestatorul va actualiza nomenclatorul dosarelor cu denumirea noilor compartimente de muncd si cu
documentele nou create, pe care il va inainta autoritatii contractante spre analizé si completéri.

Dupé aprobarea nomenclatorului de catre conducerea autoritatii contractante, prestatorul il va fnainta citre
Arhivele Nationale spre confirmare.

2.1.2. Constituirea unitatilor arhivistice (dosarelor)

Documentele vor fi preluate de la Autoritatea Contractanta pe baza de proces-verbal de predare-primire, dupa
care prestatorul va transporta documentele {a sediul sdu cu mijloace de transport adecvate.

Documentele preluate vor fi ordonate pe structurile organizatorice ale autoritatii contractante, cronologic, pe
probleme si termene de pastrare. Se vor indeparta pdrtile metalice, file nescrise, dublete, cicrne etc.

Documentele ordonate se vor introduce in coperti de carton si se vor constitui unitatite arhivistice (dosarele).

Pe coperti se vorinscrie datele de identificare ale dosarelor: denumirea institutiei, denumirea compartimentului
creator, indicativul din nomenclator, numarul dosarului si anui, continutuf pe scurt al dosarului, numérul
volumului (daca este cazul}, datele extreme, termenul de pastrare.

2.1.3. Legarea unitdtilor arhivistice (dosarelor}

Documentele vor fi legate in coperti de carton, astfel incat sa se asigure citirea completd a textului, datelor si
rezolutiilor.

Un dosar va avea un numir de pana la 250 fite. In cazul depisirii acestui numér de file se vor constitui mai multe
volume ale aceluiasi dosar.

Operatorul economic va asigura copertile de carton si celelalte furnituri necesare legérii documentelor, precum
si inscrierea pe coperta a datelor de identificare ale dosarului.
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Dosarele legate vor fi introduse in cutii de arhiva furnizate de prestator. Atdt pe unitdti arhivistice, cat si pe cutii
se vor aplica coduri de bare pentru o mai buna identificare a documenteior.

2.1.4. Numerotarea filelor si certificarea dosarelor

Pentru dosarele cu termen mare de pastrare {50 de ani, 70 ani, Permanent}, filele acestora se numeroteaza
cursiv, in colful din dreapta sus cu creion negru sau cu ajutorul unui stantator mecanic, iar in cazul dosarelor
compuse din mai muite volume, filele acestora se numeroteaza incepand cu nr. 1, pentru fiecare volum .

Certificarea unitatilor arhivistice se face pe ultima foaie nescrisa a dosarului, de catre personalul operatorului
economic prestator, prin formula: “Prezentul dosar (registru) contine ... file”, In cifre si, intre paranteze, in litere.
La sfarsitul notei de certificare se trec data, numele, prenumele §i semnatura persoanei care face aceastd
operatiune,

2.1.5. Inventarierea dosarelor

Se va inventaria intregul fond arhivistic care face obiectul acordului cadru/contractuiui.

Inventarele vor cuprinde toate dosarele cu aceleasi termene de pastrare create in cursul unui an de citre un
compartiment/departament. In cazul dosarelor formate din mai multe volume, in inventar fiecdrui volum fi va
fi atribuit un numar curent distinct.

Dosarele care cuprind acte din mai muli ani vor fi inventariate la anul de Inceput, mentiondndu-se in inventar
dateie extreme. '

La rubrica ,,Continutul pe scurt al dosarului” vor fi precizate genurile de documente pe care le contine respectivul
dosar si actiunea sau problema/problemele la care se referd. Emitentul si destinatarul vor fi trecuti in inventar
numai daca sunt altii decat creatorul fondului.

La sfarsitul inventarului se va mentiona: ,Prezentul inventar format din file contine dosare, registre”,
urmate de data intocmirii si de numele si semnatura persoanei care a intocmit inventaru.

Predarea inventarelor se va face pe baza de proces-verbal de predare-primire si vor fi predate inventarele pe
suport de hartie (1 exemplar criginal) si CD-ui contindnd inventarele.

2.1.6. Selectionarea documentelor cu termen de pdstrare expirat

Ofertantul trebuie s acorde suport tehnic pentru parcurgerea procedurii de selectionare a documentelor cu
termen de pdstrare expirat, pentru intocmirea dosarului si inaintarea acestuia catre Arhivele Nationale pentru
confirmare. Dupd obtinerea confirmdrii de la Arhivele Nationale, ofertantul va organiza pregatirea
documentelor selectionate, transportul si predarea acestora cdtre o societate specializata de prelucrare a
hartiei. La finalizarea cperatiunilor, ofertantul va inainta autoritdtil contractante documentele justificative in
baza cdrora s-au predat dosarele catre unitatea specializatd si anume tichetele de cantar.

Ca urmare a lucrarii de selectionare, ofertantul va trebui sa refacd inventarul arhivistic, precum si reordonarea
fizicad a dosarelor in cutii si a cutiilor pe rafturile depozituiui de arhiva.

2.1.7. Restaurarea documentelor

Ofertantul va presta servicil de restaurare a documentelor deteriorate ca urmare a vechimii lor. Documentele
selectate de catre Autoritatea Contractanta spre a fi supuse operatiunii de restaurare vor fi mentionate intr-un
proces-verbal de predare-primire, mentiondndu-se in mod explicit operatiunea pentru care se predau, respectiv
pentru restaurare.

Toate documentele preluate spre a fi restaurate vor fi supuse unui proces de evaluare a stérii lor. in urma acestei
analize vor fi stabilite gradele de deteriorare a documentelor, prestatorul urménd a propune, in functie de starea
acestora, metodele specifice de restaurare.

Se va intocmi o analizd cu privire la etapele pe care prestatorul le va urma pentru restaurarea documentelor, pe
care beneficiarul o va semna, pentru a servi drept plan de lucru.

in functie de informatiile obtinute in urma evaludrii starii documentelor, prestatorul va efectua operatiunile de
restaurare specifice.
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Dimensiunea documentelor pentru restaurare pot fi: Ad, A3, planse AO, Al, A2, precum si documente specifice
(registre, planuri etc.}.

Toate materialele, necesare desfasurdrii servicivlui de restaurare a documentelor, precum si instrumentarul
specific ai acestei operatiuni vor fi puse la dispozitie de c3tre prestator.

Reprezentantii autoritatii contractante vor face receptia serviciilor si se va intocmi un proces-verbal de receptie.

2.1.8. Instruire personal

Ofertantul va efectua servicii de scolarizare pentru un numar de 3 angajati ai Autoritdtii Contractante, pentru
pozitia de Arhivar si pentru un numar de 3 angajati ai Autoritatii Contractante, pentru pozitia de Arhivist.

Conform art. 13 din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, "creatorii si detinitorii de documente, persoane
juridice, au obligatia de a infiinta compartimente de arhivd sau de a desemna persoane responsabile cu
probleme de arhiva, in functie de valoarea si cantitatea acestora”,

Curs de Arhivar — COR 441501
Localitatea de desfasurare a cursului — Bucuresti
Cursu! trebuie sa aib3d o parte teoreticd si una practica.

Certificatul de absolvire obtinut trebuie sd fie avizat de Ministerui Muncii, Familiei si Protectiei Sociale si
Ministerul Educatiei Nationale, prin Autoritatea Nationald de Calificari, conform OG nr. 129/2000, privind
formarea profesionald a aduliilor, cu modificarite si completarile ulterioare.

Competente profesionale dobandite:

Cunoasterea intocmirii Nomenclatorului Arhivistic si inaintarea cdtre Arhivele Nationale
Administrarea documentelor in depozitul de arhiva

Operatiuni arhivistice de prelucrare a documentelor

Valorificarea informatiilor din documente

Asigurarea conditiilor de conservare a documentelor din depozit

Curs de Arhivist —~ COR 262101
Localitatea de desfasurare a cursului — Bucuresti
Cursul trebuie sa aiba o parte teoretica si una practica.

Certificatul de absolvire obtinut trebuie sd fie avizat de Ministerul Muncii, Familiei si Protectiei Sociale si
Ministerul Educatiei Nationale, prin Autoritatea Nationald de Calificari, conform OG nr. 129/2000, privind
formarea profesionald a adultilor, cu modificdrile si compietérile ulterioare,

Competente profesionale dobéandite:

Elaborarea instrumenteior de lucru

Coordonarea constituirii si administrarii arhivei

Stabilirea valorii istorice si practice a documentelor
Coordonarea activitatilor de conservare a arhivei in depozit

Valorificarea informatiilor din documente

Arhivarea electrenica a documentelor
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2.2. Digitizarea documentelor

2.2.1. Descrierea serviciilor solicitate

Operatiunile de digitizare si indexare a documentelor din arhiva se vor realiza cu respectarea dispozitiilor Legii
Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicatd, a reglementarilor in vigoare privind conservarea, accesul si
protectia informatiei cu caracter public sau privat si a Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in
forma electronica.

2.2.2. Crearea unei arhive digitale are ca scop:

* accesarea documentelor de la distanta in timp real;

* protejarea documentelor originale prin reducerea la minim a consultdrii directe prin contact fizic;
s reducerea birocratiei prin eliminarea nevoii de duplicare a documentelor existente;

s eliminarea costurilor de fotocopiere;

e monitorizarea accesului ja documente, a utilizatorilor si operatiunilor efectuate.

Arhiva digitald va fi organizatd conform nomenclatorului dosareler confirmat de Arhivele Nationale si va contine
copiile facsimil in format pdf / pdf searchable, asociate cu cate un set de indecsi specificii fiecirei categorii de
documente, astfel incit sd existe o legaturd logica intre documentul de pe suport fizic, documentul digital si
indecsi. ' '

Serviciile de digitalizare se vor desfdsura la sediul Prestatorului, in spatii special amenajate cu sisteme de
maonitorizare, protectie si alarmare la efractie si incendii.

Digitizarea (scanarea) si indexarea se vor realiza de cdtre personalul specializat al prestatorului, cu
echipamentele specializate ale acestuia, automat sau manual, in functie de starea fizicd si formatul
documentelor, astfel incat sa se asigure securitatea si integritatea acestora.

Pe perioada desfasurdrii contractului, furnizorul trebuie sa ofere o solutie informaticd pentru accesarea la
distantd a documentelor {in cloud).

Acest sistem trebuie sa asigure integritatea si protejarea datelor, sa fie accesibil permanent pentru mai multi
operatori,

Documente fizice ce urmeaza a fi digitizate sunt organizate in unitdti arhivistice si de diferite formate:
» tipice A5-A3
= atipice A2-AO planuri, schite, documente legate, registre, state de plata etc.

2.2.3. Digitizarea {scanarea)

Documentele se vor scana alb negru sau color, fata-verso, dupa caz, la o rezolutie de minim 300 dpi. Pentru
fiecare unitate arhivisticd in parte, se va crea cel putin un document digital in format pdf/pdf searchable
multipage.

Criteriul de calitate va fi lizibilitatea, imaginile rezultate trebuie sa aiba cea mai buna fizibilitate indiferent de
starea fizicd a documentelor.

Astfel, fisierele rezuitate:
s nuvor avea pagini albe;
¢ fundalul paginii (background) va fi eliminat;
+ imaginile rezultate vor fi orientate astfel incat sa poata fi citite fard rotire;
¢ imaginile cu grad mare de inclinare vor fi indreptate;
¢ pe cat posibil vor fi eliminate impuritatile;

s dimensiunea maxima a unei hdrti/planse format AO va fi de 3 MB la o rezolutie de minim 200 DPI color.
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Numarul de pagini pentru documentele mai mari decat formatul A3 vor fi echivalate cu numarul de pagini format
A4, astfel rezultdnd ca AD = 16 A4.

2.2.4. Indexarea dosarelor

Pentru identificarea rapida a documentelor, filtrare-cdutare in arhiva digitald, prestatorul va crea o baza de date
cu informatille specifice pentru fiecare dosar in parte, conform nomenclatorului dosarelor confirmat de Arhivele
Nationale, pus la dispozitie de cdtre beneficiar.

Fiecare set de indecsi trebuie sa contind minim 5 indecsi (un index unic pentru corelare cu dosarul fizic si copia
digitald a acestuia, serviciul, indicativul din nomenclator, anul, nr. dosar).

2.2.5. Accesarea arhivei digitale

Pe perioada desfasurarii contractului, furnizorul trebuie sa ofere o solutie informaticd pentru accesarea la
distantd a documentelor de tip cloud.

Aceasta trebuie sa permitd accesul simultan pentru mai multi utilizatori, posibilitatea de c3utare-filtrare, iar
informatiile sa fie organizate astfel incdt s& existe o legdturd logicd intre documentul de pe suport fizic,
inventarul arhivistic, documentul digital si indecsi.

Accesul in arhiva digitald trebuie sa fie configurabil si securizat pe servicii si tipuri de documente, specifice
fiecarui utilizator in parte.

Sistemul trebuie s& genereze un raport statistic in timp real cu numarul de utilizatori, unitdti arhivistice, fisiere,
pagini si raport de monitorizare a operatiunilor: data-ora, utilizator, documentui accesat, operatiune efectuat.

2.2.6. Backup

O copie a bazei de date rezultata in procesul de retrodigitalizare a documentelor se va salva si livra si pe medii
de memorare tip HDD sau SSD, intr-un format compatibil cu sistemele informatice actuale, astfel incat s3
permita importul sau integrarea in sistemele informatice ale beneficiarului, existente sau achizitionate ulterior.

2.3. Pastrarea documentelor

Documentele de arhiva se pastreaza in depozite construite special sau in incaperi amenajate in acest scop,
avizate de catre Arhivele Nationale, cu asigurarea conditiilor necesare pentru péstrarea corespunzitoare a
documentelor si pentru protectia lor fata de actiunea agentilor de deteriorare: praf, lumina solar3, solicitari la
uzura mecanica, variatii de temperaturd si umiditate, temperaturd excesiva, surse de infectie sau intretinere a
agentilor biologici, pericol de foc, inundatii sau infiltrérii de ap4.

Fondul arhivistic va fi ordonat conform Legii nr. 16/1996, unitar, pe ani, si in cadrul anului, pe servicii si termene
de pastrare,

Prestatorul va asigura personalului autorizat al AMCCRS accesul la fondul arhivistic din cadrul depozitului.

Prestatorul trebuie sa asigure accesul la documentele din arhiva din cadrul depozitului, a organeior de control,
numai insotiti de personalul autorizat al AMCCRS.

2.3.1. Caracteristici ale depozitului de arhiva solicitat:

* 54 fie dotat cu rafturi, rastele, dulapuri si alte mijloace de deporzitare specifice, de preferintd din metal
acoperit cu vopsele stabile, anticorosive si fard emanatii;

¢ Eiementele de pastrare a arhivei (rafturi, dulapuri etc) sa fie compatibile cu dimensiunile materialului
suport al documentelor (hértie, film etc), ale materialelor de protectie ale acestora {cutii, containere
etc), ale spatiului aferent, asigurdndu-se accesul lejer la documente (materialul depozitat) si
posibilitatea unei evacuari rapide in caz de necesitate;

¢ Amplasarea rafturilor sd fie (pe cat posibil} perpendicular pe sursa de lumina naturald, fiind protejate
impotriva luminii solare cu storuri la ferestre, iar iluminatul artificial s urméreascd culoarul dintre
rafturi;
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Sistemele de depozitare sa fie asigurate pentru a preveni riscurile de accidentare sau distrugere a
documentelor datoritd prabusirii acestora;

Distantele intre pereti si rafturi, ca si intre rafturi, sd fie in conformitate cu prevederile Instructiunilor
privind activitatea de arhivare, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale, respectiv sd asigure un
spatiu liber de 0,7 - 0,8 m latime si cu coridoare centrale de 1,5 — 2,0 m i3time, pe lungimea sau pe
l&timea depozitului, pentru manevrarea documentelor;

Pepozitul de arhiva sa fie dotat cu scari de arhiva, carucioare de transport dosare, mese si scaune;

Pentru protejarea impotriva degradarii, documentele 53 fie introduse in cutii de carton, in raport de
natura si dimensiunea lor, puse la dispozitie de prestatorul de servicii beneficiar al contractului de
depozitare;

Depozitul de arhivd, contindnd documente scrise, trebuie sd asigure un microclimat caracterizat prin
temperaturi cuprinse intre 15 -~ 24° C si umiditate relativa de 50 - 60 %;

Pentru masurarea si urmdrirea parametriior de microcfimat, depozitul trebuie sa fie dotat cu aparate de
control {termometre, higrometre si alte asemenea), iar citirile vor fi consemnate intr-un caiet de
depozit;

Depozitul sa se poata aerisi natural. Aceasta aerisire se va efectua atunci cdnd umiditatea atmosfericad
se incadreaza in limitele specificate, fara a se depési 1 ~ 3 schimburi de aer/ora, iar viteza curentului de
aer se va inscrie in limitele de 0,1 — 0,3 metri/secunda;

in depozit se va asigura curdtenia si ordinea interiocard, pentru a se evita insalubrizarea acestuia sau
instalarea de focare biologice {rozdtoare, insecte, mucegai);

Inlaturarea agentilor diunitori se face prin desprafuire, curitire mecanics, dezinsectie si deratizare.
Desprafuirea documentelor se face cu perii moi, iar absorbtia prafului rezultat, cu aspiratoare electrice.
Dezinfectia, dezinsectia si deratizarea depozituiui de arhiva se fac ori de céte ori este nevoie si cel putin
o datd fa 5 ani;

Reparatiile interioare, zugravelile si lucrarile de intretinere a depozitului de arhivd se fac ori de cite ori
este nevoie, asigurdndu-se in permanentd igiena incdperilor si functionarea normald a instalatiilor
electrice si sanitare;

Pentru prevenirea incendiilor se interzice folosirea focului deschis, a radiatoarelor, resourifor, fumatului
inincinta depozitului, precum si utilizarea comutatoarelor, intrerupdtoarelor sau altor instalatii electrice
defecte sau care prezinta riscuri de incendii;

Depozitul de arhiva va fi mentinut in ordine si curatenie, cu pastrarea liberd a cdilor de acces, a locurilor
din apropierea gurilor de apa si a instalatiilor de stingere a incendiilor;

Depozitul si celelalte incaperi din vecindtatea acestuia vor fi prevdzute cu stingdtoare portabile, cu
incarcatura de dioxid de carbon si praf sau gaze inerte, asigurdndu-se toate celelalte conditii necesare
stingerii incendiilor, prevazute in normele de stat in vigoare;

Depozitul va fi prevadzut cu mijloace de alarmare si semnalizare antiincendiu;

Pepozitul de arhivd va fi dotat cu instalatii automate de stingere a incendiilor care nu afecteazd
materiatul arhivistic si sunt dimensionate corespunzator;

Detindtorul depozitului este obligat sd pastreze in stare perfecta de functionare utilajele si materialele
de prevenire si stingere a incendiilor, conform normelor de dotare si sd le controleze (si sa certifice)
periodic existenta si starea de functionare & acestora, conform prevederilor legale;

Depozitul trebuie sd aiba asiguratd paza permanenta care sa asigure inviolabilitatea depozitului, iar
personalul de paza sa stie sd intrebuinteze mijloacele si instalatiile de alarmare §i de interventie;

Depozitul sé aibd acreditdrile de functionare de la Serviciul Arhivelor Nationale ale Municipiului
Bucuresti si de la Brigada pentru Situatii de Urgenta a Municipiului Bucuresti;
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2.4. Gestionarea fondului arhivistic si organizarea serviciului de transport al decumentelor originaie
solicitate fizic de beneficiar

2.4.1. Preluarea in gestiune a documentelor

Prestatorul va verifica continutul cutiilor pe baza inventarelor arhivistice siva prelua in gestiune fondul arhivistic
pe baza unui proces-verbal de predare-primire.

Va fi organizat fondul arhivistic conform Legii nr. 16/1996, legea Arhivelor Nationale, republicatd. Asezarea
cutiilor pe raft se va face tindnd cont de sistemul de ordonare folosit pentru fondul arhivistic respectiv si de
numarul de ordine al cutiei.

2.4.2. Gestionarea arhivei

Pentru regasirea rapida a documentelor solicitate, prestatorul va parcurge urmatoarele etape:
» Numerotarea rafturiior, a politelor si a cutiilor;
e intocmirea Ghidului de raft;
s Elaborarea Ghiduiui topografic, conform Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicatd;
e Registru de evidentd curenid a intrarilor-iesirilor unitdtilor arhivistice;

s Monitorizarea intrarilor si iesirilor de documente/cutii din gestiune prin crearea si completarea
Registrului de depozit;

* Initierea si folosirea fisei de control.

2.4.3. Gestionarea curentd va urmari:

e verificarea si monitorizarea conditilor optime de temperaturd, umiditate si luminozitate pentru
conservarea documentelor;

s verificarea si monitorizarea functiondrii echipamentelor tehnice de asigurare a climatului in spatiul
destinat gestionarii documentelor;

» verificarea integritdtii mijloacelor speciale de protectie a documentelor (cutii);

s monitorizarea planului de masuri de intretinere a documentelor de arhiva {desprafuire, dezinsectie si
dezinfectie periodica).

2.4.4. Organizarea activitatii de transport al documentelor in original solicitate de catre autoritatea contractantd

Prestatoru! va solutiona toate cererile de documente primite de la reprezentantii desemnati ai Autoritatii
Contractante. Pot fi solicitate cutii cu documente, unitati arhivistice (dosare} sau documente din dosare.

Solicitarea documentelor/dosarelor/cutiilor in formd fizicd

a) Beneficiarul va solicita in scris (email} un document/dosar/cutie, mentionand datele de identificare ale
acestora;

b} Prestatorul va identifica cutia/dosarul/documentul si va opera iesirile din gestiune in Registrul de depozit;

¢} Prestatorul va organiza transportul si va preda documentul/dosarul/cutia pe baza de proces-verbal de
predare-primire, in interval de 48 ore de la primirea solicitarii;

d) Prestatorul va organiza transportul de urgentd si va preda documentul/dosarul/cutia pe baza de proces-
verbal de predare-primire, in interval de 2 ore de la primirea solicitarii;

e) Beneficiarul va notifica prestatorul cdnd documentul/dosarul/cutia va fi rearhivat;

f)  Prestatorul va organiza transportul si va prelua documentul/dosarul/cutia pe baza de proces-verbal de
predare-primire;

g) Prestatorul va rearhiva documentui/dosarul/cutia si va actualiza Registrul de depozit,
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Scanare si transmitere electronicd a documentelor

a) Pe baza evidentelor privind fondul arhivistic gestionat, Beneficiarui va solicita in scris (email } un document,
mentionand numarul cutiei si datele de identificare a documentuiui;

b} Prestatorul va identifica documentul, il va scana si il va trimite prin email in interval de 12 ore de la primirea
solicitarii;

c) Prestatorul va identifica in regim de urgentd documentul, 1l va scana si il va trimite prin email in interval de
2 ore de la primirea solicitarii;

d) Prestatorul va mentiona/evidentia comanda in Registrul de depozit;

e} Prestatorul va rearhiva cutia.

Prezentarea modului de preluare in gestiune a documentelor si timpul de raspuns al solicitérilor

Ofertantii vor prezenta solutii de preluare a documentelor prelucrate anterior, de {a actualul prestator de
servicii, privind depozitarea si gestionarea acestora, precum si un grafic de preluare, in care este estimat pe ziie,
timpul necesar efectuarii operatiunilor mentionate.

Cerinte de implementare a "Sistemului Informatic de management al documentelor de arhiva”

Pentru accesarea informatiilor in timp real, evidenta detaliata si unitard a documentelor din arhivd, optimizarea
proceselor de administrare a depozitului de arhiva, se impune lmplementarea unui sistem informatic integrat
pentru evidenta si gestiunea arhivei fizice si digitale.

Sistemul trebuie sa fie de tip comercial {COTS — Commercial off-the-shelf). Nu se accepta dezvoltdri in acest
sens, ¢i doar configurari sau personalizari ia nivelul produsului software ofertat.

Prestatorul va oferi o solutie informaticd integrata pentru evidenta si gestiunea electronicd a documentelor
fizice i digitale avand urmatoarele functii minime:

— solutie de tip “Server-WEB”, acces securizat utilizator/parold, cu accesul in structura arhivei
restrictionat, in conexiune cu arhiva digitald {copiile facsimil pdf/pdf searchable), salvate pe un server
de tip “Storage”;

-~ sistemul trebuie sa permita inregistrarea unui numar nelimitat de utilizatori;

—~ interfata cu utilizatorul trebuie sa fie de tip web, cu acces limitat in arhiva, conform drepturilor
individuale, de utilizator sau de grup;

- sistemul trebuie sd permitd configurarea structurii organizatorice a autoritatii contractante, a
nomenclatorului de documente si termenele de pastrare specifice;

— sistemul trebuie sd permita clasificarea dosarelor, restrictiv conform nomenclatorului de documente,
cronologic, alfabetic sau pe categorii;

—  sistemul trebuie s& permita filtrarea bazei de date structural: pe servicii si genuri de document;

— informatiile din sistem trebuie pastrate intr-o structurd aseménatoare arhivarii fizice: an, cutie, dosar,
document. Structura de documente trebuie sa fie de tip arborescent si sa permita definirea de noi
niveluri Tn cadrul arhivei electronice;

— sistemul trebuie s3 permitd addaugarea de metadata pentru fiecare document. Metadata include
descrieri, cuvinte cheie, categorii multiple; metadata va fi indexata si folositd pentru cautari;

— sistemul trebuie s3 genereze etichete pentru dosare, formatate si completate cu informatiile din
inventare;

- sistemul trebuie s3 genereze sinteze, in timp real, care s3 cuprindd numarul de dosare, numarul de
fisiere digitale pentru fiecare structurd/compartiment;

~ sistemul trebuie s3 genereze rapoarte cu dosare ce au termenul de pastrare expirat;

— sistemul trebuie s& permitad previzualizarea in browser si descarcarea fisierelor,
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Prestatorul va realiza un demo al “Sistemului informatic de Management al documentului” in care va prezenta
circuitulf documentului de la evidenta fizica la cea electronica, cautarea informatiilor si accesarea documentelor
digitale.

Vi. DURATA PRESTAR! SERVICIILOR $1 A ACORDULUI-CADRU

Durata acordului-cadru este pentru o pericadd de maxim 48 luni de {a data semnarii. Frecventa contractelor
subsecvente ce vor fi atribuite: Se vor incheia contracte subsecvente In funclie de bugetele alocate. Frecventa
contractelor subsecvente ce urmeaza sa fie atribuite: estimam ¢a se va atribui minim un contract subsecvent pe
an.

Durata de prestare a serviciilor in cadrul fiecdrui contract subsecvent va fi stabilitd de comun acord de citre
Achizitor si Prestator, functie de volumul documentelor pentru care Prestatorul va asigura activitétile solicitate
de Achizitor.

VII. ESTIMAREA CANTITATILOR SI A VALORILOR MINIME $I MAXIME CARE VOR FACE OBIECTUL
ACORDULUI-CADRU S| CONTRACTELOR SUBSECVENTE

Cantitatile maxime estimate ale activitatilor care se vor derula in interiorul acordului-cadru, pentru perioada
maxima de 48 de {uni, sunt detaliate astfel:

— Servicii de arhivare si digitalizare pentru un numdr maxim de 750 metri liniari {1 metru liniar cuprinde
estimativ un numar de 10 dosare a cate 7 cm, un dosar avand maxim 250 file);

—  Servicii depozitare pentru un numar maxim de 1000 metri liniari.
Valoarea maxima estimata a acordului cadru va fi de 850.100 lei fard TVA, detaliata astfel;

- servicii de arhivare si digitalizare pentru un numar maxim de 750 metri liniari cu o valoare totald
estimata de 772.500 lei fara TVA, unde;
¢ 1 metru liniar este format din 10 u. a. (dosare) a 7 cm/u. a. X 750 metri liniari = 7500 u. a. X
estimativ 23 lei/ u. a. fard TVA = 172.500 lei fard TVA;
o 1 u.a. maxim 250 file X 7500 u.a. = 1.875.000 file x estimativ 0,32 lei/fila fard TVA = 600.000 lei
farad TVA
- Servicii depozitare pentru o cantitate maxima de 1000 metri liniari pentru o perioada de 48 luni X 3,70
lei/metru liniar/lund fard TVA = 177.600 lei fard TVA

Cantitatea si valoarea estimatd a celui mai mare contract subsecvent care se anticipeaza ca va fi atribuit pe
durata acorduiui-cadru este calculatd pentru maxim de servicii care se estimeaza cé vor fi realizate, pe durata
celui mai mare contract subsecvent pentru o pericada de prestare de 12 luni, cu o valoare de 279.200 iei fira

TVA, si sunt detaliate astfel:

-~ servicii de arhivare si digitalizare pentru un numar estimat de 250 metri liniari cu 0 valoare estimat3 de
257.500 lei fard TVA;

—  servicii depozitare pentru un estimat de 500 metri liniari cu 0 valoare estimatd de 22.200 lei fird TVA.

Cantitatea si valoarea estimata a celui mai mic contract subsecvent care se anticipeazad cd va fi atribuit pe durata
acordului-cadru este calculatd pentru maxim de servicii care se estimeaza cd vor fi realizate, pe durata celui mai
mic contract subsecvent pentru o perioada de prestare de 1 lund, cu o valoare de 31.862 lei fird TVA, si sunt
detaliate astfel:

— servicii de arhivare si digitalizare pentru un numar estimat de 30 metyi liniari cu o valoare estimaté de
30.900 lei fara TVA;

— servicii depozitare pentru un estimat de 260 metri liniari cu o valoare estimata de 962 lei fara TVA.
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Vili. RESURSE UMANE

Operatorul economic va furniza o descriere a disponibilitdtii si angajamentului resurselor umane pentru acest
proiect |a toate nivelurite. In situatia in care expertii propusi nu sunt angajati ai ofertantului, se va depune
impreuna cu oferta, declaratie de disponibilitate semnata de fiecare expert in parte.

Operatorul economic va furniza personalul in concordantd cu cerintele de calitate si cantitate solicitate.
Structura de personal va include echipa de experti soficitati, precum si orice alii experti propusi de ofertanti,
necesari pentru buna desfasurare a proiectulul.

Mai jos sunt detaliate responsabilitatile personalului cheie necesari pentru desfasurarea proiectului:
Manager de proiect
Managerul de proiect va avea cei putin urméatoarele responsabilitati;

e gestiunea proiectului in ansamblul sdu care presupune activitdti de organizare a proiectului,
planificare, executie, monitorizare si control si inchiderea proiectului;

» managementul de proiect pentru toate activitatile proiectului;
* mentinerea relatiei cu Achizitorul ca punct principal de contact;
¢ alocarea resurselor proiectului;
» urmarirea realizarii alocdrilor In proiect si urmdrirea respectarii tuturor termenelor limiti;
s rezolvarea diferitelor situatii in scopul evitdrii situatiilor de crizi;
¢ propunerea de solutii in vederea evitdrii si diminuarii riscurilor aferente implementérii proiectului;
» livrarea serviciilor conform graficului stabilit;
s inspectarea calitatii serviciilor prestate;
¢ realizarea rapoartelor de progres ale proiectului.
Cerinte minime:
» Studii superioare finalizate cu dipfoma de licenta, diploméa de absolvire sau echivalent;
s Experienta profesionala generala de cel putin 5 ani.

¢ Detinerea de competente privind managementul de proiect, dovedite prin prezentarea unei
diplome/certificari sau orice alt document echivalent din care sa reiasd indeplinirea cerintei.

Experienta specifica a expertului in acelasi tip de activitati ca cele pe care urmeaza sa le indeplineasci in viitorul
contract, se va dovedi prin participarea la cel putin un contract in care s-au prestat servicii similare cu cele care
fac obiectul principal al contractului ce urmeaza a fi atribuit.

Coordonator tehnic echipa arhivare fizicé

Coordonatorul echipei de arhivare fizica va fi responsabil in principal cu gestiunea din punct de vedere tehnic al
activitdtilor de arhivare fizicd a documentelor. Acesta va avea cel putin urmatoarele responsabilitati:

+ Coordonarea echipei de arhivare si gestiunea activitatilor de arhivare din punct de vedere tehnic;
» Coordonarea activitatilor de arhivare fizica a documentelor, asigurarea calitdtii etc.;

e Asigurarea cd activitatea de arhivare fizicd se desfisoara conform metodologiei;

¢ Participa la intocmirea rapoartelor privind activitatile de arhivare fizica;

¢ Supravegherea indeplinirii planului de desfasurare a activitatilor;

¢ |dentificarea riscurilor si problemelor tehnice si a solutiilor de rezolvare;

¢ Verificarea documentelor intocmite de echipa.
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Cerinte minime:

» Studii superioare finalizate cu diploma de licentd, diploma de absolvire sau echivalent;
» Experientd profesionala generala de cel putin 5 ani.

Experienta specificd a expertului in acelasi tip de activitati ca cele pe care urmeaza sa le indeplineascéd in viitorul
contract, se va dovedi prin participarea la cel putin un contract in care s-au prestat servicii similare cu cele care
fac obiectul principal al contractului ce urmeaza a fi atribuit.

Coordonator tehnic echipa digitizare/indexare

Coordonatorul echipei de scanare va fi responsabil in principal cu gestiunea din punct de vedere tehnic al
activitatilor de scanare. Acesta va avea cel putin urmatoarele responsabilitati:

e Coordonarea echipei de scanare si gestiunea activitatilor de scanare din punct de vedere tehnic;
s Asigurarea ca activitatea de scanare se desfiasoard conform metodologiei;
* Participa ia intocmirea rapoartelor privind activititile de scanare;
s Coordonarea activitatilor de pregatirea si scanarea documentelor, asigurarea calitatii, etc.;
¢ Supravegherea indeplinirii planului de desfisurare a activitatilor;
» Identificarea riscurilor si problemelor tehnice si a solutiilor de rezolvare;
s Verificarea documentelor intocmite de echipa.
Cerinte minime:
s Studii superioare finalizate cu diploma de licentd, diploma de absolvire sau echivalent;
s Experienta profesionala generala de cel putin 5 ani.

Experienta specificd a expertului in acelasi tip de activitati ca cele pe care urmeaza s3 le indeplineasca in viitorul
contract, se va dovedi prin participarea la cel putin un contract in care s-au prestat servicii similare cu cele care
fac obiectul principal al contractului ce urmeaza a fi atribuit.

Expert implementare sistem informatic
Acesta va avea urmatoarele responsabilitati:

¢ raspunde de implementarea sistemuiui informatic de management a documentelor la nivelul
autoritatii contractante;

» efectueaza configurdrile in cadrul componentei de management documente;
s efectueazd testérile la nivel de componenta de management a documenteior;
« intocmeste documentarea configurarilor efectuate;

e participa la instruirea utilizatorilor/administratorilor si/sau intocmirea manualelor/documentatiilor
de utilizare a sistemuui informatic de management a documentelor;

» intocmirea rapoartelor privind implementarea sistemului informatic de management a
documentelor.

Cerinte minime:
o Studii superioare finalizate cu diploma de licentd, diploma de absolvire sau echivalent;

s Experienta profesionald generald de cel putin 5 ani.

Experienta specifica a expertului in acelasi tip de activitati ca cele pe care urmeaza s le indeplineasc in viitorul
contract, se va dovedi prin participarea la cel putin un contract in care s-au prestat servicii similare cu cele care
fac obiectul principal al contractului ce urmeaza a fi atribuit.
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Avand in vedere tipul/genul de documente care urmeaza a fi prelucrate arhivistic (fizic si electronic), prestatorul
va asigura un numar de experti non-cheie:

s Minim 5 arhivisti;

¢ Minim 5 arhivari;

¢ Minim 2 legatori manuali;

¢ Minim 5 operatori scanare/indexare.

Se vor atasa la propunerea tehnica documente suport care sa ateste cerinfele minime impuse expertilor: CV-uri
semnate olograf, copii ale diplomelor si certificarilor din care s reiasa studiile absolvite, respectiv cunostinteie
detinute, fise de post, recomanddri semnate de beneficiarii proiectelor, extrase Revisal sau orice alte documente
similare din care sd reiasd indeplinirea cerintelor minime solicitate de Autoritatea Contractantd. Pentru
personalul non-cheie se vor atasa copii ale diplomelor si centificarilor din care s& relasa studiile absolvite,
respectiv cunostintele detinute.

Prestatorul are obligatia de a asigura personalul adecvat {din punct de vedere al calificirii educationale si
profesionale}, ca si infrastructura/echipamentele necesare pentru efectuarea eficientd a tuturor activitdtilor
enumerate in Caietul de Sarcini si pentru realizarea obiectivelor Contractului din punct de vedere al termenelor,
costurilor si nivelului calitativ solicitat.

Autoritatea Contractanta poate sa solicite inlocuirea expertilor pe perioada deruldrii contractului, pe baza unei
cereri scrise motivate si justificate, dacd considerd ¢ca un membru al personaluiui este ineficient sau nu isi
indeplineste sarcinile {a nivelul cerintelor stabilite. inlocuirea expertilor se va face cu respectarea prevederilor
din contract si cu incadrarea in prevederile legale in materie de achizitii publice in vigoare.

Ofertantul trebuie sa garanteze Autoritatii Contractante cd expertii pe care fi propune sunt disponibili pe toats
perioada de implicare a acestora pentru realizarea activitatilor prevazute si obtinerea rezultatelor agreate prin
intermediul Contractului.

In acest sens ofertantul trebuie sé ataseze la propunerea tehnica declaratii de disponibilitate pentru expertii
propusi.
Ofertantii si, daca este cazul, ofertantii asociati, subcontractantii, tertii sustindtori, au obligatia de a prezenta o

Deciaratie pe proprie raspundere din care sa rezulte cd, pe pericada de implementare a contractului ce va fi
atribuit, vor respecta prevederile Regulamentului General privind Protectia Datelor.

Operatorii economici se obliga ca in cazul expertilor implicati in implementarea contractului si ale caror date cu
caracter personal sunt cuprinse in ofertd, sé obtind consimtamantul acestora in ceea ce priveste prelucrarea
datelor personale.

iX. RECEPTIA CALITATIVA SI CANTITATIVA

Lunar, reprezentantii autoritatii contractante vor efectua receptia serviciilor prestate, urmarind respectarea
prevederiior prezentului caiet de sarcini si se vor incheia procese-verbale de receptie, semnate de ambele parti.

Autoritatea Contractantd, prin reprezentantii sai, va verifica, atat cantitativ, cat si calitativ, serviciile prestate,
conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnica si din caietul de sarcini.

n cazul in care sunt identificate neconformitdti intre serviciile prestate si caietul de sarcini, Autoritatea
Contractanta va solicita Prestatorului remedierea acestora, fara costuri suplimentare, in termen de maxim 5 zile
lucratoare,

Neconformitdtile se vor consemna intr-o Nota de constatare,

La finalizarea fiecdrui contract subsecvent se va incheia un proces-verbal de receptie finald, semnat de cétre
reprezentantii ambelor parti.
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X. RAPORTARE

Ofertantul castigator va livra urmatoarele rapoarte de management al proiectului:

Raport initial

Reprezintd planul detaliat al deruldrii activitatilor pentru toate componentele si fazele proiectului. Raportul
initial va constitui principalul instrument de lucru si se va face referire la el pe toatd pericada de implementare
a contractului. Acesta va fi depus pentru revizuire nu mai trziu de o luna de la inceperea proiectului si va
cuprinde, in mod obligatoriu, urmatoarele componente:

— Definirea si planificarea detaliatd a activitatilor din proiect;

~  Rolurile, responsabilittile si contributiile pe durata desfdsurarii intregului proiect;

— Metodologia utilizata;

—  Procedurile de lucru curente;

—  Principalele probleme si riscuri identificate si propuneri pentru solutionarea acestora.

Rapoartele finale ale contractelor subsecvente

Aceste rapoarte trebuie si fie redactate la sfarsitul perioadei de prestare a fiecdrui contract subsecvent.
Versiunea initiald a raportului trebuie sa fie transmisd cu cel putin o luna inainte de sfarsitul perioadei de
prestare a contractului subsecvent.

Rapoartele finale ale contractelor subsecvente trebuie sa descrie modul in care s-a desfasurat intreg procesul
de implementare si are rolul de a facilita evaluarea rezultatelor obtinute in termeni atat calitativi, cat si
cantitativi. Raportul va include de asemenea, o evaluare a succesului proiectului pe baza analizei indeplinirii
indicatorilor de rezultat propusi.

Raportul final al acordului-cadru

Acest raport trebuie s3 fie redactat fa sfarsitul perioadei de implementare a acordului-cadru. Versiunea initiald
a raportului trebuie sd fie transmisa cu cel putin o lund inainte de sfarsitul perioadei de implementare a
acordului-cadru.

Raportul final trebuie sa cuprinda:
— Realizarile generale obtinute in urma implementarii acordului-cadry;

- Activitdti aflate incd in derulare cu data estimativa a finalizarii acestora si cu rezultatele anticipate (daca
este cazul);

— Recomanddri pentru actiuni viitoare cu scopul asigurarii sustenabilitatii activitdtilor, rezultatele
asteptate de la acest proiect dupd finalizarea Jui, precum si masuri ce trebuie intreprinse de cdtre
Autoritatea Contractanta in acest sens;

— Versiunea initiald a raportului va fi revizuitd cu comentariile primite din partea reprezentantilor
Autoritatii Contractante;

— Rapoartele produse pe pericada implementarii acordului-cadru si a contractelor subsecvente, insotite
de procesele verbale de receptie a serviciilor prestate, vor constitui baza legala pentru efectuarea
platilor aferente: interimare si finale.

Toate rapoartele elaborate de citre ofertant vor fi redactate in limba rom&na. Raportul initial, precum si cele
trimestriale de progres si finale vor fi transmise Autoritatii Contractante atat pe suport de hartie, cdt si electronic
pentru analizd si aprobare oficiald. Aprobarea acestor rapoarte va fi ficutd de catre Autoritatea Contractantd.

Rapoartele finale vor contine pentru serviciile de prelucrare fizicd numérul total de unitati arhivistice create i
inventariate, lar pentru serviciile de digitizare vor contine numarul de fisiere, numarul de pagini A4 — A3,
numiérul de planuri si echivalent A4, numaérul de seturi de indecsi.
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Fisierele PDF/PDF Searchable, rezultate in urma prelucrarii, vor fi organizate intr-o structurd logica de foldere si
subfoldere definita anterior si identicd cu structura arhivei fizice.

Indecsii vor fi organizati, importati in baza de date a sistemului de management al documentelor.

Backup-ul documentelor in format electronic (fisiere si indecsi) se va face pe medii de stocare de tip HDD sau
SSD, furnizate de cédtre Beneficiar.

Xl. MONITORIZAREA PROIECTULUI

Monitorizarea activitdtii ofertantului castigator se va face prin verificarea continutului tuturor documentelor
transmise de acesta (rapoartele trimestriale de progres, rapoartele finale ale contractelor subsecvente, raportul
final al acordului-cadru), urmérindu-se ca acestea sa fie complete si corecte, sd raspunda cerintelor impuse de
Autoritatea Contractantd. Predarea livrabilelor va trebui facuta in timp util, astfel incat s& nu existe intarzieri in
depunerea documentatiei necesare la Autoritatea Contractanta.

Xit. MANAGEMENTUL CONTRACTULUI

Acordul-cadru si contractele subsecvente vor fiincheiate in conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Autoritatea Contractanta va fi Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, care va
avea urmatoarele responsabilitati:

— derularea tuturor aspectelor privind procedura de achizitie;
— managementul financiar al contractului {inclusiv plati);

— punerea la dispozitia Prestatorului a tuturor informatiilor disponibile pentru obtinerea rezultatelor
asteptate, cum ar fi: date de intrare, raportéri, situatii specifice;

— desemnarea echipei implicate si responsabile cu interactiunea si suportul oferit Prestatorului;
Prestatorul va fi pe deplin responsabil pentru:

— asigurarea planificarii resurselor in raport cu graficul estimat pentru derularea contractului si prezentat
in cadrul acestui document;

- indeplinirea obligatiilor sale, cu respectarea celor mai bune practici din domeniu, a prevederilor legale
si contractuale relevante, precum si cu deplina intelegere a complexitatii legate de derularea cu succes
a Contractului;

~ asigurarea valabilitatii tuturor autorizatiilor si certificatelor, care sunt necesare {conform legislatiei in
vigoare} pentru prestarea serviciilor, daci este cazul;

—  prestarea serviciilor in conformitate cu cerintele Caietului de Sarcini;
~ prezentarea rezuitatelor in formatul/formatele care sa respecte cerintele Autoritatii Contractante;

— colaborarea cu personalul Autoritdtii Contractante alocat pentru serviciile desfisurate conform
Contractului (monitorizarea progresului activitatilor in cadrul Contractului, coordonarea activitatilor in
cadrul Contractului, feedback);

— mobilizarea si demobilizarea echipamentelor necesare la implementarea contractului, precum si a
personalului Prestatorului implicat in derularea de activitati;

XIit. CERINTE MINIME DE CONFIDENTIALITATE

Prestatorul va avea in vedere ca toate informatiile, datele, rapoartele, analizele si orice alte materiale pe care
echipa de experti le va elabora sunt considerate confidentiale, dacd Autoritatea Contractanta nu dispune altfel.
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Materialele elaborate de cdtre experti reprezinta proprietatea exclusivd a autoritatii contractante si nu pot fi
date publicitatii, decét cu acordul scris al acesteia.

Pe toata durata contractului, prestatorul se va asigura ¢ expertii sdi respectd aceste clauze minime obligatorii
de confidentialitate.

Dupa incheierea contractului, prestatorul si expertii implicati in acest proiect vor preda autoritatii contractante
toate materialele, documentele, datele si informatille pe care le-au produs in cadrul si scopul acestui proiect.

Documentele supuse operatiunilor de digitizare sunt de uz intern si difuzarea lor partiald sau totala sau
scoaterea din locurile de pastrare se face numai cu respectarea conditiilor legale, numai de cdtre personalul de
specialitate al autoritatii contractante.

Prestatorul nu are dreptul sa divulge, sa copieze sau sa scoata documente din sediul/spatiul beneficiarului (fizic
sau in format electronic), decat cu aprobarea acestuia.

Expertii prestatorului trebuie sa respecte intocmai prevederile legale de lucrul cu documente.

Ofertantii vor prezenta o declaratie pe proprie raspundere, privind faptul cé la elaborarea ofertei au tinut cont
de obligatiile relevante din domeniile mediului, social si ai relatiilor de munca pe toata durata de indeplinire a
acordului-cadru/contractului, in conformitate cu prevederile art. 51 din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile
publice, cu modificérile si completarile ulterioare.

Obligatiile referitoare la conditiile de muncd si de protectie a muncii la nivel national, care trebuie respectate
pe parcursul indeplinirii acordului-cadru de servicii sunt conform Legii securitdtii si sandtatii in munci, precum
si a altor acte normative referitoare la acestea, in vigoare la nivel national.

Institutiile competente, de la care operatorii economici pot obtine informatii referitoare la reglementdrile
referitoare la conditiile de muncé si protectia muncii sunt: Ministerul Muncii si Protectiei Sociale, adresd web:
http://www.mmuncii.gov.ro/, Ministerul Sandtatii, adresa web: http://www.ms.gov.ro/, Inspectia Muncii,
adresd web: hitp://www. inspectiamuncil.ro/ iar cele referitoare la protectia mediului fa Ministerul Mediului,
adresa web: http://www.mmediu.gov.ro/.

XIV. CONDITH OBLIGATORIl DE RESPECTAT LA INTOCMIREA PROPUNERII TEHNICE $I PROPUNERII
FINANCIARE

Propunerea tehnica trebuie sa includa o sectiune care va cuprinde un comentariu, articol cu articol privind toate
specificatiile si cerinele continute in prezentul caiet de sarcini, prin intermediul cdrora ofertantul va demonstra
corespondenta ofertei tehnice cu prevederile caietului de sarcini. In cazul in care, in réspunsui punct cu punct,
se face referire la alte documente, se va indica in clar referinta, identificand precis locul din document care
demonstreaza indeplinirea cerintei.

Propunerea tehnicd se va prezenta astfel incat sa se asigure posibilitatea verificdrii acesteia si s& se asigure
corespondentia propunerii tehnice cu cerintele tehnice si calitative prevazute in prezentul Caiet de sarcini. In
situatia in care se constatd cd anumite elemente ale propunerii tehnice nu corespund cerinteior prezentului
Caiet de sarcini si nu este prevazuta explicit asumarea obligatiilor, aceasta va fi respinsa ca neconforma.

Nu vor fi acceptate oferte partiale, ci doar oferte complete, care satisfac toate cerintele prezentului caiet de
sarcini.

Toate serviciile mentionate in prezentul caiet de sarcini sunt obligatorii, criteriile de calitate si performanta
precizate fiind minime. Ofertele tehnice care nu demonstreaza o buna injelegere a contextului si o asumare a
serviciilor ce urmeaza a fi prestate la nivelul de calitate dorit vor fi respinse.

Toate documentele care sunt parte a ofertei vor fi nominalizate individual in cuprinsul ofertei precizand numarul
paginii la care poate fi regasit.

Se va completa formularul de oferta care va cuprinde valoarea serviciilor prestate, fard TVA.

Facturarea se va face, tindnd cont de cantitatea de unitati arhivistice rezultate dupd prelucrare, de pagini

digitizate/indexate, de numarul metritor liniari utilizati pentru depozitare si pretul unitar, fird TVA.
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Ofertantii trebuie sa prezinte autorizatiile de functionare emise de cdtre Arhivele Nationale dupa cum urmeaza:
e Prelucrare arhivisticd
s legatorie
* Pastrare si conservare
e Utilizare a documentelor detinute

e Restaurare
Ofertantul va prezenta in cadru! ofertei tehnice planificarea activitatilor propuse si interdependenta acestora.

Planul trebuie sa mentioneze care sunt termenele cheie pe care ofertantul si-a propus sa le respecte pentru
atingerea obiectivelor.

Ofertantul va detalia care sunt resursele materiale si umane pe care le va aloca pentru fiecare etapa a proiectului
si va sublinia activitatile pe care le considera mai importante.

Operatorul economic trebuie sd {ina cont la momentul intocmirii ofertei de totalitatea cerintelor prevazute in
prezentul caiet de sarcini, si sd specifice in clar §i in mod expres asumarea acestora in integralitatea lor.

Durata de valabilitate a ofertei: minim 30 de zile. Orice ofertd cu un termen mai mic de perioada de valabilitate
solicitatd, respectiv de 30 de zile, va fi respinsa.

Propunerea financiari va fi intocmita pret unitar/tip serviciu prestat. Prejul trebuie sa fie exprimat in lei si pe
toatd perioada de derulare a Acordului-Contractului si Contractelor subsecvente ce urmeaza a fi incheiate in
baza acestuia, pretul serviciilor nu se actualizeaza in primele 12 luni, perioadd determinatd incepand cu data
incheierii acordului cadru (perioada de referintd); incepand cu sfarsitul acestei perioade, pretul aferent prestarii
serviciilor care fac obiectul Contractelor subsecvente ce urmeaza a fi incheiate in baza prezentului Acord-cadru
se revizuieste prin aplicarea la valoarea serviciilor prestate, a unui coeficient de ajustare rezultat din raportul
intre indicele lunar al preturilor de consum total comunicat de ajustare rezultat din raportul intre indicele lunar
al preturilor de consum total comunicat de Institutul National de Statistica valabil in luna anterioara efectudrii
piatii (11} si indicele valabil in perioada de referinta {10); platile efectuate in cadrul contractului vor avea ca
valoare: valcarea initiald x 11/10.

n cazul in care coeficientul 11/10 are valoare subunitara, pretul ramane nemodificat.

n cazul in care durata total3 de realizare a contractului se prelungeste din motive datorate culpei Prestatorului,
pretul se revizuieste prin aplicarea, la valoarea serviciilor prestate, a ultimului coeficient de ajustare {11/10)
utilizat in cadrul duratei initiale de realizare a contractului.

Ofertele care nu vor fi elaborate pentru serviciile solicitate, nu vor fi luate in considerare.

Evaluarea oferteior se va realiza prin compararea propunerilor financiare prin raportare la pretul final ofertat
pentru serviciile solicitate de catre autoritatea contractanta. Criteriul de atribuire este pretul cel mai scazut,
care va fi aplicat numai ofertelor admisibile.

Serviciul Achizitii Publice,

Sef Serviciu, Intocmit,
Inspector de specialitate,
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11.
12.
13.
14.
15.

MODELE DE FORMULARE

Scriscare de fnaintare
imputernicire reprezentant desemnat s reprezinte operatorul economic la procedura de atribuire

Declaratie privind neincadrarea in situatiile de excludere din procedura de atribuire a acordului-cadru
prevazute ia art. 164, 165 si 167 din Legea nr, 98/2016

Declaratie privind neincadrarea in situatiile de conflict de interese
Angajament privind sustinerea tehnicd (experienta similara)
Angajament privind sustinerea financiarad

Acord de subcontractare

Acord de asociere

Declaratie privind respectarea regiementdrilor obligatorii in domeniile mediului, social si al relatiilor de
muncd, precum si referitoare la conditiile specifice de muncd si de protectie a muncii

Declaratie de acceptare a clauzelor contractuale
Declaratie privind informatiile confidentiale
Formular de ofertd

Centralizator de preturi pentru servicii
Solicitare de clarificare

Declaratie privind experienta similara



Formuiar 1

{denumire, nume)

NF s Y S
Scrisoare de inaintare
Catre coovveeeeieeeee (denumirea autoritatii contractante si adresa completa)
Ca urmare a anuntului de participare nr. ... ) SR privind aplicarea procedurii

.. {denumirea procedurii} pentru atribuirea acordului-cadru avand ca obiect “Servicii
de arh:vare, d:g:tahzare si depozitare a documentelor create si detinute de cdtre Administratio MunicipalG
pentru Consolidarea Clddirifor cu Risc Seismic”, cod CPV principal 79995100-6 - Servicii de arhivare {Rev. 2) si
cod CPV secundar 63121100-4 - Servicii de depozitare {Rev. 2);

NOI .ovccveniiiiinens {denumirea /numele ofertantuiui) va informam ca am depus in SEAP urmatoarele:
a) Documentul ............. (tipul, seria, numdrul, emitentul} privind garantia pentru participare, in
forma si in cuantumul stabilite de dumneavoastra prin documentatia de atribuire;
b} Oferta, precum si documentele care insotesc oferta.
Avem speranta cd oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele dumneavoastra.

Cu stima,

Data completarii .o.ooccvveenennn

Reprezentant imputernicit,

(Functia, numele si prenumele, semndtura autorizatd)



Formular 2

Ofertant/Ofertant asociat,

{denumire, nume)

Imputernicire

Subsemnatul{a) .....ccccevvecrvrncnvcscneennnn.. (RUME/prenume), domlalzat( ) in "
{adresa de domiciliu), identificat(3) cu ................ (BIfCl/Pasaport) seria ...... ellberat de .................... la
datade ........... , in calitate de reprezentant legal al ofertantului ......ccocoeeeevveioieeeeccne. (denumfre, nume ofertant),
cu sediul I ... (odresa ofertantului), cod unic de inregistrare ..., NUMEr de
ordine in Registrul Comertului ............ccoineiicvurnncene,  iMputernicesc prin  prezenta pe DI./D-na
............................ , domiciliat(d) I oo (0dresa de domiciliu), identificat(d) cu ...
(BI/CI/Pasaport) sefia ... nr. " ellberat de ............................ la data de ........., avand functia de

v , @ ne reprezmte Ia procedura de atribuire a acordului-cadru avand ca obiect “Servicii de
arhfvare, dtg.'tahzare si depozitare a documentelor create si detinute de cétre Administratia Municipald
pentru Consolidarea Clédirilor cu Risc Seismic”, cod CPV principal 79995200-6 - Servicii de arhivare (Rev. 2) si
cod CPV secundar 63121100-4 - Servicii de depozitare {Rev. 2), organizatd de Administratia Municipala pentru
Consolidarea Cladirtor cu Risc Seismic si sd semneze urmatoarele documente:

1. oferta;

2. documentele de calificare;

3. solicitdrile de clarificare/raspunsurile fa clarificarile solicitate de autoritatea contractantd, dupd caz;
4. orice alta corespondenta cu autoritatea contractantd pe parcursul procedurii de atribuire.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat s3 angajeze rdspunderea subscrisei cu
privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedur3.

inteleg ¢&, in cazul in care aceast3 declaratie nu este conformd cu realitatea, sunt pasibil{3) de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii si sunt de acord cu orice decizie a autorititii
contractante referitoare la excluderea din procedura de atribuire a acordului-cadru.

Data Denumirea mandantului

reprezentata legal prin
(numele persoanei imputernicite) (Nume, prenume)
avand functia de

(semndtura persoanei imputernicite) {Functie)

(Semndtura autorizatd si stampila)

Not&: Tn cazul unei asocieri, formularul va fi prezentat de fiecare ofertant asociat. Ofertantii asociati vor
desemna acelasi reprezentant imputernicit pentru aceasti procedurd de atribuire.



Formular 3

Ofertant/Ofertant asociat/Subcontractant/Tert sustinator,

{denumire)

Declaratie

privind neincadrarea in situatiile de excludere din procedura de atribuire a acordului-cadru prevdzute la
art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completarile ulterioare

Subsemnatial, ...ooceeiieeern i e reprezentant imputernicit al ...

{denumirea operatorului economic), in calitate de ofertant participant la procedura in vederea incheierii
acordului-cadru avand ca obiect “Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create si
detinute de citre Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic”, cod CPV principal
79995100-6 - Servicii de arhivare (Rev. 2} si cod CPV secundar 63121100-4 - Servicii de depozitare (Rev. 2), la

data de

(zi/luna/an), organizatd de Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu

Risc Seismic, declar pe propria rdspundere, sub sanctiunea excluderii din procedurad si sub sanctiunile aplicabile
faptei de fals in declaratii, ca:

(1) nu am fost condamnat prin hotdrédre definitiva a unei instante judecatoresti pentru comiterea uneia dintre
urmatoarele infractiuni:

(2)

a)

d)

e)

f)

g)

constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul
penal, cu modificdrile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legisiatiei
penale a statului in care subscrisa a fost condamnats;

infractiuni de coruptie, previzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009 cu modificadrile si completarile
ulterioare si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevdzute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000
pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificdrile si completarile
uiterioare, sau de dispozitiile corespunzdioare ale legislatiei penale a statului in care subscrisa a fost
condamnati;

infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 1841-18*5 din Legea
nr. 78/2000 cu modificarile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei
penale a statului in care subscrisa a fost condamnat;

acte de terorism, prevéazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si
combaterea terorismului, cu modificérile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare
ale legislatiei penale a statuiui in care subscrisa a fost condamnatd;

spalarea banilor, prevazuta de art. 49 din Legea nr. 129/2019 pentru prevenirea si combaterea spalarii
banilor, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative, cu medificarile si
completarile uiterioare, sau finantarea terorismului, prevazutd de art. 36 din Legea nr. 535/2004 cu
maodificirile si completdrile ultericare, sau de dispozitille corespunzdtoare ale legislatiei penale a
statului in care subscrisa a fost condamnata;

traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009 cu
modificirile si completdrile ulterioare, sau de dispozitille corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului in care subscrisa a fost condamnata;

frauda, In sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunitatilor
Eurppene din 27 noiembrie 1995,

nu am drept membri ai organului de administrare, de conducere sau de supraveghere ori cu putere de
reprezentare, de decizie sau de control, persoane care au fost condamnate printr-o hotdrdre definitivd a
unei instante judecatoresti pentru comiterea uneia dintre infractiunile prevazute la alin. (1) lit. a)-g});



(3) mi-am indeplinit obligatiile privind plata impozitelor, taxelor si contributiilor la bugetul general consolidat;

{4) nu ma aflu intr-una din urmatoarele situatii:

a)

b)
c)
d)

e

f)

g)

h)

incalcarea obligatiilor stabilite prin reglementérile obligatorii in domeniul mediului, social si al relatiilor
de munca, stabilite prin legislatia adoptata la nivelut Uniunii Europene, legislatia nationald, prin acorduri
colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile internationale in aceste domenii;

procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in incetarea activitatii;
comiterea unei abateri profesionale grave care sa-mi puna in discutie integritatea;

incheierea cu alti operatori economici de acorduri care vizeaza denaturarea concurentei in cadrul sau in
legatura cu prezenta procedura;

conflict de interese in cadrul sau In legdtura cu prezenta procedurd de atribuire;

Incalcarea in mod grav sau repetat a obligatiilor principale care Imi reveneau in cadrul unui contract de
achizitii publice/achizitii sectoriale/concesiune incheiat anterior, care sa fi dus la incetarea anticipatd a
respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea autoritatii contractante in scopul
verificarii absentel motivelor de excludere sau al indeplinirii conditiilor de participare;

influentarea in mod nelegal a procesului decizional al autoritatii contractante, obtinerea de informatii
confidentiale care ar putea conferi avantaje nejustificate in cadrul procedurii de atribuire sau furnizarea
din neglijentd de informatii eronate care pot avea o influentd semnificativé asupra deciziilor autoritatii
contractante privind excluderea din procedura de atribuire a subscrisei, selectarea subscrisei, daci este
cazul, sau atribuirea contractului de achizitie publica catre subscrisa;

refuzul de a depune o declaratie pe proprie raspundere cu privire la datele de identificare a
detinatorilor/beneficiarilor reali ai actiunilor la purtdtor, sub sanctiunile prevdzute de art. 326 din Legea
nr. 286/2009 privind Codut penal, cu modificdrile si completdrile ulterioare, in situatia in care forma de
organizare a operatorului economic este de societate pe actiuni cu capital social reprezentat prin actiuni
la purtdtor.

Inteleg c4, in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de incilcarea

prevederilor legisiatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii .......ocoveee

Reprezentant imputernicit,

{Functia, numele si prenumele, semnétura outorizatd)



Formular 4
Ofertant/Ofertant asociat/Tert sustinator/Subcontractant,

{denumire, nume)

Declaratie
privind neincadrarea in situatiile de conflict de interese

Subsemnatul, e reprezentant imputernicit al
.................................................................... {denumirea operatoruiui economic), in calitate de ofertant/ofertant
asociat/subcontractant/tert sustindtor participant la procedura pentru atribuirea acordului-cadru avand ca
obiect “Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create si detinute de catre Administratia
Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic”, cod CPV principal 79995100-6 - Servicii de arhivare
(Rev. 2) si cod CPV secundar 63121100-4 - Servicii de depozitare {Rev. 2), ladata de ...ooooreeeeiee e,
(zi/luna/an), organizatd de Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, declar pe
propria rdspundere, sub sanctiunea excluderii din procedurd si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in
declaratii, cd nu ma aftu in situatii generatoare de conflict de interese, respectiv cele previdzute la art. 60 alin. (1)
lit. d)-f) si art. 61 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificirile si completdrile ulterioare,
astfel:

- nuam drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de supervizare sifsau
nu am actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sof/sofie, ruda sau afin pana la gradul al doilea
inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autorititii
contractante; prin actionari sau asociati semnificativi inteleg persoane care exercitd drepturi aferente unor
actiuni care, cumulate, reprezintd cel putin 10% din capitalul social sau ii confera detinatorului cel putin 10%
din totalul drepturilor de vot in adunarea generald;

- nu am nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea acordului-cadru persoane
care sunt sot/sotie, rudad sau afin pana ia gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu
persoane cu functii de decizie in cadrul autoritdtii contractante: Rizvan Munteanu -~ Director Executiv;
Edmond Niculusca — Director Adjunct; Dana Nitd — Sef Serviciu Achizitii Publice; Radu Andrei Stanciu — Sef
Serviciu Financiar Contabilitate Buget; Dochita Enache — Consilier juridic; Dana Maria Petre — Inspector de
specialitate, Cristina Mihaela Vlad — Consilier achizitii publice; Alina Daniela Florea ~ Expert; Citalin Sasu ~
Inspector de specialitate; Luminita Ciurdia — Expert; Valentina Enciu — Inspector de specialitate; Marius
Catalin Cheptine — Referent.

- ma oblig s comunic datele de identificare a detinatorilor/beneficiaritor reali ai actiunilor la purtétor, prin
prezentarea unei declaratii pe propria raspundere in acest sens, sub sanctiunile previzute de art. 326 din
Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificdrile si completérile ulterioare {in situatio in care forma
de organizare a operatorului economic este de societate pe actiuni cu capital social reprezentat prin actiuni
la purtdtor});

- in cazul in care oferta prezentatd de .........ccivvrnrcncssnennen. {dNUMIrea operatorului economic), in

calitate de ofertant participant la procedura de atrlbmre a acordului-cadru avand ca obiect

, va fi declaratd castigdtoare, ma oblig s& nu angajez saut s& nu inchei orice alte

mtelegen prlvmd prestarea de servicii, direct sau indirect, in scopul indeplinirii acordului-cadru de achizitie

publica, cu persoane fizice care au fost implicate in procesul de evaluare a ofertei depuse in cadrul

procedurii de atribuire a acordului-cadru ori angajatiffosti angajati ai autorititii contractante cu care

aceasta a incetat relatiile contractuale ulterior atribuirii acordului-cadru, pe parcursul unei perioade de cel

putin 12 luni de la incheierea acordului-cadru, sub sanctiunea rezolutiunii ori rezilierii de drept a acordului-
cadru respectiv.

inteleg c&, in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completdrii ...........ocovens
Reprezentant imputernicit,

{Functia, numele si prenumele, semnditura autorizati)



Formular 5
Tert sustinator,
{denumire, nume)
ANGAJAMENT FERM
privind sustinerea tehnica (experienta simitard)

{denumirea autoritdtii contractante si adresa completd)

Cu privire la procedura pentru atribuirea acordului-cadru “Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare
a documentelor create si detinute de cdtre Administratia Municipald pentru Consolidarea Clédirilor cu Risc
Seismic”, cod CPV principal 79995100-6 - Servicii de arhivare {Rev. 2) si cod CPV secundar 63121100-4 - Servicii

de depozitare (Rev. 2}, {denumirea acordului-cadru), noi ............. {denumirea tertului sustingtor), cu sediul in
................. » telefon ..., fax ..., e-mail ........, cod unic de Inregistrare ............, humar de ordine in Registrul
Comertwlui ....ccoeeee... , reprezentatd legal prin ... , functia ... , ne obligdm, In mod ferm,
neconditionat §i irevocabil, s& punem la dispozitia .............. {denumirea ofertantului) resursele necesare

(experienta similara) pentru indeplinirea integrala si la termen a tuturor obligatiilor asumate de acesta, conform
ofertei prezentate si acordului-cadru/contractelor subsecvente ce urmeazi a fi incheiat(e) intre ofertant si
autoritatea contractanta.

Acordarea sustinerii (experienta simiard) nu implica alte costuri pentru achizitor, cu exceptia celor care
au fost incluse in propunerea financiara.

in acest sens, ne obligdm in mod ferm, necondifionat si irevocabil, s& punem la dispozitia ..........
(denumirea ofertantului} resursele necesare (experienta similard) pentru indeplinirea integrati, reglementara si
la termen a acordului-cadru.

NOJ, woervceeriiieiiiees fdenumirea tertului sustindtor), declardm ca intelegem si rdspundem, in mod
neconditionat, fatd de autoritatea contractantd pentru neexecutarea oricirei obligati asumate de
....................... {denumire ofertant} in baza acordului-cadru/contractelor subsecvente si pentru care .............
(denumirea ofertantului} a primit sustinerea conform prezentului angajament, renuntand in acest sens, definitiv
§i irevocabil, la invocarea beneficivlui de diviziune sau discutiune.

NOi, ocveiiienn, (denumirea terfului sustindtor), declardm ca intelegem s3 renuntdm definitiv si
irevocabil la dreptul de a invoca orice exceptie de neexecutare, atat fatd de autoritatea contractantd, cat si fata
(o [ (denumire ofertant}, care ar putea conduce la neexecutarea, partiala sau totald, sau la executarea
cu intarziere sau in mod necorespunzator a obligatiilor asumate de noi prin prezentul angajament.

NOI, coviviiiiie e (denumirea tertului sustindtor), declardm c3 intelegem sa raspundem pentru
prejudiciile cauzate autoritatii contractante ca urmare a nerespectérii obligatiiior previzute in angajament.

Prezentul reprezintd angajamentul nostru ferm, incheiat in conformitate cu prevederile art. 182 din
Legea nr. 98/2016 si ale art. 48 din HG nr. 395/2016, ambele cu modificirile si completdrile ulterioare, care di
dreptul autorita{ii contractante de a solicita, in mod legitim, indeplinirea de citre noi a anumitor obligatii care
decurg din sustinerea acordatd ........ccceeeviiciviineenns {denumirea ofertantului).

Anexam prezentului angajament ferm Lista principalelor servicii similare executate in cadrul unuia sau
mai muitor contracte de tipul solicitat, duse la bun sfarsit in cursul unei perioade care acopers cel mult ultimii 3
ani, cu indicarea valorilor, datelor si a beneficiarilor, publici sau privati {(Formular 6).

Reprezentant imputernicit,

(Functia, numele si prenumele, semndtura autorizatd)

Data completarii ....c..ocernrenn.

Nota:

(1) Ofertantul are dreptul, dacd este cazul, sd invoce sustinerea unuif/unor terf/terti in ceea ce priveste indeplinirea
criteriifor privind capacitatea tehnicd (experienta similard), indiferent de natura relatiifor juridice existente intre
ofertant si terful respectiv/tertii respectivi.

(2) In cozul in care ofertantul isi demonstreazd capacitatea tehnicd {experienta similard} invocind si sustinerea acordaté
de catre unul sau mai mulfi terti, atunci ofertantul are obligatia de a dovedi autoritétii contractante cé a luat toate
mdsurile necesare pentru a avea acces in orice moment la resursele necesare, prezentdnd un angajament in acest sens
din partea terfului/tertilor.

(3) Odatd cu angajamentul de sustinere, ofertantul are obligatia sd prezinte documente transmise acestuia de cétre tertul
sustindtor/tertii sustindtori, din care sd rezulte modul efectiv prin care tertul sustindtor/tertii sustindtori va/vor asigurg
indeplinirea propriului angajament de sustinere, documente care se vor constitui anexe lo respectivif angajament.



Formular 6
Tert sustindtor financiar,

T T T T P P R P PP P PP TP

(denumire, nume)

{denumirea autoritdtii contractante $i adresa completd)

Cu privire la procedura pentru atribuirea acordului-cadru “Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare
a documentelor create si detinute de cdtre Administratia Municipald pentru Consolidarea Clddirilor cu Risc
Seismic”, cod CPV principal 79995100-6 - Servicii de arhivare (Rev. 2) si cod CPV secundar 63121100-4 - Servicii

de depozitare {Rev. 2) {denumirea acordului-codrt), NOI .....ccvueeviirianens (denumirea tertului sustindtor financiar),
cusediulin ...ooeevennnees , telefon ............ ,fax ... , e-mail ........ , cod unic de inregistrare ............ , numar de ordine
tn Registrul Comertului ............... , reprezentata legal prin ........... , functia ool , e obligdm, in mod ferm,
neconditionat §i irevocabil, s@ punem la dispozitia ................ (denumirea ofertantului) toate resursele financiare

necesare pentru indeplinirea integrald si la termen a tuturor obligatiilor asumate de acesta/acestia conform
ofertei prezentate si acordului-cadru/contractelor subsecvente ce urmeazad a fi incheiat{e) intre ofertant si
autoritatea contractanta.

Acordarea sustinerii financiare nu implica alte costuri pentru achizitor, cu exceptia celor care au fost
incluse in propunerea financiara.

In acest sens, ne obligdm in mod ferm, neconditionat si irevocabil, s3 punem fa dispozitia

.......................... (denumirea ofertantuiui} suma de ................. {valoarea totald/partiald din propunerea
financiara}, necesara pentru indeplinirea integrald, reglementard si la termen a contractelor subsecvente.

NOI, ottt (denumirea tertului sustindgtor financiar), declaram cé intelegem si
raspundem, in mod neconditionat, faid de autoritatea contractantd pentru neexecutarea oricdrei obligatii
asumate de .......coceeniveiniinies (denumire ofertant), in baza acorduiui-cadru/contractelor subsecvente si pentru
CAME  vvreceireariiiee i ceeeineeeaeaas (denumirea ofertantufui] a primit sustinerea financiard conform prezentului
angajament, renuntdnd in acest sens, definitiv si irevocabil, la invocarea beneficiului de diviziune sau discutiune,

(o] I (denumirea tertufui sustinGtor financiar), declaram cd intelegem sd renuntam definitiv
gl irevocabil la dreptul de a invoca orice exceptie de neexecutare, atdt fatd de autoritatea contractanti, cat si
fatd de .o (denumire ofertant), care ar putea conduce la neexecutarea, partiald sau total, sau
la executarea cu intdrziere sau in mod necorespunzdtor a obligatiilor asumate de noi prin prezentul angajament.

NOL e, (denumirea tertului sustindtor financiar), declaram c¢d intelegem si

raspundem pentru prejudiciile cauzate autoritatii contractante ca urmare a nerespectarii obligatiilor prevazute
in angajament.

Prezentul reprezintad angajamentul nostru ferm incheiat in conformitate cu prevederile art. 182 din Legea
nr. 98/2016 si ale art. 48 din HG nr. 395/2016, ambele cu modificarile si completarile ulterioare, care da dreptul
autoritatii contractante de a solicita, in mod legitim, indeplinirea de cadtre noi a anumitor obligatii care decurg din
sustinerea financiard aCordata ......o.ooovvevve e e {denumirea ofertantului).

Anexam prezentului angajament ferm declaratia privind cifra de afaceri anuald/globald pe ultimii 3 ani
{(Formuiar 8).

Reprezentant imputernicit,

(Functia, numele si prenumele, semndtura gutorizatd)

Data completarii .......cccovveeen.

Nota:

(1) Ofertantul are dreptul, docd este cazul, sd invoce sustinerea unuif/unor terf/terti in ceea ce priveste indeplinirea
criteriilor privind capacitatea economicd si financiard, indiferent de natura relatiilor juridice existente intre ofertant si
tertul respectiv/tertii respectivi.

{2} In cazul in care ofertantul isi demonstreazd capacitatea capacitatea economicd si financiard invocdnd si sustinereo
acordatd de cétre unul sau mai multi terti, atunci ofertantul are obligatio de o dovedi autorititii contractante ¢& a luot
toate mésurile necesare pentru a avea acces in orice rnoment la resursele necesare, prezentdnd un angajament in acest
sens din partea terfului/tertilor.

{3) Odatd cu angajomentul de sustinere, ofertantul are obligatia 54 prezinte documente transmise acestuia de cdtre tertul
sustindtor/tertii sustindtori, din care 58 rezuite modul efectiv prin care tertul sustindtor/tertii sustindtori va/vor asigura
indeplinirea propriului angajament de sustinere, documente care se vor constitui anexe la respectivul angajoment.



Formular 7

ACORD DE SUBCONTRACTARE

Prezentul acord de subcontractare are ca temei iegal art. 218-220 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificdrile si completarile witerioare.

Art. 1, Partile acordului

............................. , cu sediul In e, telefon L, fax o, eemail s, €O unic de
INregistrare ......coevivieniennennn,s , humar de ordine in Registrul Comertului ...ccooevveeenn, , reprezentata legal prin
............... = rierieireeenennenes, 10 Calitate de Contractant, pe de o parte

si

............................. , cu sediv] in e eenenns, telefon o fax oL, e-mail s, cOd unice de
Tnregistrare .....ccocccevvveveennens , humar de ordine in Registrul Comertului ................. , reprezentata legal prin

............... " rieenee e, 10 Calitate de Subcontractant, pe de alta parte.

Art. 2. Obiectul acordului

Partea/partile din acordul-cadru/contractele subsecvente incheiat{e) fintre autoritatea contractantad
Administratia Municipalad pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si contractant, in situatia in care oferta
acestuia va fi declaratd castigdtoare, sunt ....oeorieveeccreeiee e ee , aferente “Servicii de arhivare, digitalizare
si depozitare a documentelor create si definute de cidtre Administratia Municipald pentru Consolidarea
Clddirilor cu Risc Seismic”, cod CPV principal 79985100-6 - Servicii de arhivare (Rev. 2) si cod CPV secundar
63121100-4 - Servicii de depozitare (Rev. 2).

Art. 3. Valoarea serviciilor
Valoarea aferentd activitatilor subcontractate este cel mult egala cu valoarea declarata in cadrul ofertei ca fiind
subcontractata, respectiv .........c........... lei, {a care se adauga cota legald de TVA.

Art. 4, Alte clauze

a) Subcontractantu isi va exprima la momentul incheierii acordului-cadru/contractelor subsecvente, dupd
caz, optiunea de a fi platit direct de autoritatea contractanta.

b) Pértile prezentului acord inteleg cd autoritatea contractantd poate efectua plidtile directe cétre
subcontractant doar atunci cand subcontractantul si-a exprimat optiunea in acest sens, iar prestatia
acestuia este confirmata prin documente agreate de toate cele trei parti, respectiv autoritatea
contractanta, contractant si subcontractant, sau de autoritatea contractanta si subcontractant atunci
cand, in mod nejustificat, contractantul blocheaza confirmarea executdrii cbligatiilor asumate de
subcontractant.

¢} Partile prezentului acord inteleg ca autoritatea contractanta are obligatia de a solicita, la incheierea
acordului-cadru, prezentarea contractului incheiat intre contractant si subcontractant, astfel incét
activitdtile ce revin acestora, precum si sumele aferente prestatillor, s&@ fie cuprinse in acordul-
cadru/contractele subsecvente.

d} Contractul prezentat conform lit. ¢} va fi in concordanta cu oferta si se va constitui in anex3 la contractul
de achizitie publica.

e) Prevederile prezentului acord nu diminueaza raspunderea contractantului in ceea ce priveste modul de
indeplinire a acordului-cadru/contractelor subsecvente.

Prezentul acord a fost incheiat intr-un numar de doud exemplare, cate unul pentru fiecare parte, astazi
............................ {data semndrii).

{contractant) {subcontractant}

{numele operatorului economic) {numele operatoruiui economic)
{numele persoanei autorizate {numele persoonei autorizate

si semndtura) si semndtura)

L.S. L.S.



Formular 8

ACORD DE ASOCIERE
] S data..........
in vederea participirii la procedura de atribuire a acordului-cadru

------------- sEvsrsRTaNSsaannea

Prezentul acord de asociere are ca temei legal art. 53 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile uiterioare.

1. Pértile acordului:

............................. , €U Sediul TN e, teltefon i, fax o, e-mail i, cod unic de
registrare ......cccecviicnininnan, , humar de ordine In Registrul Comertului ................ , reprezentatd legal prin
............... e, 1N Calitate de ..., pe de o parte

si

............................. , cu seditl N e, telefon o, faxo, e-mail ., O unic de
TNregistrare ....oocvveervioienne , numar de ordine in Registrul Comertului ............... , reprezentatd legal prin
............... i, In calitate de .o, pe de alta parte.

2. Obiectul acordului:

2.1. Asociatii au convenit sa desfigoare In comun urmatoarele activitati:

o) participarea la procedura de achizitie publicd organizatd de ...
{denumire qutoritate contractantd) pentru atribuirea acordului-cadru “Servicii de arhivare, digitalizare
si depozitare a documentelor create si detinute de cdtre Administratia Municipald pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic”, cod CPV principal 79995100-6 - Servicii de arhivare (Rev. 2) si
cod CPV secundar 63121100-4 - Servicii de depozitare (Rev. 2) (obiectul acordului-cadru);

b) derularea in comun a acordului-cadru/contractelor subsecvente in cozul desemndrii ofertei comune ca

fiind castigétoare.

2.2. Alte activitati ce se vor realiza in comun:
1.
2.

2.3. Contributia financiard/tehnica/profesionald a fiecarei parti la indeplinirea acordului-cadru este:

1. %

2. %
2.4. Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activitatile comune desfisurate de asociati se va
efectua proportional cu cota de participare a fiecarui asociat, respectiv:

1. %
2. %

3. Durata asocieril
3.1. Durata asocierii constituite in baza prezentului acord este egald cu perioada deruldrii procedurii de atribuire
si se prelungeste corespunzator cu perioada de indeplinire a acordului-cadru {in cazul desemndérii asocierii ca

fiind céstigétoare o procedurii de achizitie).
4, Conditiile de administrare si conducere a asocierii:

4.1. Se IMpuUterniceste ... , avand calitatea de lider al asocierii pentru intocmirea ofertei
comune, semnarea si depunerea acesteia in numele si pentru asocierea constituitd prin prezentul acord.
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4.2. 5e Imputerniceste .......o.vvevveccvvevineenns , avand calitatea de lider al asocierii pentru semnarea acordului-cadru
in numele si pentru asocierea constituitd prin prezentul acord, in cazul desemndrii asocierii ca fiind cdstigGtoare
a procedurii de achizitie.

5. Incetarea acordului de asociere

5.1. Asocierea isi inceteaza activitatea ca urmare a urmatoarelor cauze:
a) expirarea duratei pentru care s-a incheiat acordul;
b} neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a activitatilor previzute |3 art. 2 din acord;
¢} alte cauze prevazute de lege.

6. Cornunicari
6.1. Orice comunicare intre par{i este valabil indeplinitd dacd se va face in scris §i va fi transmisd la

adresafadresele ..o , prevazute la art. .........
6.2. De comun acord, asociatii pot stabili si alte modalitdti de comunicare.

7. Litigii
7.1. Litigitle intervenite intre parti se vor solutiona pe cale amiabild, iar in caz de nerezolvare vor fi solutionate
de catre instanta de judecatd competenta.

8. Aite clauze:
(1) Pértile se obligd ca, in cazul desemnarii ofertei comune ca fiind cistigdtoare, sa constituie/adopte forma
juridica solicitatad de autoritatea contractantd, respectiv autentificarea prezentului acord de asociere.

(2) oo,

Prezentul acord a fost incheiat intr-un numar de doud exemplare, cate unul pentru fiecare parte,
AStAZi i (data semndrii).

Liderul asocierii,

{Functia, numele si prenumele, semndturag outorizatd)

Asociat 1,

(Functia, numele si prenumele, semntura autorizatd)

Asociat ...,

{Functia, numele si prenumele, semndtura gutorizatd)
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Formular 9

Ofertant/Ofertant asociat/Subcontractant/Tert sustinator,

{denumire, nume)

Declaratie
privind respectarea reglementérilor obligatorii in domeniile mediului, social si al relatiilor de munci,
precum si referitoare la conditiile specifice de munca si de protectie a muncii

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al ... (denumirea operatorului
economic), sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in declaratii, declar ca la elaborarea ofertei am tinut cont de
reglementdrile obligatorii in domeniife mediului, social si al relatiilor de munca, precum si referitoare la
conditiile specifice de muncd si de protectie a muncii, stabilite prin legislatia adoptatd la nivelul Uniunii
Europene, legislatia nationala, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile internationale
in aceste domenii, care trebuie respectate pe parcursul executdrii acordului-cadru avand ca obiect “Servicii de
arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create si detinute de céitre Administratia Municipald
pentru Consolidarea Clddirilor cu Risc Seismic”, cod CPV principal 79995100-6 - Servicii de arhivare (Rev. 2) si
cod CPV secundar 63121100-4 - Servicii de depozitare (Rev. 2).

Tnteleg cd, In cazul in care aceastd declaratie nu este conformi cu realitatea, sunt pasibil de inciicarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii ...

Reprezentant imputernicit,

(Functia, numele si prenumele, semndtura autorizatd)
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Formular 10

Ofertant/Ofertant asociat,

{denumire, nume)

Declaratie de acceptare a clauzelor contractuale

Subsemnatul, reprezentant imputernicit @l ......ccocncoeneee. (denumirea ofertantuluif, declar ci
suntem de acord cu clauzele acordului-cadru si contractului subsecvent anexate documentatiei de atribuire
aferente acordului-cadru avand ca obiect “Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create
si detinute de cdtre Administratia Municipald pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic”, cod CPV
principai 79995100-6 - Servicii de arhivare (Rev. 2} si cod CPV secundar 63121100-4 - Servicii de depozitare
(Rev. 2) s ne obligdm sa respectam toate obligatiile mentionate in continutul acestora.

De asemenea, va comunicim cd avem urmdtoarele amendamente la clauzele acordului-cadru si
contractului subsecvent mai sus mentionate:

Reprezentant imputernicit,

{Functia, numele si prenumele, semndtura autorizatd)

Notd:

(1) In situatia in care ofertantul nu este de acord cu propunerea de clauze contractuale prezentatd de
autoritatea contractantd, acesta are posibilitatea de a prezenta propuneri de modificare o clauzelor
contractuale, care pot fi in avantajul deruldrii contractului si, implicit, a autoritdtii contractante;

(2) In cazul in care oferta contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit
autoritatea contractantd in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase
pentru aceasta din urmd, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu acceptd
renuntarea la clauzele respective, atunci oferta sa va fi consideratd neconformd.
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Formular 11
Ofertant/Ofertant asociat,

------------------------ wannayarees

(denumire, nume)

DECLARATIE
privind informatiile confidentiale

Denumirea acordului-cadru: “Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create si detinute
de citre Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic”, cod CPV principal
79995100-6 - Servicii de arhivare (Rev. 2} si cod CPV secundar 63121100-4 - Servicii de depozitare {Rev. 2)

Subsemnatul(@) ....cooveorvcivnviiienen. (RUMe/prenume), domiciliat{d) 5 e
(adresa de domiciliu}, identificat{d) cu ............... {BI/CI/Pasaport) seria ...... ar. ........, eliberat de.................... la
datade ........... , In calitate de reprezentant legal al ofertantului vocvveeeeee e {denumire, nume ofertant),

precizez ca urmdtoarele parii/infermatii din propunerea tehnica si din propunerea financiars:
1. ;
2. h
3. ,

au caracter confidential (sunt date cu caracter personal, secrete tehnice sau comerciale sau sunt protejate de
un drept de proprietate intelectuald), avind in vedere obligatiile prevézute la:

1) art. 57 alin. (1) din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare: “Fdrd a aduce atingere
ceforlalte prevederi ale prezentei legi sau dispozitiilor legale privind liberuf acces la informatiile de interes
public ori ale altor acte normative core reglementeazd activitatea autoritdtii contractante, autoritateg
contractantd are obligatia de a nu dezvélui informatiile din propunerea tehnicd, efementele din propunereg
financiard sifsou fundamentdrifjustificdri de pret/cost transmise de operatorii economici indicate si
dovedite de acestio ca fiind confidentiale intrucdt sunt: date cu caracter personal, secrete tehnice sou
comerciale sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald. Caracterul confidential se aplicd doar
asupra datelor/informatiifor indicate si dovedite ca fiind date cu caracter personai, secrete tehnice sou
comerciale sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala”;

2) art. 57 alin. {4) din Legea nr. 98/2016 cu modificdrile si completarile ulterioare: Operatorii economici indicé
si dovedesc in cuprinsul ofertei care informatii din propunerea tehnicd, elemente din propunerea financiard
si/sau fundamentdrifjustificdri de pret/cost sunt confidentiale intrucét sunt: date cu caracter personal,
secrete tehnice sau comercigle sau sunt protejate de un drept de proprietate intefectuald. Informatiile
indicate de operatorii economici din propunerea tehnicd, elemente din propunerea financiard si/sau
fundamentdri/justificGri de pret/cost ca fiind confidentiale trebuie sd fie insotite de dovada care le conferd
caracterul de confidentialitate, dovadd ce devine anexd la ofertd, in caz contrar nefiind aplicabile
prevederile alin. {1} ",

3} art. 123 alin. {1) din HG nr. 395/2016 cu modificdrile si completdrile ultericare: “Ofertantul elaboreazd
oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indicd, motivat, in cuprinsul acesteia
care informatii din propunerea tehnicd si/sau din propunerea financiard sunt confidentiale, clasificate sau
sunt protejate de un drept de proprietate intelectuaid, in baza legislatiei aplicabile”;

4}  Art. 217 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 cu modificdrile si compietérile ultericare: “Accesul persoaneior la
dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se realizeazd cu respectarea termenelor si procedurifor previzute
de reglementdrile legale privind liberul acces la informatiile de interes public si nu poate fi restrictionat
decdt in mdsura in care aceste informaotii din cadrul propunerilor tehnice, propunerilor financiare si/sau

14



5)

fundamentdrile/justificGrile de pret/cost au fost declarate si probate conform art. 57 alin. (4) ca fiind
confidentiale, potrivit legii”,

Art. 217 alin. (6) din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completdrile ultericare: “Prin exceptie de la
prevederile alin. (5}, dup@ comunicareo rezultatuiui procedurii de atribuire, autoritatea contractantd este
obligatd sd permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate depdsi o zi lucrdtoare de la data primirii cererii,
accesul neingradit al oricdrui ofertant/candidat la raportul procedurii de si la care nu fac parte din
propunerife tehnice, propunerife financiare sifsou fundamentdrile/justificGrile de pret/cost. Autoritatea
contractantd este obligatd sd permitd, la cerere, intr-un termen care nu poote depdsi o zi lucrétoare de la
data primirii cererii, accesul neingrddit al oricdrui ofertont/candidat si lo informatiile din cadrul
propunerilor tehnice si/sau la fundamentdrile/justificérile de pret/cost care nu gu fost declorate si probate
de cdtre ofertanti ca fiind confidentiale”;

Art. 19 alin. {1} din Legea nr. 101/2016 cu modificarile si completarile ulterioare: La cerere, pirtile cauzei
au acces la documentele dosarului constituit fa Consiliu, in aceleasi conditii in care se realizeazi accesul la
dosarele constituite la instantele de judecatd potrivit prevederilor Legii nr. 134/2010, republicatd, cu
modificdrile ulterioare, cu exceptia documentelor pe care operatorii economici le declard si probeazd ca
fiind confidentiale, intrucdt cuprind, fdrd o se limita la acestea, secrete tehnice si/sau comerciale, stabilite
conform legii, iar dezvdluirea acestora ar prejudicio interesele legitime afe operatorilor economici, in special
in ceea ce priveste secretul comercial si proprietatea intelectuald;

Art. 19 alin. (3) din Legea nr. 101/2016 cu modificirile si completdrile ulterioare: “In sensul alin. (1),
documentele sunt marcate sou indicate de cdtre ofertanti, in mod explicit si vizibil, ca fiind confidentiale.
Consultarea documentelor confidentiale din oferte este permisd numai cu acordul scris al respectivifor

ofertanti”.

De asemenea, atasdm dovada ce devine anexa la ofertd, care confera caracterul de confidentialitate

al informatiilor:

Reprezentant imputernicit,

(Functia, numele si prenumele, semnitura autorizatd)
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Formular 12
Ofertant,

(denumire, nume)

Formular de ofertd

(denumirea autoritdtii contractante si adresa completd)

1. Examindnd  documentatia de  atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai  ofertantului
............................................... {denumire, nume ofertant} ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si
cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, sa prestdm “Servicii de arhivare, digitalizare si
depozitare a documentelor create si detinute de cdtre Administratia Municipald pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic”, cod CPV principal 79995100-6 - Servicii de arhivare (Rev. 2) si cod CPV secundar

63121100-4 - Servicii de depozitare (Rev. 2), pentru suma de .......... rereeriaeens (suma in litere si in cifre) lei, din
care:

- Servicii de arhivare si digitalizare lei;

- Servicii de arhivare lei,
platibild dupa receptia serviciilor, la care se adauga TVA in valoare de ............ {suma in litere si in cifre) lei.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este declaratd castigatoare, sa incepem prestarea serviciilor cat
mai curand posibil dupd primirea ordinelor de incepere §i sd terminam serviciile in conformitate cu obligatiile
ASUMALE, TN et {pericada in litere si in cifre} luni, pe intreaga duratd de
valabilitate a acordului-cadru.

3. Ne angajam sd mentinem aceastd ofertd valabild pentru o durata de ........... (durata in litere §i cifre) zile,
respectiv panad ladatade ................. (ziva/luna/anul) si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata
oricind inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastrd este stabilitd castigatoare, sa constituim garantia de
buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

5. Precizam cé: (se bifeaza optiunea corespunzatoare):
| _| depunem ofertd alternativa, ale cdrei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd separat, marcat in

mod clar ,alternativd”/"alt3 ofertd”.
| _| nu depunem oferta alternativa.

6. Pand la incheierea si semnarea acordului-cadru, aceasta ofertd, impreund cu comunicarea transmisa de
dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigdtoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

Data / /
(nume, prenume si semné@turd),
L.S.
in calitate de e legal autorizat s3 semnez oferta pentru si In numele

(denumirea, numele ofertantului).
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Formular 13

Ofertant,

{denumire, nume)

Centralizator
de preturi pentru servicii

Nr. Activitate UM Pret UM Cantitate maxima Valoare totald
crt. ' {(lei, fara TVA) | estimata acord-cadru | {lei, fara TVA)
0 1 2 3 4 5=3x4
1 | Servicii de arhivare si digitalizare | metri liniari 750
2 | Servicii depozitare metri liniari 1000
Valoare totald finald ofertata

Data completdrii ........ccceennn.

Reprezentant imputernicit,

{Functia, numele si prenumele, semndtura autorizatd)
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Formuiar 14

Ofertant,

{denumire}

Solicitare de clarificare

{denumire autoritate contractantd)

Referitor a procedura pentru atribuirea acordului-cadru “Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare
o documentelor create si detinute de ciitre Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic”, cod CPV principal 79995100-6 - Servicii de arhivare (Rev. 2) si cod CPV secundar 631211004 - Servicii
de depozitare (Rev. 2), vd adresdm urmétoarea solicitare de clarificare cu privire la:

Fatd de cele de mai sus, vd rugam sa ne transmiteti punctul dumneavoastrd de vedere cu privire la
aspectele mentionate.

Data compietdrii .........cocovnen

(Functia, numele si prenumele, semndtura autorizatd)
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Formular 15
Ofertant/Ofertant asociat/Subcontractant/Tert sustinator,

------- GEEBsaFtAsEsRRssan bR RTSY

(denumire, nurne)

DECLARATIE
privind experienta similara

Subsemnatul, reprezentant mputernicit @l . (denumirea/numele  si
sediul/adresa ofertantului/tertului sustindtor/subcontractantului), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile
aplicabile faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul de mai jos sunt reale.

Subsemnatul declar c3 informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractant3 are dreptul de a solicita, in scopul verificarii i confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor
care insotesc oferta, orice informatii supiimentare in scopul verificrii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatut autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, bancd, alte persoane juridice sa
furnizeze informatii reprezentantilor aUTOTIZATH Al ..o {denumirea si adresa
autoritdtii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legéturd cu activitatea noastra.

nr. | Obiect | Cogul | Denumirea/nume Calitatea Servicile | . rocent Perioada

crt. | contract CPv beneficiar/client declarantului*) prestate indepiinit de derulari
Adresa declarant (%) | contract ™

1

2

Data completarfi ......ccocviiinenne

Reprezentant imputernicit,

(Functia, numele si prenumele, semndtura autorizatd)

*) Se precizeazd calitatea in care a participat la indeplinirea contractului, care poate fi de: contractant unic sau
contractant conducétor (lider de asociere); contractant asociat; tert sustindgtor; subcontractant.
**) Se va preciza data de incepere si de finalizare a contractului.
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Propunere privind clauzele contractuale

Acord-cadru de servicii
n temeiul:

- Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completérile ulterioare;

- HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu maodificdrile si completdrile ulterioare,

s-a incheiat prezentul Acord-cadru.

1. Partile Acordului-cadru

ADMINISTRATIA MUNICIPALA PENTRU CONSOLIDAREA CLADIRILOR CU RISC SEISMIC, cu sediul in Bucuresti,
Bd. Regina Elisabeta nr. 47, sector 5, cod postal 050013 si punct de lucru fn Bucuresti, B-dul lancu de Hunedoara
nr. 48, etaj 2, sector 1, cod postal 011745, telefon 021.371.50.50, e-mail office@amcers-pmb.ro, cod fiscal
37047959, cont deschis la Trezoreria Sector 5, reprezentatd prin -
Director Executiv, in calitate de PROMITENT-ACHIZITOR, pe de o parte

si
Cresasessssrisssbsannererrasacs ,cusediul in . sipunctde lucruin ...cocovoeennne, ctelefon i, .
e-mail ..occoveviirenne. , cod unic de inregistrare ..o , avand numdr de ordine in Registrul Comertului

......................... » €ONt .. deschis la Trezoreria ..., reprezentatd legal prin ..oooocoovveven. =
Director General,

in calitate de PROMITENT-PRESTATOR, pe de altd parte.

2. Scoput si abiectul Acordului-cadru

2.1. Scopul Acordului-cadru il reprezintd stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna
Contractele subsecvente de servicii ce urmeaza a fi incheiate pe durata prezentului Acord-cadru.

2.2. Acordul-cadru si Contractele subsecvente ce urmeazd a fi incheiate in baza acestuia au ca obiect prestarea
de Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create si detinute de cdtre Administratia
Municipald pentru Consolidarea Cléidirilor cu Risc Seismic, respectiv:

a) Arhivarea documentelor curente, care cuprinde: Constituirea unitatilor arhivistice; Numerotarea filelor si
certificarea dosarelor; Inventarierea dosarelor; Selectionarea documentelor cu termen de péstrare expirat;
Restaurarea documentelor, dupé caz;

b) Digitizarea documentelor, care cuprinde: Pregatirea documentelor in vederea digitalizirii si refacerea
unitatilor arhivistice in forma originald, ulterior digitalizarii si salvarii in baza de date; Digitalizarea (scanarea)
documentelor existente in arhiva fizicd; Indexarea fisierelor rezultate intr-o bazi de date; salvarea in baza
de date a documentelor si indecsilor; Gestionarea si accesarea arhivei digitale de la distant3.

¢} Pastrarea documentelor, care cuprinde: Asigurarea conditiilor necesare pentru pastrarea corespunzétoare
a documentelor si pentru protectia lor fatd de actiunea agentilor de deteriorare; Obligativitatea detinerii
Autorizatilior de functionare de la Serviciul Arhivelor Nationale ale Municipiului Bucuresti si de la
Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta a Municipiului Bucuresti; Ordonarea dosarelor din fondul arhivistic
pe compartimente si, in cadrul compartimentului pe ani si termene de pastrare a fondului arhivistic in
depozit;

d) Gestionare curentd a fondului arhivistic si transportul documentelor originale solicitate fizic de beneficiar,
care cuprinde: Preluarea in gestiune a documentelor; Gestionarea arhivei; Organizarea activititii de
transport al documentelor solicitate de catre beneficiar;
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e) Sistem informatic de management al documentelor de arhiva, care cuprinde: Imbunatatirea fluxului de lucru
intre serviciile institutiei; Accesarea platformei din orice browser web, pentru utilizatori din cadrui fiecarui
serviciu al institutiei; Permisiuni de acces a platformei pentru un numar nelimitat de utilizatori,

conform prevederilor caietului de sarcini, anexa {a prezentul Acord-cadru.

3. Durata Acordului-cadru

3.1.  Durata prezentului Acord-cadru este de 48 luni de la data intrarii in vigoare a acestuia.

3.2. Promitentul-Achizitor are dreptul de a incheia Contracte subsecvente numai in pericada de valabilitate
a Acordului-cadru.

3.3, Durata Contractelor subsecvente incheiate in conformitate cu art. 3.2. poate depasi durata de
valabilitate a Acordului-cadru.

3.4.  Prezentul Acord-cadru intra in vigoare la data semndrii de catre parti.

4. Durata de prestare a serviciilor
4.1. Durata de prestare a serviciilor se considerd de la data prevazuta in ordinul de incepere a prestérii
serviciilor 5i pana la data procesului-verbal de predare-primire a documentatiilor.

5. Preturile unitare ale serviciilor

5.1 Preturile unitare ale Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create si detinute
de citre Administratic Municipald pentru Consolidarea Clddirilor cu Risc Seismic sunt cele incluse de
Promitentul-Prestator in propunerea financiara si sunt prevazute in Anexa 2 la prezentul Acord-cadru.

5.2,  Pentru serviciile prestate, platile datorate de Promitentul-Achizitor Promitentului-Prestator se vor face
in conformitate cu preturile unitare declarate in propunerea financiard a Promitentului-Prestator, anexd la
prezentul Acord-cadru.

5.3. Pe toata perioada de derulare a Acordului-Contractului si a Contractelor subsecvente ce urmeazd a fi
incheiate in baza acestuia, preturile nu se actualizeazd in primele 12 luni, perioadd determinata incepand cu
data incheierii acordului cadru (perioada de referintd); incepand cu sfarsitul acestei pericade, pretul aferent
prestarii serviciilor care fac obiectul Contractelor subsecvente ce urmeaza a fi incheiate in baza prezentului
Acord-cadru se revizuieste prin aplicarea la valoarea serviciilor prestate, a unui coeficient de ajustare rezuitat
din raportul intre indicele lunar al preturilor de consum total comunicat de ajustare rezultat din raportul intre
indicele lunar al preturilor de consum total comunicat de institutul National de Statistica valabil in luna
anterioara efectudrii platii (11} si indicele valabil in pericada de referintd {I0}; platile efectuate in cadrul
contractului vor avea ca valoare: valoarea initiaid x 11/10.

Tn cazul in care coeficientu! 11/10 are valoare subunitard, prejul riméne nemodificat.

Tn cazul in care durata totald de realizare a contractului se prelungeste din motive datorate culpei Prestatorului,
pretul se revizuieste prin aplicarea, la valoarea serviciilor prestate, a ultimului coeficient de ajustare (11/10)
utilizat in cadrul duratei initiale de realizare a contractului.

6. Cantitatile previzionate de servicii
6.1.  Cantitatile previzionate de servicii ce urmeaza a fi prestate In baza Contractelor subsecvente sunt
prevazute in Anexa 1 la prezentul Acord-cadru.

7. Documentele Acordului-cadru
7.1.Documentete Acordului-cadru sunt:
a) Caietul de sarcini, inclusiv clarificdrile si/sau masurile de remediere aduse pana la depunerea ofertelor,
ce privesc aspectele tehnice si financiare;
b} Oferta Promitentului-Prestator, respectiv propunerea tehnicd si propunerea financiard, inclusiv
clarificarile din perioada de evaluare a ofertelor;
¢) Anexa 1 - Cantitdtile previzionate de servicii ce urmeaza a fi prestate in baza Contractelor subsecvente;
d} Anexa 2 - Preturile unitare ale serviciilor;
e} Contractele subsecvente;
f) Angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert/unor terti, daci este cazul;
g} Contractele incheiate cu subcontractantii, daca este cazul;
h} Acordul de asociere, dacé este cazul;
iy Alte documente, dupa caz.
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7.2.  Tn cazul in care, pe parcursul indeplinirii Acordului-cadru, se constatd ci anumite elemente ale
propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor previzute in caietul de sarcini, prevaleazi
prevederile caietului de sarcini.

8. Garantia de buni executie
8.1.  Promitentul-Prestator are obligatia de a constitui garantia de bund executie In cuantum de 5% din
valoarea Contractelor subsecvente, fard TVA, in conformitate cu prevederile stabilite prin acestea.

9. Obligatiile Promitentului-Prestator
9.1. Promitentul-Prestator se obligd ca, in baza Contractelor subsecvente incheiate cu Promitentul-Achizitor,
sa presteze Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create si detinute de cétre
Administratia Municipald pentru Consolidarea Clédirilor cu Risc Seismic in conditiile stabilite in prezentul
Acord-cadru si Tn conformitate cu prevederile normativelor in vigoare, ale reglementirilor tehnice si
standardelor aplicabile in domeniu, astfel cum sunt acestea enumerate In caietul de sarcini si in conditiile
calitative si cantitative prevazute in acesta.
9.2, Promitentul-Prestator se obligd ca serviciile prestate s3 respecte cel putin calitatea previzutd in
propunerea tehnica anexd la prezentul Acord-cadru, cerinte de calitate care vor respecta reglementérile tehnice
specifice in vigoare.
9.3. Promitentul-Prestator are obligatia de a respecta normele specifice din actele normative in vigoare
referitoare la asigurarea securitatii si sdnatatii in munca, organizarea pentru situatii de urgent3, precum side
protectie a mediului, aplicabile pentru organizarea propriilor activitdti in domeniul prestarii serviciilor care fac
obiectul prezentuiui Acord-cadru si Contractelor subsecvente acestuia.
9.4. (1) Tnlocuirea personalului de specialitate nominalizat de Promitentul-Prestator pentru indeplinirea
Acordului-cadru se realizeaza numai cu acceptul Promitentului-Achizitor si nu reprezinti o modificare
substantiala, asa cum este aceasta definita la art. 221 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, decat in urmétoarele situatii:

a) noul personal de specialitate nominalizat pentru indeplinirea Acordului-cadru nu indeplineste cel putin

cerintele prevdzute In caietul de sarcini;
b} noul personal de specialitate nominalizat pentru indeplinirea Acordului-cadru nu obtine cel putin acelasi
punctaj ca personalul propus la momentul aplicarii factorilor de evaluare.

(2) n situatiile previzute la alin. {1), Promitentul-Prestator are obligatia de a transmite pentru noui personal
documentele solicitate prin documentatia de atribuire, in vederea demonstrarii indeplinitii cerintelor previzute
in caietul de sarcini si calculdrii punctajului aferent factorilor de evaluare.
9.5. Promitentul-Prestator are obligatia ca, pe Intreaga perioad3 de derulare a prezentului Acord-cadru, si
notifice Promitentului-Achizitor, in termen de maxim 3 (trei) zile de }a aparitia oricirei situatii previzute de
Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventd, cu modificirile si completarile
ulterioare, despre aceasta situatie {comunicarea declansérii procedurii de insolventd, comunicarea datelor de
identificare a administratorului judiciar, orice informatie in legdturd cu starea de fapt a societatii).
9.6.Promitentul-Prestator are obligatia de a despagubi Promitentul-Achizitor impotriva oriciror:
- reclamatii si actiuni in justitie ce rezultd din incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuals
{brevete, programe, marci inregistrate etc.) in legatura cu servicille prestate, precum si din incilcarea obligatiilor
contractuale;
- daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente, cu exceptia situatiei in care o astfel
de incalcare rezultd din respectarea caietului de sarcini intocmit de Promitentul-Achizitor.

10. Obligatiile Promitentului-Achizitor

10.1. (1) Prin incheierea prezentului Acord-cadru, Promitentul-Achizitor isi asumé fatd de Promitentii-Prestatori

urmatoarele obligatii principale:

a} sa nuincheie cu alt operator economic, pe durata prezentului Acordului-cadru, un contract avand ca obiect
achizitionarea serviciilor care fac obiectul Acordului-cadru, in situatia in care cantittile maxime estimate nu
au fost consumate sau o eventuald depdsire a acestora nu reprezintd o modificare substantiala in conditiile
art. 221 alin. (7 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile viterioare;

b) s& atribuie Contracte subsecvente Promitentului-Prestator, ori de cite ori intentioneazd si achizitioneze
serviciile care fac obiectul prezentuiui Acord-cadru respectiv, respectand conditiile esentiale stabilite fa
incheierea acestuia.
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(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1) lit. a), Promitentul-Achizitor are dreptul s& incheie cu alt operator
economic un contract de achiziie publicd avand ca obiect achizifionarea acelorasi servicii care fac obiectul
prezentului Acord-cadru in cazul in care Promitentul-Prestator nu mai are capacitatea de a rispunde solicitdrilor
Promitentului-Achizitor.

11. Modalitati de plat3

11.1.  Promitentul-Achizitor va efectua cdtre Promitentul-Prestator pldtile aferente serviciilor prestate in
cadrul Contractelor subsecvente Acordului-cadru in termen de 30 zile de la data primirii si inregistrarii facturilor
fiscale emise de Promitentul-Prestator, in conformitate cu prevederile stabilite prin Contractele subsecvente

Acorduiui-cadru.

12. Penalititi, daune interese

12.1. Tn cazul in care, din vina lui exclusivd, Promitentul-Prestator nu reuseste sa-si indeplineascd obligatiile
asumate prin prezentul Acord-cadru si Contractele subsecvente acestuia, Promitentul-Achizitor are dreptul de
a deduce din pretul Contractului subsecvent, ca penalitai, o sumé echivalentd cu o cotd procentuali de 0,05%/zi
din valoarea obligatiilor neindeplinite, pdn3 la indeplinirea efectivd a acestora.

12.2. Tn cazul in care Promitentul-Achizitor nu isi onoreaza obligatiile de plata in termen de 30 de zile de Ia
expirarea perioadei convenite, din vina sa exclusiva, atunci acestuia ii revine obligatia de a plati, ca dobandi
penalizatoare, o suma echivalenta cu o cota procentuald de 0,05%/zi din plata neefectuata.

12.3. Nerespectarea obligatiilor asumate prin Contractele subsecvente Acordului-cadru de citre una dintre
parti, in mod culpabil, da dreptul partii lezate de a considera Contractul subsecvent de drept reziliat si de a
pretinde plata de daune-interese cu tithu de clauza penald in cuantum egal cu valoarea obligatiilor contractuale
neexecutate,

12.4. Promitentul-Achizitor Tsi rezerva dreptul de a renunta oricdnd la un Contract subsecvent Acordului-cadru,
printr-o notificare scrisd, adresatd Promitentului-Prestator, fird nicio compensatie, dacd acesta din urma d3
faliment, cu condifia ca aceasta anulare sd nu prejudicieze sau s afecteze dreptul la actiune sau despagubire
pentru Promitentul-Prestator. In acest caz, Promitentui-Prestator are dreptul de a pretinde exclusiv plata
corespunzatoare pentru partea din Contractul subsecvent indeplinitd pani la data denuntdrii unilaterale a
acestuia.

13. Amendamente

13.1.  Partile au dreptul, pe durata indeplinirii prezentului Acord-cadru si a Contractelor subsecvente acestuia,
de a conveni modificarea clauzelor acestora, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor circumstante care
lezeazd interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut fi prevazute la data incheierii Acordului-
cadru/Contractelor subsecvente si numai in conditiile prevdzute la art. 221 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

14. Comunicdri

14.1. Tn interesul prezentului Acord-cadru, orice notificare/comunicare intre parti va fi consideratd valabil
indeplinitd dacd va fi transmisa celeilalte parti in scris, prin serviciul postal, prin scrisoare recomandati cu
confirmare de primire sau prin e-mail, sub conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

14.2.  Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, ¢t si ih momentul primirii.
14.3. Comunicdrile/notificarile verbale nu vor fi luate in considerare de niciuna dintre parti dacd nu sunt
consemnate prin una din modalitdtile mai sus prevazute.

15, Solutionarea litigiilor

15.1.  Promitentul-Achizitor si Promitentul-Prestator vor face toate eforturile pentru a rezolva pe caie
amiabila, prin tratative directe, orice neintelegere ivita intre parti in legdtura cu indeplinirea prezentului Acord-
cadru si a Contractelor subsecvente acestuia.

15.2. in ipoteza in care partile nu reusesc o solutionare amiabild, fiecare dintre acestea poate solicita ca
disputa sd se solutioneze de catre instantele judecitoresti competente.

16. Legea aplicabild Acordului-cadru
16.1. Acordul-cadru va fi interpretat conform legilor din Roménia.
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17. Dispozitii finale
17.1 Prin semnarea prezentului Acord-cadru, partile confirma fara echivoc ¢d au luat la cunostinta de continutul

tuturor clauzelor si declaré ca le accepta in mod expres.
17.2. Datele cu caracter personal prelucrate de parti in derularea prezentului Acord-cadru se supun dispozitiilor

Regulamentului U.E. 679/2016 si scopul prelucrdrii este legat doar de indeplinirea atributiilor si obligatiiior
stipulate in prezentul Contract.

Prezentul Acord-cadru a fost incheiat azi, ........cooeeiieeeeeenee, . In 5 exemplare originale de valoare juridici egali,
din care 2 exemplare pentru Promitentul-Achizitor si cate 1 exemplar pentru fiecare Promitent-Prestator.

PROMITENT-ACHIZITOR, PROMITENT-PRESTATOR,
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Anexa 1 la Acordul-cadru nr. /

Cantitdtile previzionate de servicii ce urmeazi a fi prestate

::_: Activitate (gama, faz3) UM Cantitate previzionati
1 ; Servicii de arhivare si digitalizare M?tr} 750
lniari
2 | Servicii de depozitare Metri 1000
finiari
PROMITENT-ACHIZITOR, PROMITENT-PRESTATOR,
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Anexa 2 la Acordul-cadru nr. /

Preturile unitare ale serviciilor care urmeaza a fi prestate

Nr.

. . « - Pret unitar
crt. Activitate (gama, faza) U.M. (lei, f3ra TVA)
1 | Servicii de arhivare si digitalizare metri liniari
2 | Servicii de depozitare metri liniari
PROMITENT-ACHIZITOR, PROMITENT-PRESTATOR,
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Propunere privind clauzele contractuale

Contract subsecvent de servicii nr.
incheiat in baza Acordului-cadrunr. /

in temeiul:
- Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificrile si completdrile uiterioare;

- HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificdrile si completérile viterioare,

in baza:

- Acorduluvi-cadru de servicii nr. / , avand ca obiect Servicii de arhivare, digitalizare si
depozitare a documentelor create si detinute de citre Administratia Municipald pentru Consolidarea
Cladirifor cu Risc Seismic, incheiat intre Administratia Municipald pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic, in calitate de Promitent-Achizitor si , In calitate de Promitent-Prestator,

s-a incheiat prezentui Contract subsecvent de servicii denumit in continuare »Lontractul”,

intre:

ADMINISTRATIA MUNICIPALA PENTRU CONSOLIDAREA CLADIRILOR CU RISC SEISMIC, cu sediul in Bucuresti,
Bd. Regina Elisabeta nr. 47, sector 5, cod postal 050013 si punct de lucru in Bucuresti, B-dul lancu de Hunedoara
nr. 48, etaj 2, sector 1, cod postal 011745, telefon 021.371.50.50, e-mail office@amccrs-pmb.ro, cod fiscal
37047959, cont deschis la Trezoreria Sector 5, reprezentat prin — Director
Executiv, in calitate de ACHIZITOR, pe de o parte

si

......... corenvesaesnsinnne, CU SEdIUE TN s punct de lucru e, telefon e era et e ey
e-mail ..., , cod unic de Tnregistrare .........oocoveveenne . avand numar de ordine in Registrul Comertului
......................... » CONt .. deschis fa Trezoreria ................, reprezentatd legal prin ................... -

Director General, in calitate de PRESTATOR, pe de altd parte.

1. OBIECTUL CONTRACTULUI

1.1. Prestatorul se obliga sd presteze Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create $i
detinute de cdtre Administratia Municipald pentru Consolidarea Clédirilor cu Risc Seismic, in conformitate cu
obligatiile asumate prin prezentul Contract.

2. PRETUL CONTRACTULUI

2.1. (1) Pentru prestarea de Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare a documentelor create si detinute de
cdtre Administratia Municipald pentru Consolidarea Clddirilor cu Risc Seismic, Prestatorul va practica preturile
unitare prevdzute in propunerea sa financiara anexa ia Acordui-cadru.

(2) Pretul pentru indeplinirea prezentului Contract, platibil Prestatorului de citre Achizitor, se stabileste pe baza
preturilor unitare prevdzute in Anexa 2 la Acordul-cadru si cantititilor de servicii comandate de Achizitor pentru
indeplinirea prezentului Contract, conform Anexei 1 la prezentul Contract, si este de lei, fard
TVA, |a care se adauga cota legald de TVA.

3. DURATA DE PRESTARE A SERVICIH.OR

3.1.  Prestatorul se obligh s& presteze Servicii de arhivare, digitalizare si depozitare o documentelor create si
detinute de cdtre Administratia Municipald pentru Consoliderea Clédirilor cu Risc Seismic in termen de
............. .+, Incepand cu data prevazuta in ordinui de incepere a prestirii serviciilor emis de Achizitor.

4. DEFINITII
4.1. n prezentul Contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:
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)

k)

n)

~Pdrtile Contractante” — Achizitorul si Prestatorul, asa cum sunt acestea numite in prezentul Contract.

»Achizitor” - beneficiarul serviciilor in baza Contractului, precum si succesorii legali ai acestuia; Achizitor are
acelasi inteles cu Autoritatea Contractanta in intelesul legislatiei privind achizitiile publice.

»Prestator” — persoana juridicd/fizicd sau orice asociere de persoane juridice, legal constituit3, responsabild
cu realizarea obiectului Contractului.

»Contract subsecvent/Contract” — acordul de vointd cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat n scris intre unul sau mai multi operatori economici/entitdti juridice, numit
Prestator, si una ori mai multe Autoritati Contractante, numit Achizitor, in vederea indeplinirii integrale si
corespunzatoare a tuturor obligatiilor partilor asumate prin Contract.

"Acord-cadru” — acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe autoritati contractante si unul ori
mai muiti operatori economici, care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care guverneaza
contractele de achizifie publicd ce urmeazd a fi atribuite intr-o anumiti perioadd, in special in ceea ce
priveste pretul si, dupd caz, cantitdtile avute in vedere.

"Servicii” — activitdtile a cdror prestare face obiectul Contractului.

»Pretul Contractuiui” — pretul platibil Prestatorului de catre Achizitor, in baza Contractului, pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor Prestatorului asumate prin Contract.

"Durata contractului” ~ intervalul de timp in care Prestatorul presteazi servicille care fac obiectul
Contractului, astfel cum sunt acestea prevazute in caietul de sarcini si in Contract, cu exceptia cazurilor de
fortd majora, incepand cu data intrérii sale in vigoare.

»Standard” - orice reglementare sau specificatie tehnicd adoptatad ca standard international, standard
european sau standard national de cdtre un organism de standardizare recunoscut, pentru aplicare repetatd
sau continud, in conformitate cu care se intocmeste documentatia tehnics, in fiecare fazi de proiectare si
se executd lucrarile de constructie, obligatoriu pentru calitatea lucrérilor executate.

»Specificatii tehnice” — cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnicé ce permit fiecirui produs, serviciu
sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o manier corespunzitoare indeplinirii necesitatii Autoritati
Contractante.

“Subcontractant” - orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publica si care
presteaza sifsau furnizeaza anumite parti ori elemente ale prestérii de servicii ori indeplineste activitati care
fac parte din obiectul contractului de achiziie publicd, raspunzand in fata contractantului de organizarea si
derularea tuturor etapelor necesare in acest scop.

"Tert sustinator” — persoana care, in baza angajamentului ferm incheiat in conformitate cu prevederile
Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completsrile ulterioare, pune la
dispozitia contractantului resursele financiare si/sau tehnice si profesionale invocate in angajamentul
ferm, confirma faptul ca va garanta materializarea aspectelor ce fac obiectul respectivului
angajament ferm si se obligd sa asigure indeplinirea completd si reglementard a obligatiilor
contractuale prin implicarea sa directd, in cazul in care contractantul intdmpina dificultdti pe
parcursul indeplinirii contractului; terful sustindtor este chemat s3 indeplineascs el insusi obligatiile
ce nu pot fi indeplinite de contractantul caruia i-a fost acordata sustinerea.

"Cesiune” - intelegere scrisd prin care contractantul transferd unei terte parti, in conditiile Legii
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare, drepturile si/sau obligatiile
detinute prin contract sau parte din acestea.

»Forta majora” — orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil, care impiedica sa fie
executate obligatiile ce le revin Partilor, care nu poate fi creat, controlat sau modificat de citre una dintre
Parti, care nu este urmarea faptei acesteia sau a persoanelor pentru care aceasta este tinuta a rdspunde,
eveniment sau circumstanta pe care Partile nu ar fi putut sd le prevad3 fnainte, care nu pot fi atribuite
vreunei Pdrti si care, odatd apdrute, nu au putut fi evitate sau depasite de citre Parti, potrivit prezentului
Contract si sunt constatate de o autoritate competenta.
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0) ,Penalitate Contractuala” — despégubirea stabilitd in Contractul de prestiri servicii ca fiind platibild de catre
una din Partile Contractante cétre cealalta Parte, in caz de neindeplinire, indeplinire necorespunzatoare sau
cu intdrziere a obligatiilor din Contract (majordri de intdrziere si/sau daune-interese).

p) .ZI" —zi calendaristicd; an — 365 de zile.

5. APLICABILITATE SI INTERPRETARI

5.1. Prezentul Contract intrd in vigoare la data semndrii lui de catre ultima parte si este valabil pan3 la
indeplinirea integrala si corespunzdtoare a obligatiilor de citre ambele pirti; contractul opereazs valabii intre
parti, potrivit legii, ofertei si caietului de sarcini, de la data intrarii sale in vigoare si pana la epuizarea
conventionald sau legald a oricarui efect pe care il produce.

5.2.1n prezentul Contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include forma de
plural si vice-versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

6. DOCUMENTELE CONTRACTULU]
6.1. Documentele Contractului sunt:
a) caietul de sarcini, inclusiv clarificarile si/sau masurile de remediere aduse panj la depunerea ofertei ce
privesc aspectele tehnice si financiare, dacé este cazul;
b) propunerea tehnica si propunerea financiard, inclusiv clarificérile din pericada de evaluare a ofertei, daca
este cazul;
c) anexala prezentul Contract, cuprinzdnd cantititile de servicii comandate de Achizitor si preturile unitare
prevdzute in Anexa la Acordul-cadru;
d) dovada constituirii garantiei de buna executie;
e} angajamentu! ferm de sustinere din partea unui tert/unor terti, dac este cazul;
f) contractele incheiate cu subcontractantii, daca este cazul;
g} acordul de asociere, dacé este cazul;
h} acte aditionale, dacé este cazul;
i} alte documente, dupi caz.
6.2. in cazul in care, pe parcursui indeplinirii Contractului, se constatd cd anumite elemente ale propunerii
tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor previzute in caietul de sarcini, prevaleaza prevederile
caietului de sarcini.

7. STANDARDE
7.1. Serviciile prestate in baza Contractului vor respecta standardele, normativele si legislatia in vigoare.

8. CARACTERUL DE DOCUMENT PUBLIC

8.1. Accesul persoanelor la informatiile din Contract se realizeaza cu respectarea termenelor si procedurilor
previzute de reglementarile legale privind liberul acces fa informatiile de interes public si nu poate fi
restrictionat decat in masura in care aceste informatii sunt clasificate sau protejate de un drept de proprietate
intelectuald, potrivit legii.

9. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRACTULUI

9.1. (1) Prestatorul are obligatia de a constitui garantia de bund executie a Contractului in scopul asigurdrii

Achizitorului de indeplinirea cantitativd, calitativa si in perioada convenitd a Contractului.

(2) Garantia de buna executie se constituie in termen de 5 zile lucritoare de la data semnérii Contractului.

9.2. Cuantumul garantiei de buna executie a Contractului se stabileste la 5% din valoarea acestuia, fird TVA,

respectiv lei, 5i se va constitui astfel:

a) prinvirament bancar sau

b} printr-un instrument de garantare emis de o institutie de credit din Romania ori din alt stat sau de o
societate de asigurdri, in conditiile legii, care devine anexa la Contract; garantia trebuie sj fie irevocabila;
instrumentul de garantare trebuie s prevada c¢a plata garantiei se va executa neconditionat, respectiv la
prima cerere a Achizitorului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la culpa persoanei garantate.

9.3. in cazul in care, pe parcursul executirii Contractului, se suplimenteaza valoarea acestuia, Prestatorul are

obligatia de a completa garantia de buna executie in corelatie cu noua valoare a Contractului.
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9.4. (1) Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de bun3 executie, oricdnd pe parcursul
indeplinirii Contractului, in limita prejudiciului creat, in cazul in care Prestatorul nu isi indeplineste obligatiile
asumate prin Contract.

(2) Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie, Achizitorul are obligatia de a notifica
pretentia Prestatorului, precizdnd obligatiile care nu au fost respectate.

(3) In situatia executdrii garantiei de buna executie, partial sau total, Prestatorul are obligatia de a reintregi
garantia in cauzad raportat la restul rémas de executat.

9.5. Achizitorul are obligatia de a elibera/restitui garantia de bun3 executie in cel mult 14 zile de la data
indeplinirii de catre Prestator a obligatiilor asumate prin prezentul Contract, daca nu a ridicat pana la acea dati
pretentii asupra ei.

10. RESPONSABILITATILE PRESTATORULUI
10.1. (1) Prestatorul are obligatia de a presta serviciile previzute in contract in conformitate cu prevederile
normativelor in vigoare, ale reglementérilor tehnice si standardelor aplicabile in domeniu 5i cu respectarea
legislatiei romdne, astfel cum sunt acestea enumerate in caietul de sarcini si in conditiile calitative si cantitative
prevdzute in acesta.
(2) Prestatorul are obligatia de a asigura resursele umane, materialele, echipamentele sau altele asemenea,
cerute de §i pentru Contract, in masura in care necesitatea asigurdrii acestora este prevdzutd in Contract sau se
poate deduce in mod rezonabil din Contract.
10.2. Prestatorul are urméatoarele responsabilitati:
a) sa asigure necesarul de personal calificat pentru realizarea activitatilor prevazute in caietul de sarcini, in
concordanta cu prevederile legale in vigoare;
b) sd asigure infrastructura necesara desfasurdrii in conditii optime a activitatilor care fac obiectul prezentului
Contract;
c} sédrespecte in totalitate prevederiie caietul de sarcini si ale documentatiei aferente;
10.3. (1) Tnlocuirea personalului de specialitate nominalizat de Prestator pentru indeplinirea Contractului se
realizeazd numai cu acceptul Achizitorului si nu reprezinti o modificare substantiald, asa cum este aceasta
definitd ta art. 221 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare,
decat in urmatoarele situatik:
a) noul personal de speciafitate nominalizat pentru indeplinirea Contractului nu indeplineste cel putin
cerintele prevazute in caietul de sarcini;
b) noul personal de specialitate nominalizat pentru indeplinirea Contractului nu obiine cel putin acelasi
punctaj ca personalul propus fa momentul aplicarii factorilor de evaluare.
(2) Tn situatiile previzute la alin. (1), Prestatorul are obligatia de a transmite pentru noul personal documentele
soficitate prin documentatia de atribuire, In vederea demonstririi indeplinirii cerintelor prevdzute in caietul de
sarcini si calculdrii punctajuiui aferent factorilor de evaluare.

11. RESPONSABILITATILE ACHIZITORULUI

11.1. Achizitorul va pune la dispozitia Prestatorului orice facilititi si/sau informatii pe care acesta le considers

necesare pentru indeplinirea Contractului.

11.2. Achizitorul, pe parcursul deruldrii prezentului Contract, se va implica activ, prin reprezentantii sai, pentru

a rezolva problemele ce pot aparea pe intreaga duratd a prestirii serviciilor, care sunt in responsabilitatea

Achizitorului si de care depinde indeplinirea obligatiilor contractuale ale Prestatorului.

11.3. Totodata, Achizitorul are urmdtoarele responsabilititi si obligatii:

a. Punerea la dispozitia Prestatorului a tuturor informatillor disponibile pentru obtinerea rezuitatelor
asteptate;

b. Desemnarea si comunicarea citre Prestator a echipei/persoanei responsabile cu interactiunea si suportul
oferit Prestatorutui;

. Asigurarea tuturor resurselor care sunt in sarcina sa pentru buna derulare a Contractuiui;

d. Asigurarea accesului la documentele ce fac obiectul serviciilor de arhivare;

e. Achitarea contravalorii serviciilor prestate de citre Prestator, in baza facturilor emise de citre acesta, astfel
cum este stabilit prin prezentul Contract;

f.  Analizarea documentatiilor primite si solicitarea, daci este cazul, de completare a acestora de citre
Prestator si preluarea, dupd completarea cu observatiile Achizitorului, pe bazi de procese-verbale de
predare-primire;
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g- Documentarea in scris a oricdrui motiv de respingere a rezultatelor furnizate de Prestator in cadrul
prezentutui Contract, prin raportare la prevederile legale, {a reglementrile tehnice in vigoare si la cerintele
caietului de sarcini, dupé caz;

12. RECEPTIE SI VERIFICARI

12.1. (1} Achizitorul, prin reprezentantii sii, are dreptul de a verifica modui de prestare a serviciilor pentru a
stabili conformitatea lor cu legislatia in vigoare si cu prevederile prezentului Contract si anexelor ia acesta,

{2) Verificarile efectuate vor fi in concordanti cu termenele convenite, Achizitorul are obligatia de a notifica in
scris Prestatorului identitatea reprezentantilor sdi imputerniciti pentru acest sCOp.

12.2. In cazul in care reprezentantii Achizitorului constatd ca serviciife nu au fost prestate si/sau documentele
nu au fost predate in conformitate cu solicitrile Achizitorului si prevederile Contractului si anexelor la acesta,
reprezentantii Achizitorului vor consemna aspectele semnalate in procesul-verbal de receptie si il vor notifica in
mod corespunzator pe Prestator, stabilind inclusiv termenul acordat pentru remedieri.

12.3. Procesul-verbal de receptie nu il va exonera pe Prestator de rispunderea pentru viciile de executie cauzate
de prestarea necorespunzatoare a serviciilor de citre acesta.

13. INCEPERE, FINALIZARE, INTARZIERI, SISTARE

13.1. Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor la data notificatd de citre Achizitor cu privire la
inceperea acestora, in conformitate cu termenele convenite.

13.2. Serviciile prestate in baza Contractului trebuie finalizate in termenui convenit de parti, conform art. 3 din
prezentul Contract.

13.3. Cu exceptia prevederilor de la art. 17, o intdrziere in indeplinirea Contractului d3 dreptul Achizitoruiui de
a solicita penalitati Prestatorului potrivit prevederilor art. 16.

14. MODALITATI DE PLATA

14.1. (1) Achizitorul va efectua pidtile citre Prestator in termen de 30 zile de la data primirii si inregistrarii
facturilor fiscale emise de Prestator.

(2) In cazul in care Achizitorul are observatii cu privire ia corectitudinea documentelor justificative si intocmirea
facturilor fiscale, acesta va acorda un termen de 5 zile pentru remedierea lor, dupd care curge termenul prevazut
ia alin. {1).

{3) Prestatorul este raspunzator de corectitudinea si exactitatea datelor inscrise in facturi si se obliga sa restituie
atat sumele incasate in plus, cat si foloasele realizate necuvenit, aferente acestora.

{4} Prezentarea cu date eronate sau incomplete, fatd de prevederile legii si ale Contractului, a facturilor, face s
nu curga termenul de platd, dacd Achizitoru! sesizeaza Prestatorul despre neregulile constatate si returneazs
facturile in original, in interiorul termenuiui de platd a facturii. Un nou termen de platd va curge de la
confirmarea de cétre Achizitor a noilor facturi prezentate de cétre Prestator, completate cu date corecte,
potrivit fegii si Contractului.

(5) Achizitorul nu are dreptul si efectueze, iar Prestatorul s3 solicite, plati in avans.

{6) Dupa efectuarea platii in conditiile mai sus precizate, documentatiile elaborate de Prestator devin
proprietatea Achizitorului.

15. AMENDAMENTE

15.1.  Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii prezentului Contract, de a conveni modificarea
clauzelor acestora, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor circumstanie care lezeazd interesele
comerciale legitime ale acestora si care nu au putut fi previzute la data incheierii prezentului Contract si numai
in conditiile prevazute la art. 221 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completérile
ulterioare.

16. PENALITA]’I, DAUNE-INTERESE

16.1. In cazul in care, din vina sa exclusiva, Prestatorul nu reugeste sd-si indeplineasci obligatiile asumate prin
prezentul Contract, atunci Achizitorul are dreptul de a deduce din pretul Contractului, ca penalitati, 0 suma
echivalenta cu o cotd procentuald de 0,05%/zi din valoarea obligatiilor neindeplinite, pand la indeplinirea
efectivd a acestora.

16.2. In cazul in care Achizitorul nu isi onoreaza obligatiile de platd in termen de 30 de zile de la expirarea
perioadei convenite, atunci acestuia ii revine obligatia de a pliti, ca doband3 penalizatoare, o sumnd echivalents
tu o cotd procentuald de 0,05%/zi din plata neefectuats.
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16.3. Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul Contract de citre una dintre pirti, in mod culpabil, d&
dreptul partii lezate de a considera Contractul de drept reziliat si de a pretinde plata de daune-interese cu titiu
de clauza penald in cuantum egal cu valoarea obligatiilor contractuale neexecutate.

16.4. Achizitorul isi rezervd dreptul de a renunta oricand la Contract, printr-o notificare scrisd, adresati
Prestatorului, fdrd nicio compensatie, daca acesta din urma dé faliment, cu conditia ca aceastd anulare sd nu
prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau despigubire pentru Prestator. in acest caz, Prestatorul are
dreptul de a pretinde exclusiv plata corespunzitoare pentru partea din Contract indeplinit3 pana la data
denuntarii unilaterale a acestuia.

17. INCETAREA CONTRACTULUI, REZILIEREA CONTRACTULUI

17.1. Prezentul Contract inceteaza in urmatoarele situatii:

a) prin executarea de catre ambele parti a tuturor obligatiilor ce le revin conform prezentuiui Contract si
legislatiei aplicabile;

b) prin acordul de vointd al partilor consemnat in scris si cu o notificare prealabili cu 10 zile inainte de data
incetarii;

c) prin reziliere, in cazul in care una din p3rti nu isi executd sau executi necorespunzator obligatiile
contractuale.

17.2. n situatia rezilierii din cauza neexecutdrii ori executirii partiale de catre Prestator a obligatiilor

contractuale, acesta va datora Achizitorului daune-interese cu titiu de clauzi penald in cuantum egal cu valoarea

obligatiilor contractuale neindeplinite.

17.3. Prezentul Contract se reziliazd de drept, fara a mai fi necesard punerea in intirziere a Prestatorului, fard

incuviintarea vreunei instante judecdtoresti si/sau arbitrale si fird a mai fi necesari indeplinirea vreunei

formalitdti prealabile, daca:

a. Prestatorul se afla in procedura de faliment, dispusa de citre instant4, printr-o sentintd irevocabils;

b. Prestatorul nu isi indeplineste obligatiile de predare a documentatiilor conform graficului fizic si valoric
pentru indeplinirea sarcinilor specifice;

c. Prestatorul nu isi indeplineste obligatiile contractuale asumate, desi a fost notificat de citre Achizitor;

d. Prestatorul a fost condamnat pentru o infractiune in legitura cu exercitarea profesiei printr-o hotarare
judecatoreasca definitiva ori se afld in culpd profesionald gravé, ce poate fi doveditd prin orice mijloc de
proba justificat de cétre Achizitor;

e. Are loc orice modificare organizationala care implicd o schimbare cu privire la personaiitatea juridica,
natura sau controlul Prestatorului, cu exceptia situatiei in care asemenea modificéri sunt inregistrate intr-
un act aditional la Contract;

f. Se constatd aparitia oricdrei alte incapacitati legale care s3 impiedice executarea Contractului.

17.4. (1) Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul Contract de citre una dintre parti, in mod culpabil,
da dreptul partii lezate de a cere rezilierea Contractului si de a pretinde plata de daune-interese cu titlu de clauzi
penala in cuantum egal cu valoarea obligatiilor contractuale neexecutate.

{2) Rezilierea se va notifica in scris partii contractante cu cel putin 15 zile anterior datei in care Contractul se
reziliaza de drept. Rezilierea devine operationala de la data confirmrii de primire a acesteia.

(3) La momentul rezilierii Contractului sau la primirea notificrii in acest sens, Prestatorul va lua misuri imediate
pentru finalizarea serviciilor in mod prompt si organizat, astfel incat costurile aferente s3 fie minime.

(4} Achizitorul va avea, pani la data rezilierii, aceleasi obligatii de plats previzute in Contract.

17.5. in situatia in care executarea partiald a obligatiilor contractuale face imposibild realizarea obiectului
Contractuluiin integralitatea sa, chiar daca a fost receptionata o parte din Contract conform dispozitiilor legale,
Prestatorul va datora Achizitorului daune-interese cu titlu de penalitate In cuantum egal cu valoarea obligatiilor
contractuale neindeplinite.

17.6. Rezilierea prezentului Contract nu va avea niciun efect asupra obligatiilor deja scadente intre partile
contractante.

17.7. Achizitorul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral Contractul in cel mult 10 zile de la aparitia unor
circumstante care nu au putut fi prevazute la data Tncheierii acestuia si care conduc la modificarea clauzelor
contractuale in asa madsurd incdt indeplinirea Contractului ar fi contrard interesului public. in acest caz
Prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzitoare pentru partea din Contract indeplinitd pani
la data denuntarii unilaterale a Contractului.

17.8. (1) Fara a aduce atingere dispozitiilor dreptului comun privind incetarea Contractului sau dreptului
Achizitorului de a solicita constatarea nulitdtii absolute a acestuia in conformitate cu dispozitiile dreptului
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comun, Achizitorul are dreptul de a denunta unilateral Contractul in perioada de valabilitate a acestuia in una

dintre urmatoarele situatii:

a} Prestatorul se afla, la momentul atribuirii Contractului, in una dintre situatiile care ar fi determinat
excluderea sa din procedura de atribuire, conform legislatiei in vigoare;

b} Contractul nu ar fi trebuit s& fie atribuit Prestatorului avind in vedere o inciicare grava a obligatiflor care
rezultd din legislatia europeand relevantd si care a fost constatata printr-o decizie a Curtii de Justitie a
Uniunii Europene;

c¢) Tn cazul modificirii Contractului in alte conditii dect cele previdzute de prevederile legale in vigoare.

(2) Achizitorui poate proceda la rezilierea unilaterals a Contractului, firi efectuarea vreunei alte formalitdti si

fard interventia instantei de judecatd, in situatia in care Prestatorul subcontracteazd sau cesioneazd cu

incdlcarea prevederilor legislatiei in vigoare, drepturile si obligatiile sale.

(3) Daunele-interese pe care Achizitorul este in drept s3 le pretind3 de la Prestator se retin din garantia de buni

executie. Daca valoarea daunelor-interese depaseste cuantumul garantiei de buni executie, Prestatorul are

obligatia de a plati diferenta In termen de 5 zile de la notificarea Achizitorului.

18. FORTA MAIJORA

18.1. Forta majora este constatatd de o autoritate competenta.

18.2. Forta majora exonereaza partile pontractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul Contract,
pe toata perioada in care actioneaza aceasta sub rezerva constatirii e potrivit legii.

18.3. Indeplinirea Contractului va fi suspendatd in perioada de actiune a fortei majore, dar fird a prejudicia
drepturile ce li se cuveneau pértilor pana la aparitia acesteia.

18.4. Partea contractanta care invoca forfa majora are obligatia de a notifica celefialte parti, imediat si in mod
complet, producerea acesteia si de a lua orice masuri care ii stau la dispozifie, in vederea limitarii consecintelor
sau prejudiciifor produse celeilalte parti.

18.5. Daca forta majoré actioneaza sau se estimeazd ci va actiona o perioadd mai mare de 30 zile, oricare parte
va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului Contract, firs ca vreuna dintre
parti sa poatd pretinde ceieilalte daune-interese.

19, SOLUTIONAREA LITIGIILOR

19.1. Achizitorul si Prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild orice neintelegere sau
disputa care se poate ivi intre ei, in cadrul sau in legdturd cu indeplinirea prezentului Contract.

19.2. In ipoteza in care partite nu reusesc o solutionare amiabild, fiecare dintre acestea poate solicita ca disputa
sa se solutioneze de catre instantele judecitoresti competente.

20. SUBCONTRACTAREA

20.3. (1) Achizitorul efectueazd piati corespunzitoare partii/partilor din Contract indeplinite de Subcontractantii
propusi in ofertd, dacd acestia solicita, pentru servicii furnizate Prestatorului potrivit contractului dintre
Prestator si Subcontractant in conformitate cu dispozitiile legale aplicabile si daci Subcontractantii propusi si-
au exprimat optiunea in acest sens.

(2} n sensul alin. (1), Subcontractantii isi vor exprima la momentul incheierii Contractului sau la momentul
introducerii acestora in Contract, dupd caz, optiunea de a fi platiti direct de ciitre Achizitor. Achizitorul
efectueazd platile directe catre Subcontractantii agreati doar atunci cand prestatia acestora este confirmat3
prin documente agreate de toate cele 3 parii, respectiv Achizitor, Prestator si Subcontractant sau de Achizitor
$i Subcontractant atunci cand, in mod nejustificat, Prestatorul blocheazi confirmarea executirii obligatiilor
asumate de Subcontractant.

{3) Atunci cand un Subcontractant isi exprima optiunea de a fi plitit direct, este permisd cesiunea de creanta in
favoarea Subcontractantului respectiv. Transferul de drept al obligatiilor de plata catre Subcontractant pentru
partea/partile din Contract aferentd/aferente acestuia va avea loc in momentul in care a fost confirmats
indeplinirea obligatiilor asumate prin contractu! de subcontractare, in conformitate cu prevederile alin. (2).

{4) Achizitorul are obligatia de a solicita, la incheierea Contractului sau atunci cind se introduc noi
Subcontractanti, prezentarea contractelor incheiate intre Prestator si Subcontractantul/Subcontractantii
nominalizati in ofertd sau declarati uiterior, astfel incat activititile ce revin acestora, precum si sumele aferente
prestatiilor, sé fie cuprinse in Contract.

(5} Contractele prezentate conform prevederilor alin. (4) trebuie s fie in concordantd cu oferta si se vor
constitui in anexe la Contract.

Pagina 7 din 10



{6) Dispozitiile prevazute la alin. (1)-(5) nu diminueaza raspunderea Prestatorului in ceea ce priveste modul de
indeplinire a Contractuiui.

20.2. (1) Achizitorul solicitd Prestatorului, cel mai tarziu la momentul inceperii executérii Contractului, sa ii indice
numele, datele de contact si reprezentantii legali ai Subcontractantilor sii implicati in executarea Contractului,
in mdsura in care aceste informatii sunt cunoscute la momentul respectiv.

(2) Pe durata Contractului, Prestatorul are obligatia de a notifica Achizitorului orice modificiri ale informatilor
prevdzute la alin. (1), imediat ce acestea intervin.

(3) Prestatorul are dreptul de a implica noi Subcontractanti pe durata executdrii Contractului, cu conditia ca
nominalizarea acestora sd nu reprezinte o modificare substantiald a Contractului, in conditiile art. 221 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completérile ulterioare.

{4) In situatia prevézuta a alin. {3), Prestatorul va transmite Achizitorului informatiile prevazute la alin. (1) siva
obtine acordul Achizitorului privind eventualii noi Subcontractanti implicati ulterior in executarea Contractului.
(5) Atunci cénd inlocuirea sau introducerea unor noi Subcontractanti are loc dupd atribuirea Contractului,
acestia transmit certificatele si alte documente necesare pentru verificarea inexistentiei unor situatii de
excludere si a resurselor/capabilitatilor corespunzatoare partii lor de implicare in Contract.

20.3. (1} inlocuirea/implicarea Subcontractantilor de citre Prestator in perioada de implementare a
Contractului poate interveni in urmatoareie situatii:

a) Tnlocuirea Subcontractantilor nominalizati in ofertd si ale ciror activitati au fost indicate in oferta ca
fiind realizate de Subcontractanti;

b) Declararea unor noi Subcontractanti ulterior semnarii Acordului-cadru sau Contractelor subsecvente in
conditiile Tn care serviciile ce urmeazd a fi subcontractate au fost prevazute in ofertd fird a se indica
initial optiunea subcontractarii acestora;

c) Renuntarea/retragerea Subcontractantilor din Acordui-cadru/Contractul subsecvent.

(2) In situatiile prevazute la alin. {1), Achizitorul are obligatia de a solicita prezentarea contractelor incheiate
intre Prestator i Subcontractantii declarati uiterior, care s contind obligatoriu cel putin urmatoarele elemente:
a. Activitatile ce urmeaza a fi subcontractate;
b. Numele, datele de contact, reprezentantii legali ai noilor Subcontractanti;
¢. Valoarea aferentd prestatiilor noilor Subcontractanti.
(3} Tn situatiile previzute la alin. {1), noii Subcontractanti au obligatia de a prezenta o declaratie pe propria
raspundere prin care isi asuma respectarea prevederilor caietului de sarcini si propunerii tehnice depuse de
Prestator in cadrul ofertei, aferentd activitatii supuse subcontractarii.
{4) Contractele mentionate la alin. (2) si declaratiile mentionate la alin. {3) vor fi prezentate cu ce! putin 15 zile
inainte de momentul inceperii prestarii serviciilor de citre noii Subcontractanti.
20.4. in scopul unei informéri complete, Achizitorul are dreptul de a extinde aplicarea obligatiilor previzute la
pct. 20.2. cu privire la Subcontractantii Subcontractantilor Prestatorului sau Subcontractantii aflati pe niveluri
subsecvente ale lantului de subcontractare.
20.5. Iniocuirea/implicarea Subcontractantilor de catre Prestator in pericada de implementare a Contractului
se realizeaza numai cu acordul Achizitorului.

21. TERTUL SUSTINATOR
21.1. (1) In cazui in care Prestatorul, in cadrul procedurii de atribuire a Acordului-cadru, a demonstrat criteriile

de calificare privind capacitatea tehnicd si profesionald sifsau cea privind situatia economicd si financiara
invocand sustinerea unui tert/unor terti, Achizitorul solicita ca Prestatorul si tertul sustindtor/tertii sustinitori
sd raspundd in mod solidar pentru executarea Acordului-cadru/Contractelor subsecvente. Rispunderea solidars
a tertilor sustindtori se va angaja sub conditia indeplinirii de citre acestia a obligatiilor de sustinere asumate
prin angajamentul ferm anexa si parte integranta a prezentului Contract.

(2} In cazul in care Prestatorul intdmping dificultiti pe parcursul executarii prezentului Contract, Achizitorul va
solicita Prestatorului ca, prin actul incheiat cu tertul sustindtor/tertii sustinitori, s garanteze materializarea
aspectelor ce fac obiectul angajamentului ferm,

(3) Achizitorul are dreptul sd urméreasca orice pretentie {a daune pe care Prestatorul ar putea si o aiba
impotriva tertului sustindtor/tertilor sustindtori pentru nerespectarea obligatiilor asumate prin angajamentul
ferm inclusiv printr-o cesiune a drepturilor Prestatorului citre Achizitor, cu titlu de garantie.

22. CESIUNEA
22.1. Tn prezentul Contract este permis3 doar cesiunea creantelor nascute din acest Contract, obligatiile

nascute ramandnd in sarcina partilor contractante, astfel cum au fost stipulate initial, si numai cu

Pagina 8 din 10




acordul! scris al Achizitorului.
22.2. Cesiunea nu va exonera Prestatorul de nicio responsabilitate privind garantia sau orice alte obligatii

asumate prin Contract,

23. LIMBA CARE GUVERNEAZA CONTRACTUL
23.1. Limba care guverneaza Contractul este limba roman3.

24. ASIGURARI

24.1. inainte de inceperea prestirii serviciilor, Prestatorul va face si va mentine in vigoare, pe toata perioada de
derulare a Contractului, o asigurare de rispundere civild profesionali care va acoperi riscul unei neglijente
profesionale in ceea ce priveste prestarea serviciilor.

25. LEGEA APLICABILA CONTRACTULUI
25.1. Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

26. COMUNICARI

26.1. In interesul prezentului Contract, orice notificare/comunicare intre parti va fi consideratd valabil
indeplinita daca va fi transmisd celeilalte parti in scris, prin serviciul postal, prin scrisoare recomandati cu
confirmare de primire sau prin e-mail, sub conditia confirm3rii in scris a primirii comunicirii.

26.2. Orice document scris trebuie inregistrat atdt in momentul transmiterii, cit si in momentul primirii.

26.3. Comunicarile/notificarile verbale nu vor fi luate in considerare de niciuna dintre parti dacd nu sunt
consemnate prin una din modalitdtile mai sus prevazute.

27. DISPOZITII FINALE

27.1 Prin semnarea prezentului Contract, partile confirma fard echivoc ¢3 au luat la cunostinti de continutul
tuturor clauzelor si declara ca le accepta in mod expres.

27.2. Datele cu caracter personal prelucrate de parti in derularea prezentului Contract se supun dispozitiilor
Regulamentului U.E. 679/2016 si scopu! prelucrdrii este legat doar de indeplinirea atributiilor si obligatiilor
stipulate in prezentul Contract.

Prezentul Contract a fost incheiat azi, «..cccovvvvecvvvvecensn. , in 3 exemplare originale de valoare juridica egala, din
care 2 exemplare pentru Achizitor si 1 exemplar pentru Prestator.

ACHIZITOR, PRESTATOR,
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Anexa la Contractul subsecvent de servicii nr.
incheiat in baza Acorduiui-cadru nr. /

Centralizator cuprinzand cantititile de servicii comandate,
preturile unitare prevazute in Acordul-cadru, pretul Contractului subsecvent

Pret unitar © e ge s
chrt Activitate UM, (lei, fara Cantitate Valoare t_?f:? (lei, fara
) TVA)
1 Sf?i’-VICI.I de arhivare si r‘m:ztri 750
digitalizare liniari
2 Servicii de depozitare :jn’te.ztr! 1000
liniari
ACHIZITOR, PRESTATOR,
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