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ANUNŢ


În temeiul prevederilor art. 618 alin. (3) din Ordonanța de Urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ coroborate cu prevederile Hotărârii Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea şi dezvoltarea carierei funcţionarilor publici, cu modificările şi completările ulterioare 

ADMINISTRAȚIA MUNICIPALĂ PENTRU CONSOLIDAREA CLĂDIRILOR CU RISC SEISMIC cu sediul în b-dul Iancu de Hunedoara nr. 48, etaj 2, sector 1
organizează concurs de recrutare pentru ocuparea unor funcţii publice de execuție vacante, respectiv:

· 1 post: Expert, clasa I, grad profesional superior – Compartimentul Parteneriate Interinstutuționale și ONG-uri, cu durata normală a timpului de muncă de 8 ore/zi, respectiv 40 de ore pe săptămână;

· 1 post: Expert, clasa I, grad profesional superior – Serviciul Investiții, cu durata normală a timpului de muncă de 8 ore/zi, respectiv 40 de ore pe săptămână;

Desfășurarea concursului:
               - Proba scrisă în data de 06.03.2023, ora 11.00.
   - Interviul – data și ora vor fi anunţate odată cu afişarea rezultatelor la proba scrisă, conform art. 56 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea şi dezvoltarea carierei funcţionarilor publici, cu modificările şi completările ulterioare.
   - Locul organizării probei scrise: sediul Administrației Municipale pentru Consolidarea Clădirilor cu Risc Seismic, situat în b-dul Iancu de Hunedoara nr. 48, etaj 2,  sector 1, București.
	 - Dosarele de înscriere se depun, în termen de 20 zile de la data apariției anunțului, la sediul instituţiei, din b-dul Iancu de Hunedoara nr. 48, etaj 2,  sector 1,  în perioada 20.01.2023 – 08.02.2023, inclusiv.
	 - Selecția dosarelor de concurs are loc în termen de maximum 5 zile lucrătoare de la expirarea termenului de depunere a dosarelor, respectiv în perioada 09.02.2023 – 15.02.2023 și rezultatul acesteia se va afișa la sediul instituției și pe pagina de internet www.amccrs-pmb.ro

	Relaţii suplimentare la secretarul comisie de concurs, coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: doamna Simion Valentina, expert la Serviciul Resurse Umane, adresă e-mail valentina.simion@amccrs-pmb.ro., tel.0213715050.

CONDIŢII DE PARTICIPARE LA CONCURSUL DE RECRUTARE PENTRU OCUPAREA FUNCŢIILOR PUBLICE DE EXECUȚIE VACANTE

1) Expert, clasa I, grad profesional superior – Compartimentul Parteneriate Interinstutuționale și ONG-uri: 1 post vacant 
- perioada de ocupare: nedeterminată, cu normă întreagă, durata normală a timpului de muncă de 8 ore/zi, respectiv 40 de ore pe săptămână;
- candidaţii trebuie să îndeplinească condiţiile generale prevăzute la art. 465 alin. (1) din Ordonanța de Urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu excepția condiției de atestare a stării de sănătate pe bază de evaluare psihologică;
- studii universitare de licenţă absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă;
- vechime în specialitatea studiilor necesară exercitării funcției: minimum 7 ani în specialitatea studiilor.





2) Expert, clasa I, grad profesional superior – Serviciul Investiții: 1 post vacant 
- perioada de ocupare: nedeterminată, cu normă întreagă, durata normală a timpului de muncă de 8 ore/zi, respectiv 40 de ore pe săptămână;
- candidaţii trebuie să îndeplinească condiţiile generale prevăzute la art. 465 alin. (1) din Ordonanța de Urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu excepția condiției de atestare a stării de sănătate pe bază de evaluare psihologică;
- studii universitare de licenţă absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă în domeniul științelor inginerești, arhitectură și urbanism, științe administrative;
- vechime în specialitatea studiilor necesară exercitării funcției: minimum 7 ani în specialitatea studiilor.

 ACTE NECESARE ÎNSCRIERII LA CONCURSUL DE RECRUTARE PENTRU OCUPAREA FUNCŢIILOR PUBLICE DE EXECUȚIE VACANTE
[bookmark: tree#269]1) formularul de înscriere prevăzut în anexa nr. 3 la H.G. nr. 611/2008; Formularul de înscriere prevăzut în anexa nr. 3 se pune la dispoziție candidaților, din oficiu, prin publicare pe pagina de internet în format deschis, editabil, în cadrul secțiunii dedicate publicității concursului, precum și la sediul instituției, în locul special amenajat pentru desfășurarea de activități de informare și relații publice, în format letric;
2) curriculum vitae, modelul comun european;  
3) copia actului de identitate;  
4) copii ale diplomelor de studii, certificatelor şi altor documente care atestă efectuarea unor specializări şi perfecţionări;  
5) copia carnetului de muncă şi a adeverinţei eliberate de angajator pentru perioada lucrată, care să ateste vechimea în muncă şi în specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/funcției sau pentru exercitarea profesiei; Adeverințele care au alt format decât cel prevăzut în anexa nr. 2D din H.G. nr. 611/2008, trebuie să cuprindă elemente similare celor prevăzute în anexa nr. 2D și din care să rezulte cel puțin următoarele informații: funcția/funcțiile ocupată/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfășurării activității, vechimea în muncă acumulată, precum și vechimea în specialitatea studiilor;
6) copia adeverinţei care atestă starea de sănătate corespunzătoare, eliberată cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului; Adeverinţa care atestă starea de sănătate conţine, în clar, numărul, data, numele emitentului şi calitatea acestuia, în formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sănătății. Pentru candidații cu dizabilități, în situația solicitării de adaptare rezonabilă, adeverința care atestă starea de sănătate trebuie însoțită de copia certificatului de încadrare într-un grad de handicap, emis în condițiile legii.
7) cazierul judiciar; Cazierul judiciar poate fi înlocuit cu o declaraţie pe propria răspundere. În acest caz, candidatul declarat admis la selecţia dosarelor şi care nu a solicitat expres la înscrierea la concurs preluarea informaţiilor direct de la autoritatea sau instituţia publică competentă are obligaţia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfăşurării concursului, dar nu mai târziu de data şi ora organizării interviului, sub sancţiunea neemiterii actului administrativ de numire. În situaţia în care candidatul solicită expres la înscrierea la concurs preluarea informaţiilor direct de la autoritatea sau instituţia publică competentă, extrasul de pe cazierul judiciar se solicită potrivit legii şi procedurii aprobate la nivel instituţional.  
8) declaraţia pe propria răspundere, prin completarea rubricii corespunzătoare din formularul de înscriere, sau adeverința care să ateste lipsa calității de lucrător al Securității sau colaborator al acesteia, în condițiile prevăzute de legislația specifică.

În cazul în care candidatul și-a schimbat numele, copii de pe documente care atestă schimbarea numelui, certificat de căsătorie sau dovada schimbării numelui.

Actele mai sus menționate, se prezintă în copii legalizate sau copii însoțite de documente originale, care se certifică pentru conformitatea cu originalul de către secretarul comisiei de concurs.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilități poate înainta comisiei de concurs, în termenul prevăzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilității probelor de concurs.

BIBLIOGRAFIE și TEMATICĂ*) 
Expert, clasa I, grad profesional superior –
 Compartimentul Parteneriate Interinstutuționale și ONG-uri

1. Constituția României, republicată, cu modificările și completările ulterioare;
cu tematica: 
Titlul II - Drepturile, libertăţile şi îndatoririle fundamentale
Titlul III - Autorităţile publice
1. Ordonanța de Urgență nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările şi completările ulterioare;
cu tematica:  
Partea a III-a 
Partea a VI-a – Titlurile I și II
1. ORDONANȚĂ nr. 137 din 31 august 2000 (republicată) privind prevenirea și sancționarea tuturor formelor de discriminare);
cu tematica: 
Capitolele I și II
1. LEGE nr. 202 din 19 aprilie 2002 (republicată) privind egalitatea de șanse și de tratament între femei și bărbați;
cu tematica:
Capitolele I-V
1. ORDONANȚĂ nr. 26 din 30 ianuarie 2000 cu privire la asociații și fundații; 
cu tematica: 
Capitolele I-VIII
1. Hotărarea Consiliului General al Municipiului București nr. 412 din 31.08.2022 privind reorganizarea Administrației Municipale pentru Consolidarea Clădirilor cu Risc Seismic și aprobarea organigramei, statului de functii si a regulamentului de organizare și funcționare ale acesteia;
cu tematica: 
Regulamentul de organizare și funcționare al Administrației Municipale pentru Consolidarea Clădirilor cu Risc Seismic
1. Ordonanța nr. 27/2002 privind reglementarea activității de soluționare a petițiilor, cu modificările și completările ulterioare;
cu tematica:
Modul de soluționarea a petițiilor
1. Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informațiile de interes public; 
cu tematica: 
Capitolele II și III 
1. LEGE nr. 212 din 12 iulie 2022 privind unele măsuri pentru reducerea riscului seismic al clădirilor;
cu tematica: 
Capitolele I-III
1. Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 212/2022 privind unele măsuri pentru reducerea riscului seismic al clădirilor, privind derularea Programului național de consolidare a clădirilor cu risc seismic ridicat; 
cu tematica: 
Articolele 1-16 
1. Hotărarea Consiliului General al Municipiului București nr. 249 din 28.04.2022 pentru aprobarea programului municipal de restaurare a imobilelor monumente istorice si a imobilelor aflate in ansambluri de arhitectura si zone construite protejate de pe teritoriul municipiului bucuresti, program finantat de la bugetul local si din alte surse legal constituite, prin bugetul structurii de specialitate a municipiului bucuresti, Administratia Municipala pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si a normelor metodologice aferente;
cu tematica: 
Normele metodologice de aplicare
1. ORDONANŢĂ nr. 21 din 30 ianuarie 2002 (*actualizată*) privind gospodărirea localităţilor urbane şi rurale;
cu tematica: 
Capitolele I și II
1. LEGE nr. 273 din 25 noiembrie 2020 pentru modificarea și completarea Ordonanței Guvernului nr. 21/2002 privind gospodărirea localităților urbane și rurale;
cu tematica: 
Articolele 1-7
1. LEGE nr. 350 din 2 decembrie 2005 privind regimul finanțărilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activități nonprofit de interes general;
cu tematica:
Capitolele I-IV

*)Candidaţii vor avea în vedere la studierea actelor normative din bibliografia și tematica stabilită în vederea susţinerii concursului inclusiv republicările, modificările şi completările acestora.

BIBLIOGRAFIE și TEMATICĂ*) 
Expert, clasa I, grad profesional superior – Serviciul Investiții


1) Constituția României, republicată, cu modificările și completările ulterioare;
cu tematica:
Titlul II – Drepturile, libertățile și îndatoririle fundamentale
Titlul III – Autoritățile publice
2) Ordonanță de Urgență nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările și completările ulterioare;
cu tematica:
PARTEA a VI-a Statutul funcționarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din administrația publică și evidența personalului plătit din fonduri publice
Titlul I – Dispoziții generale
Titlul II – Statutul funcționarilor publici
	Capitolul I – Dispoziții generale
	Capitolul IV – Managementul funcției publice și al funcționarilor publici și
		Sistemul electronic național de evidență a ocupării în sectorul public
Capitolul V – Drepturi și îndatoriri
Capitolul VI – Cariera funcționarilor publici - Secţiunea a 3-a Promovarea 
funcționarilor publici și evaluarea performanțelor profesionale
	Capitolul VIII – Sancțiunile disciplinare și răspunderea funcționarilor publici
3) Ordonanța Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea și sancționarea tuturor formelor de discriminare, republicată, cu modificările și completările ulterioare;
cu tematica:
Capitolul I – Principii și definiții
Capitolul II – Dispoziții speciale
4) Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de șanse și de tratament între femei și bărbați, republicată, cu modificările și completările ulterioare;
cu tematica:
Capitolul I – Dispoziții generale, art 3^1, art.4, art.5
Capitolul II – Egalitatea de șanse și de tratament între femei și bărbați în domeniul muncii
Capitolul IV – Egalitatea de șanse și de tratament între femei și bărbați în ceea ce privește
 participarea la luarea deciziei
5) Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările și completările ulterioare;
cu tematica:
Capitolul II – Organizarea şi asigurarea accesului la informaţiile de interes public
6) Legea nr. 212 din 12 iulie 2022 privind unele măsuri pentru reducerea riscului seismic al clădirilor;
cu tematica:
Capitolul II –  Dispoziții privind reducerea riscului seismic al clădirilor existente;
Capitolul III – Programul național de consolidare a clădirilor cu risc seismic ridicat;
7) Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executării construcţiilor şi unele măsuri pentru realizarea locuinţelor, cu modificările şi completările ulterioare;
cu tematica:
Capitolul I – Autorizarea executării lucrărilor de construcţii
8) Legea nr. 10/1995 privind calitatea în construcţii, cu modificările şi completările ulterioare;
cu tematica:
Capitolul III – Obligaţii şi răspunderi 
9) Hotărârea nr. 273/1994 privind regulamentul de recepţie a lucrărilor de construcţii şi instalaţii aferente acestora, cu modificările şi completările ulterioare;
cu tematica:
Capitolul II – Recepţia la terminarea lucrărilor
Capitolul III – Recepţia finală
10) Hotărârea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare şi conţinutul-cadru al documentaţiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investiţii finanţate din fonduri publice;
cu tematica:
Capitolul I – Dispoziţii generale
Capitolul II – Nota conceptuală şi tema de proiectare
Capitolul III – Documentaţiile tehnico-economice aferente obiectivelor de investiţii finanţate din fonduri publice
Capitolul IV –  Dispoziţii tranzitorii şi finale
Anexele 1 - 11
11) Ordinul nr. 2853/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 212/2022 privind unele măsuri pentru reducerea riscului seismic al clădirilor, privind derularea Programului național de consolidare a clădirilor cu risc seismic ridicat;
cu tematica:
Anexa 1 - Norme metodologice

*)Candidaţii vor avea în vedere la studierea actelor normative din bibliografia și tematica stabilită în vederea susţinerii concursului inclusiv republicările, modificările şi completările acestora.

ATRIBUȚIILE PREVĂZUTE ÎN FIȘA POSTULUI
Expert, clasa I, grad profesional superior –
 Compartimentul Parteneriate Interinstutuționale și ONG-uri

1. [bookmark: _Hlk108737295]Identifică organizațiile nonguvernamentale, profesionale și comunitare care activează pentru reducerea riscului seismic al construcțiilor, în contextul atenuării efectelor unui potențial dezastru provocat de cutremure;
2. [bookmark: _Hlk108737426]Fundamentează propunerile cu privire la încheierea de parteneriate (public-public, public-privat etc.) pentru realizarea de programe și proiecte de interes local, în vederea reducerii riscului seismic al construcțiilor, în contextul atenuării efectelor unui potențial dezastru provocat de cutremure inclusiv măsuri de intervenție la construcțiile existente care prezintă niveluri insuficiente de protecție la acțiuni seismice, degradări sau avarieri în urma unor acțiuni seismice și le înaintează către Primarului General al Municipiului București;
3. Analizează și avizează pentru oportunitate propunerile de cooperare/parteneriate sau asociere cu alte autorități ale administrației publice centrale/locale sau alte instituții publice  centrale şi locale, instituții publice de învățământ-cercercetare-dezvoltare-inovare, structuri asociative de utilitate publică, organizațiile nonguvernamentale, profesionale și comunitare din tara sau din străinătate;
4. Întocmește instrumentele de prezentare și motivare pentru ședințele Consiliului General al Municipiului București privind încheierea de protocoale/convenții pentru finanțarea și/sau realizarea de parteneriate (public-public, public-privat etc.), investiții și colaborări;
5. Organizează dezbaterile publice, seminarii și simpozioane în vederea identificării nevoilor și soluțiilor în domeniul sau de activitate;
6. Derulează toate procedurile administrative în vederea realizării studiilor de impact şi cercetărilor sociologice asupra rezultatelor programelor și proiectelor inițiate în Municipiul București în domeniul reducerii riscului seismic al construcțiilor, în contextul atenuării efectelor unui potențial dezastru provocat de cutremure inclusiv măsuri de intervenție la construcțiile existente care prezintă niveluri insuficiente de protecție la acțiuni seismice, degradări sau avarieri în urma unor acțiuni seismice;
7. Inițiază și participă la organizarea acțiunilor de informare, publicitate, evenimente, seminarii și simpozioane în domeniul reducerii riscului seismic al construcțiilor și atenuării efectelor unui potențial dezastru provocat de cutremure;
8. Inițiază activități specifice privind consultarea organizațiilor nonguvernamentale, profesionale și comunitare, direct sau în consilii consultative, potrivit legislației în vigoare; 
9. Reprezintă Administrația Municipală pentru Consolidarea Clădirilor cu Risc Seismic la reuniunile internaționale cu relevanță pentru domeniul de activitate al instituției, la diferite întâlniri, seminarii organizate de structuri ale Uniunii Europene, Agenţii pentru Dezvoltare Regională, ministere etc.;
10. Identificarea, scrierea şi implementarea de programe și proiecte în cadrul parteneriatelor, având ca obiect reducerea riscului seismic al construcțiilor și atenuarea efectelor unui potențial dezastru provocat de cutremure;
11. Inițiază, promovează și derulează programe de finanțare din fonduri publice alocate pentru activități nonprofit, în baza Legii nr. 350/2005, în domeniul reducerii riscului seismic al construcțiilor și atenuării efectelor unui potențial dezastru provocat de cutremure;
12. Facilitează schimbul de bune practici în domeniul reducerii riscului seismic al construcțiilor și atenuarea efectelor unui potențial dezastru provocat de cutremure;
13. Întreprinde toate activitățile necesare acordării de finanțare din partea Primăria Municipiului București pentru derularea în cadrul parteneriatelor a programelor și proiectelor în domeniul reducerii riscului seismic al construcțiilor și atenuării efectelor unui potențial dezastru provocat de cutremure;
14. Participă la planificarea şi organizarea acțiunilor de presă referitoare la programele și proiectele pe care le derulează;
15. Avizează pentru oportunitate realizarea oricăror materiale tipărite pentru proiectele compartimentului (întocmirea de afişe, diverse materiale promoționale conform manualelor de identificare vizuală a programelor la care participă, oferirea de informații pentru public precum și derularea parteneriatelor media);
16. Întocmește, la sfârșitul fiecărui proiect, raportul acestuia pe care îl prezintă Directorului Executiv;
17. Realizează corespondența și tine permanent legătura cu organizațiilor nonguvernamentale, profesionale, comunitare alte instituții sau autorități ale statului cu atribuții în domeniul reducerii riscului seismic al construcțiilor și atenuarea efectelor unui potențial dezastru provocat de cutremure;
18. La solicitarea Comitetului Municipiului București pentru situații de urgență întreprinde acțiuni cu privire la educarea antiseismică a populației.
19. Este responsabil de înştiinţarea Comitetului Municipiului Bucureşti pentru situaţii de urgenţă, cu  privire la clădirile identificate în proprietate sau administrarea Muncipiului București , expertizate tehnic şi încadrate în clasa de risc seismic RsI prin raport de expertiză tehnică.








ATRIBUȚIILE PREVĂZUTE ÎN FIȘA POSTULUI
Expert, clasa I, grad profesional superior – Serviciul Investiții
1. Verifică documentațiile tehnice cu respectarea conținutului cadru al caietelor de sarcini și al contractelor de prestări servicii și de execuție lucrări de expertizare tehnică și proiectare pentru lucrări de intervenție-consolidare, de punere în siguranță a imobilelor și de reabilitare structural-arhitecturală a anvelopei clădirilor;
2. Participă la întocmirea listei de priorități în vederea stabilirii necesarului de fonduri ce urmează a fi transmise către Ministerul Dezvoltării, Lucrărilor Publice și Administrației privind proiectarea și execuția lucrărilor de intervenție-consolidare în vederea elaborării Programelor anuale de acțiuni aprobate prin Hotărâre a Guvernului, în colaborare cu Serviciul Managementul Programelor de Consolidare și Serviciul Financiar Contabilitate Buget;
3. Transmite către Serviciul Achiziții Publice a referatelor de necesitate care cuprind necesitățile de servicii, produse și lucrări, după caz, valoarea estimată a acestora și dacă este cazul, specificațiilor tehnice/caietului de sarcini, în scopul elaborării/actualizării programului anual al achizițiilor publice;
4. Participă la elaborarea, împreună cu Serviciul Achiziții Publice, Serviciul Financiar Contabilitate Buget și Serviciul Juridic, Legislație și Contencios, proiectului de contract, conținând clauzele contractuale, parte integrantă a documentației de atribuire;
5. Pregătește datele și documentele în vederea elaborării documentațiilor de atribuire de către Serviciul Achiziții Publice pentru achizițiile privind serviciile de expertizare tehnică, proiectare și execuție lucrări de intervenție-consolidare, punere în siguranță, reparații în primă urgență la imobilele unde Municipiul București deține o cotă-parte, după caz reparații locuințe în care urmează a fi relocați locatarii și le transmite către Serviciul Achiziții Publice;
6. Pregătește și întocmește în vederea avizării și aprobării proiectelor, pe faze, conform legislației în domeniu pentru lucrări de intervenție-consolidare, punere în siguranță și reparații în primă urgență la imobilele unde Municipiul București deține o cotă-parte, lucrări de intervenție-reabilitare structural-arhitecturală a anvelopei clădirilor, după caz;
7. [bookmark: _Hlk113876840] Întocmește documentele necesare înaintării spre aprobare prin Hotărâre a Consiliului General al Municipiului București, a indicatorilor tehnico-economici aferenți lucrărilor de intervenție pentru consolidarea imobilelor aflate în programe anuale de investiții și pentru lucrările de intervenție pentru reabilitarea structural-ambientală a anvelopei, în colaborare cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget și Serviciul Juridic, Legislație și Contencios;
8. Întocmește documentele necesare înaintării spre aprobare prin Hotărâre a Consiliului General al Municipiului București, a preluării în administrarea A.M.C.C.R.S. a cotei părți din imobile supuse lucrărilor de intervenție-consolidare, punere în siguranță și reparații în primă urgență la imobilele unde Municipiul București deține o cotă-parte, a lucrărilor de reabilitarea structural-ambientală a anvelopei, în colaborare cu Serviciul Juridic, Legislație și Contencios ;
9. Participă la stabilirea necesarului de fonduri pentru prestarea serviciilor de expertizare și proiectare și execuție a lucrărilor de intervenție-consolidare, punere în siguranță și reparații în primă urgență la imobilele unde Municipiul București deține o cotă-parte, reparații locuințe, după caz, pentru executarea lucrărilor de reabilitare structural-ambientală a anvelopei clădirilor, în colaborare cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget;
10. Participă, după caz, la întocmirea caietelor de sarcini, împreună cu proiectantul, în vederea organizării procedurilor de achiziție a serviciilor de expertizare și proiectare, a lucrărilor de intervenție-consolidare, punere în siguranță și reparații în primă urgență la imobilele unde Municipiul București deține o cotă-parte și pentru lucrările de reabilitare structural-arhitecturală a anvelopei clădirilor;
11. Participă la întocmirea programelor de finanțare a obiectivelor de investiții și promovează propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investiții în colaborare cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget;
12. Colaborează permanent cu proiectanții în procesul de elaborare a documentațiilor tehnico-economice și recepționează documentațiile tehnico-economice verificate de verificatorii atestați;
13. Participă, în calitate de membri, în comisiile de evaluare a ofertelor privind proiectarea și execuția lucrărilor de intervenție-consolidare, punere în siguranță, reparații în primă urgență la imobilele unde Municipiul București deține o cotă-parte, reparații și relocare, lucrări de reabilitare structural-arhitecturală a anvelopei clădirilor, după caz; 
14. Îndeplinește orice alte sarcini care îi revin, trasate de Directorul Executiv al Administrației Municipale pentru Consolidarea Clădirilor cu Risc Seismic, precum și orice alte atribuții prevăzute de lege sau stabilite prin Hotărâri ale Consiliului General al Municipiului București și Dispoziții ale Primarului General;
15. Colaborează cu celelalte compartimente ale Administrației Municipale pentru Consolidarea Clădirilor cu Risc Seismic, realizând un schimb permanent de date și informații cu acestea, precum și cu compartimentele din cadrul Primăriei Municipiului București, în domeniul său de activitate;
16. Verifică permanent modificările legislative apărute, în vederea aplicării acestora în timp util, pentru desfășurarea activității în conformitate cu prevederile legale în vigoare;
17. Elaborează pe baza necesităților compartimentului, referatul de necesitate, și specificațiile tehnice.
18. Asigură verificarea documentațiilor tehnice privind respectarea conținutului cadru  al  caietelor de sarcini și al contractelor de prestări servicii de expertizare tehnică și proiectare pentru lucrări de intervenție pentru reabilitarea structural-arhitecturală a anvelopei clădirilor;
19. Înștiințează Asociația de Proprietari cu privire la emiterea Ordinului de începere, dacă este cazul;
20. Întocmește documentele necesare înaintării spre aprobare prin Hotărâre a Consiliului General al Municipiului București a preluării în administrarea A.M.C.C.R.S. a cotei părți din imobile supuse lucrărilor de reabilitare structural-ambientală a anvelopei, aflate în administrarea AFI, în colaborare cu Serviciul Juridic Legislație și Contencios, după caz;
21. Participă în colaborare cu Serviciul Juridic, Legislație și Contencios  la fundamentarea propunerilor privind proiecte de Hotărâri ale Consiliului General al Municipiului București referitoare la lucrările de intervenții pentru reabilitarea structural-arhitecturală a anvelopei imobilelor, după caz;
22. Furnizează permanent informații din domeniul de activitate, serviciilor, compartimentelor interne ale instituției și altor instituții /autorități;
23. Cunoaște și respectă prevederile Regulamentului De Ordine Interioară aprobat la nivelul Administrației Municipale pentru Consolidarea Clădirilor cu Risc Seismic și ale Regulamentului de Organizare şi Funcţionare;
24. Participă după caz, împreună cu reprezentanții Serviciului Managementul Programelor de Consolidare la întâlnirile cu proprietarii – persoane fizice și juridice – și cu asociațiile de proprietari în vederea aprobării deciziei de intervenție pentru reabilitarea structural-arhitecturală a anvelopei clădirilor, centralizarea şi verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform prevederilor legale;
25. Gestionează sistemul de evidență operativă map/chart care va cuprinde atât rubrici cu caracter de evidență (fixe), cât și rubrici cu nivel de variabilitate al datelor în funcție de situație/etapă, date care vor fi introduse de responsabilii de gestionarea proiectelor în derulare (investiții, juridic, achiziții, financiar), actualizate în timp real cu vizualizare transparentă;
26. Gestionează conținutul map/chart ului, respectiv a întregii succesiuni de date și informații în legătură cu proiectele în derulare, generarea rapoartelor operative din conținutul map/chart ului, asigurarea interfeței comune a tuturor utilizatorilor interni și atenționarea serviciilor implicate, asupra viciilor de parcurs, omisiunilor, depășirilor de termen, cazurilor speciale și al altor evenimente obiectiv întâmplate sau aleator;
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