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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCrIONARE AL

ADMINSTRATIEI MUNICIPALE PENTRU CONSOLIDAREA CLADIRILOR cu RISC
SEISMIC

CAPITOLUL I

DISPOZITll GENERALE

(

I
Art.1. Administra Tia Municipali pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic este un servieiu public
de interes local al Municipiului Bucure$ti cu personalitate juridici, finan Tat din bugetul local al
Municipiului Bucure$ti, din venituri proprii, precum $i, dupi caz, din fonduri de la bugetul de stat,
Tnfiin Tata prin Hotirare a Consiliului General al Municipiului Bucure§ti.

Art. 2. Administrajia Municipali pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic este
funcjioneazi Tn baza OUG nr. 57/2019, cu modificarile ;i completarile

Art. 3. Sediul Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu
Bucure gti, b-duI Regina Elisabeta nr. 47, sector 5, avand punct de lucru Tn
Hunedoara, nr. 48, sector 1, Bucure§ti.

CAPITOLUL ll

OBiEcrul DE ACriViTATE

(

(

Art. 4. Obiectul de activitate al Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic iI constituie:

1) Reducerea riscului seismic al construcjiilor existente Tn Municipiul Bucure;ti, 'in contextul
atenuirii efectelor unui eventual cutremur $i realizarea masurilor de intervenjie la construcjiile care
prezinti niveluri insuficiente de protecjie la acTiuni seismice;

2) Elaborarea de programe de acjiuni pentru punerea Tn siguranji din punct de vedere seismic
a construcliilor existente Tn Municipiul Bucure;ti 9i monitorizarea acTiunilor de intervenlie pentru
reducerea riscului seismic, respectiv expertizarea tehnici, proiectarea ;i execujia lucririlor de
consolida re;

3) Programarea, pregitirea, contractarea, urmirirea, executarea, decontarea 9i recepTia
lucririlor de intervenjii-consolidiri, pentru construcTiile cuprinse Tn programe de acliuni §i pentru
punerea in siguran$ din punct de vedere seismic;

4) Programarea, pregitirea, contractarea, urmirirea, executarea,

lucririlor pentru intervenjia in regim de u.rgenTi - punere Tn siguranTi $i rep
decontarea ii recep Tia

lbilelearati

+



(in baza prevederilor Legii nr. 153/2011 privind misuri de cre§tere a calitiTii arhitectural-ambientale
a clidirilor §i ale Hotirarii Consiliului General al Municipiului Bucure;ti nr. 384/2018 privind
aprobarea "Regulamentului de interven jie cu privire la reabilitarea faladelor pentru cre§terea
calitilii arhitectural-ambientale a clidirilor Tn municipiul Bucure$ti");

6) Asigurarea reloc5rii proprietarilor din imobilele supuse lucririlor de interven Tie, in locuinTe
cu aceasti destina Tie $i alte spaTii pentru depozitarea bunurilor acestora, achizilionate sau Tnchiriate
de pe pia ja libera, dupa caz;

7) Pregitirea §i contractarea serviciilor Tn vederea inchirierii de pe piaja libera a unor locuinte
$i spaTii ce vor servi drept locuinTe pentru proprietarii din imobilele supuse lucririlor de intervenjie,
precum ii spaTii de depozitare, dupi caz;

8) Gestionarea, verificarea $i evidenla locuinjelor date in administrare, semnarea 9i, dupi caz, ,I
prelungirea contractelor de Tnchiriere, calcularea $i Tncasarea chiriei aferente, solicitand acordarea t
fondurilor necesare Tn acest sens, din bugetul local, in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

9) Tntocmirea documentaliei cadastrale $i Tnregistrarea Tn sistemul integrat de cadastru $i carte
funciar5 a imobilelor Tncadrate Tn clasa de risc seismic Rs I care nu sunt Tnregistrate Tn sistemul
integrat de cadastru $i carte funciari, precum $i a obligaliilor legale ce revin proprietarilor cladirilor
existente cu vulnerabilitate seismici, in condiliile legii;

10) Achizijionarea de imobile (apartamente) cu destinajia de unitali locative, in vederea
asiguririi necesarului de locuin Te pentru persoanele din imobilele ce vor fi supuse lucririlor de
intervenlie-consolidare;

11) Administrarea (gestionare, verificare, evidenli, 'intocmire $i Tncheiere contracte de
locajiune, avizare solicitiri, Tncasare chirie, plata chirie, etc.) locuinlelor date in administrare prin
hotirare a Consiliului General al Municipiului Bucure$ti;

12) Desfi;oari activitili de prestiri servicii citre popula Tie, pentru care se vor percepe ,
tarife/taxe, conform hotirarii Consiliului General al Municipiului Bucure;ti in vigoare Ia data 1,

prestirii serviciului. Toate taxele astfel definite reprezinti venituri ale bugetului local administrat ’
de citre institutie §i nu sunt purtitoare de TVA. Aceste taxe nu se percep autoriti{ilor $i/sau

instituliilor publice;

13) AcTionarea pentru con§tientizarea publicului 9i implicarea cetiTenilor Tn ceea ce prive$te
reducerea riscului seismic ;i atenuarea efectelor unui potenlial dezastru provocat de cutremure;

14) Realizarea ;i implementarea strategiilor, politicilor $i programelor avand ca obiectiv
reducerea riscului seismic;

15) IniTierea, promovarea $i derularea programelor de finanjare, din fonduri publice alocate
pentru activiti Ti nonprofit, in baza Legii nr. 350/2005, ’in domeniul reducerii riscului seismic al
construcjiilor $i atenuirii efectelor unui potenTial dezastru provocat de cutremure;

16) Inijierea $i derularea unor programe 9i proiecte de interes local in domeniul reducerii riscului
seismic al construcTiilor ii al atenuirii efectelor unui potenlial dezastru, provocat de cutremure, prin

*„'""q“'*



0
recooperare cu

alte instituTii relevante care
$i comunitare, institulii de cercetare ;i

li seismic al construcTiilor;

17) Elaborarea de

participarea la acestea, 'in
:a/Tntocmirea

fonduri
documentaTiei necesare pentru

nerambursabile;

18) Evaluarea vulnerabilitilii seismice a fondului construit pe tipologii de clidiri – evaluare
vizuali rapidi;

19) Constatarea gradului de Tndeplinire a obligajiilor legale de citre proprietarii clidirilor cu
vulnerabilitate seismici §i preluarea Tndeplinirii acestora, dupi caz, conform legislajiei incidente;

20) Realizarea programelor multianuale privind cre§terea caliti Iii arhitectural-ambientale a
clidirilor, prin reabilitarea structural-arhitectura13 a anvelopei acestora, in concordan Ti cu planurile
de urbanism ii regulamentele locale aferente, aprobate Tn condiliile legii.

(

+t

CAPITOLUL III

STRUcruRA ORGANIZATORICA

Art. 5. Administra Tia Municipali pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic cuprinde Tn structura
sa funclionali $i organizatorici compartimente de specialitate §i compartimente suport, dupi cum
urmeazi :

in subordinea Directorului Executiv:

• Directorul Executiv Adjunct avand in subordine:

• Serviciul Investi Iii cu Biroul Inijiere, Derulare Servicii Tehnice, Avize ;i Autorizajii
§i cu Biroul Inijiere, Derulare Lucriri;

• Biroul Identificare Vizuali fi Constat5ri;

• Serviciul Managementul Programelor de Consolidare cu Biroul Notificiri, Compartimentul
Cadastru ;i Carte Funciari §i cu Compartimentul Parteneriate Interinstitujionale 9i ONG-
uri;(

I

•

•

•

•

•

•

e

•

Serviciul Financiar Contabilitate Buget cu Biroul Administrativ;

Serviciul Juridic Legislajie Contencios;

Serviciul Achizilii Publice;

Serviciul Resurse Umane cu Compartimentul SSM ;i PSI;

Compartimentul Registraturi ;i Comunicare;

Compartimentul Control Intern Managerial;

Compartimentul Audit Public Intern;

Compartimentul Programe cu Finanlare Nerambursabili.

CC/

t_ROM@



CAPITOLUL IV

ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI

LE ALE ADMINISTRATIEI MUNICIPALE PENTRU CONSOLIDAREA
CLADIRILOR cu RISC SEISMIC

Art. 6. ATRI ENERa

in vederea realizirii obiectivului siu de activitate, AdministraTia Municipa13 pentru
Consolidarea cladirilor cu Risc Seismic conlucreazi cu toate compartimentele aparatului de
specialitate al Primarului General §i are urmitoarele atribulii:
1) Identificarea, inventarierea $i clasificarea clidirilor existente cu vulnerabilitate seismici,
aflate Tn raza administrativ-teritoriali a Municipiului Bucure§ti, notificarea proprietarilor acestora
cu privire la obligaliile legale ce le revin $i monitorizarea acliunilor de intervenjie privind reducerea
riscului seismicTntreprinse de citre ace$tia;
2) Identificarea, constatarea, inventarierea construcjiilor care prin nivelul de degradare a
sistemului de Tnchidere perimetrali, prezint5 pericolul afectirii sinitiTii, vieTii, integritilii fizice ;i a
siguran Tei populaTiei §i/sau afecteaza calitatea mediului inconjuritor, a cadrului urban construit $i
a spaliilor publice urbane, aflate in raza administrativ-teritoriali a Municipiului Bucure$ti; 1

(

3) Constatarea gradului de Tndeplinire a obligaliilor legale de citre proprietarii clidirilor cu
vulnerabilitate seismici $i preluarea indeplinirii acestora, dupa caz, conform legislajiei incidente;

4) Inilierea, gestionarea, implementarea §i derularea programelor de finanlare naTionale $i
locale, in vederea cre§terii nivelului de siguran Ti la acliuni seismice a fondului construit local;

5) Fundamenteazi §i inainteazi propunerile privind structura organizatoric3, reorganizarea,
restructurarea, ’in condiTiile legii, statul de funcjii, regulamentul de organizare $i funclionare,
schimbarea, dupi caz, a sediului instituTiei, in vederea aprobirii prin Hotirare a Consiliului General
al Municipiului Bucure$ti;

6) Exerciti atribuliile 9i competenTele ce decurg din calitatea de titular de buget §i ordonator
terjiar de credite;

7) Controleazi $i rispunde de modul de utilizare a fondurilor alocate de la bugetul local, de
stat §i alte surse legal constituite;

<

8) Rispunde de patrimoniul propriu, aflat Tn administrare stabilit $i/sau Tntregit, dupi caz, prir?
Hotirare a Consiliului General al Municipiului Bucure9ti;

9) la toate misurile legale pentru garantarea siguranlei §i integritijii bunurilor imobile dejinute
cu orice titlu;

10) Iniliazi procese $i proceduri de lucru aplicabile obiectului siu de activitate;

11) Inijiazi $i/sau organizeazi proceduri, proiecte $i parteneriate in vederea realizirii optime $i
eficiente a obiectului de activitate;

12) Organizeaza ii rispunde de contractarea §i urmirirea lucririlor de consolidare, Tntrelinere,
reparalii curente ii renoviri majore la imobilele aflate Tn administrare.

Art. 7. ATRIBUTIILE DiREcroRULui EXECUTIV

1) Directorul Executiv al Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic bi desfi$oari activitatea pe baza actelor normative in vigoare (Hotirari ale Consiliului
General al Municipiului Bucure§ti, Dispozijii ale Primarului General, Legi, Hotira
Guvernului, Ordine, prezentul Regulament ’etc.);
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2)
Consolidarea

persoane juridice,
prin Hotirari ale

reprezinti Administrajia Municipali pentru
autoritilile publice centrale $i locale, cu alte

fizice, 'in limitele de competenTa stabilite prin lege,
Bucure§ti, Dispozilii ale Primarului General etc.;

3) Elaboreazi gi al
performan Ti $i eficien li a
Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

in misuri si asigure desfi$urarea Tn condilii de
pentru

4) Este ordonator tertiar de credite;

5) Stabile$te, prin fi$ele postului, atribuliile personalului direct subordonat $i le
modifici/completeazi in funclie de necesiti Ii, pentru a asigura buna funcjionare a institujiei;

6) Dispune administrarea lega15 $i eficienti a intregului patrimoniu;

7) Fundamenteazi si propune proiectul bugetului instituTiei, inclusiv privind domeniul de
activitate al Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc, precum $i pentru
administrarea, protejarea, intrejinerea, conservarea $i valorificarea eficienti a patrimoniului
propriu $i iI Tnainteazi ordonatorului principal de credite;

r
i

8) Fundamenteazi ;i propune proiectele de hotirari Tn domeniul de activitate al Administraliei
Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic $i le Tnainteazi in vederea supunerii spre
aprobare Consiliului General al Municipiului Bucure$ti, conform legii;

9) in limita competenTelor acordate, aproba Tncheierea contractelor necesare pentru
derularea activitilii curente, cu terji, in condiliile legii;

10) Dispune organizarea procedurilor de achizijie publici pentru achizijionarea de servicii,
produse yi lucriri, conform prevederilor legale §i normelor interne, aprobate prin Hotirari ale
Consiliului General al Municipiului Bucure;ti;

11) Fundamenteazi $i propune proiectul de organigrami, statul de func Iii §i Regulamentul de
Organizare $i Funcjionare al administraliei, sau, dup3 caz, proiectele de modificare a acestora, in
vederea supunerii spre aprobare, conform reglement3rilor legate;

(

(

12) Aprobi Regulamentul Intern al Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu
Risc Seismic, propus de citre Serviciul Juridic Legislajie Contencios ;i Serviciul Resurse Umane;

13) Verifici yi rispunde de aplicarea normelor de securitate $i sin5tate Tn munci, igieni, primul
ajutor, stingerea incendiilor, evacuarea lucritorilor, conform prevederilor legale;

14) Verifici modul de Tntrebuinjare a fondurilor bane$ti, mijloacelor fixe, materiilor prime,
materialelor $i a tuturor valorilor aflate Tn patrimoniul Tncredinlat;

15) Exerciti controlul direct asupra tuturor actelor ;i formelor prin care se centralizeazi
veniturile $i cheltuielile;

16) Exerciti atribuliile legale, rezultate din calitatea de angajator pentru personalul
Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic, respectiv angajeazi,
promoveazi, sancjioneaz3, 'inceteazi raportul de serviciu/contractul de munci al personalului
instituTiei, stabile ite atribuliile acestuia prin fi$ele de post pe care le aprobi;

17) Asiguri respectarea disciplinei muncii, Tndeplinirea atribuliilor de serviciu de citre
personalul angajat;

Saic:)
;bb

rb

/

'tAI
PUb

\I R

URI bjaNdE + ,/.



18) I dIEt

specifid
activitate

;ilor, urmirind pregatirea
ce intervin Tn obiectul de

19) Urmire$te cre$terea calit51ii serviciilor/prestajiilor cuprinse Tn obiectul de activitate al
Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

20) Verific5 gi aproba propunerile de proiecte de investilii care fac obiectul de activitate al
Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

21) Emite decizii de recuperare a pagubelor produse Administrajiei Municipale pentru
Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

22) Asigur5 activitatea de investijii, privind dotarea cu mijloace fixe (aparaturi, mijloace de
transport etc.), necesare bunei funclioniri a instituTiei;

23) Conlucreazi cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
General pentru asigurarea condiliilor optime de desfa$urare a activitililor cuprinse Tn obiectul de
activitate al Administrajiei Municipale pentru Consolidarea cladirilor cu Risc Seismic; r24) Analizeaza $i fundamenteazi, ’impreun5 cu compartimentele de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului General, dupi caz, nevoile de investilii pentru derularea
proiectelor/programelor privind obiectul de activitate al Administraliei Municipale pentru
Consolidarea Clidirilor cu Risc;

25) Dispune misuri privind activitatea curenti a instituTiei, in condiliile legii, hot3rarilor
Consiliului General al Municipiului Bucure§ti $i dispoziliilor Primarului General;

26) Aprobi statul de plata al Administrajtei Municipale pentru Consolidarea C13dirilor cu Risc
Seismic;

27) R3spunde de asigurarea condiliilor optime pentru desfi$urarea activitijii de control intern
managerial, control financiar preventiv, audit public intern;

28) Aprobi Tncheierea contractelor de locajiune aferente locuinlelor de necesitate, aflate Tn
administrarea institujiei;

29) Avizeazi documentaliile privind scutirile la plata; r

30) in perioada Tn care Directorul Executiv nu este prezent Tn instituTie, atribuliile funcliei sunt {
exercitate de citre Directorul Executiv Adjunct sau unul dintre ;efii de serviciu, desemnat de citre
Directorului Executiv;

31) in situa lia in care postul de Director Executiv este vacant, atribuliile funcjiei vor fi exercitate,
in baza dispoziliei Primarului General, conform legii;

32) Tndepline§te $i alte atribu Iii cu caracter specific ce decurg din actele normative in vigoare,
hotirari ale Consiliului General al Municipiului Bucure$ti yi dispozilii ale Primarului General;

33) in exercitarea atribuliilor gi a responsabilititilor stabilite, Directorul Executiv emite decizii §i
note de serviciu.

Art. 8. DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT coordoneaz5 activitatea urmitoarelor structuri: Serviciul

Investi Iii cu Biroul Iniliere, Derulare Servicii Tehnice, Avize ii Autoriza;ii §i cu Bi£9yl Injliere, Derulare
Lucriri $i Biroul Identificare Vizuali $i Constatiri.



1) Coordoneazi
caietelor de sarcini gi al
execulie lucriri de
imobilele unde Municipiul Bucure gti
arhitecturali a anvelopei clidirilor;

ilor tehnibe privind respectarea conjinutului-cadru al
ri servicii de expertizare tehnici fi proiectare, pentru

re, de punere Tn siguranji ;i reparalii in prima urgenji la
deTine o coti-parte $i pentru reabilitarea structural-

aLractejq ch
interve n tiE

2) Avizeazi listele de prioritili in vederea stabilirii necesarului de fonduri ce urmeazi a fi
transmise citre Ministerul Dezvolt5rii, Lucririlor Publice §i Administraliei privind proiectarea ;i
execulia lucririlor de intervenlie-consolidare Tn vederea elaboririi Programelor anuale de acliuni,
aprobate prin Hotirare a Guvernului, in colaborare cu Serviciul Managementul Programelor de
Consolidare fi cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

3) Avizeazi lista clidirilor ale ciror faTade sunt deteriorate, excluzand clidirile expertizate
tehnic $i incadrate, 'in condiTiile legii, in clasa I de risc seismic 9i cele reabilitate termic sau Tn curs de
reabilitare §i o transmite Serviciului Managementul Programelor de Consolidare;

(
(

4) Avizeazi documentele necesare elaboririi documentaliilor de atribuire pentru achizi;iile
publice privind expertizarea tehnici, proiectarea $i execu Tia lucririlor de interven Tie – consolidare,
punere in siguran Ti $i reparaTii Tn prima urgenTa la imobilele unde Municipiul Bucure;ti dejine o
coti-parte 9i pentru reabilitarea structural-arhitecturali a anvelopei clidirilor, 'in vederea
transmiterii citre Serviciul Achizilii Publice;

5) Avizeazi documentele elaborate in vederea oblinerii certificatului de urbanism pentru
imobilele cuprinse Tn programe de acliuni (lista de investijii), precum §i pentru alte lucriri de
intervenTie cuprinse Tn obiectul de activitate;

6) Avizeazi documentele elaborate in vederea obtinerii avizelor §i acordurilor solicitate Tn
certificatul de urbanism;

7) Avizeazi documentele elaborate in vederea oblinerii autorizajiei de construire-consolidare
pentru imobilele cuprinse Tn programe de acliuni (lista de investi{ii), precum ii pentru alte lucriri
de interven Tie cuprinse Tn obiectul de activitate;

(

8) Coordoneazi verificarea proiectului pentru oblinerea autorizajiei de construire, elaborat de
proiectanji, pentru imobilele cuprinse Tn programe de acjiuni (lista de investilii), precum $i pentru
alte lucriri de intervenlie cuprinse Tn obiectul de activitate;

9) Avizeazi documentele in vederea aprobirii proiectelor, pe faze, conform legislaTiei Tn
domeniu pentru lucriri de intervenTie – consolidare, punere in siguranla $i reparalii in prima
urgenTa la imobilele unde Municipiul Bucure gti deline o coti-parte yi pentru reabilitarea structural-
arhitecturali a anvelopei clidirilor;

10) Coordoneazi Tntocmirea documentelor necesare Tnaintirii spre aprobare prin Hotirare a
Consiliului General al Municipiului Bucure$ti, a documentajiilor de avizare a lucrarilor de intervenjie
pentru consolidarea imobilelor cuprinse Tn Programul Anual al Achiziliilor Publice, precum fi pentru
alte lucriri de intervenjie cuprinse Tn obiectul de activitate, in colaborare cu Serviciul Financiar
Contabilitate Buget gi cu Serviciul Juridic Legisla Tie Contencios;

11) Avizeaz5 necesarul de fonduri stabilit de Serviciul InvestiTii pentru prestarea serviciilor de
expertizare 9i proiectare, execu Tia lucr3rilor de interven Tie – consolidare, punere Tn siguran Ti gi
reparajii in prima urgenTa la imobilele unde Municipiul Bucure$ti deli
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a anvelopei clidirilor, in colaborare cu Serviciul Financiar
Serviciul-Juridic Legislalie Contencios;

Tntocmirea programelor de finanjare a obiectivelor de investilii ;i promoveazi
propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investilii in colaborare cu Serviciul Financiar
Contabilitate Buget;

13) Coordoneazi inventarierea construcTiilor existente Tn raza administrativ-teritoriali a
Municipiului Bucure§ti, imobile care prezinti avarii Tn urma seismelor, imobile care, prin nivelul de
degradare a sistemului de inchidere perimetrali, prezinti pericolul afectirii sinitilii, vieTii,

integritilii fizice §i a siguran Tei populaliei §i/sau afecteazi calitatea mediului Tnconjuritor, a cadrului
urban construit §i a spaliilor publice urbane;

14) Coordoneaz5 derularea contractelor/acordurilor-cadru de investijii (servicii $i execu lie
lucriri);

15) Avizeazi documentele in vederea efectuirii pli;ilor aferente contractelor de prest5ri servicii
Si executie lucriri;

i16) Avizeaz5 documentele necesare recepliei la terminarea lucririlor/recepliei finale a
lucririlor;

17) Avizeaz5 modul de intocmire gi decontare a situajiilor de lucrari, conform prevederilor din
documentajie, acte normative tehnico-economice, contracte li a condiliilor de finanlare cu
'incadrare Tn plafoanele de decontare ii respectarea termenelor;

18) Avizeazi modul de Tntocmire ;i !inere a evidenTelor, stadiilor fizice, decontirii producTlei,
termenelor contractuale §i centralizarea acestor date;

19) Avizeazi documentele pentru eliberarea parliali sau totali a garanliilor de buni execu Tie
sau a altor reTineri pentru lucriri de calitate necorespunzitoare, penalitiTi deintarziere, daune etc.;

20) Coordoneazi urmirirea realizirii lucririlor, din punct de vedere tehnic, in conformitate cu
prevederile contractelor, proiectelor tehnice, caietelor de sarcini §i ale altor reglementiri Tn
domeniu;

21) Coordoneazi rezolvarea problemelor constatate de comisia de recep Tie $i ’intocmirea
documentelor de aducere la indeplinire a misurilor impuse de comisie, precum ;i sesizirile gi f
reclamajiile locatarilor privind lucririle executate §i termenele stabilite pentru solulionarea I
acestora;

22) Coordoneazi, 'impreuni cu proiectantul ;i executantul, Tntocmirea §i predarea citre
asocialia de proprietari a documentaliei tehnice $i economice a lucririlor, Tmpreuna cu cartea
tehnica a construcliei;

23) Semneazi contractele §i coordoneazi urmirirea modului de indeplinire a condiliilor, a
tuturor clauzelor contractelor de achizi Tie $i a obligaliilor asumate de contractant, de la data intrarii
tor in vigoare, pe durata de execu Tie a lucrarilor, prestare a serviciilor ii in perioada de garan Tie.
Informeazi Directorul Executiv prin rapoarte cu privire la situa jia constatati $i respectarea tuturor
dispozi;iilor legale ce reglementeazi derularea contractelor de achiziTie publici ;i participi la
receplia obiectivelor de investilii, a lucririlor §i serviciilor;

24) Colaboreazi cu entiti Tile abilitate si verifice calitatea lucr3rilor executate 9i a serviciilor
prestate;

\
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25)
implica

26)
pentru

ac
c>e

Colaboreazi p

Ee in derularea W)1
Coordoneazi colib6
realizarea obiectivel

:utan Ti, prestatori, furnizori ;i alte entitili
pe parcursul derulirii;

fnti intre prc
In parametrii

statorul de servicii si executantul de lucriri,

tehnico-economici stabilili;

27) Evalueaza activitatea personalului aflat Tn subordine;

28) Tndepline$te orice alte sarcini care Ii revin din domeniul siu de competenji, trasate de
Directorul Executiv, precum $i orice alte atribulii previzute de lege sau stabilite prin hotirari ale
Consiliului General al Municipiului Bucure$ti $i dispozilii ale Primarului General;

29) Colaboreazi cu celelalte compartimente ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea
Clidirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date $i informaTii cu acestea, precum
9i cu direcjiile de specialitate din cadrul Primiriei Municipiului Bucure9ti;

30) Avizeazi rispunsurile la sesizirile pe problemele specifice de activitate ale Administraliei
Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic, pe domeniul siu de competenli;

(

(

31) Verifici intocmirea ;i actualizarea, in colaborare cu organismele specializate, a “HarTii
clidirilor cu riesc seismic”, care trebuie si reflecte informatiile din Listele imobilelor expertizate
tehnic din punct de vedere al riscului seismic;

32) Verifici analiza riscului care line de structura de rezistenTi a clidirilor, stabile§te
vulnerabilitatea seismici a acestora $i analizeaz3 notele de constatare care conlin analiza riscului ii
recomandiri;

33) Avizeazi rapoartele $i informirile privind constatirile ficute, propunand modalitili de
eficientizare a activiti;ii, precum ;i de inijiere $i derulare a unor programe necesare pentru
realizarea obiectivelor Tn domeniul de competenTa al serviciului;

34) Coordoneazi verificarea documentaliilor tehnice aferente etapei de expertizare tehnici $i
proiectare §i colaboreazi cu Serviciul InvestiTii pentru monitorizarea acliunilor in vederea reducerii
riscului seismic;

35) Analizeazi $i face propuneri privind componenTa comisiei de recep Tie a documentaTiilor
tehnice aferente etapei de expertizare tehnici §i proiectare;

(

(

36) Avizeazi necesarul de lucriri §i vizeazi decontarea cheltuielilor afertente cotei-parTi
suportate de catre Administrajia Municipali pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic, in
calitate de administrator, in cazul imobilelor mixte majoritar particulare, la care lucrarile de repara Iii
se executi din iniliativa asocialiilor de proprietari prin diverse firme de specialitate;

37) Verifici $i gestioneazi sistemul de evidenTi operativi map/chart care va cuprinde atat
rubrici cu caracter de evidenli (fixe), cat $i rubrici cu nivel de variabilitate al datelor in func Tie de
situajie/etapi, date care vor fi introduse de responsabilii de gestionarea proiectelor Tn derulare
(investijii, juridic, achizilii, financiar), actualizate Tn timp real cu vizualizare transparenti;

38) Verifici $i gestioneazi conlinutul map/chart ului, respectiv a intregii succesiuni de date $i
informalii in legituri cu proiectele Tn derulare, generarea rapoartelor operative din conlinutul
map/chart-ului, asigurarea interfeTei comune a tuturor utilizatorilor interni ii atenlionarea
serviciilor implicate, asupra viciilor de parcurs, omisiunilor, depi$irilor de termen, cazurilor speciale
ii al altor evenimente obiectiv Tntamplate sau aleator;
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asupra informajiilor $i documentelor de care ia cuno§tinli in
de servici d, potrivit legislajiei Tn vigoare;

indentificarea construcTiilor care prezinti niveluri insuficiente de proteclie la
degradiri sau avarieri Tn urma unor acliuni seismice sau care, prin nivelul de

degradare a sistemului de Tnchidere perimetrali, prezinti pericolul afectirii sinitilii, vieTii,
integritiTii fizice §i a sigurantei populaltei §i/sau afecteazi calitatea mediului Tnconjuritor, a cadrului
urban construit $i a spaliilor publice urbane, aflate in raza administrativ-teritoria15 a Municipiului
Bucu re§ti;

41) Avizeaz3 notele de constatare/rapoartele/fi§ele de evaluare, fi orice alte documente, in
vederea inventarierii, clasificarii ii notificarii proprietarilor/administratorilor acestora;

42) Avizeazi fi§ele de prezentare pentru imobilele identificate conform procedurilor
operalionale sau de sistem, in colaborare cu Biroul Notificiri;

43) Avizeaz5 zonelele de acliune prioritari propuse Arhitectului-§ef;

44) Avizeazi regulamentul de interventie ce cuprinde caracteristicile urbanistice, estetice §i r
arhitecturale care si asigure identitatea, coeren Ta zonei §i integrarea armonioasi Tn ansamblul r
localitilii.

Art. 9. SERVICIUL INVESTITll

Se afli Tn subordinea Directorului Executiv Adjunct.

ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Tntocme$te §i verifici documentaliile tehnice cu respectarea conlinutului-cadru al caietelor
de sarcini §i al contractelor de prestiri servicii, de execu Tie lucriri de expertizare tehnici §i
proiectare pentru lucrari de intervenlie-consolidare, de punere Tn siguran Ti a imobilelor §i de
reabilitare structural-arhitecturali a anvelopei clidirilor;

2) Tntocme§te liste de prioritali in vederea stabilirii necesarului de fonduri ce urmeazi a fi
transmise citre Ministerul Dezvoltirii, Lucr3rilor Publice $i Administraliei privind proiectarea §i
execulia lucr3rilor de intervenlie-consolidare, in vederea elaboririi Programelor anuale de acliuni r

aprobate prin Hotarare a Guvernului, in colaborare cu Serviciul Managementul Programelor de r
Consolidare §i cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

3) Transmite Serviciului Achizilii Publice referatele de necesitate care cuprind necesiti Tile de
servicii, produse gi lucriri, dup3 caz, valoarea estimati a acestora §i daci este cazul, specificajiile
tehnice/caietul de sarcini, 'in scopul elaboririi/actualizirii programului anual al achiziliilor publice;

4) Elaboreazi, Tmpreuni cu Serviciul Achizilii Publice, cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget
9i cu Serviciul Juridic Legislalie Contencios proiectele de contracte, conjinand clauzele contractuale,
parte integranti a documenta{iei de atribuire;

5) Elaboreaza documenta Tia de atribuire pentru achiziliile privind serviciile de expertizare
tehnici, proiectare ii execu jie lucriri de intervenjie-consolidare, punere Tn siguranji, reparalii in
prima urgenla la imobilele unde Municipiul Bucure$ti de jine o coti-parte, ;i dupi caz, reparalii la
locuin Tele in care urmeazi a fi relocaTi locatarii §i le transmite citre Serviciul AchiziTii Publice, ;i
dupa caz, elaboreazi Noti tehnici de constatare, proiectare fi execu jie
reabilitare structural -arhitecturali a anvelopei imobilelor, pentru demararei
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6) Emi
executia lu
imobilele u
arhitectu ra

7) in$tiinjeazi proiectantul cu privire la emiterea ordinului de Tncepere;

8) Tn§tiinjeazi Serviciul Managementul Programelor de Consolidare Tn vederea informirii
asocia;iilor de proprietari cu privire la emiterea Ordinului de Tncepere;

9) Pregite$te 9i Tntocme9te documentele Tn vederea avizirii §i aprobirii proiectelor pe faze,
conform legislaliei Tn domeniu, pentru lucriri de intervenTie-consolidare, punere Tn siguran Ta ii
reparajii in prima urgenTa la imobilele unde Municipiul Bucure9ti deTine o coti-parte, lucriri de
intervenTie-reabilitare structural-arhitecturali a anvelopei clidirilor, dupi caz;

10) Tntocme$te documentele necesare Tnaintirii spre aprobare prin hotirare a Consiliului
General al Municipiului Bucure$ti, a indicatorilor tehnico-economici aferen Ti lucririlor de
interven jie pentru consolidarea imobilelor aflate Tn programele anuale de investijii §i pentru
lucririle de interven;ie pentru reabilitarea structural-ambientali a anvelopei, in colaborare cu
Serviciul Financiar Contabilitate Buget $i cu Serviciul Juridic Legisla Tie Contencios;

11) 'intocme ite documentele necesare Tnaint5rii spre aprobare prin Hotirare a Consiliului
General al Municipiului Bucure§ti, a preluirii Tn administrarea Administraliei Municipale pentru
Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic a cotei pirji din imobile supuse lucririlor de intervenjie-
consolidare, punere Tn siguranTa ;i reparalii in prima urgenTa la imobilele unde Municipiul Bucure9ti

dejine o coti-parte, a lucr3rilor de reabilitarea structural-ambienta15 a anvelopei, in colaborare cu
Serviciul Juridic Legislalie Contencios;

12) Transmite Serviciului Managementul Programelor de Consolidare datele tehnice Tn vederea
modificirii $i completirii listei imobilelor expertizate tehnic din punct de vedere al riscului seismic;

13) Participi la stabilirea necesarului de fonduri pentru prestarea serviciilor de expertizare gi
proiectare yi execu Tie a lucririlor de intervenlie-consolidare, punere in siguranTi $i reparajii in
prima urgenTa la imobilele unde Municipiul Bucure9ti deTine o coti-parte, reparalii locuinje, dupi
caz, pentru executarea lucririlor de reabilitare structural-ambientali a anvelopei clidirilor, in
colaborare cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

(

I
14) Participa, dupi caz, la Tntocmirea caietelor de sarcini, impreuni cu proiectantul, in vederea
organizirii procedurilor de achizi Tie a serviciilor de expertizare ;i proiectare, a lucrarilor de
intervenjie-consolidare, punere Tn siguran$ $i reparaTii Tn prima urgenji la imobilele unde
Municipiul Bucure;ti deTine o coti-parte ;i pentru lucririle de reabilitare structural-arhitecturali a
anvelopei clidirilor;

15) Participi la Tntocmirea programelor de finanlare a obiectivelor de investi iii $i promoveazi
propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investi Iii in colaborare cu Serviciul Financiar
Contabilitate Buget;

16) Colaboreaza permanent cu proiectanlii in procesul de elaborare a documentajiilor tehnico-
economice ii recepTioneaz3 documentaliile tehnico-economice verificate de verificatorii atesta Ti;

17) Participi, in calitate de membri, in comisiile de evaluare a o
execulia lucririlor de intervenlie-consolidare, punere in siguranli,
imobilele unde Municipiul Bucure9ti dejine o cota-parte, reparaTii 9i
structural-arhitecturali a anvelopei clidlrilor, dupi caz;



ib/bIte :hI i care ii revin din domeniul siu de competenji, trasate de
inistra Dei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic

6utii previzute de lege sau stabilite prin hotirari ale Consiliului General al
i dispoziTii ale Primarului General;

19) Colaboreazi cu celelalte compartimente ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea
C15dirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date ii informalii cu acestea, precum
;i cu compartimentele din cadrul Prim5riei Municipiului Bucure§ti, in domeniul siu de activitate;

20) jine evidenTa scrisi a tuturor lucririlor ce au fost repartizate fi rispunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea C13dirilor cu
Risc Seismic, in domeniul siu de competenTa;

21) Verifici permanent modificirile legislative apirute, in vederea aplicirii acestora Tn timp util,
pentru desf3$urarea activitilii, 'in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

22) Elaboreazi, pe baza necesitiTilor serviciului, referatul de necesitate 9i specificaltile tehnice;

23) Identific3 ii inventariazi clidirile situate in zona prioritari prin seleclionarea zonelor f
construite protejate §i identificarea imobilelor pe teren, dup3 caz; r 1

24) Solicit3 Primiriilor de sector listele cu imobilele aflate Tn zona de acliune prioritari, care au
fost reabilitate termic sau sunt in curs de reabilitare termici;

25) Tntocme§te lista clidirilor ale ciror faTade sunt deteriorate §i necesiti lucriri de reabilitare
structural-arhitecturala a anvelopei, excluzand clidirile expertizate tehnic §i incadrate, in condiliile
legii, in clasa I de risc seismic, $i cele reabilitate termic sau Tn curs de reabilitare termici pe baza
informaTiilor comunicate de primiriile de sector in urma solicitirilor ficute citre acestea §i a listei
imobilelor Tncadrate Tn clasa I de risc seismic, aflati pe site-ul Administrajiei Municipale pentru
Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic gi o comunic5 Serviciului Managementul Programelor de
Consolidare, in vederea notificirii acestora, dupi caz;

26) Asiguri verificarea documentajiilor tehnice privind respectarea conjinutului-cadru al
caietelor de sarcini fi al contractelor de prestiri servicii de expertizare tehnica ;i proiectare pentru
lucriri de intervenjie pentru reabilitarea structural-arhitecturali a anvelopei cladirilor;

27) Tn§tiinjeazi asocialia de proprietari cu privire la emiterea ordinului de Tncepere, daci este /

28) Tntocme ite documentele necesare Tnaintirii spre aprobare prin Hotirare a Consiliului
General al Municipiului Bucure§ti a preluirii Tn administrarea Administraliei Municipale pentru
Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic a cotei-pirTi din imobile supuse lucrarilor de reabilitare
structural-ambientali a anvelopei, aflate Tn administrarea Administra Tia Fondului Imobiliar, in
colaborare cu Serviciul Juridic Legislalie Contencios, dupi caz;

cazul ()

29) Participi Tn colaborare cu Serviciul Juridic Legislajie Contencios la fundamentarea
propunerilor privind proiectele de hot3rari ale Consiliului General al Municipiului Bucure§ti
referitoare la lucririle de interventii pentru reabilitarea structural-arhitectura13 a anvelopei
imobilelor, dup3 caz;

30) Furnizeazi permanent informalii din domeniul de activitate, serviciilor, compartimentelor
interne ale instituTiei §i altor instituTii /autoritiTi;

31) Participi dupi caz, 'impreuni cu reprezentanjii Serviciului Managl
Consolidare la Tntalnirile cu proprietarii – persoane fizice §i juridice – ;i cu
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clidirilor, centraliza
prevederilor legale;

reabilitarea structural-arhitecturali a anvelopei
lmentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform

32) Gestioneazi sisterr;il-Mb’viden Ti operativi map/chart care va cuprinde atat rubrici cu
caracter de evidenji (fixe), cat ;i rubrici cu nivel de variabilitate al datelor in func lie de
situaTie/etapi, date care vor fi introduse de responsabilii de gestionarea proiectelor Tn derulare
(investi Iii, juridic, achizilii, financiar), actualizate Tn timp real cu vizualizare transparenti;

33) Gestioneazi conjinutul map/chart-ului, respectiv a Tntregii succesiuni de date §i informalii
in leg3turi cu proiectele Tn derulare, generarea rapoartelor operative din conTinutul map/chart-ului,
asigurarea interfelei combine a tuturor utilizatorilor interni §i atenjionarea serviciilor implicate,
asupra viciilor de parcurs, omisiunilor, depi$irilor de termen, cazurilor speciale 9i al altor
evenimente obiectiv Tntamplate sau aleator.

Art. 10. BIROUL INITIERE, DERULARE SERVICll TEHNICE, AVIZE Sl AUTORIZATII

Se af13 Tn subordinea Serviciului Investitii.

ATRIBUTII Sl COMPETENTE:

1) Tntocme§te $i verifici documentaliile tehnice cu respectarea conjinutului cadru al caietelor
de sarcini, al contractelor de prest3ri servicii de elaborare expertizi tehnici, noti tehnici de
constatare §i proiectare pentru lucrari de intervenTie-consolidare, de punere Tn siguranli a
imobilelor, de reabilitare structural-arhitecturali a anvelopei clidirilor;

2) Transmite Serviciului Achizilii Publice referatele de necesitate care cuprind necesiti Tile de
produse ii servicii, dupi caz, valoarea estimat3 a acestora §i daci este cazul, specificaliile
tehnice/caiet de sarcini, in scopul elaboririi/actualizirii programului anual al achiziTiilor publice;

3) Pregite§te datele §i documentele in vederea elabor3rii documentaliilor de atribuire de citre
Serviciul AchiziTii Publice pentru achiziliile privind serviciile de expertizare tehnici, proiectare $i
execu Tie lucr3ri de intervenlie-consolidare, punere in siguranji, reparajii in prima urgenTi la
imobilele unde Municipiul Bucure$ti deTine o coti-parte, dup5 caz, reparalii locuin Te in care
urmeazi a fi reloca Ti locatarii ;i le transmite citre Serviciul Achizi Iii Publice, ii dupi caz, elaborare

not3 tehnici de constatare, proiectare §i execulie lucr3ri de intervenjie-reabilitare structural-
arhitectura15 a anvelopei imobilelor, pentru demararea procedurilor;

(

I

4) Emite ordinul de Tncepere pentru elaborarea expertizei tehnice, a proiectului tehnic pentru
execulia lucririlor de intervenjie-consolidare, punere Tn siguran li gi reparajii in prima urgenTa la
imobilele unde Municipiul Bucure§ti dejine o coti-parte §i pentru lucririle de reabilitare structural-
arhitecturali a anvelopei clidirilor;

5) Tn;tiinjeazi proiectantul cu privire la emiterea ordinului de Tncepere;

6) in;tiinleazi Serviciul Managementul Programelor de Consolidare Tn vederea informirii
asocialiilor de proprietari cu privire la emiterea ordinului de Tncepere;

7) Pregite ite §i intocme;te documentele Tn vederea avizirii gi aprobirii proiectelor pe faze,
conform legislajiei Tn domeniu, pentru lucriri de intervenjie-consolidare, punere in siguranTi §i
repara Iii in prima urgenTi la imobilele unde Municipiul Bucure§ti dejine o coti-parte, lucriri de
intervenlie-reabilita restructural-arhitl ;15dirilor, dup3 cq
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Tnaintarii spre aprobare prin Hotirare a Consiliului
a indicatorilor tehnico-economici aferenti lucrarilor de

area imobilelor aflate Tn programe anuale de investijii gi pentru lucr3rile
de intervenTie pentru reabilitarea structural-ambientali a anvelopei, in colaborare cu Serviciul
Financiar Contabilitate Buget gi Serviciul Juridic Legislajie Contencios;

esa re

9) Transmite Serviciului Managementul Programelor de Consolidare datele tehnice in vederea
modificirii §i completirii listei imobilelor expertizate tehnic din punct de vedere al riscului seismic;

10) Participi la stabilirea necesarului de fonduri pentru prestarea serviciilor de expertizare,
proiectare §i execu Tie a lucr3rilor de intervenTie-consolidare, punere Tn siguran Ti §i reparajii in
prima urgenTi la imobilele unde Municipiul Bucure§ti deTine o coti-parte, reparaTii locuin Te, dup3
caz, pentru executarea lucrarilor de reabilitare structural-ambientala a anvelopei clidirilor, in
colaborare cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

11) Particip5, dupi caz, la Tntocmirea caietelor de sarcini, Tmpreun3 cu proiectantul, in vederea
organizirii procedurilor de achizi Tie a serviciilor de expertizare §i proiectare, a lucrarilor de
intervenjie-consolidare, punere Tn siguranji ii reparatii Tn prima urgenTa la imobilele unde f
Municipiul Bucure§ti dejine o coti-parte §i pentru lucririle de reabilitare structural-arhitecturali a 1
anvelopei c13dirilor;

12) Participi la Tntocmirea programelor de finanlare a obiectivelor de investilii §i promoveazi
propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investilii, in colaborare cu Serviciul Financiar
Contabilitate Buget;

13) Colaboreaz5 permanent cu proiectanjii in procesul de elaborare a documentaTiilor tehnico-
economice §i receplioneazi documentajiile tehnico-economice verificate de verificatorii atestali;

14) Pregite§te datele ii documentele Tn vederea elaboririi de citre Serviciul Achizilii Publice a
documentajiilor de atribuire pentru achiziliile publice privind lucririle de reparajii ale locuinTelor Tn
care urmeazi a fi reloca Ti locatarii din imobilele ce urmeaza si fie consolidate;

15) Participi, in calitate de membri, in comisiile de evaluare a ofertelor privind proiectarea,
execu Tia lucririlor de intervenjie-consolidare, punere Tn siguran Ii, reparalii in prima urgenTa la
imobilele unde Municipiul Bucure§ti de jine o coti-parte, reparajii yi relocare, lucriri de reabilitare
structural-arhitecturala a anvelopei clidirilor, dupi caz; f

16) Tndepline§te orice alte sarcini care ii revin din domeniul siu de competenli, trasate de [
Directorul Executiv al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic,
precum §i orice alte atribulii previzute de lege sau stabilite prin hotirari ale Consiliului General al
Municipiului Bucure;ti §i dispozilii ale Primarului General;

17) Colaboreazi cu celelalte compartimente ale Administraliei Municipale pentru Consolidarea
Clidirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date §i informajii cu acestea, precum
§i cu compartimentele din cadrul Primiriei Municipiului Bucure;ti, 'in domeniul siu de activitate;

18) Tine evidenTa scrisi a tuturor lucririlor ce au fost repartizate §i rispunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale Administraliet Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu
Risc Seismic, 'in domeniul siu de competenli;

19) Verifici permanent modificirile legislative apirute, in vederea aplicirii acestora Tn timp util,
pentru desfi§urarea activitiTii Tn conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

20) Elaboreazi, pe baza necesitililor biroului, referatul de necesitate ii SI ice;



21)
urban

;I pen

22)
solicit

in vederea oblinerii certificatului de
(lista obiectivelor de investijii), precum
activitate;

Asiguri $i urmire§te completarea documentelor Tn
Ite prin certificatul de urbanism;

vederea oblinerii avizelor 9i acordurilor

23) Asigur3 ;i urmire§te completarea documentelor in vederea oblinerii certificatului de
urbanism pentru imobilele cuprinse Tn programe de ac;iuni (lista obiectivelor de investijii), precum
§i pentru alte lucriri de intervenlie cuprinse Tn obiectul de activitate;

24) Verifici proiectul pentru oblinerea autorizajiei de construire elaborat de proiectanji pentru
imobilele cuprinse Tn programe de acTiuni (lista obiectivelor de investiTii), precum ;i pentru alte
lucriri de intervenlie cuprinse in obiectul de activitate;

25) Identifici §i inventariaz5 clidirile situate in zona prioritari prin seleclionarea zonelor
construite protejate $i identifici imobilele pe teren, dupi caz;

(

(

26) Asiguri verificarea documentajiilor tehnice privind respectarea conjinutului-cadru al
caietelor de sarcini si al contractelor de prestiri servicii de expertizare tehnic3 ii proiectare pentru

lucriri de interven Tie, pentru reabilitarea structural-arhitecturali a anvelopei clidirilor;

27) Furnizeaz5 permanent informaTii din domeniul de activitate, serviciilor, compartimentelor
interne ale institu{iei fi altor institulii /autoriti Ii;

28) Participa dupa caz, Tmpreuna cu reprezentan+ii Serviciului Managementul Programelor de
Consolidare la intalnirile cu proprietarii – persoane fizice $i juridice – $i cu asociajiile de proprietari
in vederea aprobirii deciziei de intervenTie pentru reabilitarea structural-arhitecturali a anvelopei
clidirilor, centralizarea $i verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform
prevederilor legale;

29) Urmire$te derularea contractelor/acordurilor-cadru de servicii;

30) Analizeazi documentele Tn vederea efectuirii pliTilor aferente contractelor de prestiri
servicii ii le transmite la Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

31) Tine evidenTa decontirilor, a termenelor contractuale gi centralizeaza aceste date;

32) Verifici $i certifici privind realitatea, regularitatea $i legalitatea facturilor emise pentru
decontarea serviciilor prestate;

33) Verifici documentele pentru eliberarea parjiali sau totali a garanTiitor de buni execulie 9i
urmire$te Tncadrarea Tn perioada de valabilitate;

34) Verifici serviciile din punct de vedere al respect3rii prelurilorofertate, in vederea decontirii;

35) Urmire$te prestarea serviciilor din punct de vedere tehnic, in conformitate cu prevederile
contractelor, caietelor de sarcini §i ale altor reglementiri Tn domeniu, 9i asiguri admiterea la plata
numai a serviciilor corespunz3toare din punct de vedere calitativ;

36) Soliciti prestatorului, dupa caz, sistarea prestirii serviciilor;

(

(

37) Stabile§te necesarul de fonduri pentru serviciile de expertizare tehnici §i proiectare pentru
executarea lucririlor de intervenjie-consolidare, punere Tn siguranTi a imobilelor, reparajii locuin Te
$i reparalii in prima urgenla la imobilele unde Municipiul Bucure$ti deTineJJb aid)arte $i pentru
lucr5rile de reabilitare structural-arhitecturali a anvelopei clidirilor, WM,~1%Rlaborare cu
Serviciul Financiar Contabilitate Buget;
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proiectant a sesizirilor proprii sau ale participanTilor la realizarea
constatate pe parcursul prest3rii serviciilor;

rezolvarea problemelor constatate de comisia de recepTie ;i Tntocmirea
documentelor de aducere la Tndeplinire a misurilor impuse de comisie;

40) Tmpreuni cu proiectantul §i executantul asiguri predarea citre asociajia de proprietari a
documentajiei tehnice §i economice a lucr3rilor, ’impreuni cu cartea tehnici a construcTiei;

41) Urmire§te modul de indeplinire a condiliilor §i a tuturor clauzelor contractelor de achizitie
a obligaliilor asumate de contractant, de la data intririi lor Tn vigoare, pe durata de prestare a
serviciilor Ii in perioada de garanjie, informand Directorul Executiv Adjunct prin rapoarte cu privire
la situajia constatati fi respectarea tuturor dispoziliilor legale ce reglementeazi derularea
contractelor de achizijie public3 §i participi la receplia obiectivelor de investijii, a lucririlor §i
serviciilor;

42) Colaboreaz3 cu entitiTile abilitate si verifice calitatea serviciilor prestate;

43) Colaboreazi permanent cu contractanlii (executan Ii, prestatori, furnizori) §i alte entitali /
implicate in derularea contractelor de investijii; r '
44) Gestioneazi sistemul de evidenTa operativi map/chart care va cuprinde atat rubrici cu
caracter de evidenTa (fixe), cat ;i rubrici cu nivel de variabilitate al datelor Tn funcTie de
situaTie/etapa, date care vor fi introduse de responsabilii de gestionarea proiectelor in derulare
(investijii, juridic, achizi Vii, financiar), actualizate Tn timp real cu vizualizare transparenti;

45) Gestioneazi conjinutul map/chart-ului, respectiv a intregii succesiuni de date §i informajii
in legituri cu proiectele in derulare, generarea rapoartelor operative din conTinutul map/chart-ului,
asigurarea interfelei combine a tuturor utilizatorilor interni §i atenlionarea serviciilor implicate,
asupra viciilor de parcurs, omisiunilor, depa§irilor de termen, cazurilor speciale 9i al altor
evenimente obiectivTntamplate sau aleator.

Art. 11. BIROUL INITIERE, DERULARE LUCRARI

Se afli Tn subordinea Serviciului Investijii.

ATRIBUTII SI COMPETENTE:
(

(

1) Tntocme§te §i verifici documentajiile tehnice cu respectarea conjinutului-cadru al caietelor
de sarcini ii al contractelor pentru lucriri de intervenlie-consolidare, a lucrarilor pentru interven Tia
in regim de urgenli - punere Tn siguran Ti $i reparalii falade la imobilele unde Municipiul Bucure§ti
dejine o coti-parte §i pentru lucr3rile de reabilitare structural-arhitecturali a anvelopei clidirilor;

2) Transmite Serviciului Achizilii Publice referatele de necesitate care cuprind necesitilile de
lucriri, valoarea estimati a acestora ;i daci este cazul, specificajiile tehnice/caietul de sarcini, in
scopul elaboririi/actualizarii programului anual al achiziliilor publice;

3) Pregite§te datele 9i documentele Tn vederea elaboririi documentatiilor de atribuire de citre
Serviciul Achizilii Publice pentru achiziliile privind execu Tia lucririlor;

4)

5)

Emite ordinul de Tncepere pentru execulia lucririlor;



6)
asociatl

lor de Consol

li de Tncepere;

dare in vederea informirii

7)
Financi

#gntru executarea lucr3rilor in colaborare cu Serviciul
Ir Contabilitate Buget;

8) Participi, dupi caz, la Tntocmirea caietelor de sarcini, impreuni cu proiectantul, in vederea
organizirii procedurilor de achiziTie a lucririlor de intervenlie-consolidare, punere in siguranji §i
reparajii in prima urgenla la imobilele uncle Municipiul Bucure$ti deTine o coti-parte, lucririlor de
reabilitare structural-ambientali a anvelopei clidirilor;

9) Particip3 la Tntocmirea programelor de finanlare a obiectivelor de investijii §i promoveazi
propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investilii in colaborare cu Serviciul Financiar
Contabilitate Buget;

10) Colaboreazi permanent cu proiectanTii Tn procesul de elaborare a documenta;iilor tehnico-
economice aferente execujtei lucririlor $i receplioneazi documentajiile tehnico-economice
aferente execuiiei lucririlor verificate de verificatorii atestali;

(

(
11) Participi, 'in calitate de membri, in comisiile de evaluare a ofertelor privind proiectarea, §i
execu Tia lucr3rilor;

12) Tndepline;te orice alte sarcini care ii revin din domeniul siu de competenTi, trasate de
Directorul Executiv al Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic,

precum gi orice alte atribulii previzute de lege sau stabilite prin hotirari ale Consiliului General al
Municipiului Bucure9ti $i dispozilii ale Primarului General;

13) Colaboreaz5 cu celelalte compartimente ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea
Clidirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date §i informalii cu acestea, precum
Pi cu compartimentele din cadrul Primiriei Municipiului Bucure§ti, in domeniul siu de activitate;

14) Tine evidenTa scris5 a tuturor lucririlor ce au fost repartizate ;i rispunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu
Risc Seismic, in domeniul siu de competenji;

15) Verifici permanent modific3rile legislative apirute, in vederea aplicirii acestora in timp util,
pentru desfi;urarea activiti Iii in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

(

( 16) Elaboreazi, pe baza necesitililor biroului, referatul de necesitate ii specificaliile tehnice;

17) Furnizeazi permanent informalii din domeniul de activitate, serviciilor, compartimentelor
interne ale instituTiei ii altor institujii /autoritiji;

18) Transmite Serviciului Managementului Programelor de Consolidare Tn vederea informirii
asociatiilor de proprietari contractele, actele adiTionale pentru obtinerea convenjiilor/acordurilor,
cat 9i situaliile de lucriri pentru avizarea acestora;

19) Urmire§te derularea contractelor/acordurilor-cadru de investilii pentru execu;ie de lucriri;

20) Analizeaz5 documentele Tn vederea efectuirii p15Tilor aferente contractelor pentru execujia
lucririlor ii le transmite la Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

21) Analizeazi documentele referitoare la execu jie (CAP. B din Cartea ConstrucTiei) necesare

recepjiei la terminarea lucririlor/recepjiei finale a lucr3rilor, convoaci membrii comisiilor in acest
sens gi difuzeazi in termenul stabilit procesele-verbale de receplie cat&r laD_factorii care au
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receplionat, cu respectarea prevederilor legale Tn vigoare, in

e a situaliilor de lucriri yi de decontare a lucririlor, conform
I

23) Tine evidenja stadiilor fizice, a decontirii, a termenelor contractuale si centralizeaz5 aceste
date I

24) Verific3 §i certifici privind realitatea, regularitatea §i legalitatea facturilor emise pentru
decontarea lucririlor executate ii serviciilor prestate;

25) Verific3 documentele pentru eliberarea parlia15 sau totali a garanjiilor de buni execu Tie §i
urmire§te ’incadrarea Tn perioada de valabilitate;

26) Verifica lucr5rile din punct de vedere al respect5rii prejurilor ofertate, in vederea decontirii;

27) Urmire;te execu Tia lucririlor din punct de vedere tehnic, in conformitate cu prevederile
contractelor, proiectelor tehnice, caietelor de sarcini §i ale altor reglementiri Tn domeniu gi asigur3
admiterea la plata numai a lucririlor §i serviciilor corespunzitoare din punct de vedere calitativ; f

28) Soliciti executantului, la notificarea dirigintelui de §antier, dup3 caz, sistarea execuliei, 1
lucririlor, demolarea sau refacerea lucririlor executate necorespunz3tor, in baza soluliilor
proiectantului gi / sau ale prestatorului Tn acest sens;

29) Stabile§te necesarul de fonduri pentru executarea lucririlor, in colaborare cu Serviciul
Financiar Contabilitate Buget;

30) Asiguri transmiterea c5tre proiectant ii executant a sesizarilor proprii sau ale participanjilor
la realizarea lucririlor, privind neconformiti Tile constatate pe parcursul execuliei lucririlor;

31) Urmire§te rezolvarea problemelor constatate de comisia de recep Tie 91 Tntocmirea

documentelor de aducere la Tndeplinire a misurilor impuse de comisie, precum gi sesiz5rile §i
reclamaliile locatarilor privind lucririle executate §i termenele stabilite pentru solutionarea
acestora;

32) Tmpreuni cu proiectantul, executantul, Biroul Inijiere, Derulare Servicii Tehnice Avize §i
Autorizalii §i cu Serviciul Managementul Programelor de Consolidare asiguri predarea c3tre f
asociatia de proprietari a documentatiei tehnice ii economice a lucririlor, Tmpreuni cu cartea ( '
tehnic3 a constructiei;

33) Urm3re§te modul de Tndeplinire a condiliilor ;i a tuturor clauzelor contractelor de achizitie
gi a obligaliilor asumate de contractant, de la data intririi lor Tn vigoare, pe durata de execu Tie a
lucririlor gi in perioada de garanlie, informand superiorii ierarhici prin rapoarte cu privire la situa Tia
constatati §i respectarea tuturor dispoziliilor legale ce reglementeazi derularea contractelor de
achizi Tie publici gi participi la recep Tia obiectivelor de investijii, a lucririlor;

34) Colaboreazi cu entiti Tile abilitate si verifice calitatea lucririlor executate;

35) Colaboreazi permanent cu contractanlii (executanji, prestatori, furnizori) §i alte entitili
implicate in derularea contractelor de investilii;

36) Asiguri colaborarea permanenti Tntre prestatorul de servicii ii executantul de lucrari,
pentru realizarea obiectivelor de investilii in parametrii tehnico-economici stabilili;

37) Participi la predarea amplasamentelor ii urmire§te respectarea termenului de_'incepere §i
terminare a lucririlor;
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Urmire§te cl38)
de constatare ii di n/e

<prestator, dupi caz,

in perioada de garan Tie, prezentand note
remedieri de citre executant, constructor,

39) Transmite citre Serviciul Achizi Iii Publice informiri justificate cu privire la eventualele
modificiri intervenite Tn execulia contractelor/acordurilor-cadru, care cuprind cauza, motivele $i
oportunitatea modificirilor propuse;

40) Transmite citre Serviciul Achizi;ii Publice documentul constatator privind modul de
indeplinire a clauzelor contractuale;

41) Participi, la solicitarea Serviciului Juridic Legisla Tie $i Contencios, la amplasamentele unde
instanjele de judecati au dispus expertizare;

42) Verifici conformitatea lucririlor $i a documentaliilor tehnice aferente lucririlor cu
respectarea conTinutului-cadru al caietelor de sarcini ;i al contractelor de lucriri;

43) Gestioneazi sistemul de evidenli operativi map/chart care va cuprinde atat rubrici cu
caracter de evidenti (fixe), cat 9i rubrici cu nivel de variabilitate al datelor Tn func jie de
situalie/etapi, date care vor fi introduse de responsabilii de gestionarea proiectelor Tn derulare
(investijii, juridic, achizilii, financiar), actualizate Tn timp real cu vizualizare transparenti;

44) Gestioneazi conjinutul map/chart-ului, respectiv a intregii succesiuni de date $i informalii
in legituri cu proiectele Tn derulare, generarea rapoartelor operative din conTinutul map/chart-ului,
asigurarea interfelei comune a tuturor utilizatorilor interni $i atenlionarea serviciilor implicate,
asupra viciilor de parcurs, omisiunilor, depi§irilor de termen, cazurilor speciale $i al altor
evenimente obiectivTntamplate sau aleator;

(

(

45) Participi dupa caz, Tmpreuni cu reprezentanlii Serviciului Managementul Programelor de
Consolidare la Tntalnirile cu proprietarii (persoane fizice $i juridice) ;i cu asocialiile de proprietari, in
vederea aprobirii deciziei de intervenjie pentru reabilitarea structural-arhitecturali a anvelopei
clidirilor, centralizarea $i verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform
prevederilor legale.

fr
Art. 12. BIROUL IDENTIFICARE VIZUAU\ $1 CONSTAT/\RI

Se afla in subordinea Directorului Executiv Adjunct.

ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Identifici construcjiile care prezinti niveluri insuficiente de proteclie la acjiuni seismice,
degradiri sau avarieri Tn urma unor acjiuni seismice sau care, prin nivelul de degradare a sistemului
de inchidere perimetrali, prezinti pericolul afectirii sinitalii, vieTii, integritilit fizice ii a siguran Tei
populaliei $i/sau afecteazi calitatea mediului Tnconjuritor, a cadrului urban construit $i a spajiilor
publice urbane, aflate in raza administrativ-teritoriali a Municipiului Bucure§ti;

2)

a.

b

Identifici Tn teren urmitoarele categorii de constructii:

clidirile cu destina iia de locuin Ti multietajate care au situate la parter ;i, dupi caz, la subsol
$i/sau alte niveluri, spaTii publice cu alta destinajie decat cea de locuinje;
imobilele monumente istorice si imobile aflate Tn ansambluri de arhitecturi gi zone
construite protejate sau in zonele prioritare;
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categorii de construclii la solicitarea Serviciul Managementul

re rapida vulnerabiliti Tile seismice a fondului construit pe tipologii
de clidiri, conform Metodologiei de evaluare vizuali rapid5, aprobate prin ordin al Ministrului
Dezvolt3rii, Lucririlor Publice §i Administrajiei, in scopul caracterizarii tipurilor reprezentative de
clidiri pentru prioritizarea intervenliilor Tn cadrul diferitelor programe de finanlare;

5) Tntocme§te ii actualizeaz3 “Harta clidirilor cu risc seismic”, reflectand informaTiile din listele
imobilelor expertizate tehnic din punct de vedere al riscului seismic;

6) Prezinti la cererea Directorului Executiv Adjunct, rapoarte ii informiri privind constatirile
f3cute, propunand modaliti Ti de eficientizare a activitijii, precum §i de inijiere $i derulare a unor
programe necesare pentru realizarea obiectivelor Tn domeniul de competenTa al serviciului;

7) Constati Tn teren acjiunile de interven Tie privind reducerea riscului seismic al clidirilor cu
destina Tia de locuin Ti care prezinti niveluri insuficiente de protecTie la acliuni seismice, degradiri
sau avarieri Tn urma unor acliuni seismice, precum §i a clidirilor cu destinajia de locuinli
multietajate care au situate la parter $i, dupi caz, la subsol §i/sau alte niveluri, spaTii publice cu alta f
destinalie decat cea de locuinje, cuprinzand expertizarea tehnici, proiectarea $i execu Tia lucririlor 1
de intervenlii;

8) Comunici recomand3rile §i observaTiile referitoare la documentajiile §i studiile analizate Tn
vederea completirii §i corelirii acestora, realizeazi consultanTa cetijenilor la solicitarea
superiorului ierarhic;

9) Transmite Biroului Notificiri notele de constatare/rapoartele/fi$ele de evaluare, §i orice alte
documente, in vederea inventarierii, clasificarii §i notificarii proprietarilor/administratorilor
acestora;

10) Tntocme;te fisele de prezentare imobil pentru imobilele identificate, conform procedurilor
operalionale sau de sistem, in colaborare cu Biroul Notificiri;

11) Propune Tmpreuni cu Serviciul Managementul Programelor de Consolidare zonele de
acliune prioritari Arhitectului-$ef;

12) Initiazi, elaboreazi §i propune, Tmpreuna cu celelalte compartimente de specialitate din (
aparatul Primarului General §i Serviciul Managementul Programelor de Consolidare, regulamentul r
de interven lie ce cuprinde caracteristicile urbanistice, estetice ii arhitecturale care sa asigure
identitatea $i coeren Ta zonei fi integrarea armonioasi Tn ansamblul localitilii;

13) Tndepline§te orice alte sarcini care ii revin din domeniul siu de competenji, dispuse de citre
Directorul Executiv, sau stabilite prin legislajia in vigoare, Hotirari ale Consiliului General al
Municipiului Bucure;ti, Dispozilii ale Primarului General.

14) Are obligalia de a semnala superiorului ierarhic orice neregularitate ce apare Tn legituri cu
procedurile de lucru stabilite la nivelul instituTiei, precum gi orice riscuri neprev5zute ce ar putea
afecta rezultatele activitilii;

15) Pistreazi confidenTialitatea asupra informajiilor $i documentelor de care ia cuno§tint3 Tn
exercitarea atribuliilor de serviciu, potrivit legislajiei Tn vigoare.

hr\Cc reI
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1) Asiguri o permanenti legituri cu proprietarii, persoane fizice $i juridice ii cu asocialiile de
proprietari in vederea aprobirii deciziei de intervenjie-consolidare/'imbunitiTirea calitilii
arhitectural-ambientali, centralizeazi $i verifici documentele ce trebuie depuse de citre
proprietari, conform programelor de consolidare $i prevederilor legale.

2) Participi, prin reprezentanlii serviciului, la adunirile asocialiilor de proprietari/
proprietarilor pentru consilierea acestora Tn vederea luirii misurilor necesare pentru reducerea
riscului seismic al clidirilor;

3) Transmite compartimentelor de specialitate din cadrul Administrajiei Municipale pentru
Consolid area C15dirilor cu Risc Seismic documentele necesa re pentru stabili rea
propunerilor/priorit31ilor privind luarea misurilor de intervenjie, oblinerea autorizajiilor de
construire/desfiinjare $i contractarea serviciilor $i tucririlor privind expertizarea, proiectarea ii
execu Tia lucririlor de interven lie, Tn conformitate cu cadrul legal in vigoarej

(

(

4) Verifici, Tine evidenja $i actualizeazi situa Tia juridici 9i locativi pentru fiecare imobil Tnscris

in programele pentru reducerea riscului seismic, derulate de Municipiul Bucure$ti;

5) Asiguri perfectarea tuturor demersurilor pentru Tncheierea convenjiilor civile de expertizare
tehnici, proiectare, execujie lucriri/contractelor de finanjare/contractelor de mandat/contractelor
de ipoteci cu asociaTia de proprietari, sau Tn lipsa acesteia, cu proprietarii unitaTilor locative, cat
ii cu proprietarii spaTiilor cu alta destinaTie decat cea de locuin Ti ii orice alte acte necesare
derulirii acliunilor de interven Tie ;i stabilirii surselor de finanjare;

6) Tntocme$te contractele pentru restituirea, la terminarea lucririlor, a sumelor alocate din
transferuri de la bugetul de stat/bugetul local, privind execujia lucririlor de interven jie
consolidare/reabilitare structural-arhitecturali a anvelopei cladirilor, cu fiecare proprietar Tn parte
din imobilul pentru care s-a Tncheiat contractul de execujie a lucririlor de interven Tie
consolidare/reabilitare structural-arhitecturali a anvelopei clidirilor, in baza listei proprietarilor ;i
sumele defalcate pe proprietari din totalul valorii contractului de executie lucriri ;i al contractului
de asisten{a tehnici $i Tntocme§te procese-verbale de constatare a refuzului privind Tncheierea
contractelor de restituire;

(

{

7) Transmite contractele mai sus menTionate Compartimentului Cadastru fi Carte Funciari in
vederea notarii dreptului de creanli §i Serviciului Financiar Contabilitate Buget Tn vederea urmaririi
$i Tncas5rii ratelor lunare, citre structura de specialitate competenti;

8) Dupi recep Tia la terminarea lucririlor, soliciti Serviciului Financiar Contabilitate Buget
valoarea finali a lucririlor real executate, valoarea Tn baza cireia se Tntocmesc actele adilionale la
contractele de finanlare a cheltuielilor cu fiecare proprietar in parte din imobilul pentru care s-a
incheiat contractul de finanjare, in baza listei proprietarilor $i sumele defalcate pe proprietari,
conform valorii finale a lucririlor de consolidare executate, acte adilionale care se transmit
Serviciului Financiar Contabilitate Buget Tn vederea urm3ririi $i Tncasirii ratelor lunare;

9) Furnizeazi permanent informa+ii de interes public ('in domeniul de activitate) in scris,
telefonic $i personal la solicitirile petenjilor – persoane fizice/juridice/institu;ii publice/agenTi
economici, privind misurile pentru reducerea riscului seismic ;i imbun3talirea calit51ii arhitectural-



t reglementirilor legale Tn domeniu,

baza situajiei juridice §i locative

11) Colaboreazi cu celelalte compartimente ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea
Clidirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date $i informajii cu acestea, precum
§i cu compartimentele din cadrul Primiriei Municipiului Bucure§ti, in domeniul siu de activitate;

12) Tine evidenTa scrisi a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate ii rispunde la sesiziri Tn
domeniul siu de competenli;

13) Asigur5 buna derularea a programelor de finanjare pentru consolidarea clidirilor cu risc
seismic, nalionale ii locale $i monitorizarea acestora privind gradul de implementare;

14) Transmite Pi prime$te solicitirile de finanlare in cadrul programelor de finan{are pentru
consolidarea clidirilor cu risc seismic, asigurand coresponden Ia cu instituTiile finanjatoare $i
beneficiarii finali ai programelor; r

15) Colecteazi documentele de la proprietari, intocme§te dosarele de finanjare ;i le depune Tn 1
vederea Tncheierii contactelor de finanjare pentru obiectivele de investilii incluse Tn programele
naTionale/locale;

16) Asiguri secretariatul Consiliului tehnico-§tiinTific Tn Programul Municipal Restaurare yi poate
face parte din acesta;

17) Redacteazi 9i transmite acordul prealabil al AdministraTiei Municipale pentru Consolidarea
C15dirilor cu Risc Seismic in cazul beneficiarilor programelor de finanjare pentru consolidarea
clidirilor cu risc seismic, nalionale ;i locale, care doresc si Tnstriineze obiectivul de investilii, in tot
sau Tn parte, dupa verificarea Tndeplinirii obligaliilor contractuale de catre ace§tia;

18) Elaboreazi, organizeazi, monitorizeazi impreuni cu celelalte compartimente de
specialitate programele multianuale privind cre§terea calitilit arhitectural-ambientale a clidirilor
prin reabilitarea structural-arhitecturali a anvelopei acestora, in concordanla cu planurile de
urbanism $i regulamentele locale (Arhitectul-§ef);

19) Transmite rapoartele de expertizi, actualizate conform normativului aflat Tn vigoare Ia data [
transmiterii c3tre Arhitectul-§ef (in vederea stabilirii §i aplicirii restricjiilor din punct be vedere aI I
riscului seismic, datoriti condiliilor locale de amplasament impuse prin documentajiile de urbanism
ii amenajarea teritoriului aprobate, potrivit prevederilor legale) din cadrul Primiriei Municipiului
Bucure9ti, primariilor de sector ('in vederea realizirii $i amplasirii panourilor de ’in;tiinlare in dreptul
intririlor principale Tn construcjiile cu destinalia de locuinli, expertizate tehnic ;i Tncadrate Tn clasa
I de risc seismic) ;i oriciror alte instituTii abilitate conform normelor legale in vigoare;

20) Elaboreaz5, monitorizeazi, verifici, actualizeaz5 si stabile§te planurile de acliune Tn
colaborare cu celelalte compartimente ale Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor
cu Risc Seismic, privind Strategia Najionala de Reducere a Riscului Seismic §i alte politici publice din
obiectul de activitate;

21) Urmire§te $i raporteazi Primarului General realizarea obiectivelor din Strategia Najionali
de Reducere a Riscului Seismic;

22) Inijiazi propuneri de proiecte §i programe ;i sprijini sectoarele
pentru atingerea obiectivelor din Strategia Najionali de Reducere a Riscq
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23)

specif
aflate

Inijiaz3
ce dome

n consultare pIll kci

iciri ale actelor normative fi administrative
lcte de vedere asupra propunerilor legislative

24) Propune, centrati;}#!&;M;orizeazi $i participi la realizarea ii implementarea diferitelor
strategii, politici 91 programe avand ca obiectiv reducerea riscului seismic;

25) Soliciti tuturor compartimentelor de specialitate din aparatul Primarului General, altor
instituTii $i Consiliilor Locale ale Sectoarelor informajii ;i date avand ca obiect reducerea riscului
seismic;

26) Elaboreazi pe baza necesit31ilor compartimentului referatul de necesitate ii specificajiile
tehnice;

27) Verific3 permanent modificirile legislative apirute, ’in vederea aplicirii acestora Tn timp util,
pentru desfi$urarea activit5 Iii in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

28) Tndepline§te orice alte sarcini care au legaturi cu domeniul siu de activitate, trasate de
Directorul Executiv al Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic,
precum §i orice alte atribulii prev3zute de lege sau stabilite prin Hotirari ale Consiliului General al
Municipiului Bucure§ti ii DispoziTii ale Primarului General.

r
r

Art. 14. BIROUL NOTIFIC/\RI

Se afli Tn subordinea Serviciului Managementul Programelor de Consolidare.

ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Identifici prin orice mijloace, inventarierea gi clasificarea Tn colaborare cu Biroul Identificare
Vizuali §i Constatiri a clidirilor existente cu vulnerabilitate seismici de pe raza Municipiului
Bucure§ti;

2) Monitorizeazi Tn colaborare cu Biroul Identificare Vizuali §i Constatiri ac;iunile de
interven Tie privind reducerea riscului seismic al clidirilor cu destinajia de locuin Ti care prezinti
niveluri insuficiente de protecTie la acjiuni seismice, degradiri sau avarieri Tn urma unor acjiuni
seismice, precum §i a clidirilor cu destina Tia de locuinli multietajate care au situate la parter si, dupa
caz, la subsol §i/sau alte niveluri, spaTii publice cu alta destina Tie decat cea de locuinTe, cuprinzand
expertizarea tehnica, proiectarea ;i execu Tia lucririlor de intervenlii;

3) Tntocme§te, actualizeazi $i publici pe paginile de internet ale Primiriei Municipiului
Bucure§ti/Administrajiei Municipale pentru Consolidarea C15dirilor cu Risc Seismic listele cu
clidiri cu destinatia de locuinTi care prezinta niveluri insuficiente de protecjie la acjiuni seismice,
degradiri sau avarieri Tn urma unor acjiuni seismice identificate fi inventariate;

4) Tntocme;te fisele de prezentare pentru imobilele identificate conform procedurilor
operajionale sau de sistem, in colaborare cu Biroul Identificare Vizuali §i Constat3ri;

(

(

5) Soliciti informajii pe baza de protocol sau adresa, prin corespondenji sau accesiri baze de
date, dupi caz, de la Direc jia Generala Regionali a Finanjelor Publice Bucure$ti, DirecTii de Impozite
§i Taxe Locale, Agenjia Nalionala de Cadastru §i Publicitate Imobiliari, Administratia Fondului
Imobiliar, instituTii care au in administrare clidiri aflate Tn proprietatea Municipiului
Bucure§ti/proprietatea statului, alte autoriti Ti competente cu privire la c15dirile reabilitate termic sau
in curs de reabilitare, blocurile de locuin Te inscrise in programe locale
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in vederea notificirii proprietarilor/administratorilor clidirilor
It
/;
7renotifici Tn proprietarii, persoane fizice §i juridice, asocialiile de proprietari,

administratorii privind obligaliile ce le revin pentru reducerea riscului seismic pentru clidirile §i
construcjiile cu destinajia de locuinli multietajate, cu peste P+3 etaje, construite Tnainte de anul
1978, a imobilelor monumente istorice si a imobilelor aflate Tn ansambluri de arhitecturi §i zone
construite protejate;

scris

7) Notifica/renotifica Tn scris proprietarii /administratorii construcTiilor cu destina Tia de locuinli,
expertizate tehnic ii Tncadrate prin raportul de expertizi tehnic3 Tn clasa I de risc seismic in termen
de maximum 60 de zile de la identificarea imobilului pentru imobilele care au documentalie
cadastrali si in termen de 60 de zile de la Tntocmirea documentaliei cadastrale;

8) Renotifici proprietarii/asocialiile de proprietari notificaji/notificate care nu au facut dovada
proiectirii lucr5rilor de intervenTie sau execuliei lucririlor de interven Tie in termen de cel mult I an
de la notificare;

9) Notifici/renotifici Tn scris proprietarii proprietarii /administratorii construcTiilor care prin J
nivelul de degradare a sistemului de Tnchidere perimetrala prezinti pericolul afect5rii sinitalii, 1
vieTii, integritijii fizice §i a siguran Tei populaliei §i/sau afecteazi calitatea mediului inconjur5tor, a

cadrului urban construit §i a spaTiilor publice urbane, privind obligaliile §i rispunderile pe care gi le

asuma Tn cazul Tn care nu-§i exprimi acordul privind trecerea la proiectarea §i execulia lucr3rilor de

intervenTie pentru reabilitarea structural-arhitecturali a anvelopei c15dirilor; in cazul cladirilor
clasate/in curs de clasare ca monumente istorice, odati cu notificarea proprietarilor, se va notifica

$i serviciul deconcentrat al Ministerului Culturii;

10) Inijiaz5 demersurile pentru oblinerea autorizajiet instanlei judecitore§ti, prin ordonanji
pre;edinjiali, potrivit dispoziliilor din Codul de procedur3 civili, data cu citarea partilor Tn caz de
refuz, intrarea Tn orice Tnc3pere a c13dirilor supuse activit31ilor necesare de expertizare tehnici,
cadastrare, proiectare/execu Tie a lucririlor de intervenTii sau a altor asemenea lucriri, precum 9i
restrangerea folosin Tei Tnciperilor din clidirile supuse lucrarilor respective sau evacuarea, pe timpul
desfi§uririi lucr5rilor de interven Iii la clidirile Tn cauz3, a persoanelor care nu au eliberat Tn termen
spajiul dejinut Tn clidirile supuse consolidirii; (

11) Constati urmatoarele situaTii prin proces-verbal: {

- nerealizarea proiectirii Tn termenul legal;
- neTnceperea execujiei lucr5rilor de intervenlii in termenul legal;
- neTntocmirea documentatiilor cadastrale;
- orice Tmpiedicare Tn desfi§urarea ori continuarea lucririlor de expertizare, de proiectare sau
de execu lie a lucririlor de interven Iii;

12) Transmite de Tndata c3tre Poli Tia Locala a Municipiului Bucure§ti procesele-verbale
Tntocmite Tn vederea sancTionirii persoanelor vinovate de Tncilcarea obligajiilor legale sau catre
Serviciul Juridic Legisla Tie Contencios, in vederea sesizirii instanlelor dejudecat3, ’in vederea
restrangerii folosin Tei spaTiului locativ ori pentru evacuarea celor Tn cauza din imobilul supus
lucririlor de intervenTii, dup5 caz;

13) Furnizeaz3 permanent informa Tit de interes public (in domeniul de activitate) ’in scris, telefonic
$i personal, la solicitirile petenjilor – .persoane fizice/juridice/instituTii pubILcg/__?genTi comerciali,
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riscului seismic al clidirilor existente si Tmbunititirea

Municipiul Bucure§ti;

rtimente ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea
Clidirilor cu Risc Seismi-d-fe-inzand un schimb permanent de date §i informajii cu acestea, precum §i
cu compartimentele din cadrul Primiriei Municipiului Bucure;ti, 'in domeniul siu de activitate;

15) Tine evidenja scrisa a tuturor lucr5rilor ce au fost repartizate ii rispunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale AdministraTiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic, in domeniul siu de competenTi.

16) Iniliazi, realizeazi $i gestioneazi o baza de date unica la nivelul Municipiului Bucure§ti,

incluzand §i sectoarele, cu masurile de intervenTie necesare realizate/nerealizate in funclie de riscul
seismic pentru construcTiile din Municipiul Bucure§ti fi orice alte sisteme informatice/instrumente de
monitorizare si evaluare sistematic5 a acestora;

17) Elaboreazi pe baza necesitililor compartimentului referatul de necesitate $i specificaliile
tehnice;r

t 18) Verifici permanent modificirile legislative apirute, in vederea aplicirii acestora Tn timp util,
pentru desfi§urarea activitiTii Tn conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

19) Indepline§te orice alte sarcini care au legaturi cu domeniul siu de activitate, trasate de
Directorul Executiv al Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic,

precum 9i orice alte atribulii previzute de lege sau stabilite prin Hotirari ale Consiliului General al
Municipiului Bucure9ti ii DispoziTii ale Primarului General.

Art. 15. COMPARTIMENTUL CADASTRU Sl CARTE FUNCIARA

Se afla Tn subordinea Serviciului Managementul Programelor de Consolidare.

ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Asigur3, prin reprezentantul institujiei, notarea Tn cartea funciara a obligajiilor stabilite prin
notificirile/renotificirile proprietarilor/asociaTiilor de proprietari;

(

(

2) Asiguri, prin reprezentantul institujiei - notarea dreptului de creanTi Tn cartea funciari a
sumelor alocate din transferuri publice pentru execu Tia lucririlor de interven Tie precum $i emiterea
documentelor Tn vederea radierii notirii dreptului de creanla la data plaTii integrale a sumelor
datorate de beneficiarii lucririlor de consolidare executate li inscrierea Tn cartea funciari a celorlalte
notiri conform prevederilor legale (Notificiri, Proces-verbal de constatare a refuzului de 'incheiere a
contractului de restituire);

3) Tntocme§te procesele-verbale de constatare privind nerealizarea Tntocmirii documentajie
cadastrale Tn termenele prevazute de lege;

4) Tntocme§te instrumentele de prezentare 9i motivare pentru dispoziliile de primar a deciziilor
de intervenjie privind Tntocmirea documentajtei cadastrale la construcjiile expertizate tehnic ii
Tncadrate prin raport de expertizi tehnici Tn clasa I de risc seismic, ’in cazul Tn care

proprietarii/asociajiile de proprietari au fost notificali/notificate/nenotificaji/nenotificate §i nu au
procedat la aprobarea deciziei prin hotirarea asocialiei ii nu au efectuat misur3tori pentru
Tntocmirea documentajiei cadastrale necesare ’inregistririi imobilului jjltegrat de cadastruin siste

$i carte funciara



el)
necesitate ’in vederea achizijionirii de servicii pentru Tntocmirea

§i Tnregistrarea Tn sistemul integrat de cadastru ;i carte funciar3 a imobilelor
risc seismic care nu sunt Tnregistrate Tn sistemul integrat de cadastru §i carte

@'fac obiectul deciziei de intervenlie aprobate prin dispozi Tie de primar sau pentru
imobilele administrate sau preluate de Administrajia Municipali pentru Consolidarea C15dirilor cu
Risc Seismic in vederea consolidirii;

6) Asiguri notarea Tn partea a Ill-a a car iii funciare a imobilului a deciziei de intervenjie aprobate
prin dispozi Tie de Primar General;

7) Verifici permanent modificirile legislative ap5rute, in vederea aplicarii acestora Tn timp util,
pentru desfi§urarea activitilii Tn conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

8) Tine evidenla scrisi a tuturor lucririlor ce au fost repartizate §i rispunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu
Risc Seismic, in domeniul siu de competen;i;

9) Colaboreazi cu celelalte structuri ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea
C15dirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date §i informaTii cu acestea, precum f
gi cu compartimentele din cadrul Primiriei Municipiului Bucure§ti, in domeniul siu de activitate; 1

10) Furnizeazi permanent informajii din domeniul siu de activitate la solicitarile persoanelor
fizice/juridice, instituTii publice, agenTi comerciali gi structurilor interne ale instituTtei;

11) Tndepline§te orice alte sarcini care au leg3turi cu domeniul siu de activitate, trasate de
Directorul Executiv al Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic,

precum §i orice alte atribulii previzute de lege sau stabilite prin Hotirari ale Consiliului General al
Municipiului Bucure§ti ii Dispozilii ale Primarului General.

Art. 16. COMPARTIMENTUL PARTENERIATE INTERINSTITUTIONALE Sl ONG-URI

Se afli Tn subordinea Serviciului Managementul Programelor de Consolidare.

ATRIBUTII SI COMPETETE:

1) Identifica organizajiile nonguvernamentale, profesionale §i comunitare care activeaz5 pentru
reducerea riscului seismic al construcTiilor, in contextul atenuirii efectelor unui potenTial dezastrv
provocat de cutremure;
2) Identific3, propune Primarului General al Municipiului Bucure§ti §i dezvolt3 parteneriate
(public-public, public-privat etc.) pentru realizarea de programe ii proiecte de interes local, 'in vederea
reducerii riscului seismic al construcTiilor, ’in contextul atenuirii efectelor unui potenTial dezastru
provocat de cutremure inclusiv misuri de intervenlie la construcliile existente care prezinti niveluri
insuficiente de proteclie la acliuni seismice, degradiri sau avarieri Tn urma unor acliuni seismice;

3) Analizeazi Tmpreuni cu celelalte compartimente de specialitate §i avizeazi pentru
oportunitate propunerile de cooperare/parteneriate sau asociere cu alte autoritiji ale administrajiei
publice centrale/locale sau alte instituTii publice centrale $i locale, institulii publice de Tnvitamant-
cercercetare-dezvoltare-inovare, structuri asociative de utilitate publici, organizajiile
nonguvernamentale, profesionale gi comunitare din tara sau din striinitate;

4) Tntocme§te instrumentele de prezentare §i motivare pentru §edi
Municipiului Bucure9ti privind Tncheierea de protocoale/convenlii pentru
de parteneriate (public-publiC, public-privat etc.), investilii gi colaboriri;
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6) Organizeaza acliuni de informare, publicitate, evenimente, seminarii li simpozioane Tn
domeniul reducerii riscului seismic al construcjiilor §i atenu3rii efectelor unui potenTial dezastru
provocat de cutremure;

7) Inijiazi activitali specifice privind consultarea organizajiilor nonguvernamentale, profesionale
$i comunitare, direct sau Tn consilii consultative, potrivit legislajiei Tn vigoare;

8) Particip3 §i reprezint5 AdministraTia Municipali pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic
la reuniunile internaTionale cu relevanTi pentru domeniul de activitate al institu;iei, la diferite
Tntalniri, seminarii organizate de structuri ale Uniunii Europene, Agenlii pentru Dezvoltare Regionali,
rninistere etc.;

9) Identifici, scrie $i implementeazi programe ii proiecte Tn cadrul parteneriatelor, avand ca
obiect reducerea riscului seismic al construcliilor gi atenuarea efectelor unui potenTial dezastru
provocat de cutremure;(

I

10) Iniliazi, promoveazi $i deruleaz5 programe de finanlare din fonduri publice alocate pentru
activitili nonprofit, 'in baza Legii nr. 350/2005, Tn domeniul reducerii riscului seismic al construcjiilor
9i atenuirii efectelor unui potenTial dezastru provocat de cutremure;

11) Faciliteazi schimbul de bune practici Tn domeniul reducerii riscului seismic al construcliilor $i
atenuarea efectelor unui potenTial dezastru provocat de cutremure;

12) Tndepline§te, in condiliile legii, in calitate de compartiment de specialitate responsabil, toate
activitilile necesare acordirii de finanlare din partea Primiria Municipiului Bucure§ti pentru
derularea Tn cadrul parteneriatelor a programelor §i proiectelor Tn domeniul reducerii riscului seismic
al construcjiilor §i atenuirii efectelor unui potenTial dezastru provocat de cutremure;

13) Participi la planificarea $i organizarea acTiunilor de presi referitoare la programele $i
proiectele pe care le deruleazi;

14) Contribuie $i avizeazi pentru oportunitate realizarea oriciror materiale tipirite pentru
proiectele compartimentului ('intocmirea de afi$e, diverse materiale promolionale conform
manualelor de identificare vizuali a programelor Ia care participi, oferirea de informajii pentru public
precum §i derularea parteneriatelor media);

15) Tntocme§te, la sfar$itul fiecirui proiect, raportul acestuia pe care iI prezinti Directorului
Executiv;

(

I

16) Realizeazi coresponden Ta §i tine permanent leg3tura cu organizaliilor nonguvernamentale,
profesionale, comunitare alte instituTii sau autoritiji ale statului cu atribulii in domeniul reducerii
riscului seismic al construcTiilor fi atenuarea efectelor unui potenTial dezastru provocat de cutremure;

17) Realizeazi acjiuni la solicitarea Comitetului Municipiului Bucure9ti pentru situajii de
urgenTa cu privire la educarea antiseismica a populaTiei.

18) Elaboreazi pe baza necesitiTilor compartimentului referatul de necesitate li specificaliile
tehnice;

19) Verifici permanent modificirile legislative apirute, in vederea aplicirii acestora Tn timp util,
pentru desfi§urarea activitilii in conformitate cu prevederile legale Tn vi
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21)

lror lucririlor ce au fost repartizate gi rispunde la sesizirile pe
activitate ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea cladirilor cu
siu de competenTi;

cu celelalte structuri ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea
Clidirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date §i informalii cu acestea, precum
§i cu compartimentele din cadrul Prim5riei Municipiului Bucure§ti, in domeniul siu de activitate;

22) Furnizeaza permanent informalii din domeniul siu de activitate la solicit3rile persoanelor
fizice/juridice, instituTii publice, agenTi comerciali §i structurilor interne ale instituTiet;

23) Tndepline§te orice alte sarcini care au legituri cu domeniul siu de activitate, trasate de
Directorul Executiv al Administrajiei Municipale pentru Consolidarea C13dirilor cu Risc Seismic,
precum §i orice alte atribulii previzute de lege sau stabilite prin Hotirari ale Consiliului General al
Municipiului Bucure§ti ii Dispozi Tit ale Primarului General.

Art. 17. SERVICIUL FINANCIAR CONTABILITATE BUGET
(

rSe afli Tn subordinea Directorului Executiv.

ATRIBUTII SI COMPETETE:

1) R5spunde de 'intocmirea proiectului de buget anual al Administraliet Municipale pentru
Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

2) Verific3 §i analizeaz3 legalitatea, necesitatea gi oportunitatea propunerilor de modificare Tn
cursul anului a bugetului Administraliei pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

3) Verifica §i analizeazi sursele de venituri ale bugetului local, care vor sta la baza Tntocmirii
bugetului de venituri §i cheltuieli, identificand noi surse de venituri, 'in conformitate cu legislaTia Tn
vigoare, inclusiv fonduri europene, dupi caz;

4) Tntocme§te documenta jia necesari deschiderii finanlirilor la Trezoreria Statului;

5) Tine evidenla veniturilor Tncasate pe categorii de venituri, conform clasificaliei bugetare ii
raporteaz3, la sfar§itul lunii, veniturile Tncasate 9i virate la bugetul de stat §i local;

6) Mobilizeaza rezervele existente §i urmire;te cre§terea eficien Tei financiare a instituTiei; i
7) Raspunde de Tntocmirea raportului explicativ al dirii de seama §i bilanjurilor contabile
lunare, trimestriale, anuale §i a execujiilor bugetare, potrivit prevederilor legale;

8) Tntocme§te lunar balanla de verificare pentru conturile sintetice gi cele analitice §i urmire§te
concordan ia dintre acestea;

9) Tntocme§te lunar execu Tia bugetari;

10) Tntocme§te trimestrial ii anual bilanTul contabil ;i raportul explicativ la acestea;

11) Tntocme;te si prezinta situajiile financiare trimestriale §i anuale ale instituliei potrivit
normelor legale, raspunzand de realitatea ;i exactitatea datelor cuprinse;

12) Prezinti spre aprobare Directorului Executiv, bilanlul contabil §i raportul explicativ, particip3
la analiza rezultate}or economice ;i financiare, pe baza datelor din bilan! fi urmire9te aducerea la

/
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14) Asiguri §i raspJ'iiwaEa#ggistrarea actelor justificative §i Tntocmirea documentelor
contabile, cu respectarea dispoziliilor legale;

15) Tnregistreaz5 in eviden Tele contabile plalile privind obiectivele de investijii;

16) Efectueazi plali pentru cheltuieli judiciare $i extrajudiciare aferente dosarelor aflate in
instanTi, plaTi pentru despagubirile sau alte daune stabilite Tn sarcina Administrajiei Municipale
pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic, pe baza hotirarilor judecatore9ti, potrivit dispoziliilor
legale I

17) Asiguri respectarea Tncadririi Tn limitele cheltuielilor de investijii aprobate, atat cantitativ,
cat ii valoric, pe obiective de investilii;

18) Asiguri desfi§urarea ritmic5 a operaliunilor de decontare cu furnizorii Tn activitatea curenti
;i investijii;r

I 19) Asiguri 91 rispunde de respectarea stricti a nivelului de cheltuieli stabilit prin creditele
bugetare aprobate de Consiliul General al Municipiului Bucure§ti;

20) Rispunde pentru imobilizirile financiare existente $i ia misurile necesare pentru prevenirea
formirii de noi imobiliziri;

21) Urmire$te permanent ;i rispunde de utilizarea eficienta a alocaliilor bugetare ;i ia misuri
pentru diminuarea acestora;

22) Urmire;te $i stabile$te baza legali a cheltuielilor, cre§terea eficienlei in utilizarea resurselor
bugeta re;

23) Analizeazi activitatea economico-financiari pe bazi de bilanl $i propune misuri concrete §i
eficiente pentru ’imbunitijirea continui a activitijii economico-financiare;

24) Organizeaza ;i exerciti controlul, prin sondaj, al gestiunilor instituTiei;

(

(

25) Raspunde de organizarea $i Tntocmirea evidenlei contabile a patrimoniului;

26) Organizeazi $i rispunde de inventarierea periodici a tuturor valorilor patrimoniale ale
instituTiei $i urmire§te definitivarea, potrivit legii, a rezultatelor inventarierii;

27) Asiguri, ’in baza documentelor prezentate de citre Serviciul Resurse Umane efectuarea
corecti a calculului privind drepturile bine§ti ale salaria;ilor, a rejinerilor din salarii gi a obligajiilor
fala de bugetul de stat $i local, asiguririle sociale, alte fonduri speciale;

28) Tntocme§te $i depune lunar declaraTiile privind obligajiile de plata la bugetul de stat ;i la
bugetul asiguririlor sociale ;i fondurilor speciale, precum fi alte declaralii bugetare. Tntocme fte
adeverin Tele privind venitul realizat de salariaji;

29) Tncaseaz5 orice sum5/taxi/tarif, conform prevederilor legale, in vederea desfi$uririi
activitijii Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

30) Urmire§te $i Tnregistreazi zilnic Tncasarea obligajiilor de plata in baza extraselor de cont 9i
a Tncasirilor prin casierie;

K’r\ C' C



opera{iunilor efectuate din casierie gi asiguri Tncasarea la
obligaliilor de plata, propunand misurile necesare pentru stabilirea

este cazul;

supra

de date specifice obiectului de activitate;

33) Stabile§te, acolo unde este cazul, obligajiile de plata in baza contractelor avute Tn urmirire
§i Tntocme§te fi§e de urmirire ale acestora;

34) Tntocme§te, pentru fiecare partener contractual, acolo unde este cazul, conform
prevederilor legale Tn vigoare, documentalii privind scutirile de la plata gi le supune aprobirii
ordonatorului principal de credite gi !ine evidenTa scutirilor acordate;

35) Calculeazi majoriri de Tntarziere §i penalitili, in funclie de ctauzele contractuale si de
prevederile legale Tn vigoare, specifice obiectului de activitate;

36) Tntocme§te ii transmite citre Serviciul Juridic Legislajie Contencios, acolo unde este cazul,
documenta Tia necesar3 pentru efectuarea acjiunilor de natura juridici privind recuperarea
debitelor restante provenite din contractele aflate Tn urmirire, in conformitate cu obiectul de
activitate;

37) Tntocme9te referate de scidere debite Tn baza unor sentinje definitive gi irevocabile,
conform prevederilor legale Tn vigoare $i le supune spre aprobare ordonatorului de credite
(Directorului Executiv);

38) Tntocme§te ori de cate ori este nevoie situalii centralizatoare operative privind debitele
aflate Tn urmirire, a scutirilor acordate la plata, a sumelor incasate, a compensirilor §i/sau
restituirilor de sume etc., in conformitate cu obiectul activitiTii;

(

(

39) Cuantifica sumele ce urmeazi a se Tncasa anual, cu defalcare trimestriali, pe baza

contractelor avute Tn urmirire pentru a fi avute Tn vedere la fundamentarea ;i Tntocmirea bugetului;

40) Efectueazi, 'in condiliile legii, controlul respectirii disciplinei financiare §i bugetare;

41) Asiguri controlul financiar preventiv ce consti Tn verificarea sistematici a proiectelor de
operaliuni care fac obiectul acestuia din punct de vedere al legaliti Iii $i regularitijii, incadririi Tn
limitele angajamentelor bugetare stabilite prin bugetul anual aprobat potrivit legilor in vigoare;

42) Elaboreazi, pe baza necesitililor compartimentului, referatul de necesitate §i specificaliile
tehnice;

F
43) Verifici permanent modificirile legislative apirute, in vederea aplicirii acestora Tn timp util,
pentru desfi§urarea activitilii in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

44) Tine evidenTa scris5 a tuturor lucririlor ce au fost repartizate $i rispunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu
Risc Seismic, in domeniul siu de competenTa;

45) Colaboreaza cu celelalte structuri ale Administraliei Municipale pentru Consolidarea
Clidirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date §i informalii cu acestea, precum
§i cu compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Bucure§ti, in domeniul siu de activitate;

46) Furnizeazi permanent informalii din domeniul siu de activitate la solicitirile persoanelor
fizice/juridice, instituTit publice, agenTi comerciali §i structurilor interne ale instituliei;

47) 'indepline§te orice alte sarcini care au legitur5 cu domeniul siu de activitate, trasate de
Directorul Executiv al Administrajiei Municipale pentru
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Se afli in subordinea Serviciului Financiar Contabilitate Buget.

ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Administreazi spaliile cu destina Tia de birou ale Administrajiei Municipale pentru
Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

2) Rispunde de planul de aprovizionare al Administrajiei Municipale pentru Consolidarea
cladirilor cu Risc Seismic;

3) Urmare$te contractele Tncheiate de citre institu;ie pentru desfa$urarea activitiTii curente;

4) Asiguri dotarea Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic cu
mijloacele materiale necesare desfi$uririi Tn bune condilii a activitililor, conform prevederilor
lega Ie;

(

(

5) Verifici, in mod obligatoriu, ca pentru materialele propuse spre aprovizionare si nu existe
ca stocuri Tn magazie, evitand crearea de stocuri firi mi$care;

6) Organizeazi $i supravegheaza efectuarea $i intrelinerea curijeniei Tn sediul Administrajiei
Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic pe ciile de acces §i, dupi caz, pe spaliile
verzi aferente, inclusiv deszipezirea, dupi caz;

7) Asigur5 desfi$urarea Tn bune condilii a activiti Tit de igienizare fi deservire generali a
instituliei;

8) Emite comenzi, in scopul aprovizionirii cu materiale de Tntrelinere $i gospodirire, citre
furnizori, pe baza referatelor, aprobate Tn mod obligatoriu de conducerea Administrajiei Municipale
pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

9) Transmite citre Serviciul Achizilii Publice informiri justificate cu privire la eventualele
modificiri intervenite Tn execu Tia contractelor de produse sau servicii ce Tin de activitatea curent5,
care cuprind cauza, motivele §i oportunitatea modificirilor propuse, acolo unde este cazul;

10) Asiguri colaborarea cu responsabilii de paza imobilului, stabile;te $i urmire$te respectarea
reglementirilor privind accesul cetijenilor Tn instituTie;

11) Rispunde de exploatarea parcului auto al instituTiei;

12) Tntocme$te/redacteazi, fundamenteazi propunerile pentru reparalii ale bunurilor,
mijloacelor materiale, ma$inilor, aparatelor din patrimoniul instituTiei, urm3re$te ;i participi la
recepTia reparaliilor;

(

(

13) Urmire$te ;i receplioneazi lucririle de remediere operativi a defecliunilor apirute la
instalajiile din dotarea clidirii Tn care iii desfa$oara activitatea instituTia, a instalaliilor (electrice,
sanitare, termice, de climatizare), a operaliilor de zugr5veli ale suprafejelor interioare $i exterioare
a imobilului, dupi caz;

14) Centralizeaza solicitirile pentru intervenjii neplanificate ;i di curs rezolvirii cat mai urgent
a acestora, 'in limita resurselor materiale $i umane;



urilor 9i serviciilor necesare funclionirii ii dezvoltirii

imentului de specialitate (DirecTia Spajiu Locativ §i cu Alta
Destina Tie - Primiria Municipiului Bucure;ti) documentele necesare pentru repartizarea locuinjelor
de necesitate, sau dupi caz, a imobilelor date in administrare persoanelor din imobilele unde se
demareazi executia lucririlor de interven Tie, in baza informatiilor furnizate de catre Serviciul
Managementul Programelor de Consolidare;

17) Pregite§te datele $i documentele Tn vederea elaboririi de citre Serviciul AchiziTii Publice a
documentaliilor de atribuire pentru achiziliile serviciilor de relocare si depozitarea bunurilor
locatarilor din imobilele ce urmeazi a fi consolidate/puse Tn siguranji;

18) Tntocme;te necesarul, pregite;te documentalia in vederea contractirii serviciilor pentru
inchiriere de pe piaja liber5 a unor locuin Te gi spalii ce vor servi drept locuinie de necesitate pentru

proprietarii din imobilele supuse lucririlor de intervenjie, cirora Ie sunt repartizate astfel de
locuinTe, precum §i spaTii de depozitare, dupi caz;

19) Deruleazi contractele de Tnchiriere a spajiilor de depozitare /imobile din piaja liberi; (

(

20) Asiguri legitura cu prestatorul de servicii de inchiriere spalii de depozitare fi cu proprietarii
pe perioada Tn care ace§tia au bunurile depozitate in spajiile de depozitare atribuite de instituTie;

21) Deruleaza contractele de relocare a proprietarilor/locatarilor imobilelor situate in
Municipiul Bucure§ti, la care urmeazi sa se execute lucriri de punere Tn siguran Ti $i intervenlie-
consolidare, la locuintele de necesitate.

22) Asiguri leg5tura cu prestatorul de servicii de relocare ii cu proprietarii pe perioada relocirii;

23) jine evidenja persoanelor relocate in locuin Tele de necesitate din imobilele Ia care urmeazi
sa se execute lucriri de punere Tn siguranji ;i intervenlie-consolidare;

24) Tine evidenla imobilelor aflate Tn administrarea §i gestionarea Administraliei Municipale
pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

25) Participi la preluarea sau predarea imobilelor care sunt transmise instituTiei Tn administrare
§i Tn cazul celor achizilionate de instituTie, dupi caz;

(
26) Colaboreazi cu asocialiile de proprietari, in conformitate cu prevederile legale, ale I
imobilelor in care sunt persoane relocate, dupi caz;

27) Verifici starea fizici gi locativi a imobilelor date in administrare pentru a fi in concordanli
cu documentele de atribuire ale acestora, dupi caz;

28) Tntocme;te contracte de locajiune/actele adilionale pentru imobilele date in administrare,
in baza dispoziliilor emise de Primarul General ;i pentru spaliile de depozitare, in baza dispoziliilor
emise de Directorul Executiv etc. Urmire$te $i jine evidenTa acestora;

29) Colaboreazi cu serviciile abilitate din cadrul institujiei Tn vederea pregitirii dosarelor pentru
instanTi ;i le Tnainteazi Serviciului Juridic Legisla Tie $i Contencios, in cazul contractelor de localiune
pe care Ie are/Ie preia Tn derulare, iar chiria$ii nu respecti clauzele contractuale;

30) Tntocme§te documentajia necesari pentru contractarea de diferite lucriri ;i servicii aferente
imobilelor date in administrarea Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic, necesare pentru a se putea pune la dispozi Tie proprietarilor/chiria9iloLTnIr-o stare optimi,
dupi caz, conform legislajiqi tri-:vlgoare;
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32) Asiguri o permaneniWtura cu directiile de specialitate din cadrul Primiriei Municipiului
Bucure§ti Fi instituTiilor subordonate (Administra Tia Fondului Imobiliar), in domeniul siu de
activitate (DSLAD, DirecTia Patrimoniu, DGI etc.), dupi caz.

33) Asiguri gestionarea (receplionare, depozitare, distribuire) materialelor consumabile
procu rate;

34) Tine evidenja fizic5 a mijloacelor fixe ii obiectelor de inventar din patrimoniul institultei;

35) Rispunde de intocmirea fi$elor de magazie ii ale celor de inventar Tn programul de
contabilitate;

36) Face propuneri de casare a unor bunuri aflate in gestiunea Biroului Administrativ, conform
legii I

37) Tntocme$te documenta jia pentru casare a bunurilor aflate Tn gestiunea direcjiei, in vederea
aprobirii de citre Directorul Executiv;

r
I

38) Preia Tn custodie/folosinji gratuit5 bunuri sau echipamente necesare bunei activiti Ti a
institujiei $i urmire$te exploatarea acestora;

39) Elaboreazi, pe baza necesitililor biroului, referatul de necesitate ii specificaliile tehnice;

40) Verifici permanent modificirile legislative apirute, in vederea aplicirii acestora Tn timp util,
pentru desfi$urarea activitijii in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

41) Tine evidenja scrisi a tuturor lucririlor ce au fost repartizate $i rispunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu
Risc Seismic, 'in domeniul siu de competenli;

42) Colaboreazi cu celelalte structuri ale Administraliei Municipale pentru Consolidarea
cladirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date ;i informalii cu acestea, precum
$i cu compartimentele din cadrul Primiriei Municipiului Bucure$ti, 'in domeniul siu de activitate;

(

I
43) Furnizeazi permanent informalii din domeniul siu de activitate la solicitirile persoanelor
fizice/juridice, institu Iii publice, agenji comerciali $i structurilor interne ale instituTiei;

44) Tndepline;te orice alte sarcini care au legituri cu domeniul siu de activitate, trasate de
Directorul Executiv al Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic,
precum $i orice alte atribu Iii previzute de lege sau stabilite prin hotirari ale Consiliului General al
Municipiului Bucure$ti $i dispoziTii ale Primarului General.

Art. 19. SERVICIULJURIDIC LEGISLATIE CONTENCIOS

Se afli in subordinea Directorului Executiv.

ATRIBUTII $1 COMPETENTE:

1) Asigur5 condiliile de legalitate a tuturor actelor, faptelor $i a misurilor Tntreprinse de
Administra Tia Municipa13 pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic in Tndeplinirea tuturor

atribuliilor specifice;



tuturor compartimentelor din cadrul Administraliei Municipale
Clidirilor cu Risc Seismic, la solicitarea acestora;

dici

la Tntocmirea proiectelor actelor administrative emise de citre Administralia
Municipa13 pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic (decizii, regulamente, ordine §i
instrucTiuni etc.), precum ii ale altor documente elaborate de instituTie;

4) Avizeazi pentru legalitate proiectele de decizii, regulamentele yi instrucTiunile elaborate in

cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

5) Asiguri consultanTI de specialitate/avizeazi asupra legalitilii misuritor ce urmeazi a fi luate

in desfi§urarea activitalii, precum ii asupra oriciror acte care pot angaja r3spunderea patrimonia13

a Administrajiei Municipale pentru Consolidarea C13dirilor cu Risc Seismic;

6) Avizeazi §i colaboreaza ta intocmirea proiectelor de contracte sau proiectelor oriciror acte
cu caracter juridic, in legituri cu activitatea Administraliei Municipale pentru Consolidarea
Clidirilor cu Risc Seismic;

7) Avizeazi contractele Tn care Administratia Municipala pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc I
Seismic este parte §i/sau alte acte cu caracterjuridic 'in legitura cu activitatea institujiei. Contractele

9i celelalte acte emise de serviciile/birourile/compartimentele din cadrul institujiei, care necesiti
aviz de legalitate, vor fi Tnsojite de toate documentele care au stat la baza lor fi, dupi caz, de punctul

de vedere al serviciilor/birourilor/compartimentelor emitente sau implicate;

8) Reprezinti interesele instituliei Tn fata instanlelor judecitore$ti in cadrul litigiilor cu terIe
persoane, fizice ii juridice ori in faTa oriciror autoriti Ti, instituTii, precum ;i in relaTiile cu terTe

persoane fizice sau juridice dupi caz, in scopul apiririi intereselor Administrajiei Municipale pentru
Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

9) Urmire§te §i studiazi actele cu caracter normativ ii semnaleazi conducerii sarcinile ce revin
institujiei potrivit acestor reglementiri legale;

10) Informeaza zilnic sau ori de cate ori este necesar, la solicitarea compartimentelor din cadrul

instituTiei prezentarea actelor normative publicate;

11) Solulioneazi orice lucriri sau situalii cu caracterjuridic (petijii, cereri, sesiziri etc.) ce i-au I
fost repartizate de catre Directorul Executiv;

12) Colaboreazi cu serviciile/departamentele implicate la Tntocmirea drafturilor de convenTii ;i
drafturilor de contracte de restituire;

(

13) Asiguri consultanji juridic3, asisten li §i reprezentare juridic5 direct sau prin serviciile
juridice contractate;

14) in Tndeplinirea sarcinilor/atributiilor de serviciu, va colabora cu compartimentele de
specialitate din cadrul Primiriei Municipiului Bucure;ti, cu oricare alte servicii, instituTii, agenjii,
dupi caz, care delin acte sau informalit necesare desfi9ur3rii activiti Iii specifice;

15) Participi la elaborarea instrumentelor de prezentare fi motivare pentru proiectele de acte
administrative ce urmeazi a fi adoptate de Consiliul General al Municipiului Bucure§ti, in
conformitate cu actele normative in vigoare;
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idarea ttidirilor cu Risc Seismic, colaborand cu institutiile

pentru promovare pe circuitul de avizare;
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17) Fundamenteazi propunerile institujiei privind proiecte de Hotirari ale Consiliului General al
Municipiului Bucure$ti, precum $i proiectele de DispoziTii ale Primarului General. Propune in func Tie

de necesitili proiecte de decizii ale Directorului Executiv;

18) Pune in aplicare hotirarile judecitore$ti in colaborare cu celelalte compartimente de
specialitate;

19) Avizeaz3 din punct de vedere juridic toate actele administrative emise, care au fost Tnaintate

Serviciului Juridic Legislajie $i Contencios;

20) Tntocme§te adrese, soliciti informajii §i documente Tn vederea rezolvirii aspectelorjuridice
ce !in de activitatea instituTiei;

r
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21) Verifici ;i analizeazi documente la solicitarea Serviciului Managementul Programelor de
Consolidare acolo unde necesiti indrumare §i rezolvarea unor problemejuridice, avizeazi convenTii

$i contracte;

22) solicita Serviciului Managementul Programelor de Consolidare, pentru fiecare imobil aflat-
in consolidare, reabilitare structurai arhitecturali, evidenta contractelor de restituire Tncheiate $i a

notirii dreptului de creanji in Cartea Funciara;

23) intocme§te gi !ine evidenta cauzelor aflate pe rolul instanTelor judecitore;ti;

24) Tntocme$te $i redacteazi Tn legituri cu activitatea desfi9urati de citre AdministraTia

Municipali pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic: notificiri, opinii, puncte de vedere cu
caracter juridic, plangeri, cereri de chemare Tn judecati, ordonan Te pre$edinTiale acliuni in
evacuare, alte acliunijudec3tore§ti, rispunde la interogatorii, obiecjiuni la expertizi cand se impun,
note, concluzii scrise, 'intampiniri 9i promoveaz5 cai ordinare ;i extraordinare de atac, cand se
impun, pentru apirarea interesului Administraliei Municipale pentru Consolidarea cladirilor cu Risc
Seismic in cauzele in care aceasta este parte;

\
25) Rispunde de incadrarea in termenele de judecati a cauzelor Tn care Administra Tia
Municipa13 pentru Consolidarea C13dirilor cu Risc Seismic este parte;

26) Verifica la Registrul Comerlului, in baza de date on-line, pe baza protocolului incheiat la
nivelul Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic a situaTiei juridice a
societililor cu care se incheie/se deruleazi raporturi contractuale;

27) Participi la concilieri, medieri, Tntalnirii in vederea Tntocmirii eventualelor tranzaclii
judiciare, acorduri de mediere;

28) Urmire$te portalul instanlelor de judecati Tn privin Ta termenelor, cerinjelor $i soluTiilor
dispuse Tn litigiile aflate pe rolul acestora $i care sunt gestionate de acest serviciu;

29) Tntocme§te situalii §i evidenTa statistica a cauzelor §i/sau a dosarelor gestionate;

30) Tndepline§te formaliti Tile de plata (propuneri de plata) pentru titlurile executorii pronunjate

de instanTele civile §i de contencios administrativ care stabilesc Tn sarcina irMJL g;e o astfel de

A7”””.
\



taxe de timbre, taxe solicitate pentru prestarea serviciilor la executorii
notaria\tele publice;
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32) Participi, 'impreuni cu reprezentanjii serviciilor/birourilor/compartimentelor din cadrul
Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic, precum 9i ai altor instituTii

avizatoare la verificarea, avizarea ;i transmiterea pentru promovare pe circuitul de avizare a
proiectelor de acte normative cu incidenTa asupra acttvitilii Administraliei Municipale pentru
Consolidare a Clidirilor cu Risc Seismic;

33) Emite opinii juridice cu privire la observalii formulate de instituliile avizatoare asupra
proiectelor de acte normative in diverse etape ale procedurii de avizare;

34) Verifici extrasele de carte funciara, actele de proprietate ;i alte documente la solicitarea
serviciilor/birourilor/compartimentelor ori in cadrul procedurii de avizare; I

35) Colaboreazi cu celelalte compartimente la elaborarea ii redactarea proiectelor de
contracte;

36) Acordi viza de legalitate, formuleazi eventuale observa Tit pe contracte/acte adilionale care

produc efecte juridice;

37) Formuleazi puncte de vedere cu privire Ia diverse cereri referitoare la clauzele contractuale

fi incadrarea lor conform legislajiei;

38) Formuleazi, ’impreuni cu compartimentele interne de specialitate puncte de vedere cu
privire la proiectele de acte normative prezentate de alte entitiji, care privesc activitatea instituTiei;

39) Soliciti misuri pentru recuperarea creanlelor, obline titluri executorii Tn vederea executirii
silite

40) Participi Ia diverse comisii, colaborand cu toate compartimentele de specialitate Tn
problemele de natura juridici; (

(

41) Formuleazi puncte de vedere privind aplicarea legislajiei Tn vigoare, precum $i propuneri Tn

sensul aviz3rii, rezilierii, denunjirii, Tncetirii ori modificirii contractelor Tncheiate, pe baza sesiz5rii

compartimentelor de specialitate;

42) Verifici permanent modificirile legislative apirute, in vederea aplicarii acestora Tn timp util,

pentru desf5§urarea activitilii in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

43) Elaboreazi, pe baza necesitililor serviciului, referatul de necesitate ;i specificajiile tehnice;

44) Tine evidenla scrisi a tuturor lucririlor ce au fost repartizate li rispunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale Administra;iei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu
Risc Seismic, in domeniul siu de competenTi;

45) Tndepline§te orice alte sarcini care ii revin din domeniul siu de competenli, din domeniul

siu de competenji, trasate de Directorul Executiv al Administrajlei
-\ C
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din domeniul siu de activitate la solicitirile persoanelor
comerciali §i structurilor interne ale instituTiei.

Art. 20. SERVICIUL ACHIZITll PUBLICE

Se afli Tn subordinea Directorului Executiv.

ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Tntreprinde demersurile necesare pentru Tnregistrarea/reTnnoirea/ recuperarea inregistririi
autoriti Iii contractante Tn Sistemul Electronic de Achizilii Publice (SEAP) sau pentru recuperarea
certificatului digital, daci este cazul;

2) Elaboreazi 9i, dupi caz, actualizeazi, pe baza necesitililor transmise de celelalte
compartimente ale autoritijii contractante, programul anual al achiziliilor publice ;i daci este cazul,
strategia anuali de achizilii;

(
(

3) Elaboreazi sau dupi caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentaliei de atribuire
$i a strategiei de contractare, in cazul organizirii unui concurs de soluTii, a documentaliei de concurs
9i a strategiei de contractare, pe baza necesitililor transmise de compartimentele de specialitate;

4) Elaboreaza, Tmpreuni cu Serviciile/Birourile/Compartimentele de specialitate din cadrul
instituliei, proiectul de contract, conjinand clauzele contractuale, parte integranti a documentaTiei
de atribuire;

5) Stabile§te condiliile specifice de Tncadrare in procedurile de atribuire reglementate de lege,
aplicabile pentru atribuirea contractelor de achizilie publici/acordurilor-cadru sau organizarea
concursurilor de solulii;

6) Aplici procedurile de atribuire reglementate de lege pentru atribuirea contractelor de
achizi Tie publici/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilor de solu;ii, cu respectarea
principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizilie publici/acordurilor-cadru $i a
organizirii concursurilor de solulii;

(

( 7) Organizeaz5, dupi caz, consultiri ale pielei in vederea pregitirii achizijiei, prin raportare la
obiectul contractului de achizi Tie publici/acordului-cadru, prin intermediul SEAP;

8) Elaboreazi pe baza necesitililor serviciului, referatul de necesitate gi specificaliile tehnice;

9) indepline;te obligajiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de lege,
prin transmiterea spre publicare in SEAP fi, dupi caz, in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene (JOUE),
a anunlurilor de intenTie, anunlurilor de participare, $i anunlurilor de atribuire;

10) Asiguri, prin mijloace electronice, prin intermediul SEAP, accesul direct, complet,
nerestriclionat si gratuit al operatorilor economici la documentele achiziTiei Tncepand cu data
publicirii anunjului de participare;

11) Rispunde, in mod clar gi complet, cu respectarea regulilor aplicabile comunicirilor, la orice
solicitare de clarificiri sau informalii suplimentare primite din partea oricirui operator economic
interesat, in legituri cu documentaTia de atribuire, la termenele fi in condiliile previzute de lege;



autoritilii contractante persoanele responsabile pentru evaluarea
ie intro comisie de evaluare, ’in condiliile previzute de lege;+9#Stitl

iliile necesare Tn vederea exercitirii de citre comisia de evaluare a atribuliilor
previI Ege;

14) Persoanele desemnate, responsabile cu aplicarea procedurii de atribuire, participi, in
calitate de membru/pre§edinte, 'in comisiile de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractelor
de achizilie publici/acordurilor-cadru;

15) Asigura, cu respectarea regulilor aplicabile comunic3rilor, informarea candidatilor/
ofertanlilor cu privire la deciziile luate Tn ceea ce prive§te rezultatul selecliei, rezultatul procedurii,
respectiv atribuirea contractului de achizi;ie publici/acordului-cadru, la termenele §i in condiliile
prev5zute de lege;

16) Rispunde de completarea §i actualizarea Formularului de integritate Tn conformitate cu
Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese Tn
procedura de atribuire a contractelor de achizi Tie public3;

17) Finalizeazi procedurile de atribuire reglementate de lege prin Tncheierea contractului de /
achizi Tie publici/acordului-cadru sau, dac3 este cazul, prin anularea procedurii de atribuire;

18) Tntreprinde demersurile necesare Tn vederea restituirii garanjiilor de participare constituite
de ofertan Ti, la termenele $i in condiliile previzute de lege;

19) Tnainteazi citre compartimentele interne cu atribulii in urmirirea derulirii contractelor,
contractele de achizilie publici/acordurile-cadru incheiate, anexele la acestea, precum gi dovada
constituirii de citre contractant a garanjiei de buni execuTie;

20) Tndepline§te demersurile necesare Tn vederea modificirii, daci este cazul, a contractelor de
achizi Tie publici/acordurilor-cadru, cu respectarea condiliilor previzute de lege;

21) Realizeazi achiziliile directe/procedurile de atribuire de produse, servicii sau lucriri, pe baza
necesitililor transmise de celelalte compartimente ale autoritilii contractante;

22) Transmite trimestrial Tn SEAP o notificare cu privire la achiziltile directe, grupate pe
necesitate, care cuprinde cel puTin obiectul, cantitatea achizijionati, valoarea ;i codul CPV;

23) Asigur5 Tncheierea contractelor de achizilie publici/acordurilor-cadru Tntre autoritatea
contractanti gi entitili juridice Ia care Municipiul este aclionar majoritar, cu aplicarea dispoziliilor
legale specifice, prin modalitatea de atribuire aprobati prin Hotirari ale Consiliului General al
Municipiului Bucure§ti;

(

r

24) Transmite spre publicare Tn SEAP documentele constatatoare care conTin informajii
referitoare la Tndeplinirea sau, dupi caz, neTndeplinirea obligaliilor contractuale de citre
contractant, elaborate de compartimentele interne cu atribulii in urmirirea derulirii contractelor;

25) Constitute §i pistreazi dosarul achiziliei publice, in condiliile previzute de lege;

26) R3spunde de Tndeplinirea obligaliilor legale ce revin autoritijii contractante, aferente
procedurii de solulionare a contestaliilor:

a) primirea ii Tnregistrarea contestaliet;
b) adoptarea, dupa caz, de misuri de remediere;
c) comunicarea ;i implementarea misurilor de remediere, daci este cazul;
d) publicarea contestajiei in SEAP, in condiliile prev3zute de lege;
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11 de vedere asupra contestaliei fi a documentelor

i la orice solicitare a Consiliului NaTional de Solulionare
acestea a oriciror documente care prezint3 relevanTa

pentru solulionarea contestajiei;
g) primirea $i ducerea la Tndeplinirea a deciziei cu privire la solulionarea contestaTiei/misurilor

de remediere;

27) Urmire fte aparilia/modificarea/completarea actelor normative in domeniul achiziliilor
publice §i informeazi conducerea autoritiTii contractante despre modaliti Tile 9i termenele de
aplicare a dispoziliilor legale respective;

28) Colaboreazi cu autoritilile cu atribulii de reglementare, monitorizare sau control in
domeniul achiziliilor publice 9i rispunde la orice solicitare a acestora;

29) Tine evidenla scrisi a tuturor lucririlor ce au fost repartizate ;i rispunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu
Risc Seismic, in domeniul siu de competenTi;

(

( 30) Furnizeazi permanent informaTii din domeniul siu de activitate la solicitirile persoanelor
fizice/juridice, instituTii publice, agenji comerciali ii structurilor interne ale instituliei;

31) Tndepline$te orice alte sarcini care au legituri cu domeniul siu de activitate, trasate de
Directorul Executiv, precum ii orice alte atribulii previzute de lege sau stabilite prin hotirari ale
Consiliului General al Municipiului Bucure;ti $i dispozi;ii ale Primarului General;

32) Colaboreazi cu celelalte structuri ale Administraliei Municipale pentru Consolidarea
C15dirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date $i informajii cu acestea, precum
$i cu compartimentele din cadrul Primiriei Municipiului Bucure§ti, in domeniul siu de activitate.

Art. 21. SERVICIUL RESURSE UMANE

Se afli Tn subordinea Directorului Executiv.

(

(

ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Colaboreazi cu compartimentele de specialitate din cadrul Primiriei Municipiului Bucure$ti
in vederea Tntocmirii fi fundamentirii propunerilor privind organigrama, numirul total de posturi,

statul de funclii §i regulamentul de organizare $i funclionare ale administrajiei $i asiguri
implementarea lor;

2) Creeazi, administreazi ii actualizeazi baza de date cuprinzand eviden ja tuturor categoriilor
de angajaji ai Administrajiei Municipale pentru Consolidarea C15dirilor cu Risc Seismic;

3) Tntocme$te §i line eviden ja statului de funclii $i statului de personal (schema de Tncadrare) ale

Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic ;i le supune spre semnare
Directorului Executiv;

4) Monitorizeaza posturile vacante/temporar vacante $i rispunde de organizarea concursurilor
pentru ocuparea acestor posturi, in condiliile legii, ’intocme§te documentele privind Tncadrarea in

munci a candidajilor declara li admi;i pe baza raporturilor finale/proceselor-verbale ale comisiilor
de concurs, in conformitate cu prevederile legate;
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,aevlcl pastreazi, completeazi §i elibereazi dosarele profesionale ale

6) groiectele de cecizii privind drepturile salariale $i de personal ale angajajilor,
precum $i cele de numire §i eliberare din func Tie a personalului, de sanclionare, de modificare a
raportului de serviciu/de munci, de trecere temporar5 Tn alta munci, etc. ;i !ine evidenja deciziilor
Directorului Executiv;

7) Tine evidenja concediilor de odihni, a Tnvoirilor, a concediilor cu plata, a concediilor f3ri plata
ii a altor concedii, a concediilor pentru evenimente deosebite, a concediilor medicale, a concediilor

pentru studii, a concediilor pentru Tngrijirea copiilor, etc. pentru fiecare salariat §i verifici Tntocmirea
pontajelor lunare;

8) Elibereazi, avizeazi ii !ine evidenla legitimaliilor angajalilor Administrajiei Municipale pentru
Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

9) Tntocme$te ii elibereazi adeverin Te sau alte documente solicitate de persoanele care au sau

au avut calitatea de angajat al institujiei, conform legii ii in limita competenTei; {

10) Asiguri §i r5spunde de ducerea la indeplinire a tuturor prevederilor legale privind angajarea

personalului, executarea raporturilor de serviciu/contractelor de munci, dupi caz, modificarea sau

Tncetarea acestora §i a celor prin care se reglementeazi relajiile de munci ale angajalilor;

11) Tntocme$te §i actualizeaz5 Regulamentul Intern, TI supune spre aprobare Directorului Executiv,

cu avizul Serviciul Juridic Legisla Tie Contencios §i Tn urma consultirii reprezentanTilor sindicali/ai

salariajilor;

12) Rispunde de intocmirea actelor referitoare la rapoartele de serviciu/contractelor individuale
de munci, dupi caz, cu respectarea drepturilor $i obligajiilor care decurg din acesta, in conformitate
cu legisla Tia mundi in vigoare;

13) Tntocme§te 91 actualizeazi registrul de evidenji al salariajilor ;i transmite datele Tn registru la

Inspectoratul Teritorial de Munci, in conformitate cu legisla Tia in vigoare;

14) Coordoneazi, Tndrum3 §i asiguri sprijin metodologic personalului de conducere implicat Tn r
procesul de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru personalul din cadrul r
Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic, in scopul aplicirii corecte
a procedurilor de evaluare;

15) Gestioneazi evidenTa §i verifici respectarea conlinutului-cadru al fi;elor de post, 'intocmite de

conducitorii compartimentelor din structura organizatorici a Administraliei Municipale pentru
Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic, conform conjinutului-cadru legal, prin depunerea cu adresi
de Tnaintare $i verificarea existenTei la dosarul profesional al salariajilor;

16) Elaboreaza planul anual de perfecjionare profesionali, precum $i a oricaror altor misuri
privind perfecjionarea profesiona13 a funcjionarilor publici §i personalului contractual din cadrul
Administrajiet Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

17) Colaboreazi cu celelalte structuri ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor

cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date ;i informajii cu acestea, precum 9i cu

compartimentele din cadrul Primpr,iei .Municipiului Bucure;ti, in domeniul siu)gm\\
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ali
narilor Publici Tn domeniul gestionirii funcjiilor

!azi bazb de date - Portalul de management al funcjiilor

depunere $i transmitere al declaraliilor de avere 9i de
interese de citre deponen Ti, conform reglementarilor legale;

tocm ire

20) Rispunde de rnodul de organizare $i desfi$urare a examenelor de promovare Tn funclii, 'in
grad yi treapti profesionali, precum ;i in clasi a funcTionarilor publici $i personalului contractual
din cadrul Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

21) Tine evidenla salarialilor cu privire Ia acordarea drepturilor salariale cuvenite Ia data
Tndeplinirii condiliilor de acordare a acestor drepturi;

22) Monitorizeaz5 desfi$urarea, in condiliile legii, a procesului privind negocierea Acordului
Colectiv de Munci $i a Contractului Colectiv de Munca;

23) Tntocme$te $i actualizeazi Codul de etici $i conduiti profesionali al funcTionarilor publici $i

personalului contractual;
(

(

24) Asiguri intocmirea $i transmiterea de analize, raportiri, situa Iii sau alte documente specifice
domeniului resurselor umane;

25) Asiguri comunicarea din oficiu a informaliilor de interes public, care privesc domeniul de
activitate al serviciului, precum $i a celor solicitate de citre alte persoane Tn baza prevederilor Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informaliile de interes public, cu modificirile ;i completirile
u lterioare;

26) Tine evidenTa scrisi a tuturor lucririlor ce au fost repartizate §i rispunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale Administraliet Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu
Risc Seismic, in domeniul siu de competenTi.

27) Furnizeaza permanent informajii din domeniul siu de activitate la solicitirile persoanelor
fizice/juridice, instituTii publice, agenTi comerciali $i structurilor interne ale institujiei;

28) 'Fndepline$te orice alte sarcini care au legituri cu domeniul siu de activitate, trasate de
Directorul Executiv al Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic,

precum $i orice alte atribulii prevazute de lege sau stabilite prin Hotirari ale Consiliului General al
Municipiului Bucure$ti $i Dispozitii ale Primarului General;

(

(

29) Verifici permanent modificirile legislative apirute, in vederea aplicirii acestora in timp util,
pentru desfi$urarea activitilii in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

30) Elaboreazi, pe baza necesitililor serviciului, referatul de necesitate fi specificaTiile tehnice.

Art. 22. COMPARTiRnENTUL SSM SI PSI

Se afli in subordinea Serviciului Resurse Umane.

ATRIBUTII Sl COMPETENTE:
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personalului care ocupi funcjii de conducere Tn cadrul
Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic in vederea stabilirii

ritatea si sinitatea Tn munci a lucritorilor din subordine;

pentru asigurarea fiecirui Ioc de munci cu instrucTiuni proprii de securitate gi
s3nitate in munc3 specifice activitijii;

3) Participi prin reprezentant la cercetarea accidentelor de munci Tn care sunt implicaji
lucritori sau vizitatori ai Administrajiei Municipale pentru Consolidarea C15dirilor cu Risc Seismic;

4) Asiguri efectuarea instructajelor de securitate ;i sinitate Tn munci la angajare pentru noii
angaja Ti din cadrul Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

5) Asiguri efectuarea instructajelor de securitate ;i sinitate Tn munca la locul de munca §i
instruirea periodici pentru Directorul Executiv, precum 9i pentru personalul care ocupi funclii de
conducere, subordonat direct Directorului Executiv;

6) Elaboreazi §i actualizeazi Planul de prevenire ii protecjie gi monitorizeazi Tndeplinirea lui;

7) Verifici efectuarea lunar5, trimestria13, semestriali §i anua13 a instructajului periodic de i
securitate $i sinitate Tn munci, precum gi a instructajului la locul de munc3 ;i ’intocme§te rapoarte r
cu privire la cele constatate;

8) Tine legatura cu Inspectoratul Teritorial de Munci Tn legatur5 cu activitilile din cadrul
Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic pe linie de securitate §i
sin5tate in munc5;

9) Colaboreazi cu medicul/serviciul medical de medicina muncii la identificarea gi evaluarea
factorilor de risc §i la fundamentarea programului de misuri de securitate fi s5nitate Tn munca;

10) Asiguri completarea fi§elor de expunere la riscuri §i efectuarea controlului medical la
angajare pentru toli salariajii Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic;

11) Gestioneazi efectuarea controlului medical periodic pentru toli angajalii Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic, !ine evidenla tuturor avizelor de medicina
muncii ii ia m5suri pentru aducerea la cuno§tin Ta angajalilor, care au aviz cu apt condilionat §i inapt
temporar, de acest lucru; (

12) Asiguri demararea procedurilor prevazute de lege in vederea asiguririi condiliilor legale Ia [
locul de munci;

13) Efectueazi instructajul colectiv de securitate 9i sinitate Tn munci pentru grupurile de
studenli care efectueazi practica in cadrul insituliei, precum $i pentru persoanele care lucreazi ca
voluntari Tn cadrul Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic.

14) Contracteaza $i deruleazi contractul de servicii pentru prevenirea §i stingerea incendiilor (a
situaliilor de urgenTa);

15) Tine evidenTa scrisi a tuturor lucririlor ce au fost repartizate $i rispunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale Administraliet Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu
Risc Seismic, in domeniul siu de competenli.

16) Furnizeazi permanent informa iii din domeniul siu de activitate la solicitirile persoanelor
fizice/juridice, institulii publice, agenji comerciali $i structurilor interne ale insW,iei;
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17) cu domeniul siu de activitate, trasate de
le pdntru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic,

lege sau stabilite prin Hotirari ale Consiliului General al
ale Primarului General;

18) Colaboreazi cu celelalte structuri ale Administraltei Municipale pentru Consolidarea
Clidirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date $i informalii cu acestea, precum
$i cu compartimentele din cadrul Primiriei Municipiului Bucure;ti, in domeniul siu de activitate.

Art. 23. COMPARTIMENTUL REGISTRATUR/\ $1 COMUNICARE

Se afli Tn subordinea Directorului Executiv

ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Organizeazi §i rispunde de activitatea de arhivi, secretariat, registraturi ;i comunicare

publici;
(

I 2) Prime$te, ’inregistreaza, urmire9te rezolva rea petiliilor, 'inainteaz5 petijiile inregistrate citre

compartimentele de specialitate, in funcTie de obiectul acestora, cu precizarea termenului de
trimitere a rispunsului, urmire§te solulionarea $i redactarea Tn termen a r3spunsului, expediazi

rispunsurile citre petijionari, se Tngrije$te de clasarea fi arhivarea petiTiilor;

3) Prime$te, ’inregistreazi ii Tnainteazi solicitirile de audienTi;

4) Desfi$oar5 activitatea de call-center, ce implici urmitoarele activitali:

rispunde la apelurile cetilenilor ;i oferi informaliile necesare despre obiectul de activitate

al Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

identifici problemele semnalate de cetijeni, punandu-le Tntrebiri sistematice ;i specifice
pentru o corect5 diagnosticare a problemei ii oferi sprijin pentru rezolvarea lor;

redireclioneazi apelurile citre departamentele responsabile.

(

(

5)

6)

Realizeazi diverse materiale publicitare, bannere, bro;uri, afi ie, pliante etc.;

Gestioneazi adresa de e-mail office@amccrs-pmb.ro;

7) Asiguri activitatea de secretariat la nivelul conducerii Administraliei Municipale pentru
Consolidarea C13dirilor cu Risc Seismic, stabilit3 prin fi$a de post, aprobati de citre Directorul
Executiv;

8)

9)

Organizeazi, ordoneazi ii pistreazi toate documentele intrate Tn depozitul de arhivi;

Tntocme§te nomenclatorul arhivistic;

10) Elibereazi, la solicitare, copii ale documentelor aflate in arhiva Administraliei Municipale
pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

11) Asiguri punerea la dispozi Tie a documentelor spre consultare, ori de cate ori se soliciti,
tuturor compartimentelor din cadrul institujiei, pe bazi de semnituri;



le unor petenli, persoane fizice §i juridice,

ie9ite din depozitul de arhivi pe baza

14) Verific5 integritatea documentelor Tmprumutate dupi restituire;

15) Reactualizeazi, ori de cate ori este necesar, Nomenclatorul Arhivistic al Administraliei
Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

16) Organizeaz3 evidenja materialelor documentare, Tntocmind instrumentele de evidenTi

previzute de instrucliunile menlionate, supravegheazi folosirea instrumentelor de evidenTa §i se

Tngrije;te de conservarea Tn bune condilii a acelor instrumente;

17) Asiguri secretariatul comisiei de seleclionare a documentelor Tn vederea analizarii dosarelor

cu termene de pistrare expirate;
(

18) Organizeaz3 depozitul de arhivi dupi criterii prealabil stabilite; (

19) Informeazi conducerea instituliei $i propune misuri Tn vederea asiguririi condiliilor
corespunzitoare de pistrare $i conservare a arhivei;

20) Asiguri respectarea normelor legale privind secretul de serviciu ii confidenjialitatea in
legituri cu faptele, informajiile sau documentele de care ia cuno§tinli, dupi caz;

21) Verifici §i preia de la compartimente, pe baz3 de inventare, dosarele constituite pentru
arhivare;

22) Administreazi solicitirile de acces la informajiile de interes public, conform prevederilor

lega Ie;

23) Asiguri reprezentarea instituliei Tn rela Tia cu mass-media, prin intermediul structurii de
specialitate a Primariei Municipiului Bucure§ti;

24) Rispunde 1a sesizirile privind problemele specifice ale activitijii Administrajiei Municipale f

pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic, in domeniul siu de activitate/competenti; 1

25) Coordoneazi activiti Tile specifice protejirii $i consolidirii imaginii instituliei, inclusiv prin

actualizarea permanenti a site-ului propriu;

26) Organizeazi diverse acliuni mediatice, in limita mandatului dat de Directorul Executiv;

27) Participi la elaborarea ii actualizarea manualului de identitate vizuali a institujiei;

28) Monitorizeazi materialele ce vizeazi institulia ’in mass-media $i in alte mijloace de
comunicare $i informeazi conducerea institujtei;

29) Gestioneaz3 crizele de imagine ale instituliei prin intermediul structurii de specialitate a
Primiriei Municipiului Bucure§ti;

30) Elaboreaza materiale informative pentru mass-media, prin

specialitate a Primiriei Municip}ului .BUcure;ti;

structurii deinterrrl_a
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31)
care C

Act u ali: identifici noi surse pentru lirgirea bazei de date

Jprinde

32) Realizeaz3 TWh'i4.atiilor ce decurg din prevederile Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informaltile de interes public;

33) Coordoneazi activitilile specifice privind publicarea unor anunluri in presi;

34) Tntocme fte rapoarte siptimanale, lunare, semestriale $i anuale, dupi caz, privind sesizirile

§i reclamajiile primite pe toate canalele de comunicare;

35) Implementeazi politici de comunicare interni ;i externi;

36) Tine evidenTa scrisi a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate $i rispunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu
Risc Seismic, in domeniul siu de competenTa;

37) Furnizeazi permanent informalii din domeniul siu de activitate la solicitirile persoanelor
fizice/juridice, institu iii publice, agenji comerciali $i structurilor interne ale instituTiei;

38) 'indepline$te orice alte sarcini care au legituri cu domeniul siu de activitate, trasate de

Directorul Executiv, precum §i orice alte atribu Iii previzute de lege sau stabilite prin hotirari ale

Consiliului General al Municipiului Bucure$ti §i dispozilii ale Primarului General;

(

(

39) Colaboreazi cu celelalte structuri ale Administraliei Municipale pentru Consolidarea

Clidirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date $i informajii cu acestea, precum

;i cu compartimentele din cadrul Prim5riei Municipiului Bucure§ti, in domeniul siu de activitate;

40) Verifici permanent modificirile legislative apirute, in vederea aplicirii acestora Tn timp util,
pentru desfi$urarea activitilii in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

41) Elaboreazi, pe baza necesit31ilor compartimentului, referatul de necesitate ;i specificaliile
tehnice.

(

r Art. 24. COMPARTIMENTUL CONTROL INTERN MANAGERIAL

Se afli 'in subordinea Directorului Executiv.

ATRIBUTII Sl COMPETENTE:

1) Elaboreazi, implementeazi, men jine ii Tmbunitije;te continuu sistemul de management
al caliti Tit $i mediului;

2) Asiguri oblinerea ;i menjinerea certificirii sistemului de management integrat;

3) Participi la elaborarea politicii sistemului de management integrat;

4) Elaboreazi §i actualizeazi documenta Tia managementului calit51ii §i mediului (proceduri
privind calitatea §i mediul/manualul sistemului de management integrat etc.) $i instruie§te
personalul in domeniul sistemului de management al calitilii §i al protecjiei mediului;

5) Asiguri respectarea de citre administra jie a cerinjelor legale Tn domeniul controlului
intern/managerial, at managementului caliti Iii $i protecliei mediului;
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privind sistemul de management al calitalii gi mediului, iniTiind
’care sa conduc3 la imbunit31irea activitiTii;

ilile
,ecti'

/J

Rta conducerii, la solicitarea acesteia, analize privind funclionarea sistemului de
management al calitilii §i mediului;

8) Gestioneaza procedurile de sistem §i operajionale ale sistemului de control intern
managerial ;i sistemului de management integrat gi acordi consultanli personalului celorlalte
compartimente interne Tn elaborarea procedurilor operalionale proprii;

9) Elaboreazi ;i actualizeazi Programul de dezvoltare a sistemului de control intern
managerial la nivelul entitilii;

10) Exerciti atribulii privind punerea Tn aplicare a prevederilor Ordinului Secretariatului
General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitililor publice, cu modificirile §i completirile ulterioare, in func Tie de particularitalile
organizatorice gi funclionale ale instituTiei;

11) Asiguri secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare a controlului intern managerial §i
managementul documentelor aflate Tn atribulia Comisiei de monitorizare;

(

(

12) Colaboreazi cu toate structurile din cadrul instituTiei ;i solicit3 datele necesare Tn vederea
elaboririi/actualizirii procedurilor de sistem aplicabile la nivel de instituTiei;

13) Elaboreazi raportirile ii situajiile centralizatoare anuale, privind stadiul implementirii $i
dezvoltirii sistemului de control intern managerial;

14) Tntocme§te/actualizeazi registrul riscurilor la nivel de instituTie, prin agregarea
datelor/informaTiilor cuprinse Tn registrele riscurilor de la nivelul tuturor structurilor institujiei;

15) Elaboreazi, pe baza raportarilor anuale, ale conduc3torilor compartimentelor de la primul
nivel de conducere, privind desf5§urarea procesului de gestionare a riscurilor §i monitorizarea
performanlelor, o informare c5tre conducitorul instituliei, aprobati de pre§edintele Comisiei de
monitorizare, privind desfa9urarea procesului de gestionare a riscurilor ii monitorizarea
performanTelor la nivelul entitilii;

16) Tine evidenla scrisi a tuturor lucririlor ce au fost repartizate ;i r3spunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu f
Risc Seismic, 'in domeniul siu de competenTi; (

17) Furnizeaz5 permanent informaTii din domeniul siu de activitate la solicitirile persoanelor
fizice/juridice, instituTii publice, agenTi comerciali $i structurilor interne ale instituTiei;

18) Tndepline§te orice alte sarcini care au legituri cu domeniul siu de activitate, trasate de
Directorul Executiv al Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic,
precum ;i orice alte atribulii previzute de lege sau stabilite prin hotirari ale Consiliului General al
Municipiului Bucure§ti $i dispoziTii ale Primarului General;

19) Colaboreazi cu celelalte structuri ale Administrajiei Municipale pentru Consolidarea
Clidirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date $i informaTii cu acestea, precum
§i cu compartimentele din cadrul Primiriei Municipiului Bucure;ti, in domeniul siu de activitate;

20) Verifici permanent modificirile legislative apirute, in vederea aplicirii acestora Tn timp
utit, pentru desfa;urarea activit51ii in conformitate cu prevederile legal: in vi
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21)
tehn

Elaboreazi' it rr/Xomp
+

!ntului, referatul de necesitate ;i specificajiile

Art. 25. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Se ani in subordinea Directorului Executiv.

ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Elaboreazi proiectul planului multianual §i anual privind activitatea de audit public intern a
instituTiei, conform normelor metodologice de exercitare a activita;ii de audit public intern DAPI-
PMB §i legislajiei Tn vigoare;

2) Supune spre aprobare proiectul planului multianual ;i anual de audit public intern
Directorului Executiv;

3) Asiguri, prin activitatea desfi$urati, evaluarea sistemelor de management gi control la
nivelul Tntregii structuri organizatorice a instituTiei;

(

( 4) Asigu ri, prin activitatea desfi§urati, transparenla, legalitatea, regularitatea,
economicitatea, eficienja $i eficacitatea sistemelor de management financiar fi control;

5) Informeazi structura similari din cadrul Prim3riei Municipiului Bucure§ti, despre
recomandarile neTnsu§ite de c5tre conducitorul instituTiei precum ii despre consecinjele
neimplement5rii acestora;

6) Raporteaz5 periodic asupra constatirilor, concluziilor ii recomandirilor rezultate din
activiti Tile sale de audit;

7) Elaboreazi raportul anual al activitilii de audit public intern;

8) in cazul identificirii unor eventuale nereguli sau posibile prejudicii, raporteazi imediat
conducatorului instituliei $i structurii de control abilitate;

9) Efectueazi audituri de regularitate, de performanla $i de sistem, conform legii;

(

r

10) Efectueazi, la cererea conducerii entitilii, misiuni ad-hoc, respectiv misiuni de audit intern
cu caracter excepjional, necuprinse Tn planul anual de audit intern.

Art. 26. COMPARTIMENTUL PROGRAME CU FINANTARE NERAMBURSABIL/\

Se afli Tn subordinea Directorului Executiv.

ATRIBUTII $1 COMPETENTE:

1) Identifici $i propune Directorului Executiv surse de finanTare nerambursabile pentru
finanlarea programelor §i proiectelor avand ca obiect reducerea riscului seismic sau dezvoltarea $i
funcjionarea instituliei, inclusiv cerin Tele, condiliile, demersurile $i calendarul estimat pentru
aprobarea ;i contractarea acestora;

2) Soliciti ;i analizeazi documentajiile primite de la compartimentele de specialitate ale
Administrajiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic pentru stabilirea
eligibilitiTii Municipiului Bucure§ti/Administralia Municipali pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic gi a proiectelor ce urmeaz5 a fi propuse spre firIanjare;
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ti8r;bJ£a coni+ aferente platformelor programelor de finantare;

icipJ pregitirea documentaliei de atribuire achizilie de servicii necesare la pregitirea
nlare pentru proiectele Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor

ic finan Tate din fonduri nerambursabile;

5) Realizeazi Tmpreuni cu compartimentele de specialitate din cadrul Administraliei
Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic proiectele de Hotirare de Consiliu General
al Municipiului Bucure§ti de aprobare a proiectelor finanlate din fonduri nerambursabile;

6) Iniliazi §i Tntocme§te documentatia necesari participirii la programe/proiecte cu finanlare
nerambursabili Tn domeniul de activitate, 'impreuni cu consultanli externi, dupa caz;

7) Sprijini activitatea Serviciului Achizilii Publice, la preg5tirea procedurilor de achizilit in
legituri cu proiectele pe care le-a inijiat ;i le gestioneaza, 'in condiliile ii limitele stabilite de lege.
Din personalul angajat Tn cadrul Compartimentului Programe cu Finanlare Nerambursabili pot fi
desemna Ti membri Tn cadrul comisiilor de evaluare a ofertelor depuse Tn procedurile de achizi Tie;

8) Propune constituirea Unitililor de Implementare a Proiectelor (echipele de proiect), !inand /
cont de aria de specialitate a fiec3rui membru, disponibilitatea membrilor Tn timpul derulirii ‘
proiectului, tipul de activiti Ii in care ace$tia sunt implica Ti; '

9) Coordoneazi $i gestioneazi procedurile de implementare a tuturor proiectelor elaborate
care au primit finanlare prin programele operajionale sau din alte surse de finanlare
nerambursabi13;

10) Tntocme$te/monitorizeazi/verifici documentele de raportare periodici privind stadiul
implementirii proiectelor, rapoartele de monitorizare/evaluare a proiectelor, dup5 caz;

11) in cadru! proiectelor cu finanjare nerambursabili, participi la Tntocmirea rapoartelor
intermediare $i finale, dupi caz;

12) Inijiazi $i dezvolti relajii de colaborare Tn domeniul de activitate al compartimentului, cu
instituTii de profil, interne $i intemajionale;

13) Participi la planificarea $i organizarea acliunilor de presS referitoare la proiectele aflate Tn
derulare;

14) Rispunde la clarific5rile solicitate de Autoritilile de Management, Organismele ,
Intermediare $i cu atribu Iii de monitorizare, verificare 9i control cu sprijinul celorlalte I
compartimente de specialitate ii asiguri comunicarea cu acestea;

15) Urmire;te stadiul aprobirii proiectelor depuse Tn vederea oblinerii finanlarii
nerambursabile, precum §i semnarea contractelor de finanjare pentru proiectele aprobate;

16) Elaboreazi notele de fundamentare privind derularea contractelor de finanlare pentru
proiectele finanjate din fonduri nerambursabile, in vederea includerii acestora Tn buget gi propune
reatizarea programului anual de achizilii publice distinct, dupi caz;

17) Elaboreazi pe baza necesitalilor compartimentului referatele de necesitate §i specificaliile
tehnice, daca este cazul;

18) Monitorizeaza derularea proiectelor Administrajiei Municipale pentru Consolidarea
Clidirilor cu Risc Seismic cu finanlare nerambursabili, conform prevederilor contractelor de
finanlare, identific3 riscurile de implementare, intarzierile ;i adopti misu
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financiar al
acestora,
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privind stadiul tehnic $i
uate Tn vederea finalizirii

lleme/aificultiti apirute, in vederea elabor5rii rapoartelor de
lestriali, dupi caz;

imentele de specialitate,
!rsabili, demersurile efec1

20) Monitorizeazi proiectele AdministraTiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic cu finanlare nerambursabili Tn perioada post-implementare Tn colaborare compartimentele
de specialitate, ’in vederea asiguririi respectirii prevederilor contractelor de finanlare
nerambursabili, respectiv asiguri sustenabilitatea $i Tndeplinirea indicatorilor post-implementare;

21) Asiguri arhivarea conform legislajiei naTionale $i/sau legislaTiei comunitare a tuturor
documentajiilor elaborate in cadrul compartimentului precum fi a celor primite Tn vederea
depunerii aplicajiilor/dosarelor de finanjare, implementirii §i monitorizirii proiectelor;

22) Tine evidenja scrisi a tuturor lucririlor ce au fost repartizate $i rispunde la sesizirile pe
problemele specifice de activitate ale AdministraTiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu
Risc Seismic, 'in domeniul siu de competenTi;

(

(

23) Furnizeazi permanent informajii din domeniul siu de activitate la solicitirile persoanelor
fizice/juridice, instituTii publice, agenji comerciali ;i structurilor interne ale instituTiei;

24) Tndepline;te orice alte sarcini care au legituri cu domeniul siu de activitate, trasate de
Directorul Executiv al Administraliei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic,

precum §i orice alte atribu Iii previzute de lege sau stabilite prin hotirari ale Consiliului General al
Municipiului Bucure;ti $i dispozilii ale Primarului General;

25) Colaboreazi cu celelalte structuri ale AdministraTiei Municipale pentru Consolidarea
Clidirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date $i informaTii cu acestea, precum
$i cu compartimentele din cadrul Primiriei Municipiului Bucure;ti, in domeniul siu de activitate;

26) Verifici permanent modificirile legislative apirute, in vederea aplicirii acestora Tn timp
util, pentru desfi;urarea activitilii in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

27) Elaboreazi, pe baza necesitililor compartimentului, referatul de necesitate ;i specificaltile
tehnice.

}
DISPOZITll FINALE

Art. 27. Administra Tia Municipali pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic este titulari de
buget $i ordonator teaiar de credite.

Art. 28. Cheltuielile pentru activiti Tile desfi$urate de Administrajia Municipali pentru Consolidarea
cladirilor cu Risc Seismic, 'in Tndeplinirea obiectului siu de activitate, ale atribuliilor ce Ti revin, se
finanleaz5 de la bugetul local al Municipiului Bucure$ti, din venituri proprii, precum §i, dupi caz, din
fonduri de la bugetul de stat, conform legii.

Art. 29. Administra Tia Municipali pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic poate dispune $i
lrimite deEalfolosi, exclusiv pentru Tndeplinirea obiectului de activitate, mijloace m,
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Art. 30. Activitatea de audit public intern este asigurati de c3tre compartimentul de specialitate din
cadrul Administraliei Municipale pentru Consolidarea C13dirilor cu Risc Seismic, aflat in
subordinea directi a Directorului Executiv.

Art. 31. Atribuliile §i competenlele Directorului Executiv Adjunct se stabilesc de Directorul Executiv
in baza prezentului Regulament de Organizare §i Funclionare, cu Tncadrarea Tn prevederile legale
aplicabile.

Art. 32. Ne'indeplinirea de citre personalul institujiei a sarcinilor de serviciu, in parte sau Tn
totalitate $i ’in termen legal, precum $i comiterea de abateri de la normele de conduiti ii disciplini,
stabilite in Regulamentul Intern $i in aplicarea prevederilor Ordonanjei de Urgenji nr. 57/2019 f
privind Codul administrativ, cu modific3rile §i completirile ulterioare, se sanclioneazi conform ',
legislaliei Tn vigoare.

Art. 33. Litigiile de orice feI, in care Administra iia Municipali pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic este parte, sunt de competen ja instanjelor judecitore$ti, potrivit legii.

Art. 34. Prezentul Regulament de Organizare $i Funclionare se completeazi cu reglement3rile legale
in vigoare $i se modifici $i/sau completeazi ori de cate ori intervin modificiri Tn structura

organizatorici a AdministraTiei Municipale pentru Consolidarea cladirilor cu Risc Seismic sau
modificiri ;i completari ale legislajiet aplicabile, ulterioare aprobirii acestuia.
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