Administratia Municipala pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic
organizeaza concurs pentru ocuparea urmatoarelor posturi vacante, (contractuale):

e COMPARTIMENT ADMINISTRARE LOCUINTE DE NECESITATE
Inspector de specialitate S, grad profesional Il - 1 post;
Referent M, treapta IA — 1 post;

Conditii specifice privind ocuparea postului de Inspector de specialitate S, grad
profesional Il:
- pregatirea de specialitate: studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de
licenta sau echivalenta;
- vechime minima in specialitatea studiilor: minim 1 an.

Conditii specifice privind ocuparea posturilor de Referent M, treapta IA:
- pregatirea de specialitate: studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;
- vechime minima: minim 5 ani.

Proba scrisa se va desfasura in data de 11.02.2020, ora 11:00 la sediul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic din Calea
Plevnei nr. 53 iar interviul se va sustine intr-un termen de maximum 4 zile lucratoare de
la data sustinerii probei scrise.

Dosarele se pot depune in perioada 17.01 - 31.01.2020 la sediul Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, Serviciul Resurse Umane,
luni-vineri intre orele 10.00-15.00.

Cerintele specifice privind ocuparea postului se vor afisa la sediul Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si pe site-ul AAM.C.C.R.S.
(www.amccrs-pmb.ro) si pe portalul posturi.gov.ro.

Informatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 0219529 interior 206,
persoana de contact Alexandra Micu.

Publicat Tn Monitorul Oficial: 17.01.2020

Dosarul de concurs

(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care
va contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului institutiei publice
organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta
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indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia
publica;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale care sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinia medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;

(2) Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

(3) Tn cazul documentului prevézut la alin. (1) lit. ), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu
are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

(4) Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

Formularul de inscriere la concurs este disponibil la Serviciul Resurse Umane.
Selectia dosarelor inscrise la concurs 03.02.2020 — 04.02.2020;

Rezultatele selectarii dosarelor de inscriere se afiseaza de catre secretarul
comisiei de concurs, cu mentiunea «admis» sau «respins», insotita, dupa caz, de
motivul respingerii, la sediul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu
Risc Seismic, precum si pe pagina de internet a Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

Notarea probei scrise si a probei interviu, se face in termen de maximum o
zi lucratoare de la finalizarea fiecarei probe.

Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba
scrisa si interviu.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face prin specificarea
punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii «xadmis» sau «respins», prin afisare la
sediul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si pe
pagina de internet a Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic, in termen de maximum o zi lucratoare de la data finalizarii probei.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa, proba
interviu, candidatii nemuliumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi
lucratoare de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data
afisarii rezultatului probei scrise a probei interviu, sub sanctiunea decaderii din
acest drept.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afisare la
sediul administratiei, precum si pe pagina de internet www.amccrs-pmb.ro,
imediat dupa solutionarea contestatiilor.
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Rezultatele finale se afiseaza la sediul Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si pe pagina de internet a Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, in termen de
maximum o zi lucratoare de la expirarea termenului prevazut pentru ultima proba,
prin specificarea punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii «admis» sau
«respins».

ATRIBUTIILE POSTULUI — INSPECTOR DE SPECIALITATE S, 1l -
COMPARTIMENT ADMINISTRARE LOCUINTE DE NECESITATE:

1. Tine evidenta locuintelor de necesitate aflate in administrarea si gestionarea
Administratiei Municipale penru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

2. Participa la preluarea si receptionarea locuintelor de necesitate care au fost transmise
institutiei Tn administrare si gestionare, in urma convocarii directiilor de specialitate din
cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, dar si in cazul celor achizitionate de institutie;

3. Face cercetari de piata in vederea achizitionarii unor locuinte de necesitate si spatii de
depozitare si propune conducerii unitatile locative care indeplinesc criteriile stabilite de
institutie;

4. Conlucreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizdnd un schimb permanent de date si
informatii cu acestea, in domeniul sau de activitate;

5. Asigura o permanenta legatura cu directile de specialitate din cadrul Primariei

Municipiului Bucuresti, in domeniul sdu de activitate (DSLAD, AFI, Directia Patrimoniu,

DGDI etc);

Raspunde petitiilor care sunt legate de domeniul sau de activitate;

Verifica in mod constant starea fizica si locativa a locuintelor de necesitate pentru a fi in

concordanta cu documentele de atribuire ale acestora;

8. Deruleaza contractele de relocare a proprietarilor/locatarilor imobilelor situate 1in
Municipiul Bucuresti, la care urmeaza sa se execute lucrari de punere in siguranta si
interventie-consolidare, la locuintele de necesitate si de la locuintele de necesitate, la
imobilele situate Tn Municipiul Bucuresti, la care s-au finalizat lucrarile de interventie-
consolidare;

9. Asigura legatura cu prestatorul de servicii de relocare si cu proprietarii pe perioada
relocarii;

10.Deruleaza contractele de inchiriere a spatiilor de depozitare;

11.Asigura legatura cu prestatorul de servicii de inchiriere spatii de depozitare si cu
proprietarii pe perioada in care acestia au bunurile depozitate in spatiile de depozitare
atribuite de institutie.;

12.Intocmeste contracte de locatiune/actele aditionale pentru locuintele de necesitate, in
baza dispozitiilor emise de Primarul General al Municipiului Bucuresti si pentru spatiile de
depozitare, in baza dispozitilor emise de Directorul Executiv al A.M.C.C.R.S., etc.
Urmareste si tine evidenta acestora;

13.Colaboreaza cu serviciile abilitate din cadrul institutiei in vederea pregatirii dosarelor
pentru instanta si le inainteaza Serviciului Juridic, in cazul contractelor de locatiune pe
care le are/le preia in derulare, iar chiriasii nu respecta clauzele contractuale;

14.Verifica, certifica si transmite Serviciului Financiar Contabilitate Buget in vederea
decontarii, facturile de prestari servicii pentru revizia tehnicd curenta si intretinere
completa a ascensoarelor, instalatiilor de gaze, instalatiilor de securitate la incendiu, etc.,

N o
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din dotarea imobilelor cu locuinte de necesitate aflate in administrarea exclusiva a
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, facturile
aferente utilitatilor, a serviciilor de administrare contractate de catre institutie;

15.Colaboreaza cu asociatiile de proprietari, in conformitate cu prevederile legale, ale
imobilelor Tn care sunt situate locuintele de necesitate;

16.Intocmeste documentatia necesarad pentru contractarea de diferite lucrari si servicii
aferente locuintelor de necesitate aflate in administarea Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic necesare pentru a pune la dispozitie
proprietarilor/chiriasilor locuintele de necesitate intr-o stare optima, conform legislatiei Tn
vigoare;

17.Verifica, certificd si transmite Serviciului Financiar Contabilitate Buget in vederea
decontarii catre asociatiile de locatari sau proprietari, cheltuielile de intretinere pentru
locuintele de necesitate libere;

18.Verifica in teren sesizarile cetatenilor referitoare la repararea fondului locativ din
administrare, stabileste necesarul lucrarilor de reparatii pentru asigurarea functionalitatii
si conservarii imobilelor, asa cum au fost solicitate de locatari sau de asociatile de
proprietari particulari/locatari in cazul imobilelor proprietate de stat sau mixte majoritar
proprietate de stat, propunand conducerii in termen masuri de solutionare a acestora;

19. Verifica in teren si propune spre aprobarea conducerii, necesarul de lucrari si cota-parte
ce se suporta de catre Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic, in calitate de administrator, Tn cazul imobilelor mixte majoritar particulare la care
lucrarile de reparatii se executa din initiativa asociatiilor de proprietari prin diverse firme
de specialitate;

20.1n cazul imobilelor mixte, majoritar proprietate de stat, se notificd in prealabil
coproprietarii pentru participarea acestora cu cota-parte, la realizarea lucrarilor de
intretinere si reparatii;

21. Stabileste si comunica coproprietarilor cotele-parti ce le revin, in vederea achitarii lor;

22.Indeplineste orice alte sarcini care fi revin, dispuse de catre Directorul Executiv, sau
stabilite prin legislatia in vigoare, Hotaréari ale Consiliului General al Municipiului
Bucuresti, Dispozitii ale Primarului General.

BIBLIOGRAFIA

la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant de Inspector de specialiate S,
grad profesional Il — Compartiment Administrare Locuinte de Necesitate

=

Constitutia Romaniei;

2. Legea nr. 53/2003 Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Legea nr. 273/29.06.2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Legea locuintei nr. 114/1996, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

5. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii constructiilor si unele masuri
pentru realizarea locuintelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 10/1995 privind calitatea Tn constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. HGR nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in

constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;
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8. OG nr. 20/1994, republicata, privind masuri pentru reducerea riscului seismic al
constructiilor existente;

9. HG nr. 1364/2001 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a OG
nr. 20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al constructiilor
existente;

10. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile

11.Legea nr. 196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de
proprietari si administrarea condominiilor

ATRIBUTIILE POSTURILOR — REFERENT M, TREAPTA IA —
COMPARTIMENT ADMINISTRARE LOCUINTE DE NECESITATE:

1) Tine evidenta locuintelor de necesitate aflate in administrarea si gestionarea
Administratiei Municipale penru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

2) Participa la preluarea si receptionarea locuintelor de necesitate care au fost
transmise institutiei in administrare si gestionare, in urma convocarii directiilor de
specialitate din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, dar si in cazul celor achizitionate
de institutie;

3) Asigura o permanenta legatura cu directiile de specialitate din cadrul Primariei
Municipiului Bucuresti, in domeniul sau de activitate (DSLAD, AFI, Directia Patrimoniu,
DGDI etc);

4) Verifica in mod constant starea fizica si locativa a locuintelor de necesitate
pentru a fi in concordanta cu documentele de atribuire ale acestora;

5) Deruleaza contractele de relocare a proprietarilor/locatarilor imobilelor situate Tn
Municipiul Bucuresti, la care urmeaza sa se execute lucrari de punere in siguranta si
interventie-consolidare, la locuintele de necesitate si de la locuintele de necesitate, la
imobilele situate Tn Municipiul Bucuresti, la care s-au finalizat lucrarile de interventie-
consolidare;

6) Asigura legatura cu prestatorul de servicii de relocare si cu proprietarii pe
perioada relocarii;

7) Asigura legatura cu prestatorul de servicii de inchiriere spatii de depozitare si cu
proprietarii pe perioada in care acestia au bunurile depozitate in spatiile de depozitare
atribuite de institutie.;

8) Intocmeste contracte de locatiune/actele aditionale pentru locuintele de
necesitate, in baza dispozitilor emise de Primarul General al Municipiului Bucuresti si
pentru spatile de depozitare, in baza dispozitilor emise de Directorul Executiv al
A.M.C.C.R.S,, etc. Urmareste si tine evidenta acestora,;

9) Verifica, certifica si transmite Serviciului Financiar Contabilitate Buget in vederea
decontarii, facturile de prestari servicii pentru revizia tehnicad curentd si intretinere
completd a ascensoarelor, instalatiilor de gaze, instalatiilor de securitate la incendiu,
etc., din dotarea imobilelor cu locuinte de necesitate aflate Th administrarea exclusiva a
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, facturile
aferente utilitatilor, a serviciilor de administrare contractate de catre institutie;

10) Intocmeste documentatia necesard pentru contractarea de diferite lucrari si
servicii aferente locuintelor de necesitate aflate inh administarea Administratiei
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Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic necesare pentru a pune la
dispozitie proprietarilor/chiriagilor locuintele de necesitate intr-o stare optima, conform
legislatiei in vigoare;

11)  Verifica, certifica si transmite Serviciului Financiar Contabilitate Buget in vederea
decontarii catre asociatiile de locatari sau proprietari, cheltuielile de intretinere pentru
locuintele de necesitate libere;

12)  Stabileste si comunica coproprietarilor cotele-parti ce le revin, in vederea achitarii
lor;

13) Indeplineste orice alte sarcini care fi revin, dispuse de catre Directorul Executiv,
sau stabilite prin legislatia in vigoare, Hotarari ale Consiliului General al Municipiului
Bucuresti, Dispozitii ale Primarului General.

BIBLIOGRAFIA

la concursul organizat in vederea ocuparii posturilor vacante de Referent M, treapta IA
— Compartiment Administrare Locuinte de Necesitate

=

Constitutia Romaniei;

2. Legea nr. 53/2003 Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Legea nr. 273/29.06.2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Legea locuintei nr. 114/1996, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

5. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii constructiilor si unele masuri
pentru realizarea locuintelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 10/1995 privind calitatea Tn constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. HGR nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. OG nr. 20/1994, republicata, privind masuri pentru reducerea riscului seismic al
constructiilor existente;

9. HG nr. 1364/2001 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a OG
nr.20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al constructiilor
existente;

10.Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile

11.Legea nr. 196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de

proprietari si administrarea condominiilor
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