Administratia Municipala pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic
organizeaza concurs pentru ocuparea urmatoarelor posturi vacante, (contractuale):

oSERVICIUL TEHNIC
Inspector de specialitate S, grad profesional IA — 2 posturi;

Conditii specifice privind ocuparea postului de Inspector de specialitate S, grad
profesional IA:

- pregatirea de specialitate: studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de
licenta sau echivalenta;
- vechime minima n specialitatea studiilor: minim 5 ani.

eCOMPARTIMENT RELATIA CU PUBLICUL SI REGISTRATURA
Referent M, treapta Il — 1 post;

Conditii specifice privind ocuparea postului de Inspector de specialitate S, grad
profesional IA:

- pregatirea de specialitate: studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;
- vechime minima in specialitatea studiilor: minim 1 an.

Proba scrisa se va desfasura in data de 11.02.2020, ora 11:00 la sediul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic din Calea
Plevnei nr. 53 iar interviul se va sustine intr-un termen de maximum 4 zile lucratoare de
la data sustinerii probei scrise.

Dosarele se pot depune in perioada 17.01 - 31.01.2020 la sediul Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, Serviciul Resurse Umane,
luni-vineri intre orele 10.00-15.00.

Cerintele specifice privind ocuparea postului se vor afisa la sediul Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si pe site-ul AAM.C.C.R.S.
(www.amccrs-pmb.ro) si pe portalul posturi.gov.ro.

Informatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 0219529 interior 206,
persoana de contact Alexandra Micu.

Publicat Tn Monitorul Oficial: 17.01.2020

Dosarul de concurs

(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care
va contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului institutiei publice
organizatoare;
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b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia
publica;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale care sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinia medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;

(2) Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

(3) Tn cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. ), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu
are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

(4) Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

Formularul de inscriere la concurs este disponibil la Serviciul Resurse Umane.
Selectia dosarelor inscrise la concurs 03.02.2020 — 04.02.2020;

Rezultatele selectarii dosarelor de inscriere se afiseaza de catre secretarul
comisiei de concurs, cu mentiunea «admis» sau «respins», insotita, dupa caz, de
motivul respingerii, la sediul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu
Risc Seismic, precum si pe pagina de internet a Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

Notarea probei scrise si a probei interviu, se face in termen de maximum o
zi lucratoare de la finalizarea fiecarei probe.

Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba
scrisa si interviu.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face prin specificarea
punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii «xadmis» sau «respins», prin afisare la
sediul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si pe
pagina de internet a Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic, in termen de maximum o zi lucratoare de la data finalizarii probei.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa, proba
interviu, candidatii nemuliumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi
lucratoare de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data
afisarii rezultatului probei scrise a probei interviu, sub sanctiunea decaderii din
acest drept.
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Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afisare la
sediul administratiei, precum si pe pagina de internet www.amccrs-pmb.ro,
imediat dupa solutionarea contestatiilor.

Rezultatele finale se afiseaza la sediul Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si pe pagina de internet a Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, in termen de
maximum o zi lucratoare de la expirarea termenului prevazut pentru ultima proba,
prin specificarea punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii «admis» sau
«respins».

ATRIBUTIILE POSTULUI — INSPECTOR DE SPECIALITATE S, IA =
SERVICIUL TEHNIC:

1. Intocmeste si verificd documentatiile tehnice cu respectarea continutului cadru al
caietelor de sarcini si al contractelor de prestari servicii de expertizare tehnica si
proiectare pentru lucrari de interventie-consolidare si de punere in siguranta a
imobilelor;

2. Intocmeste liste de prioritati in vederea stabilirii necesarului de fonduri ce urmeaza a
fi transmise catre Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice privind
proiectarea si executia lucrarilor de interventie-consolidare in vederea elaborarii
Programelor anuale de actiuni aprobate prin Hotarare a Guvernului, in colaborare cu
Serviciul Relatia cu Proprietarii si Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

3. Transmite Serviciului Achizitii Publice referatele de necesitate care cuprind
necesitatile de produse, servicii si lucrari, valoarea estimatd a acestora si daca este
cazul, specificatiile tehnice/caiet de sarcini, in scopul elaborarii/actualizarii programului
anual al achizitiilor publice;

4. Elaboreaza, impreuna cu Serviciul Achizitii Publice, Serviciul Financiar Contabilitate
Buget si Serviciul Juridic, proiectul de contract, continand clauzele contractuale, parte
integranta a documentatiei de atribuire;

5. Pregateste datele si documentele in vederea elaborarii documentatiilor de atribuire
de catre Serviciul Achizitii Publice pentru achizitiile privind servicille de expertizare
tehnica, proiectare si executia lucrarilor de interventie-consolidare, punere in siguranta
si reparatii in prima urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-parte,
reparatii locuinte de necesitate si le transmite catre Serviciul Achizitii Publice;

6. Emite Ordinul de Tncepere pentru elaborarea expertizei tehnice, a proiectului si
pentru executia lucrarilor de interventie-consolidare, punere in siguranta si reparatii in
prima urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-parte;

7. Tn$tiin’;eazé proiectantul/executantul cu privire la emiterea Ordinului de incepere;

8. Instiinteaza Asociatia de Proprietari cu privire la emiterea Ordinului de incepere;

9. Pregateste si intocmeste documentele in vederea avizarii si aprobarii proiectelor, pe
faze, conform legislatiei in domeniu pentru lucrari de interventie-consolidare, punere in
siguranta si reparatii in prima urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o
cota-parte;
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10. Transmite, dupa emiterea ordinului de incepere, Serviciului Urmarire, Derulare
Contracte de Investitii contractele de prestari servicii/executie, in scopul urmaririi
acestora;

11. intocmeste documentele necesare finaintarii spre aprobare prin Hotarare a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti, a indicatorilor tehnico-economici aferenti
lucrarilor de interventie pentru consolidarea imobilelor aflate in programe anuale de
investitii, in colaborare cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget si Serviciul Juridic;

12. Intocmeste documentele necesare inaintarii spre aprobare prin Hotarare a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti, a preluarii in administrarea AAM.C.C.R.S. a
cotei parti din imobile supuse lucrarilor de interventie-consolidare, punere in siguranta si
reparatii in prima urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-parte,
reparatii locuinte de necesitate aflate in administrarea AFI, in colaborare cu Serviciul
Juridic;

13. Transmite Serviciului Relatia cu Proprietarii datele tehnice in vederea modificarii si
completarii Listei imobilelor expertizate tehnic din punct de vedere al riscului seismic;
14. Stabileste necesarul de fonduri pentru executarea lucrarilor de interventie-
consolidare, punere in siguranta si reparatii in prima urgenta la imobilele unde
Municipiul Bucuresti detine o cota-parte, reparatii locuinte de necesitate, in colaborare
cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

15. Participa, dupa caz, la intocmirea caietelor de sarcini, impreuna cu proiectantul, in
vederea organizarii procedurilor de achizitie a lucrarilor de interventie-consolidare,
punere Tn siguranta si reparatii in prima urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti
detine o cota-parte;

16. Raspunde de intocmirea programelor de finantare a obiectivelor de investitii si
promoveaza propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investitii in colaborare cu
Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

17. Colaboreaza permanent cu proiectantii in procesul de elaborare a documentatiilor
tehnico-economice si receptioneaza documentatiile tehnico-economice verificate de
verificatorii atestati;

18. Pregateste datele si documentele in vederea elaborarii de céatre Serviciul Achizitii
Publice a documentatiilor de atribuire pentru achizitile publice privind lucrarile de
reparatii ale locuintelor de necesitate in care urmeaza a fi relocati locatarii din imobilele
ce urmeaza sa fie consolidate;

19. Participa, in calitate de membri, in comisiile de evaluare a ofertelor privind
proiectarea, si executia lucrarilor de interventie-consolidare, punere in siguranta si
reparatii n prima urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-parte,
reparatii locuinte de necesitate;

20. indeplineste orice alte sarcini care i revin, trasate de Directorul Executiv al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum si
orice alte atributii prevazute de lege sau stabilite prin Hotarari ale Consiliului General al
Municipiului Bucuresti si Dispozitii ale Primarului General,
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21. Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizdnd un schimb permanent de date si
informatii cu acestea, precum si cu compartimentele din cadrul Primariei Municipiului
Bucuresti, in domeniul sau de activitate;

22. Tine evidenta scrisd a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate si raspunde la
sesizarile pe problemele specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, in domeniul sau de competenta.

BIBLIOGRAFIA

la concursul organizat in vederea ocuparii posturilor vacante de Inspector de specialiate

=

8.

9.

S, grad profesional |IA — Serviciul Tehnic

Constitutia Romaniei;

Ordonanta nr. 137/2000 (republicata*) privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare;

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 273/29.06.2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea locuintei nr. 114/1996, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii constructiilor si unele masuri
pentru realizarea locuintelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

HGR nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

HGR 273/1994 privind regulamentul de receptie a lucrarilor de constructii si
instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

10.0G nr. 20/1994, republicata, privind masuri pentru reducerea riscului seismic al

constructiilor existente, cu modificarile si completarile ulterioare;

11.Lege nr. 223/2018 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr.

20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al constructiilor
existente;

12. HG nr. 1364/2001 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a OG

nr. 20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al constructiilor
existente;

13. Hotararea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al

documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice.

ATRIBUTIILE POSTULUI — REFERENT M, TREAPTA Il = COMPARTIMENT
RELATIA CU PUBLICUL SI REGISTRATURA:

1. Organizeaza si raspunde de activitatea de arhiva, secretariat si registratura;
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2. Primeste, inregistreaza, se ingrijeste de rezolvarea petitiilor, Tnainteaza petitiile
inregistrate catre compartimentele de specialitate, in functie de obiectul acestora, cu
precizarea termenului de trimitere a raspunsului, urmareste solutionarea si redactarea
in termen a raspunsul expediaza raspunsurile catre petitionari, se ingrijeste si de
clasarea si arhivarea petitiilor;

3. Raspunde de organizarea, ordonarea si pastrarea tuturor documentelor intrate in
depozitul de arhiva;

4. Elibereaza copii de pe documentele din arhiva Adminstratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

5. Elibereaza, la solicitare, copii de pe documentele aflate in arhiva Adminstratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

6. Asigura punerea la dispozitie a documentelor spre consultare, ori de cate ori se
solicita, tuturor compartimentelor din cadrul institutiei, pe baza de semnatura;

7. Raspunde la corespondenta cu privire la sesizari ale unor petenti, persoane fizice si
juridice cu priviere la autenticitatea unor documente din arhiva;

8. Asigura evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva pe baza
registrului de evidenta curenta;

9. Verifica integritatea documentelor imprumutate dupa restituire;

10. Informeaza conducerea institutiei si propune masuri in vederea asigurarii conditiilor
corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei;

11. Asigura activitatea de secretariat la nivelul conducerii Admnistratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, stabilita prin fisa postului aprobata de
catre Directorul Executiv al admnistratiei;

12. Asigura respectarea normelor de protectie a muncii si PSI pentru depozitul de
arhiva pe care il gestioneaza;

13. Asigura respectarea normelor legale privind secretul de serviciu si confidentialitatea
in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta, dupa caz;

14. Administreaza solicitarile de acces la informatiile de interes public, conform
prevederilor legale;

15. Gestioneaza adresa de email office@amccrs-pmb.ro;

BIBLIOGRAFIA

la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant de Referent M, treapta Il —
Compartiment Relatia cu Publicul si Reqistratura

1. Constitutia Roméaniei;

2. Ordonanta Guvernului nr.20/1994, republicata, privind masuri pentru reducerea
riscului seismic al constructiilor existente, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 privind activitatea de arhiva la creatorii si
detinatorii de documente, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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