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STAT DE FUNCTII

e
Anexa nr. 2 la HCGME nr. *'E'_f’.ai-Jffl

ADMINISTRATIA MUNICIPALA PENTRU CONSOLIDAREA CLADIRILOR CU RISC SEISMIC

Mr. Gompartimant Miveal Graditreapta Mumar Anoxa la Legea nr. 1532017
pastur] in baza cireia se stabileste

ert. Funestia atudif profeslonal{a) sl d bz

1 2 3 4 7 ki

CONDUCERE 3

1 Dhirector executiv = [l 1 Vil cap. L lie A, pckl LI DL a)

2 |Dvirector executiv adjunct = [l 1 Vil cap. |, lit. A, pcE 1 it a)

4 )Direcior adjunct = [l 1 Il cap. U, it A pebl I ik &)

Sarviciul Tehnic 12

4 |Sef Senviciu s [l 1 VI cap. |, lit. A, pet. [ lit. &)

5 |Experd = SUpEernor 1 VIl cap. |, it A, pet 1 it B

G |Exper = SLpEriar 1 W cap. 1 it A, pot [ it B

7 |Experl 5 sUpErior 1 VIll; cap. |, lit. A, pet [1I; it b

% |Es=per o sUperar 1 Vil cap. L. lit. A, pet [1; lit. B)

9 |Expert = superior 1 VIl cap. |, it A, peb 1 It b))

11 |Expert = principal 1 VIl cap. |, it A, pok [ it b))

11 |Inspector de specialitate > 1M 1 WVill; cap. |1, lit. A, pot, 1V il b}
12 |Inspector de specialitate ] L 1 WIll; cap. 11, Nt A, pel, V5 i k)
153 [Reflsrent de specialitate Sal SLPErGr 1 Will; gap. |, il A, pel. ;i B
14 |Expert S8 asisiant 1 VIll; cap. |, il A, pet |IE i B) B
15 |Expert 5 principal 1 VIIL; eap. |, lit A, pot K L B F .
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16 |Expert 5 principal 1 VIl cap. |, lit. A, pet. 11 i, by
17 [Experd 5 SLpariar 1 VIl cap. | it A pet. 1 it B
Serviciul pentru Relatia cu Proprietarii 13
1B |Sef Sericiu & Il 1 W cap. 10t A, pet. WG I, &)
19  [Expar S SUDanor 1 WL cap. I lit. A, pet. [0 0it. b)
20  |Expert 5 SURIETIOT 1 Wil eap. L it A, pet. 111 it b)
21 |Expert =] superior 1 VI, cap. |t A, ped. 11; it B)
22 |Inspeclor de specialitata 5 18 1 VIl cap. 11 lit. A, set. IV L B
23 [inspecior de specialitata S I& 1 VI oap. I it A, gat, IV LIL &)
24  |Export 5] asistanl 1 VI eap, |, it A, pat. 1 i, b))
25 |Inspector de specialitate 5 Il 1 VI cap. 1. A pat, G it b
26  |Expert 5 supenor 1 WL cap. |, lit. A, pat, 1 it By
27 |Experd 5 principal 1 VI cap. |, lit. A pet. 1l it b}
28 |Expert 5 auparior 1 VI gap, 1 it A, pet. 1 i, b
29 |Expert 5 superior 1 VI cap. 1, ik A, pet. IE; Tie. b
30 |Expert 5 SUpSior 1 VI cap. |, it &, peb. 1L it b
Compartimentul Relatia cu Publicul si Registraturs 5
21 |Inspector de spordalitate = Il 1 WL cap. 11t A, pal. 1V it b
32 |Inspector de specialitate 5 Fsy 1 VI eap. I, lit. A, pet. IV it b)
33 |Referent ol |4 1 VI eap. I, 1 A pet. WL B
34 | Refarent f dabutant 1 WAl sap. 11, it A, pet IV L B
35  |Expert 5 asistant 1 VIl gap. |, it A, pet. [ Tt k)
Serviciul Urmdrire, Derulare Contracte 15
36 [Sef Senviciu S I 1 Wk cap, I Gl A pet. IV it a)
37 |Expart = [ 1 Wl cap. 1. . A, pat, IV it b)
23 [Exper! = [A 1 VI cap. 11 1t A, pet, IV it b
3% |Referent i dabietarni 1 VI cap, 1, i A, pet. 1 it B
41  |Referant M dalilan 1 Will; cap. 11, lit. &, pet. I L b)
41 |Expert 5 |2 1 WG eap. I it A, pet IV i B
42  |Inspector de specialitate 5 L& 1 VI cap. 1, lit A, pot, [V it b)Y
43 | Referent ] cletwidant 1 VI cap, 1, lit. A, pet 1 L b)Y
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44 JInspactor de specialilale B 1A 1 VI cap. L A, pel, IV; LE B)
45 lInspector do specialitate o I 1 VI cap. I dit A, pet, VG L b
48  [Raferant i 14 1 VI cap. 1! Gt A, pel. IV L B
47 |Expert a3 I& 1 W cap. [ dic A, pet. IV it B
A8 |Expert = 1) 1 ViII; cap. 1L L A, pet. IV it b)
49 |Expart 5 [& 1 VI cap, I A, pel. V5 L B)
50 |Expart 5 [ 1 VI cap. it &, pel, IVG T 1
Biroul Consultantd s| Expartlzd 6
51  |Sal birou 5 Il 1 Vi, cap. 1l L A, pet. 1V il 8)
o2 |Consilior g | 1 Vi cap. Il bl A pet W L G
23 |Consilier 3 14 1 VI eap. 11 i A, pet. IV (L b))
£ |Expert 2 A 1 VIl cap. I, it A, pet. 1V ik B)
a3 [Consilier = I 1 W cap. | lit. A, pel. 1V; it b)
aG  |Raferanl A 14 1 WI; cap. |1 it A, pell IV 1t B)
Biroul Juridic B
57  |Sef Birou 3 I 1 VI cap. | it A, pet. 1 lit, &)
a8 [Consilier Juridic b SUpErior 1 VI cap. 1, it A pet. 1 it b}
89 |[Conailier Juridic 5 pringipal 1 VI cap. L dit. A, pet. I lit. B)
G0 |Expert 5 sUperior 1 WIIl; cap. 1. 0it. A, pot. 11 lit. B}
B1 [Expert 5 SUpErinr 1 VIII; cap. |6l A, pot, 1 it b}
B2 |Congilier Juridic 5 agistant 1 VI cap. it A, pol, 11 01 b
Compartimentul Audit Public Intern 2
63 | Auditar 5] supearnor 1 W cap. |, il A&, pet. I L b
64 |Auditor 2] principal 1 VIE eap. |, lit. A, pet 111 it. b)
sServiciul Resurse Umane 8
5 [Sef Serviciu S I 1 VIl cap. |, lit. A, pot. 010 it a)
BE  [Expart 5 superiar 1 VI cap. |, lit. A pct. 11 it b}
67 |[Expert & SLparicr 1 WVII; cap, |, N A, pel 100 1L B)Y
88 |Reterent A asistant 1 VIll; cap, |, HEL A, pet, 1005 00, B)
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69 [Expert [ & [ princhpal 1 VI, cap. T it_&, pet. T i, by
Compartimentul Sandtatea =i Securitatea Mundii 2
70 |Expart o superior 1 VIHI; cap_ |, lit. A, pot. 11 it By
71 |Expart 5 asistant 1 VIll; cap. |, lit. &, ot (1 lit. By
Compartimeniul Managementul Calititll si Mediului 2
72 |Expert = BLpEnior 1 VIN; eap. |, it A, pet [ it by
73 |Expert 5 SUpeTer 1 VI sap. |, it A, pot. 11 it B
Serviciul Achizitll Publice B
74 [Saf Serviciu 3 Il 1 VII; cap. | lit. A, pot. 1 lit. a)
75 |Expar = sUpErior 1 VIl cap, | lit A, pet. LI it B)
76 |Expart s SUperior 1 VIl cap. | Lt A, pet. HI; lit. B)
77 |Expert 5 principal 1 VIII; cap. 1. lit. A, pet. T 14 b
7& |Expert 3 BUpEnar 1 VIll; cap. |, lit. A, pet. [N Lt B
78 |Expert 5 asistent i VI gap. |, lit A, pet. (1 i Bb)
g0  |Expert 5 suparion 1 Wil cap. | it A, peb. 1II; 1t b
21 |Inspectar da specialitaie s 1A 1 Wi cap. I LA, pol. IV ik B
Sarviclul Financiar Contabilitate Buget 6
82 |Sef Serviciu ] Il 1 VIl cap. | i A, pet. 11 lit. a)
83 |Experl 5 superior 1 VIl cap. |, lik A, pet. 11 Dt B)
&4 [Expert S principal 1 WVAll; eap, |, it A, pot, I); lit. B)
B5  |Expert g princlpal 1 VI cap. | il &, pot. 1 Bk b)
86  |Expert 5 supanor 1 VI cap. |, DL &, pet, (1 it B
87 |Expert S supariar 1 Wi cap. |, it A, pet, [1; it B
Compartimantul Rate Consolidéri 4
28  |Expert 5 debutant 1 VIIl; cap. L lit. A, pet. 11 it by
89 |Inspecior de specialitate = 1A 1 VI cap. Il lit A, pet. IV: it b)
B0 |Casier M, (5 1 VI cap. 1l lit. A, pet. [V it b
¥ |Casier M, G 1 VI cap. B lit A, pet. I L B

== B
el e Lo et e M S
FRIPU W
ﬁ e
= . -
' E < i f



Campartimentul Administrativ

7
32 lInspector de specialitato S 14 1 VI, cap. 11t &, pot. 1V i by
893 |Inspector de spacialitate = debutani 1 VI eap 1 it A, get. W T by
|04 [Sater [ I 1 VI cap, I It A, pobl 1Y It B
85  |Magazinar I, G 1 VI cap, 11 It A, pet IV I3t b))
Y3  Muncitor calificat M, S I 1 VI eap. 1L I A, pel 1V i b)Y
87  |Inspactor de specialiiate 5 debutan: 1 VI cap. Il lit. &, pot IV it b)
08 |Inspector de specialitate 5 | &, 1 VIl cap, 1L 14 A, pet. IV it b))
tatal a8
din cara conducera 11
MOTA,

Mivelul salariilor de bazd esta cal stabilit conform Legii nr.1532017.

Mivelu! salariilor de baza corespunzator functiilor, gradeler sl raplelar profesionale prevazute in prezentul stat de functii precum
si al celorlalte drepturi salariaie alerente se incadreaza Tn sumele alocats prin bugetul institutiel la Titlul <Cheltuieli de personal=,

subdiviziunea <Chaltuindi cu salariilaz,

Posturile prevazute Tn statul da functii pot fi Theadrate cu tractiuni de norma, in functie de necasitétia institufiel, conform legislatis Tn vigos

Transformérnle de posturi gi pemutdrile de posturi intre comparimentele funclionale vor fi aprobate de Primarul General,
T cazul Tn care organigrama (structura organizatorica) si numaiul da pastur aprabate prin Hotararea Consilivlui General &l

Municipiului Bucuresti nu se maodificd, statul de functii se va aproba prin dispozitia Prirmaruiul
General.

Sal Serviciu

Teodors Soflatea
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Anexa nr. 3
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SEISMIC

CAPITOLUL |

DISPOZITH GEMERALE

Art.1, Administratia Municipald pentru Consoiidarea Cladirilor cu Risc Seismic este serviciu
public de interes local al Municipiului Bucuresti cu persanalitate juridica, finantat din bugetul
local al Municipiului Bucuresti, din venituri proprii, precum si, dupd caz, din fonduri de Ia
bugetul de stat, infiintat prin Hotarare a Consiliului General al Municipiului Bucuresti.

Art. 2. Administratia Municipald pentru Cansolidarea Cladirilor cu Risc Selsmic este organizat3
si functloneazd Tn baza Legii Administratiei Publice Locale nr, 215/2001, republicat® cu
modificdrile 51 completarile ulterioare.

Art. 3. Sediul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic se afl3
in Bucuresti, b-dul Regina Elisabeta nr. 47, sector 5, avind punct de lucru in H-IJl:urE'ﬁ-tl b-dul
Matiumile Unite nr. 1, blac 1084, sc. 1, parter, sector 5, e

CAPITOLUL i

QBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 4. Obiectul de activitate al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Clddirilar cu
Risc Seismic 1| constituie:

1] Reducerea riscului seismic al constructiiler existente in Municipiul Bucurest], Tn
cantextul atenuarii efectelor unui eventual cutremur i realizarea masurilor de interventle la
constructiile care prezintd niveluri insuficiente de protectie la actiuni zeismice;

2] Elabararea de programe de actiuni pentru punerea in sigurants din punct de vedere
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executia lucrdrilor de consolidare;
3} Programarea, pregatirea, contractarea, urmdrirea, E;m,:ué:e—aja;gmtma si receptia
lucrarilor de interventii-consolidar si punere Tn siguranta aferente constructiilor cu destinatia
de locuintd precum si a spatiilor cu altd destinatie decat cea de locuintd {in baza prevederilar
0.G. nr. 2041994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al constructiilor existente,
republicatd, cu madificirile & completirile ulterioare 5 ale HCGM.B. nr. 607/2017 privind
puncrea In aplicare a 0.G. nr. 20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al
constructiilor existente, republicatd, in vederea finantiri de la bugetul local, in limita
fanduriler aloeate anual cu aceasta destinatie, a cheltuielilor privind proiectarea si executia
lucrdrilor de interventie la constructiile cu destinatia de locuinte multietajate =i la spatiile cu
altd destinatic decat cea de locuinta, incadrate prin rapart de expertiza in clasa | de risc
seismic si implementarea unar modalitdtl de facilitare la rambursare, cu modificarile si
completdrile ulterioare};

i] Programarea, pregatirea 5i contractarea serviciilar de relocare de |a imobilele |a care
urmeazd 53 se execute lucrdri de interventie-cansaolidare pana la lacuintele de necesitate;

1 Frogramarca, pregotirea, contractarea, urmarires, executares, decunlarea 5i recepyia
lucririlor de interventie pentru reabilitarea structural-arhitectural¥® a anvelopei cladirilar {in
baza prevederilor Legii 153/2011 privind masurl de crestere a calitdtii arhitectural-ambientale
a cladirilar 5i ale H.C.G.M.B. 384/2018 privind aprobarea "Regulamentului de interventie cu
privire |a reabilitarea fatadelor pentru cresterea calitatii arhitectural-ambientale a clidirilor,
in municipiul Bucuresti");

i) Pregiteste 5i contracteazd servicl in vederea inchirierii de pe piata liberd a unor
lacuinte si spatii ce wor servi drept locuinte de necesitate pentru proprietarii din imobiiele
supuse lucrarilar de interventie, carora le sunt repartizate astfel de locuinte, precum 5i spatii
de depozilare;

7} Gestionarea, verificarea si evidenta acestor locuinte de necesitate, semneazi 5l, dupd
caz, prelungeste contractele de Thehiriere, calculeaza si plateste chiria aferentd, solicitand
acardarea fandurilor necesare Tn acest sens, din buget local, in conformitate cu prevederile
0.5, nr. 2071994,

B) Pregiteste si contracteazd servicil privind Intocmirea documentatiel cadastrale sl
inregistrarea in sistemul integrat de cadastru si carte funciard a imebilelor incadrate Tn clasa |
de risc seismic care nu sunt inregistrate in sistemul integrat de cadastro si carte funciara;

9] Achizitioneazd imobile {apartamente) cu destinatia de unitdti locative in vederea
asigurdrli necesarului de locuinte de necesitate pentru persoanele din imobilele ce var i
supuse lucrdrilor de interventie-consalidaro.
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CAPITOLULIN .~ 4 P
STRUCTURA nnsﬁmrﬁmm R AR

L ———

Art. 5. Administratia Municipald pentru Consalidarea Ciddiriter cu Risc Seismic cuprinde in
structura sa functionald si organizatoricd servicii 5i compartimente de sperialitate si
compartimente supartffunctionale, dupa cum urmeaza:

In subordines Directorulul Executiv:

- Director Executly Adlunet [cu atributil tehnice] avand in subardine Serviciul Tehnic
cuprinzand Compartimentul Avize 51 Serviciul pentru Relatia cu Proprietarii
cuprinzand Compartimentul Relatla cu Publicul si Registraturd;

- Director Adjunct {cu atributii de derulare contracte) avind in subardine Serviciul
Urmdrire, Derulare Contracte 5i Biroul Consultantd sl Expertizi:

- Serviciul Achizigii Publice;

- Biroul Juridic;

- Compartimentul Audit Public Intern;

= Serviciul Resurse Umane cuprinzdnd Compartimentul S3natatea si Securitatea
Munell 5i Compartimentul Managementul Calftitll 51 Mediulul;

- Serwviciul Financiar Contabilitate Buget cuprinzénd Compartimentul Rate Consalidar]
si Compartimentul Administrativ, L

CAPITOLUL Iv T— %
ATRIBUTII 51 RESPONSABILITATI Wi
TR

Art. 5. ATRIBUTIILE GENERALE ALE ADMINISTRATIE! MUMNICIPALE PENTRU CONSOLIDAREA
CLADIRILOR CU RISC SEISMIC

In vederea realiziril oblectivulul s8u de activitate, Administratia Municipald pentru
Conselidarea Cladirilor cu Risc Seismic conlucreazd cu toate compartimentele aparatului de
spacialitate al Primarului General 5i are urmatoarele atributil:
1} Fundamenteaza s5i inainteazd propunerile privind structura  organizatoricd,
reorganizarea, restructurarea, Tn conditiile legii, statul de fundtii, regulamentul de arganlzare
si funciionare, schimbarea, dupa caz, a sediulul institutiei, in vederea aprobarii prin Hotdrdre
a Cansiliulul General al Municipiului Bucuresti;

2] Exercitd atributiile i competentele ce decurg din calitatea de thular de buget si
ardonator tertiar de credite;
3] Contreleard si raspunde de modul de
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) Raspunde de patrimoniul propriu, aflat in administrare s : Intregit, dupa
i Nl . - . - i .'- -.\..\. ."I ; i :
caz, prin Hotdrdre a Consiliulul General al Municipiului E.u.:urg‘{{: \ B AR

5} Initiaza pracese i proceduri de lueru aplicabile ub—fg:tﬂau de activitate;
&) Demaraard sifsau arganizeard procedur, proiecte sl parteneriate in vederaa realizérl

optime si eficiente a abiectulul de activitate,

Art. 7. ATRIBUTILE DRECTORULUI EXECUTIV

1] Directorul Executiv al Administratiel Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic 15i desfizoard activitatea pe baza actelor normative in vigoare {Hotarari ale Consilivlui
General al Municipiului Bucueresti, Dispozitii ale Primarului General, Lepi, Hotardr si
Ordonante ale Guvernului, Ordine, prezentul Regulament, etc.);

2] Conduce si coordoneazd intreaga activitate si reprezimta Administratia Municipala
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic in relatiile cu autoritatile publice centrale 5i
locale, cu ahe persoane juridice, precum sicu perspane fizice, in limitele de competentd
stabilite prin lege, prin Hotarari ale Consiliului General al Municipiulul Bucurest] si Dispozitii
ale Prirmarului General;

3) Elanoreazd 5i aplicd strategii speciiice, 'n masurd sa asigure desfasurarea in condigi de
gerformantd 5i eficientd a activitdgii curente i de perspectivd a Administratiel Municipale
pentru Conselidarea Cladirilor cu Rise Seismic;

&) Este ordomator tertiar de credite;

5) Stabileste, prin figele postului, atributiile personalului direct subordonat si le
modificdfcomplela:sd in functie de necesitdti, pentru a asigura buna funciionare a institutiei:
) Dispune administrarca legald 5i eficienta a intregului patrimoniu;

7) Fundamenteazd si propune proiectul bugetului privind domeniul de activitate al

Administratiei Municipale pentru Consolidarca Cladirllor cu Rise, precum s pentru
administrarea, protejarea, intretinerea, canservarea 5i valorificarea eficicntd a patrimoniului
progriv 5i 1l inainteazd ordonatorulul principal de credite;

2} Fundamenteazd si propune proiectele de hotdrdri in domeniul de activitate al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirllor cu Rise Selemic i la Tnainteazi in
wederea supunerii spre aprobare Consilialui General al Municipiului Bucuresti, conform legii:
3] Tn limita competenielar acerdate, aprob3 incheierea contractelor necesare pentru
derularea activitdtii curente, cu terti, In conditlile legii;

© 10} Dispune organizarea procedurilor de achizitie publicd pentru achizitionarea de bunuri
materiale si servicii, confarm prevederilor lagale 5i Normelor interne aprabate prin Hotarard
ale Consilivlui General al Municipiului Bucuresti;

11) Fundamenteazd §i propune prolectul de Organigrama, Stat de functii 5i Regulament
de Crganizare si Functiunare ale administratiel, ‘au, dupd ca:, proiectele de modificare a
acestora, in vederea SURL nerii spre aprobare, conform reglementadrilor legale;

12} Aproba ﬂegulamentul Ir'lt'ern al Administratiei Municipale pentruo Consolidarea

Cladirllor cu Hlsc Seismic, prr:lp us de’ |I:E‘t]'E Biroul Jurid @Wﬂesur&e
q
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13) Yerifica si raspunde de aplicarea normelor de securitate ;janﬁ’tlgﬁ "Frm
primul ajutar, stingerea incendiilor, evacuarea lucrdtarilor, mn”tj-_njmtred E_FI|ICIF| I~q el
14)  verificd modul de intrebuintare a fondurilor binesti, mijloacelor fixe, mate rllrnr
prime, materlalelor 5i a tuturor valorilor aflate in patrirmaniul incredingat;

15) Exercitd controlul direct asupra tuturor actelar si farmelor prin care se centralizeazi
veniturlle 5icheluielile;

16 Exercitd atributille legale, rezultate din calitatea de angajator pentru personalul
Administratiei Municipale pentru Cansolidarea Cladirilor cu Rise Seismic, respectiv angajeazi,
promaveaza, sanctioneazd, Tnceteazd raportul de serviclufeontractul de muncd al
personalului institutiel, stabileste atributlile acestuia prin fisele postului pe care e aprobd;
17) Agipurd respectaroa disciplinel muncii, indeplinirea atribugiilor de tervicio de cdtre
personalul angajat;

18) Aprobd planul de formare §i perfectionare profesionald a salariatilor, urmaring
pregatirea specificd 5i reorientarea unor categorll de salariati in contextul mutatiitor ce
intervin in ohiectul de activitate al institutiei, potrivit cerinlelor de eficientizare a activitatii;
19} Urmdregte crestersa calitdtii serviciilor/prestatiilor cuprinse in obiectul de activitate
ul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilar cu Rise Seismic:

20} Werifica 51 aprab3a propunerile de proiecte de investiii care fac obiectul de activitate
al Administratiel Municipale pentru Consalidarea Cladirilor cu Risc Seismics

21} Emite decizii de recuperare a pagubelor produse Administratiei Municipale pentru
Cansolidarea Ciadirilor cu Risc Seismie;

22) Asigurd activitatea de investitii, privind dotarea cu mijloace fixe (aparaturd, mijloace
de transport etc.), necesare bunei functionari a institutiei;

23) Conlucrcazd cu toate compartimentele din cadrul aparatuly]l de specialitate al
Primarului General pentru asigurarea candiiilor optl e de desfasurare a activitdtiler euprinse
in obiectul de activitate al Administratiei Municipale pentru Consolidzrea Cladisilor cu Risc
Seismic;

24) Analizezs si fundamenteazd, impreund cu compartimentele de specialitate din cadrul
aparatului de speclalitate al Primarului General, dupd caz, nevoile de investitii pentru
derularea proiectelor/programelar privind obiectul de activitate al Administratiei Municipale
pentru Consolldarea Cladirilor cu Risc:

25) Dispune mdsuri privind activitatea curentd a institutiai, in conditiile legii, Hotsrarilar
Consiliului General al Municipiului Bucuresti gi Dispozitillor Primarului General:

26} Aproba statul de platd al Administraticl Municipale pentru Consalidarea Cladirilor cu
Risc Seismic;

27) Raspunde de asigurarea conditlilar optime pentru desfisurarea activititil de control
intern managerial, controf financiar preventiv;

28] Tndeplmeste g alte atribufii cu caracter specific ce decurg din actele normative Tn

vieoare, Hotirarl ale Enrm[]ulul General al Mumclpluluu Bucuresti si Dispozitii ale Primarului
General; i
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29) In perinada in care Directorul Executiv nu este prezent in institutie, atributiile functiei
sunt exercitate de citre unul din directorll executivi adjunctifunul dintre sefii de sorvicid,
desemnat de citre Directorului Executiy;

30}  Tn situatia in care postul de Director Exacutiv esto vacant, atributiile functiei vor fi
exercitate, Tn baza Dispozitiei Primarului General, confoarm legii.

Art, B. Atributiile serviciilar/compartimentelor din subardinea Dlreciur_g.l.m Exgcutiv. suot.

p———— e 5 mna

urmatnarele:

o 'l.::-; 1] i i v
el B kil M"I'If_,i ;
B e L '= |. #
Art, 9. DIRECTOR EXECUTIV ADIUNCT (cu atributll tehm:g-]’ conrdbneazd a vﬁat&a

urmatoarelor structuri: Serviciul Tehnic cuprinzand Compartimentul Avize s Sarviciul f ,J 3
Relatia cu Proprietarii cuprinzand Compartimentul Relagia cu Publicul si Registraturs, al..land
urmatoarele atributii 5i competente:

ATRIBUTII 5| COMPETENTE:

1) Coordoneasd verificarea documentatilor tehnice privind respectarea cantinutului
cadru al caletelor de sarcinl §i al contracteler de prestari sendicii de oxpertizare tehinled
proiectare pentru lucrari de interventie-consolidare, de punere in siguranid a imobilelor si
pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelapei cladirilor;

2) Avizeazad listele de prioritatiin vederea stabiliril necesarului de fonduri ce urmeazi a
fi transmise cBtre Ministerul Dezvoltdrii Regionale si Administratiel Publice privind
projectarcd st executia lucrdrilor de interventie-consolidare in wederea elabordrii Programelor
anuale de actiuni aprobate prin Hotardre a Guvernului, in colaborare cu Serviciul pentry
Relafia cu Progrietarii 5i Serviciul Financiar Contabilitate Bupet;

3) Avizeaza lista cladirilar ale caror fatade sunt deteriorate, excluzind cladirile
expertizate tehnic 51 Tneadrats, Tn canﬂi;iile legii, in clasa | de risc saismic, si cele reabilitate
termic sau in curs de reabilitare 5i o transmite la Serviciul pentru Relatia cu Proprietarii;

a) Avireazd documentele necesare clabordrll documentatiilor de atribuire pentru
achizitiile publice privind expertizarea tehnica, proiectarea sl executla lucelirilor de interventie
— cansalidare, punere Tn siguranta a imobilelor, reparatii locuinte de necesitate s5i pentru
reabilitarea structural-arhitecturald a anvelapei cladirilor, in vederea transmiterii citre
Serviciul Achizitii Publice;

5) Avizeazd documentele elaborate in vederca obtineril certificatulul de urbanlsm pantru
imobilele cuprinse Tn programe de actiuni (lista de investitiil;

a) Avizeazd documentele elaborate in vederea obtinerii avizelor si acordurilor solicitate
in certificatul de urbanism;

7l Avizeazd documentele elaborate in vederea obtinerii autorizatiei de construire-
consolidare pentry Imaobilele, Eupr:nsa in programe de actiuni {lista de inwvestiii);

B) ﬂﬂﬂfdﬂt‘lﬁa!a '!.-'Erlf'CEIr'EEI pr-DlE-I:I:LIILn pentru cbhlinerea auturlzatlei d _nnstruire
; E'T"nﬁéﬁj:ii:l;
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g Avizeaza documentele in vederea aprobarli praiectelar, pe faze, conform legislagiel n
domeniu pentru luerdri de interventie —consolidare, punerein sigurantd a.imobilelar $i pentru
reahilitarea structural-arhitecturald a anvelopei cladirilor;

1) Coordoneazd intoemlrea documentelor necesare Tnaintirdi spre aprobare prin
Hotirdre a Consilivlei General al Municipiului Bucuresti, a Dacumentatiilor de Avizare a
Lucrdrilor de Interventic pentru consolidarea imabilelor cuprinse Tn Programul Anual al
Achizitiilar Publice, Tn colaborare cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget 51 Biraul Juridic;
11)  Avizeazd necesarul de fonduri stabilit de Serviciul Tehnic pentre executarea lucrarilor
de Interventie —consolidare, punere in siguranta a imobilelor, reparatii locuinte de necesitate
=i pentru reabilitarea structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor, n colaborare cu Serviciul
Financiar Contabilitate Buget 5l Blroul Jurldic;

17} Coordoneazd fntocmirea programelor de finantare a obiectivelor de investitii si
promoveasd prapunerile de cheltuieli aferente abiectivelor de investitii in -EDEEELEF_EJE__FU
Serviciul Financiar Contabilitate Buget; Y :

13}  Avizeaza documentele Tn vederea elabordrii documentatiilor dE atrlhulre r:lib"i!liru
ke B R

achizitiile publice privind ferviciile de relocare a lacatarilar din |1'rrn::|!;|||n.=_-|1=_l C

consolidate; i i

T PR

14] Coordoneazd inventarierca constructiflor existente in raza admuq,lstra]‘,n.-afifr|tunallﬁ‘a

Municipiul Bucuresti [imabile care prezingd avard Tn urma seismelar, ifho hile care, prin mi ‘|H‘j’=
de degradare a sistemului de inchidere perimetrald, pretintd pericolul afectérii sanat 311',"3.’
vietil, integritdtii fizice 5i a sigurantei populatiei sifsau afecteazd calilatea mediului
inconjurdtor, a cadrului urban construit 5i a spatiilor publice urbane, imobilele aflate Tn zonele
de aciiune prioritard, stabilite de Arhitectul Sef al Municipiului Bucuresti pentru ctapa | de
implemantare, conform art. 8 2lin. {1) din Legea nr, 153/2011 cu modificdrile si complotdrle
ulterioare, pentru ctapa |: 2ona construltd protejata (ZCP) 04 — Bulevardul Bratianu, ZCP 05
— Bd. Regina Elisabeta 51 Bd, M. Kopalniceanu, ZCP 12 i Bd. Lazcar Catargiu, ZCP 15 — Calea
Victoriei, ZCP 5 — Bd. Caral |;

15) Avizeazd natificdrile cdtre proprietarii — perspane fizice gi juridice — ai spatiilor cu
destinatia de lacuintdfspalillor cu altd destinatie decat cea de locuinga, asociatile de
proprietari. al constructiilor expertizate tehnic si incadrate in clasa | de risc seismic — Rsl,
privind obligatiile 5i raspunderile pe care 5i le asumd Tn cazul in care nu 7si exprima acerdul
privind proiectarea i executia lucrarilor de interventie-consolidare si al eonstructiilor care
prin nivelul de degradare a sistemului de inchidere perimetrald prezintd pericolul afoctril
sanatatii, vietii, integritatii fizice si a sipurantei populagiei sifsau afecteazi calitatea mediulul
inconjurdtor, 8 cadrului urban construit si a spatillor publice urbane, privind obligatiile si
raspunderile pe care §i le asuma Tn cazul In care nu-5i exprima acerdul privind trecerea la
projectarea 5i executia lucrdrilor de Interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a
anvelopei cladirilar;

16) Coordoncazd demersurile in vederea 5i pentru incheierea documentelor {conventii
perrtru

_-ra rﬁﬁr%_»ﬁe

civile) in veder_eé':';:nmtitulrli asociatial contractante si stabilirii surselor de finan
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consolidare, respectiv contractefor de lucrari - executia lucrarilor de consolidare, rispunzind
de Tncheierea conventiilor civile in vederea constituirll asociatiei contractanta;

17 Avizeazd contraclele pentru finantarea cheltulelilor privind executarea lucrirllor de
interventie pentru lucrdrl de interventie — canselidare, punere in sigurantd si reabilicare
structural-arhitecturald a anvelopel cldirilar i contractele de restituire, la terminarea
lucrarilar, a sumealor alocate din transferuri de la bugetul local, cu Recare propristar in parte
dinimebilul pentru care s-a incheiat contractul de executie lucriar, Tn baza listel proprietarilor
s5i sumele defalcate pe proprietari din totalul valorll contractului de executie si al contractulul
de asistenta tehnica;

18]  Awizeazd actele aditionale la contractele de finantare a cheltuielilor cu fiecare
praprietar in parte din imabilul penlru care s5-a incheiat contractul de finantare, In baza liste
praprictarllar sl sumele defalcate pe proprietari conform valorii finale a lucrdrilor de
consolidare executate, acte adifionale care se transmit compartimentului de specialitate in
wederea urmaririi si incasarii ratelor lunare;

19) Coordoneazd intocmirea necesarului §i contractarea servicilor in vederoa inchirieride
pe piata libard a unar locuinte si spatii ce vor servi drept locuinte de necositate pentru
praprielarii din imobiiele supuse lucrarilar de interventis, cérora le sunt repartizate astfel de
lacuinte, precumn s spatii de depozitare;

20}  Evalueaza activitatea personalului aflat Tn suberdine;

21} Tndeplineste orice alte sarcini care §i revin trasale de Directorul Executiv al
Administratiei Municipale pentru Consalidarea Cladirilor cu Rise Seismic, precum si orice alte
atributii prevazute de lege sau stabilite prin Hotardri ale Consiliulu? General al Municipiului
Bucuresti 51 Dispozitii ale Primarulul General;

22} Colaboreazda cu celelalte compartimente ale Administraliei Munlclpale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizdnd un schimb permanant de date si informatii
cu acestea, precum si cu compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, pe
domeniul sdu de activitate;

23)  Avizeazd raspunsurile la sesizirile pc problemele specifice de activitate ale
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, pe domeniul sau de

competanta. P e —
R ] pidies . "_'__ ¥
5o Mg’_ = :
CArt. 10, SERVICIUL TEHNIC SRS - .___--{,_'.J:r i X
5e afla in subordinea Directorului Executiv Adjunct (cu a.trih.utll-tiehfﬁgé}.“ '
e !
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ATRIBUTI 51 COMPETENTE: e b

1) Asigurad verificarea documentatiilor tehnice privind respectarea continutului cadru al
caietelor de sarcini 5i al contractelor de prestiri servicii de expertizare tehnicl si proiectare
pentru lucrari de interwentie-consolidare 5i de punere Tn sigurantd a imobllelor;

2) Tnmcme;t_g’fii'aiﬂ de prioritatijn vederea stabilirii necesarului de fonduri

proiectarea si exgcutia lucrrilor dp intervantie, e
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anuale de actiuni aprobate prin Hotdrdre a Guvernului, in colaberare cu Serviciul pentru
Relztia cu Proprietarii 5i Serviciul Financiar Contabilltate Buget;

3 Tntocmeste Lista cladirilor ale ciror fagade sunt deteriorate, excluzand ciddirle
expertizate tehnic 5i incadrate, in conditiile legii, in clasa | de risc seismic, 5i cele reabilitate
termic sau in curs de reabilitare si o transmite |3 Serviciul pentru Relatia cu Proprietarii;

4) Fregateste datale si documentele in vederea elabordrli dacumentatiilor de atribuire
pentru achizitiile publice privind expertizarea tehnica, proiectarea si executia lucririlor de
interventie-consolidare, punere in sigurantd a imobilelor, reparatii loculnte de necesitate sile
transmite cétre Serviciul Achizifii Publice pentru demararea procedurilor;

5} Pregiteste 5i intocmeste documentele Tn vederea avizdrii 5i aprobarii prolectelar, pe
faze, conform legislatiei in domeniu pentru lucrdr de interventie-consolidare, punere in
sigurantd a imebilelor 5i pentru reabilitarea structural-arhitecturali a anvelopei clidirilar;

&) intocmeste documentele necesare ingintarii spre aprobare prin Hotardre 3 Consiliulul
General al Municipiulul Bucuresti, a Documentatillor de Avizare a Lucrdrilor de Interventie
pentru cansolidarea imobilelor aflate Tn programe anuale de actiuni, Tn calabarare cu Serviciul
Financiar Contabilitate Buget si Birow! Juridic,

7 Transmite Serviciului pentru Relatia cu Proprietari] datele ‘r.EhniI:E n wederea
modificirii §i completdrii Listel imobilelor expertizate tehnic din pum:t dn voders 3 _'T_f }Jut‘i,,
selsmie; Giune s W

5 e TL

) Stablleste necesarul de fonduri pentru executarea ucrdrilor "T':!-E» ntm'p:ﬁffnt-.m:.; i

HatS

consolidare, punere Tn sigurantd a imobilelor, reparatil lacuinte de ne:emtajﬁeaﬁﬁagﬂ Rl i

structural-arhitecturald a anvelopel clidirilor, in colaborare cuw %en.-u:m[ Flnan"marm ¥ ﬂ,-,

e =

Contabilitate Buget; di-—f""'

9) Participa, dupa caz, la intocmirea caietelar de sarcini, impreund cu proiectantul, Tn
vederea organizdril pracedurilar de achizitie a lucrdrilor de interventie-consolidare, punere in
siguranta a imobilelor si reabilitare structural-arhitecturald a anveloaei cladirilar;

10} Asigurd verificarea documentatillor tehnice privind respectarea conginutului cadru al
caietelor de sarcini si al contractelor de prestdri servicii de expertizare tehnicd si praiectare
pentru luerdri de interveniie pentru reabilitarea structural - arhitecturald a anvelopei
cladlirilar;

11]  Pregateste datele si decumentele in vederea elabordrii documentatiilar de atribuire
. pentru achizifiile publice privingd expertizarea tehnicd, prolectarea si executia lucrarilor de
interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvetopel elddirilar;

12)  Raspunde de intocmirea programelor de finantare a obiectivelor de investitii 5i
promaoveazd prapunerile de cheltuieli aferente abiectivelar de investiii Tn colaborare cu
Serviclul Flmaneiar Contabilitate Buget;

13} Colaboreazd permanent cu proiectantii in procesul de efaborare a documentatiilor
tehnicu-ecnnamicg.--’f:;::i':.'lre-ceptinnqazﬁ documentatiile tehnico-economice wverificate de
verificatori atestati; e

14] Prngéte;m datele dntumen’tele in vederea
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pentru achizitiile publice privind lucrarile de reparatii ale locuintelor de necesitate in care
urmeaza a fi relocati locatarii din imobilele ce urmeaz3 s3 fie consolidate:

15}  Pregateste datefe 51 documentele in vederea elaborarii documentatiilor de atribuire
pentry achizitiile publice privind serviciile de relocare a lecatarilar din imobilele ce urmeazd a

fi cansolidate;

16}  Participd, Tn calitate de membri, in comisiile de ovaluare 2 ofertelor. privind
proicctarea, si executia lucrarilor de interventie-consolidare, punere Tn sigurant a imobilelor,
reparatii, relocare 5i reabilitare structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor;

17} Indeplineste orice alte sarcini care ¥ revin, trasate de Directorwl Executiv al
Administratiei Municipale pentru Canselidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum s orice alte
atributli provizute de lege sau stabilite prin Hotdrdrl ale Constfiulel General al Municipiului
Bucuresti si Dispozitii ale Primarului General;

18} Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru ("
Consolidarea Cladirilor cu Rise Seismic, realizand un schimb permanent de date 51 informatii .
cu acestea, pracum i cu compartimentela din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, in
domeniul siu de activitate;

19) Tine evidenta scrisd a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate si rdspunde la sesizérile

pe problemele specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea

Cladirilor cu Risc Seismic, in domeniul sfude competentd, . _ l T
o e
AT Tyt
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Art. 11. COMPARTIMENTUL AVIZE L R o Ve T 1 (R .r;fa."
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Se afld in subordinea Serviciului Tehnic. &f __1,1\_?% AR
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ATRIBUTII 51 COMPETENTE: v P T,
1} Asigura si urmareste completarea documentelar in ueuereéfub:_ti-nﬁrii certificatului de
urbanism pentru imobilele cuprinse Tn programe de actiuni [lista obiectivelar de investitil);
2} Asigurd si urmdreste completarea documentelor in vederea obtinerii avizelor si
acardurilor salicitate prin certificatul de urbanism;
3 Asigurd si urmdreste completarea decdmentelar in vederea abtinerii autorizatiel de

construire-caonsalidare pentru imobilele cuprinse in programe de actiuni (lista obiectivelor de
inwestitii);

aj Verifica praiectul pentru obtinerea autorizatiei de construire elabarat de proiectanti
pentru imobilele cuprinse In programe da actiuni (lista obiectivelor de investitii).

Art. 11. SERVICIUL PENTRU RELATIA CU PROPRIETARII

Se afla in suberdinea Directorului Executiv Adjunct (cu atributii tehnice).
ATRIBUTH 51 C'CIIMFI:—I'EHTE

-

1) Inventa Fra,..‘:é cnnst’u:ﬂ&e existente Tm razz administrativ-teritariald a municipiul
Bucuresti {|m1:_rI;3|h: care prezlntﬁ avarlifn urma scismelar)in baza informatlilarselicitate de la
i =
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2) ldentifica si inventariazd constructiile existente in raza —?m|n|5.tratn..-teﬁ‘“n:rr|ala 3

Municipiului Bucurestl [imobile care, prin nivelul de degradare a sistemului de inchidere

perimetrald, prezintd pericolul afectdril sanatatii, vietii, integritdtii fizice si a sigurantei
populatiei sifsau afecteazd calitatea mediului Tnconjurdtor, a cadrulul urban construit 51 a
spatiilar publice urbane), In baza verificdrii pe teren, a informatiilor solicitate de |a primariile
de sactor, directiile de impozite 5i taxe locale ale primariilor de sector si institutiifor care au Tn
adminlstrare clidirile aflate in proprietatea Municipiclui Bucuresti/proprietatea statulud,
precutn sia proprietarilor acestora;

ldentificarea se face in zonele de acliune prioritard, stabilite de Arhitectul Sef al Municipiului
Bucuresti pentru etapa | de implementare, conform art. & alin. (1) din Legea nr. 1532011 cu
muodificarile si completarile ulterioare, pentru etapa |: Zona construitd protejatd (ZCP) 04 —
Bulevardul Bratianu, ZCP 06 — Bd. Regina Elisabeta si Bd. M. Kogllniceanu, ZCP 17 — Bd,
LascAr Catargiu, ZCP 16 — Calea Victariei, ZCP 5 — Bd., Caral I,

3} Transmite lista cladirilor ale ciror fatade sunt deteriorate catre Directia Generala a
Finantelor Publice a Municipinlui Burcuresti, cu selicitarea de a ne fi comunicate datele
nacesara in vederea notificarii proprietarilor cladirilor ale eror fatade trebuie reabilitate;

4] Motificafrenotificd anual in scris proprietarii (persoane fizice si juridice) spatiilor cu
destinatia de locuintdfspatiilor cu aftd destinatie decdt cea de locuintd, asociatiile de
praprietarl al constructiller care prin nivelul de degradare a sistemului de inchidere
perimetrald prezintd pericolul afectdell s¥ndtati, viefii, integrititii fizice si a sigurantei
populatiel sifsau afecteazs calitatea mediului Tneanjurdtor, a cadrului urban construit si a
spatiilor publice urbane, privind cbligatiile 5l rdspunderile pe care 5ile asumi in cazul Ih care
nu-5i exprima acardul privind trecerea la proiectarea si executia lucrdrilor de interventie
pentru reabifitarea structural-arhitecturala 2 anveloped clidirilar;

5) Furnizeazd permanent informatii da interes public (Tn domeniul de activitate) in scris,
telefonic 5i personal, la soiicitdrile petentfilor ~ persoane fizicefjuridicefinstitutii publicef
agenti comerciali, privind masurile pentru imbunatitirea calitatii architectural-ambientals a
cladirilor existente in municipiul Bucuresti, potrivit reglemeantirilor legale in domeniu, precum
si consilierea acestora Tn vederea luarii acestor mdsuri:

&) Motified/renotificd anual in scris proprietarii — persoane fizice gi juridice — ai spatiilor
cu destinagia de locuintd/spatillor cu altd destinatie decdt cea de locuintd, asociatiile de
proprietari ai constructiifor expertizate tehnic si incadrate n clasa | de risc selsmie ~ Rs1,
privind obligatiile 5i raspunderile pe care si le asuma Tn cazul in care nu isi exprim3d acordul
privind proiectarca sl executia lucrarilor de interventie-consalidare;

71 Asigura, prin reprezentantul serviciului, notarea Tn cartea funciard a obligatiilor
stahilite prin nmiﬁgﬁrjlefre notificdrile proprietarilor/asaciatiilor de prapriotari;

g} Aslgurd ﬁ’iﬁé}nia'he'ﬁtﬁ Iagﬁturﬁ cu proprietarii = persoane fizice si juridice — si ew
asociatia de proprietari in '.rederéa aprobarii deciziei de interventie-cansolidare, centralizarea
’éﬁﬁiﬁlegaie
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(expemplificim, dar fara a ne limita: Hotararea asaciafiei pmpngaﬁr’fﬂﬂ.md |u§ma dﬂgl&l

de interyentie (autentificata notarial), Lista proprietarilor 1,|f-ﬂ'ejtmam spatiilor ﬂ.q ;ja.;hre
[intecmitd de asociatia de proprietari); Declaratiile natariale privind angajamentul continurii
lucrdrilor de consolidare [preiectarea st executia lucrdrilor de interventie], declaratii date de
fiecare proprietar — persoand fizled sau juridica; Actele de proprietate {in copie legalizatd);
Documentatiile cadastrale sau extrasele de carte funciard din care 58 reiasi suprafetele totale
ale bunurifor imablle {In fetocepie): Tnscrierea bunului imobil in cartea funciars prin incheiere
de intabulare {fotocopic);

9) Tntocmeste documentele necesare includerli imobilelor in programele anuale de
actiuni, programe aprobate prin Hotardri de Guvern, potrivit reglementariler legale in
domeniu;

10] Monitorizeaza toate modificarile privind situatia juridicd a spatiilar din cl3dirile pentru
care urmeaza a se elabora expertize tehnice, proiecte tehnice si executia lucririlor de
consolidare;

11} Asigurd o permanenta legatura cu proprietarii - persoane fizice si juridice — si cu
asariatiile de proprietari in vederea aprobdrii deciziei de proiectare si executie 2 lucrarilor de
interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelapei cladirilar, centralizarea si
verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform prevederilor legale:

12}  Transmite Compartimentulul Avize, documentele proprietarilor {in original} in scopul
obtinerii autarizatiillor de construire/desfiintare, conform legicfatiei fn wvigaara in acest
domeniu;

13}  Asipurd perfectarea tuturor demersurilor in wederea si pentru Tnchelcrea
documentelor {conventii civile) Tn vederea constituirii asociatiel contractante si stabilirdi
surselor de finantare pentru atribuirea contractelar de servicii: expertizarea tehnica s
proiectarea lucradrilor de consolidare, respectiv contractelor de luerdri: executlia luerarilor de
consolidare, raspunzand de incheierea conventiilor civile Tn vedersa constituirii asocliatied
contractante;

14}  Intocmeste cantractele pentru finantarea cheltuielilor privind executarea bucrérilor de
interventie, de restituire, la terminarea luerdrilar, 2 sumelor alocate din transferuri de la
bugetul de stat/bugetul local, cu fiecare proprietar Tn parte din imabilul pentry eare s-a
incheiat contractul de exscutie a lucrdriler de interventie - consolidare, in baza listei
proprietarilar 5i sumele defalcate pe proprietari din totalul valorii contractului de executie
lucrdrl si al contractului de asistentd tehnica;

15) Intocmeste sitransmite compartimentulul de specialitate (Directia Spatiu Locativ 5i cu
Alta Dastinatie — Primdria Municipiului Bucuresti) documentele necesare pentru repartizarea
locuinfelor de necesitate persoanelor din imobilele unde se demareazd executia lucrarilor de
interventie;

16] Transmite :nntral:tele mai sus mentionate, in vederea urmarirll 51 Tncasdrii ratelor
lunare, cltre Ca mpartumehtuiu‘i‘ Rate Consolidari;

17 ASIgurﬂ; prln Trr‘:puLE rml:lﬂ'.ll |nst|tu'|;ie:| — angajat al serviciului — -__1._ B
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de Interventie precum st emiterea documentelor o vederca radierli notdri drepiulul de
creantd la data platii integrale a sumelor datorate de beneficiarii lucrérllor de consalidare
executate si inscrierea in cartea funciara a celorlalte notiri conform prevederiler legale
(Motificari, Proces verbal de constatare a refuzului de incheiere a cantractului de restituire):
18]  Dupareceptialaterminarea lucrdrilor, solicitd Serviciului Financiar Contabilitate Buget
din cadrul institutiei valoarea finald a lucrdrilor real executate, valaare in baza cireia se
intocmesc actele aditionale la contractele lunare  de finangare a cheltuielilor cu fiecare
proprietar in parte din imobilul pentru care s-a Tm:hr_'iat cantractul de finantare, in baza listei

B et et e

consalidare executate, acte adifonale care se transmit ﬂumparnmentutu.

ot """-'-\.,E'! Ll\ ERr kS

vederea urmaririi si incasarii ratelor lunare: * B TR

19) Furnizeazd permanent informatii de interes public {in domentul de al:iu

telefonic si personal la solicitarile petentilor — persoane F‘:H:efjur||:|rn:eflnstntui,l|pubilcefégent;"-

comerciali, privind masurile pentru reducerea riscului seismic ﬂLm c:u:]s.tenm e

municipiul Bucuraestl, potrivit reglementarilor legale n domeniu, precum si ggnﬂfrergﬂ?;..____'_._-_-:-

acestora Tn wederoa lUArl acestor mdsur;
20 Actualizeaza periodic listole imobilelor expertizato tehaic din punct de vedere 2l
riscului seismic, in baza datelor furnizate de Serviciul Tehnic, liste publicate pe site-urile
Primariei Municipiviul Bucuresti 5i Administratiel Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
€l Hise Seismic. Listele imehbilelar expertizate tehnic din punct de vedere al riscului seismic
surt infermatii de interes public 5i sunt publicate pe site-ul Primariei Municipiului Bucurasti
din anul 2006 in baza prevederilor Legii nr, 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
imteres public 5i Tn temeiul art. 4 alin. 9 lit. a*2 din Legea nr. 22372018 pentru madificarea 5i
completarea Ordonantei Guvernulul nr. 20/1994 privind m&suri pentru reducerea riseului
seismic al constructiilar existente sunt modificate periodic in functie de modificirile care
survin (incadrare/reincadrare in clasd de risc seismicfconsolidare/demolarefautodemolare
s.a.m.d.) si sunt completate cu imobile cu alt3 destinatie decdt cea de locuint3 expertizate
tehnic din punct de vedere al riscului seismic sl Tncadrate in clase de rise seismic
corespunzatoare;

21} Transmite Compartimentului Avize documentele proprietarilor (in ariginal] in scopul
obtinerii autorizatilor de construire/desfilntare, canform legislatlel in vigoare in acest
dameniu;

22)  Asigurd perfectarea tuturor demersurilor Tn vedersa si pentru  Tnchelerea
documentelar {conventii civile) in vederea constituirii asoclatiei contractante si stabilirll
surselor de finantare pentru atribuirea contractelor de servicii: cxpertizarea tehnicd si
prolectarea luerdrilor de interventie pentiru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei
cladirilor, respectiv contractelor de lucrdri, executia lucrdrifor de interventle pentru
reahilitarea structuraLarhItecturala a anvelopei cladirilor, raspunzand de inchelerea
eanventiilor civile i vederea constituirii asociatiei contractante;

23) Intocmeste co ntractele pn:n‘tru finantarea cheltuielilor prmnd executarea luerdrilar de
interventie pentru reabilitarea structural- ErhltEttw
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restituire, la terminarea lucrarilor, a sumelor alocale din transferur] de 2 bugetul local, cu
fiecare proprietar Tn parte din imobilul pentru care s-a incheiat contractul de executie lacrari,
in bara listei proprietarilor si sumele defalcate pe proprietari din totalul valorii contractului
de executie sl al contractului de asistenta tehnicd;

24 Transmite contractele mai sus mentionate, In vedersa urmdaririi i incasrii ratelor
lunare, citre Compartimentul Rate Conselidari;

25}  Asigurd, prin imputemicitul institutiei - angajat al sendciului — notarea dreptului de
creania in cartea funciara a sumelor alocate din transferuri publice pentru lucrari de
interventie pentru reabilltarea structural-arhitecturald a anvelopsi cladirilar precum si
emiterea documentelor in vederea radierii notdrii dreptulul de creantd la data plith integrale
a sumelor datorate de beneficiarii lucrarifor de interventie pentru roabllitarea stroctural-
arhitecturala a anvelopei cladirilor executate, precum 50 inscrierea in cartea funciara a
celorlafte notari, conform prevederilor legale (notificari, proces verbal de constatare a
refuzului de incheiare a contractulul de restituirea];

26) Dupd recepiia la terminarea lucrarilor, sa’ Cith Servicivlui Financiar Contabilitate Buget
valoarea finald a lucrérilor real executate, valoare Tn baza clrela se ntocmesc actele aditionale
ia contractele de finangare a chelwizlilor a sumelor finale alocate din transteruri de la bugetul
tocal, cu fiecare proprietar in parte, cat 5i sumele defalcate pe proprietari conform valarii
finale a lucrarilor de interventie pentru reabiltares structural-arbitecturald a anvelopei
cladirilar executate, acte aditionale care se ransmil compartimentulus de specialitate in
vedarea urmacirii si Tncasarii ratelor lunare;:

271 Tntocmeste necesarul, pregiteste 5i contracteazd senvicii in vederea inchirierii de pe

piata liberd a unor locuinte si spatii ce vor servi drept locuinte de necesitate pentru

proprietarii din imabilele supuse lucrarilor de interventie, cirora le sunt repartizate astfel de

e . __:_.:_'.- 1 [ e

loeuinte, procum 5i spatii de depazitare,

. i n T

I e sagko Al
Se afldin subordinea Directorulul Executiv Adjunct (cu i}ﬂhfﬂ;ii tl:rﬁ-nice:l. respectiv a serviciului
pentru Relatia cu Proprietarii, B

ATRIBUTH 5| COMPETENTE:

Raspunde de activitatea de arhivd, secretariat si repistraturd si are urmdtoarele
atributii 5i competente:
1] Organizeazd sirdspunde de activitatea de arhivd, secretariat si registratura;
2] Primeste, inregistreaza, se ingrijeste de rezolvarea petitilor, inainteazd petlifille
inregistrate catre compartimentele de specialitate, in functie de oblectul acestora, cu
precizarea termenului de trimitere a rAspunsulul, urmédreste solufionarea si redactarea in
termen @ raspunsului, E:-:;tediaﬂj-_.[{ﬁspunsurile citre petitionari, se ingrijeste de clasarea si
arhivarea petitiloey, = -




3 Raspunde de arganizarea, ordonarea 5i pastrarea tuturor documentelor intrate in
depozitul de arhivi;

4] intocm este nomeclatorul arhivistic;

5] Elibereazd copli ale documentelar din arhiva Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Rise Sefsmic;

6} Ellbereazd, la solicitare, copii ale documentelor aflate in arhiva Administragiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic; o o
7] Asigura punerea la dispozifie a documentelor spre r.:::lns,ultareJ orl d-E I:Ete ur; 5.EI:“

solieita, tuturor compartimentelor din cadrul institutiel, pe baza de semnaturi;

E) Réspunde la carespondenta cu privire |a sesizdrl ale unor petenti, persoane flzice si
juridice, cu privire la autenticltatea unor documente din arhivy;

) Asigurd evidenta tuturor documentelar intrate si ieslte din depozitul de arhiva pe baza
registrului de cvidentd curentd;

10} Verifica integritatea documenteler imprumutate dupd restituire;

11}  Reactualizeaza, ori de cate orl este necesar, Nomenclatorul Arhivistic al Administratiei
Municipale pentry Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic;

12)  Organizeaza evidenta materialelor documentare, intocmind instrumentele de

evidentd previzute de Instructiunile mentionate, supravepghears folosirea instrumentelor de
evidenta 5i sc ingrijeste de conservarea in bune conditii a aq;nlm_m,gt.;umem,_,_

13}  Asigurd secretariatul comisiei de selectionare a d-:]f_urnepjell:-r an, ygd rqq g zﬁnr
Atk I..I. L R B :.

dosarelor cu termene de pistrare explrale;

14}  Organizeazi depozitul de arhivd dup® criterii prealabil stabilite:
15) Informeazd conducerea institutiei si propune mésuri in vederea Asigdrari
corespunzatoare de pistrare §i contervare g arhivei; ﬂf - _
16)  Asigura activitatea de secretariat 13 pivelul condugsrii ﬁd_y:letraym Municipale
pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic, stabilit prlnq'ésa postului aprobatd de citre

FS

Directorul Executiv;
17} Aslgura respectarea normelor de protectie a muncii si PS| pentru depozitul de arhiva
pe care 7l gestioneaza;

18}  Asigurd respectarea normelor fegale privind seeretul de serviciu 5i confidentlalitatea
in legaturd cu faptele, informatiile sau decumentele de care 1a cunastint, dupd caz;

18]  Verifica §i preia de la compartimente, pe bazd de Inventare, dasarele constituite:

20)  Administreazd solicitarile de acces la informatille de interes public, conform
prevederilor legale;

21)  Raspunde la sesizirile privind problemele specifice ale activititii Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Rise Seismic, in domeniul s3u  de
activitate ‘competentd;

221  Indeplineste orice alte sarcini transmise de conducerea Administratiei Municipale
pentru Cnnsulil:l';tr_eE .Clédlrllnrm::u Risc Seismic; construieste 5i consolideazd imaginea
Institutied, atat in plan intérn, eit 31 in plan extern;
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23) Elaboreaza i coordoneazd activitatile specifice protejdrii 5i consalidarii imaginii
instiutiei, inclusiv prin actuallzarea permanentd a site-ului propriu;

24}  Asigura reprezentarea institutiei Tn relatia cu mass-media;

25) Qrganizeaza diverse artiunl mediatice [canferinie de presi, briefing-uri 31 2lle mijloace

de comunicare ale conduceril [nstitulied} si asipurd conditiile sl materalele necesara
desfasurdrii acestara, redacteazd sintezele sau rapoartale privind aceste actiuni;

26} Paiticipd la elaborarea si-actualizarea manualulul de identitate vizuald 3 institufiei;

27}  Manitorizeazd materialele ce vizeaz3d institutla Tn mass-media 5 in alte mijloace de
comunicare, informeazd conducerea instiutiel:

28)  Stabileste programe de comunicare §i bugetele acestora;

29} Gestioneaza crizele de imagine ale institu; i, daca este cazul:

30} Elaboreazd materiale informative pentru mass-media;

31}  Actualizeazd sursele de informare actuale 5i identificd nai surse pantru l&rgirea bazei

de date care cuprinde contactele mass-media; i
32} Gestioneazd adresa de e-mail office@amccrs-pmb.ra;

331} Realireard indeplinirea obligatilor ce decurg din preved erile Legii nr, 5442001 privind
linerui acces la informargiile de interes public;

34}  Coordoneazid activitatile specifice privind publicarca unor anuniuri in presi;

35}  Intocmeste rapoarte saptamanale, lunare, semestriale si anuale,- cag, privind
sesizarile si reclamatiile primite pe toate canalele de comunicare;

3g) Implementeaza politici de comunicare interna si E}l:terIL.'-_'l.__,________

[
R il

Art. 14, DIRECTOR ADJUNCT (cu atributii de derulare cnni‘ﬁ&i!'_i TR tedy,
urmitoarelor structuri: Serviciul Urmérire, Derulare Contracte si Biroul Consultantd si
Expertiza, avdnd urmatoarela atributii 5i competents:

1] Coardoncazd derularea contractelorfacordurilor-cadru [de executie lucrdrl si prestéri
servicii, in vederea realizarii obiectului de activitate);

2} Vizeaza documentele in vaderea efectudrii platilor aferente contractelor de prestan
servicii privind expertirarea tehnicd, proiectarea lucrarilor de interventie-consolidare, punere
tnsipurantd, a lucrdrilor de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopel
cladirilor, relocare locatari din imoebilele ce urmeaza a fi consolidate;

3} Verificd documentele necesare receptiei |a terminarea lucrarilor! receptiei finale a
lucrarilor de conseclidare, a lucrarilor de interventie pentru reabilitarea structural-
arhitecturald a anvelopel clddirilor <au punere Tn sigurants;

a) Verificd modul de Tntocmire si decontare a situatlilor de luerdrl conform prevederilor

din documentatie, acte normative tehnico-economice, contracte 5i a conditiilor de finantare

cu incadrare in pla[-;:ranele de decunta re 5i respectarea termenelor;

5) Verifled ﬂ‘lﬂd tl dE |r'| I:|:ltrn|r|=_- si tinere a ewidentelor, stadiilor fizice, decontarii
productiei, terme nelar contractuale si centralizar




&) Avizeaza documentele pentru eliberarea paritiala sau totald a parantiilor de bund
executie sau a altor retineri pentru lucrari de calitate necorespunzitoare, penalitdti de
intarziere, daune etc;
7 Coordoneaza urmdrirea realizdrii |ucrdrllor, din punct de wvedere tchnic, Tn
conformitate cu prevederile contractefor, pralectelar tebnice, caietelor de sarcini 5iale altor
reglementri in domeniu, 5i asigura admiterea |a platd numai a lucrdrilor corespunzitoare din
punct de vedere calitativ; =i _
a) Avizeazd necesarul de fonduri pentru executarea luerérilor de consolidare, punere in
sigurantd, reparatii locuinfe necesitate, reabilitare structural-arhitecturald a anvelopei
cladirilor, realizat impreuna cu Serviciul Tehnig;
q) Coordoneaza rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptle ¢ intocmirea
documentelar de aducere |a Tndeplinire a masurilor impuse de comisie, precum sl sesizdrile si
reclarnatiile locatarilar privind |lucrarile executate 5i termenele stabilite pentru_setetionarea
e

acestors; i, i
10)  Coordongazad, impreuna cu proiectantul si executantul, intocmirea si preda a céfie

asociatia de proprietari 2 documentatiei tehnice 5i economice a luerd rlli;rr, imp r;ur'ra i ;.‘Egj"'". W
. _.-'.- T 1..-
J—'

tehnica a constructiai; ;_/___.r b
11} Coordoneazd urmdrirea modului de indeplinire a conditiilor E:’_a—ftﬂturur*dnﬁz'ehr
contractelor de achizitie si a abligatilor asumate de contractant, de la data intrarii ||;||“T|:|
vigoare, pe durata de executic a lucrarilar, prestare a serviciilor, si in perloada de garantl}
informand Directorul Executiv prin rapoarte cu privire la situatia constatatd si respectarea
tuturor dispozitiiler legale ce reglementeazd derularea contractelar de achizitie publicd si
participa la receptia obhiectivelor de investitii, a lucrdrilar si serviciilor;

12)  Caolebaoreazd cu entitdtile zbilitate s3 verifice calitatea lucrérilor 5i z operaiivnilor de
finantare si de platd a acestora;

13) Colaboreazd permanent cu eontractanti {HE‘.EUTE nti, prestatord, furnizori =i alte
entitdfi implicate in derularea contractelor de achizitie publicd) pe parcursul deruldrii;

14) Coordoneaza colaborarea permanentd Tritre prestatorul de servicii 5i executantul de
lucrari, pentru realizarea obiectivelor de Investitii n parametrii tehnico-economic
pr.ngrarnati;

15} Verificd centralizarea 5l gestionarea informatiilor privitoare la riscul seismic al
cladirilor existente in Municipiul Bucuresti:

16)  Werifica intocmirea si actualizarea, in colabarare cu organismele specializate, a "Hartii
de hazard seismic”, care trebuie 58 contind, pentru Pecare zand a Municipiului Bucuresti,
analiza miscdril selsmice a terenulul;

17)  Verifica analiza risculul care tine de structura de rezistenta a cladirilor si stabileste
vulnerabilitatea seismicd a acestora:

18] Verificd ntocmirea si actualizarea "Hartll de rise seismic”;

19)  Verificd gestionaied bazelor de date cu aceste informatii, concludente pentru
perioade lungi de timp, respectiv 18-20 de ani, ¢a repar;n%mlutm in timp a riscului

- it el e : £ZETIRI
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200  La solicitarea Consilivlui General al Municipiului Bucuresti, coordoneaz3 furnizarea
datelor siinformatiilor necesare in slabilirea si aplicarea restrictiilor din punct de vedere al
riscului seismic, datorate conditiilar locale de amplasament, impuse prin dacumentatiile de
urbanism si amanajarea teritoriului, Tn conditille legii;

21)  Awizeazd rapeartele 5i informarile privind constatérile facute, propunand maodalitati
de eficientizare a activitatii, precum 5ide inifiere §i derulare a unor programe necesare pentru
reglizarea obiectivelor In domeniul de competenia al serviciului;

22)  Analizeaza concluziile rapoartelor de expertizd transmlse institutiei si colaboreazi cu
Serviciul Tehnic pentru monitarizarea actionilor in vederea reducerii risculul selsmic;

23]  Analireaza 5i face propuneriprivind eamponenta comisiei de receptic a rapoartelor de
expertiza tehnica;

24] Evalueazd activitatea personalului aflat in subarding;

25]  Tndeplineste si alte atributii dispuse de conducitorul institutiei, rezultate din
Dispozitiile Primarului General 51din Hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti,
precum §i din actele normative in vigonare;

26} Pastreaza confidentialitatea asupra informatiillor 51 documentelor de care ia
cunoslinia in exerditarea atributiior de servicia, polrivic legislatiei in vigaare;

271 Colaboreazd cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date si infurma;ii

cu acestea, precum si cu compartimantele din cadrul Primiriei MUI‘IICIFIIIJ-l—JI Eu{:un?r.tl

domaniul 53u de activitate. R R R AL L’f

_,' '“"ﬁ‘ﬁ: iy
Art. 15. SERVICIUL URMARIRE, DERULARE CONTRACTE -'x ._x H'{# “
Se afld in subordinea Director Adjunct {cu atributii de derulare cpﬂtrﬂqﬂl & ""1%3."1»,-_ o
ATRIBUTII 51 COMPETEMTE: -fi_---”"! nsine s
1) Gestioneazd cantractele/acordurile-cadru {de executie lucriri i prestdd servieli, Tn
vaderea realizarll oblectulul de activitate):
2] Analizeazd documentele in vederea efectudrii platilor aferente contractelor de prestari

servicii privind expertizarea tehnica, preiectarea lucrarilor de interventie-consolidare, punere
frsigurantd, a lucrdrilor de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopel
cladlrilar, relocare locatari din imohbilele oo urmeazd a fl consolidate, sile transmite |3 Serviciul
Financiar Contabilitate Buget;

3) Analizeazd s5i intocmeste decumentele necesare receptiei la terminarea lucrdrilor/
receptiei finale a lucrarilor de consolidare, a lucrarilor de interventie pentru reabilitarea
structural-arhitecturald a anvelopel clddisllor sau punere Tn sigurantd, convoacd membrii
comisiilor in acest sens si difuzeaza in termenul stabilit procesele-verbale de receptie cadtre
toti factorii care au concurat Ia realizarea obiectivului receptionat, cu respectarca
prevederilar legale Tn vigoare Tn d-l'.'l-l'!"l Briu;

4] Verifica m-::l-l:lu’l d~E Tntocmire si'decontare a sltua |1lnr de lucrérl confor rilar




cu incadrare Tn plafoanele de decontare sl respectarea termenelar;

-5} Stabileste modul de. intocmire si tinere a evidentelor, stadiilor fizice, decontirii
productiel, termenelor contractuale si centralizarea acestor date:

B] Verificd si certifica privind realitatea, regularitatea si legalitatea facturilor pentru
decontarea situatiiler de lucrdri lunare realizate;

7l Verificd documentele pentru eliberarea partiald sau totald a garantillar de bund
exgcutie, 530, 3 altor retineri. pentru_lucrari de calitate necorespunzatoare, penalititi de
intdrziere, daune ete;

5] Varificd lucrarile din punct de vedere al incadrdrli in preturile ofertate, in voderea
decontirii;
i=H Urméreste realizarea |ucrdritar, din punct de vedere tehnic, in conformitate cu

prevederile contractelor, proiectelor tehnice, caietelor de sarcini sl ale-altar re.glem_ﬂﬂ_télri n
damaniu, 5i asigurd admiterea la platd numal a luer3rilor cores punzat:;r;r,e ﬂlﬁpun.[:}l,lie-ﬁﬂf erc

LTy )|
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10] solicitd executantului, dupa caz, sistarea executiei, demolarea sau refa ﬂﬁﬁﬁﬁﬁr

executate necorespunzdtor, in baza solutiilor proiectantului tehnic sifsau aﬁ‘./ng‘;

ur %
autorizate in acest sens; - /”7 S e

11)  Stabileste necesarul de fonduri pentru executarea rucr.‘ir:fnrﬁé :ngjnhdare, puneké‘fn.
siguranta, reparatii locuinte necesitate, reabilitare structural-arhitecturali a anuelnpm
cladirilor, Tmpreund cu Serviciul Tehnic;

12)  Asigurd transmiterea citre proiectant a sesizirilor proprii sau ale participantilor la
realizarea lucrarilor, privind neconformitatile constatate pe parcursul executiei lucririlor:

13) Urmareste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie si ntocmirea
documentelor de aducere la indeplinire a masurilor impuse de comisie, precum si seclzlrila =i
reclamatiile locatarilor privind lucririle executate si termenele stabllite pentru solutionarea
acestora;

14]  Tmpreund cu proiectantul si esecutantul asigurad predarea cltre asociatia de
proprietari a documentatiei tehnice i economice a lucrdrilar, impreund cu cartea tehnicd a
construcyiei,

15)  Urmareste modul de Tndeplinire a conditiilor si a tuturor elauzelor contractelor de
achlizifie i a obligatiilor asumate de eontractant, de la data intrari lor in vigaare, pe durata
de executie a lucrdrilor, prestare a serviciilar, 5i in perioadas de garantie, Informénd Directorul
Executiv Adjunct prin rapoarte cu privire la situatla constatats 5i respectarea tuturar
dispozitillor legale ce raglementeazi derularea contractelor de achizifie publics si participa la
recepiia obiectivelor de investitii, a lucrarilor sl serviciilor;

16) Colaboreazd cu entitdtlle abilitate si verifice calitatea lucrdrilor si a pperatiuniler de
finan{are 5i de platd a acestora; :

17}  Colaboreazd permanent cu contractantii [executanti, prestatord, furnizar si alte
entitéti implicate’in deriarea.cantractelor de achizifie publics) pe parcursul derulsrii:

18]  Asigurd colaborarea pé?mane ntd intre prestatorul de servicii si executa
pentru realizarea obiectivelor de investitii in para

Iur:rEri.
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19] Participd la predarea amplasamentelor si urmireste respectarea termenului de
incopere 5i terminare a lucrarilor, efectusaza ro eptille lucrdrilor cxecutate la imobilele ce
urmeazd sa fie reabilitate structural-arhitectural, la imobilele cu risc seismie, aflate in proces
de consolidare/reabilitare structural-arhitecturald de edtre prestatori, constructor,
executants

0]  Urmireste compartarea lucrdrilor puse in funciivne pe pericada de garantie,
prezentind note de constatare s dispune efectuarea eventuaiclor remedieri de edtre
executant, construckar, prestator, dupd caz,

21} inde plineste orice alte sarcini care Ti revin, trasate de Directorul Frecutiv al
Administratiel Municipale pentru Conselidarea Cladirilor cu Risc Selsmic, precum si arice alte
atributhi proevizute de lege sau stabilite prin Hotarari ale Consiliulul General al Municipiuful
Bucuresti i Dispozitii ale Primarului General;

22} Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consalidarea Cladirilar cu Risc Seismiic, realizénd un schimb permanant de date si informatii {
cu acestea, precum si cd compartimentele din cadrul Primariel Munleipiulul Bucoresti, in
domenlul sdu de activitate;

23]  Tine cvidenta scrisa a tuturgr lucrdrilor ce au fost repartizate 5i rispunde la sesizarile
pe  problemele specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Cansolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic, mdomeniul 53U de competenta. T T e

i R I
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Art, 16, BIROUL CONSULTANTA 51 EXPERTIZA T e ,_-—F"“:F"H
5o afld in subardinea Director Adjunct (cu atributii de derulare contracte), -ﬁ_:_jﬁi*r;'#f%‘
ATRIBUTI $1 COMPETETE: v %& r:., r?:«||
1) Analizeazd, centralizeazd si gostioneazd informatiile privitoare—taTiscul iﬁsmEﬁI _;c;"?;j:"
cladisilor existente fn Municipiv! Bucuresti; 1‘“5?,;
2) Stabileste datele relevante, necesare in protejarea cladivilor la riscul EEi!-'al'ﬂi.E-_.E-i_F

informeaza conducerea Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirllor cu Rise L
Seismic asupra acestara;

3) Intecmeste si actualizeazd, in colaborare cu organismele specializate, “Harta de hazard
seismlic”, care trebuie 53 conting, pentru fiecare zond a Municipivlui Bucuresti, analiza miscarii
seismice a terenului;

4} Efectueazd analiza riscului care tine de structura de rezistentd a cladirilor si stabileste
vulnerabilitatea selsmicd a acestara;

5} Intoemeste si actualizeazd “Harta de risc seismic”, coroborand infarmatiile din bazele

de date mentionate mai sus 51 analizeaza riscul seismic al fiecarei cladiri din Municipiul
Bucuresti;

&) Realizea:d si gestioneard barze de date cu aceste Informatii, concludente pentru
perioade lungi de timp, respectiv 1{1‘?;11 de ani, ca reper pentru evelugia in timp a riscului
TEismic asupTa cladirilor din Muﬁicipiu-l Bucuresti;

e
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7} La solicitarea Consiliului General al Municipiului Bucurest], furnizeaza datele gi
informatiile necesare in stabilirea 5i aplicarea restrictiilor din punct de vedere al riscului
seismic, datorate conditiilor i.:u:alﬂ de amplasament, impuse prin docu mentatiile de urbanism
=i amenajarea teritoriului, in conditiile legii;

8) Prezinta, la cererea Directorului Executiv, rapoarte si informdri privind constatirile
facute, propunand madalitdti de eficientizare a activitatii, precum side Initiere si derulare a
unar pragrame necesare pentru realizarea cbiectivelor in dnmgniur de eompetenta al
serviclulul; = . .

9, Analizeaza concluziile rapoartelor de expertiza transmise institutiei 5i colaboreazi eu
Serviciul Tehnic pentru moniterizarea activnilor Tn vederea reducerli riscului seismic:

10} Asigura consultana pentru numirea comisiel de receptie a rapaartelor de expertiza
tehnica;

) Indeplineste si alte atributii dispuse de conducitorul institutiad, rezultate din
Bispozitiile Primarului General si din Hotardri ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti,
precum sidin actele narmative in vigoarse;

12)  Arc obligatia de a semnala superiorului ierarhic orice neregularitate ce apare in
legaturd cu procedurile de lucru stabilite la nivelul institutier, precum si orice riscur
neprevarute ce ar putea afecta rezultatele activitdtii;

13)  Pastreazd confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia

cunastintd in exercitarea atributiilor de serviciu, petrivit legislatiei in wg::ra{ei_'._" -
= 1 T
Art. 17. BIROUL JURIDIC = -g’ll'é}f;i__;fr i
i e AL ?.5.- L ..--.-_. [ -
Se afla in subordinea Director Executiv. i g il

ATRIBUTH 3 COMPETENTE:

1] Asigura condifille de legalitate a tuturor actelor, faptelor sf mésurilor intrasy 'e de
Adminlstratia Munlcipala pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismicin ndeplinirea tutu ror
atribugiilor specifice;

2 Acordd consultantd juridicd tuturar compartimentelor din cadrul Administratiel
Municipale pentru Consclidarea Cladirllar cu Risc Seismic, la solicitarea acestora;

3} Colaboreazd la intocmirea prolectelar actelor administrative emise de citre
Administratla Munieipala pentry Consolidarea Clidirlor cu Risc Seismic {decizii, regulamente,
ordine §i instructiund ete.), precum si ale altor documente elaborate de institutie;

4] Avizeazd pentru legalitate proiectele de decizii, regulamentele si instruetiunile
elaborate in cadrul Administratiel Municipale pentru Consolidarea Cladirilar cu Risc Seiemic;
5) Asigurd consultania de speclalitate/avizeaza asupra legalititii masurilor ce urmeazs a

fi luate in desfasurarea activitdtii, precum s asupra oriciiror acte care pot angaja raspunderea
patrimoniala a Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Rise Seismic;

B) Avireazd si Tntucrn gste proiecte de contracte sau proiectele oriciror acte cu caracter
juridic, In legaturd i r:u al:twn:atea Aﬁmlnlﬁtmtlm Mummpale ;Hz ntru Consolidarea l':lal;llrllnr cu
Risc Seismic; 2 "
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7} Reprezintd interesele institugiei in fata instanielor judeciteresti arl Tn fata oricdror
autoritati, precum si in relatiile cu terle perseane fizice sau juridice, dupd caz;

&) LUrmareste si studiaza actele cu caracter normativ 5i semnaleaza conducerii sarcinile
ca revin institutiei potrivit acestor reglementari legale;
q) DOrganizeazd siptamanal sau ori de cate ari este necesar, prezentarea actelor

normative noi si instruirea celor de interes general, |a solicitarea compartimentelar din cadrul
institutied;

103 Solutioneaza arice lucrari sau situatii cu caracter juridic (petitii, cererd, sesizari etc.) ce
i-avy fost repartizate de cidtre Directorul Executiv;

11} Pentru asigurarea exercitarii atribufitor care decurg din obicctul de activitate al
Administratiel Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, conlucreaza la
Intoemires de conventii i contracte cu departamentele de specialitate, precum =i cu
persoane fizicefjuridice in conditiile legii, raspunde de |egalitatea acestora in vederea
supunerii spre aprobarea Directorulul Executiv sl urmareste rezolvarea lor;

12}  Asipurd consultania juridicd, asistentd si reprezentare juridicd direct saw prin serviciile
juridice contractate;

13}  Tnindeplinirea sarcinilar/atributiilor de serviciu, va colabora cu compartimentele de
speciglitate din cadrul Primdriel Municipiulul Bucuresti, cu oricare alte serwicii, institutii,
agentii, dupa caz, care detin acte sau informatii necesare desfasurdrii activitatii specifice;

14)  Elaboreazd eri, dupd caz, participd la elabaorarea proiectelor de a!:be'Lé_-:Tn;i" isfrative ca

urrneazd a fi adoptate de Consilivl General al Municipiului Bucureatl in l:nnﬁhr EIE Etl,ﬂ::fEJE-
rnormative In vigoare; = ‘”"3

15} Fundamenteaza prapuneri privind projecte de Hotdrar afﬂﬂnsmmh Eehml &'F

THa

Municipiului Bucuresti, proiecte de Dispozitil ale Primarulul Gé&eru’r‘ﬂ prme:te de :Iév:uzu dle -

Directorului Executiy; Hﬁa :

16)  Punein aplicare hotdrarile judecatoresti in colaborare cu celelalte compartimente de =

specialitate;
17) Avizeaza din punct de vedere |uridic toate actele administrative emise, care au fost
inaintate Senviciolui Juridic;

18] intocmeste adrese, solicita infermatii 5si documente in vederea rezolvarii aspectelor
juridice ¢e tin de activitatea institutiei;

19}  Verifica si analizeazd documente, la solicitarea Serviciului pentru Relatia cu
' Proprietarii acelo unde necesitd Tndrumare 5i rezolvarea unor prableme Juridice, propune,
avizeazs si modificd notificdri, drafouri de conventii, contracte, pracese-verbale, minute;

20 Tntocmeste si fine evidenia cauzelor aflate pe rolul instanjelor judecatoresti;

21]  Intocmeste si redacteazd intdmpindri, rdspunsuri la solicitarile institutlel sl la
interpgatorii, cand este cazul;

22} Tntocmeste sl red actgazd. actiuni judecitoresti si pramoveazd cdi ordinare i
extraordinare de atac, canci‘ gste 'i:azi;l:
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23)  Indeplineste formalititile de platd {propuneri de platda) pentru titlurile executorii
proruntate de Instangele civile si de contencios administrativ care stabilesc in sarcina
institutiai o astfel de obligatie;

24} Participa la discutii preliminare in vederea incheierii contractelor pracum sl pentru
incheierea unor protocoale;

25)  Colaboreazd cu celelalte compartimente la elaborarea sl redactarea proiectolor de
contracte;

26)  Formufeazd puncte de vedere cu privire la diverse cererl referitoare la clauzele
cantractuale siincadrarea lor canform legislatiei;

27} Farmuleaza puncte de vedere cu privire la raporturi juridice obligationale;

28] Participa |a elaborarea si modificarea proiectelar de acte normative {Lesi, Ordonante,
Hotarari ale Guvernului ete };

23] Formuleazd, impreund cu compartimentele interne de specialitate, puncte de vadere
eu privire |a proiectele de acte normative prezentate de alte entitti, care privesc activitatea
institwtiai;

30) Selicitd masuri pentru recuperarea creantelar, obfine titluri executarii in vederea
executdri silile;

31)  Participa fa diverse comisli, calaborang cu toate campartimentele de specialitate in
problemele de naturd juridicd;

32) Formuleaza puncte de vedere privind aplicarea legislatiei in vigoare, precum si
propuneri in sensul avizarii, rezilierii, denuntari, incetarll ori modificdrii contractelor

| et

Inchelate, pe baza sesizdrii compartimentelor de specialitate. | it

p CORITRARY (0 00 ..-‘-"-"_i-:-i-f:'-".'.- :
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Art. 1B, COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN pea e b ‘i’-'_':_ e e
Se afld in subordinea Director Executiv. < -ﬁ' i -
ATRIBUTH §1 COMPETENTE: T N L

: fai e =
R

1) Elaboreazd planul anual privind activitatea de audit publicinteriya institutiel, confarm

notmelar metodologice de exercitare a activitatii de audit pul::l{l'ﬁn't'é;ﬁ si legislatiei Tn vigoare,
la nivelul intregii structuri organizatorice a institutiei;
2] Asigurd, prin activitatea desfasurata, evaluarea sistemelor de management §i control
la nivelul intregii structuri organizaterice a institutiel;

3] Asigurd, prin activitatea desfdsuratd, transparenta, legalitatea, ragularitatea,
- 2conamicitatea 5i eficacitatea sistemelor de management financiar 5i contral;
) Infarmeaza conducdtorul institutied despre eventualele deficiente apirute in

funciionarea sistemului 5i prapune masuri operative de eliminare a acestora;
) informeaza periodic structura similard din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti
despre actlvitatea desfisuratd, despre deficientele canstatate, dupd ca:, recomandarile si
mé&surile propuse condycitorulul Institutisi 5i despre consecintele neimplementsrii acestora,
dacd este cazul, in cadﬁul:ﬁist;z miluis.

) Raporteazd trimestrial structurit similare din cadrul Primariei Municipi

consiatarile, concluziile si recamandarile rezultate di a de audit; _. “‘fi_:\‘h
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7 T cozul identificirii unor eventuale nereguli sau prejudici, informeaza aperativ
conducerea institufiei si structura auditatd, in vederea luarii misurilor de stopare sifsau
racuperare a prejudiciilor;

2] Efectueazd audituri de regularitate, de performanta si de sistem, conform legii;

9] Indeplineste si alte atributii dispuse de conducitarul institutiei sifsau de structura
similard din cadrul Primrici Municipiului Bucuresti.

Art. 19, SERVICIUL RESLRSE URMANMNE
e afld in subordinea Director Executiv.
ATRIBUTI 51 COMPETENTE:

Fr g T s
1} Colzboreazd cu compartimentele de specialitate din cagrul F'l‘lé;'lF.IﬁEi MuﬁF&?ﬂ'gfruJ-.-:

Bucuresti in vederea intocmirii i fundamentdrii propunerilor privird Brotectele organigrame,
rnumarului total de postur], statului de functii st regulamentului de organizare si functionare
ale administratiei;

2) Crooazd, administreazd si exploateazd baza de date cuprinzand evidenta tuturar
categoriilor de anpajati ai Administraliei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic;

3 Intocmeste praiectul statului de funciii sl statulul de personal [schema de incadrare)
ale Administratiel Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si le supune spre
aprobare Directorului Executiv;

4) Monitorizeaza pasturile vacanteflemporar vacante si rdspunde de organizarea
concursurilor pentru ocuparea acestar pasturi, in conditiile legli, Tntocmeste documentele
privind ncadrarea in muncd a candidatilor declaratl admisi, pe baza proceselor verbale ale
camisiilor de examen/concurs, in confarmitate cu prevederile legale;

5] Tntncmeg.te, tine evidenia, pastreazd si completeazd dasarele de personal ale
angajatilor;
&) Intocmeste proiectele de decizil 5 tine evidenta declzliler Birectorului Executiv privind

drepturile salariale 5i de personal ale angajatilor, precum si cele de numire 5i eliberare din
functie a personalului, de sanctionare, de detasare, de trecere temporara in alld muncd etc.;
7] Tntocmeste sinteze, analize i informdri referitoare la actele administrative din
avidenta compartimentului;

8] Tine evidenta concediilor de odihnd, a Tnvoirilor, a concediilor pentru evenimente
densehite, a concediifor medicale, a concediilor pentru studii, 8 concediilar pentru ingrijirea
copiilor ete. 5i verificd intocmirea fiselor de prezentd pentru persanalul din cadrul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Rise Seismic;

9] Thtacmeste si tine evidenta legitimatiilor angajatilor Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc deismic,

104 Intocmeste l:lcrcun;!?me{e necesare n cazul pensionariler pentru limitd de varsia si

invaliditate; ; i

11) 'intm_:-"r"‘;ﬂeste gl-e!'ihereazﬁ adeverinte sau alte doesrpente solicitate d nele care
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12)  Asigura §i raspunde de ducerea |a indeplinire a tuturor prevederilor legale privind
angajarea personalului, executarea raparturilor de serviciufcontractelor de munca, dupa caz,
modificarea sau incetarea acestora i a celor prin care se reglementeazs relatile de munca
ale angajatilor;

13) Intocmeste, in colaborare eu Biroul Juridie, Repulamentul intern, T supune spre
aprobare Directorului Executiv 5i urmdreste respectarea acestuia;

14) Asigura aplicarea masurilor disciplinare propuse de canducitorii compartimentelor
din structura erganizaterica a institutici, aprabate de Directorul Executiv, cu respectares
prevederilor legale n vigoare privind legisiatia muncii;

15) Raspunde de Tntocmirea rapoarte . r de serviciu/contractelor individuale de muncs,
dupa caz, cu respectarca drepturilar si obligatiilar care decurg din acesta, in conformitate cu
iegislatia muncii in vigoare;

16}  Raspunde de infiintarea i inregistrarea la autoritatea publicd competentd a
Registrului peneral de evidenta a salariatilar;

17) Gestioneza figele postului si fisele de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale angajatilor, intocmite de conducdtorii compartimentelor din structura
grganizatorica a Administratiel Municipale pentru Consolidarea Ciddirilar cu Rise Seismic,
confgrm legii;

18) Propune 5i fundamenteazd planul de formare profesionald a angajatilor
Administratiei Municipale pentrr Consolidarca Cladirilar cu Risc Selsmic, in concordantd cu
necesitatile institutiei i urmaregte derularea acestuia, in conditiile legii;

149} In indeplinirea sarcinilor/atributiilor de serviciu, colaboreazd cu campartimentele din
cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum si cu
alte compartimente de specialitate din cadrul Primariei Municipiului Bucurest, eu orice alto
senvicii, institutli, agentii, dupd caz, care detin acte sau informaiii necesare desfagurdrii
activitatii specifice. S

SR G O Rk L|.
Art. 20. COMPARTIMENTUL SANATATEA 5| SECURITATEA MLINCII =
e afld Tn subordinea Serviciului Resurse Umane.

ATRIBUTH 5| COMPETENTE: e f
il _{ﬂ“ ¢

1) Asigurd consultantd si asistentd personalului care ocupa fu rn:tll de can ducere |I'| eadru'i'

Administratiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismlc Tn vederea stabilirii
masurilor privind securitatea si sindtatea in munca a luerdtarilar din subordine:

2] la masuri pentru asigurarea flecarui loc de muncd cu instructiuni proprii de securitate
5l sanatate in munca specifice activitdtil:

3] Participa prin reprezentant |a cercetarea accidentelor de mune in care sunt implicati
lucratori sau wzltamrl al Administratiei Municipale pentru Consclidarea Cladirilor cu Risc

Seismic; g e
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i) psigurd efectuarea instructajelor de securitate $i sAnitate in munca la angajare pentru

noii angajatl din cadrul Administratisi Municipale pentru Consalidarea Cladirilor cu Risc
Seismic;

5} Asigurd efectuarea instructajelor de securitate si sandtate in munes la locul de munca

i Instruirea periodicd pentru Directorul Executiv, precum s5i pentru personalul care ocupd
functil de conducere, subordonat direct Directarului Executiv;

a) Elaboreaza si actualizeazd Planul de prevenire sl protectic si monitorizeazd
indeplinirea luj;

7] Verified efectuarea lunard, trimestriala, semestriala si anval3 a instructajului pariedic

de securitate si sdndtate in munca, precum 5i a instroctajului la locul de muncd 51 Intocmeste
rapoarte cu privire la cele constatate;

2] Tine legatura cu Inspectoratul Teritorial de Munc Tn legaturd cu activitatile din cadrul
Adminisiratiei Municipale pentru Canselidarea Clidirilor cu Risc Seismic pe linie de securitate

si sanatate in muncs; f
g) Colaboreazd cu medicul/serviciul medical de medicina muncii [a identificarea si
evaluarca factorilor de risc 5i la fundamentarea programului de masuri de securitate si
sandtate T muncé;

101 Asigurd completarea fiselar de expunere la rlscurd 31 efectuarea controlului medical la
angajare pentru toti salarialii Administragiel Munieipale pentru Consclidarea Cladirilor cu Risc
Saizmic;

11] Gestioneazd  efectuarea  controlului medical  periodic  pentru tofl  angajatii
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Rise Seismic, tine evidenta tuturor
avizelor de medicina muncii si ia mdsuri pentru aducerea la cuhostinga angajatilor, care au

aviz cu apt conditionat si inapt temporar, de acest lucru;

12)  Asipurd demararea procedurilor prevazute de.lege in vederea asigurarii conditiilar
legale la locul de munca;

13) Efectueazd instructajul calectiv de securitate 51 sdndtate in munca pentru grupurile de
studenti care efectueazd practica Tn cadrul insitutiel, precum §i pentru persoanele care i
lucreazi ca voluntariTn cadrul Ad ministratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Selsmic.
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Art. 21, COMPARTIMENTUL MANAGEMENTUL CALITATI §| MEDIULIHETT = e s i L
5e afla in subordinea Sarviciului Resurse Umane, ;

",

ATRIBUTII S| COMPETENTE: . e
1) Elaboreaza, implementeaza, mengine i Tmhuni%ﬁtn:,. € continuu  sistemul de
management al calitdtii 5i mediului;

2] Asizurd u!ﬂ,lnerea 5l mEr:l,u:terea certificirii sistemului de management integrat;

3] Participd la -elal:rn rafea p-n-fltlﬂi sistemului de management integrat;

4} Elabareaza EI actualizeazs programul de desvoltare a sistemului de control

intern/managerial;
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=} Gestioneazd sistemul de proceduri generale si operationale aferente sistemului de
managament al calitdtii si mediului:

&) Elaboreaza Manualul sistemului de management integrat:

7 Elaboreaza procedurile generale 5i operationale corespunzitoare activitdtilor privind
calitatea, mediul 5i controlul intern/manageriak;

B} Acorda consultaniz personalulul eelarlalte compartimente interne in elabarares

procedurilor operatianale progrii;

g) Identifics neconformitdtile privind sistemul de management al calititii si mediulul,
initiind actiuni corective care s5a conducd la imbun3titirea activitatii;

10)  Instruieste personalul n domeniul sistemului de management al calitatii si al
protectiei mediului;

11}  Prezinta conducerii, la solicitarea acesteia, analize privind functionarea sistemului da
rmanagernent al calitatii si medlulwi;

12)  Asigurd respectarea de ctre orgarizatie a cerintelor fegale in dnmcniul controlului

intern/managerial, al managementului calitdtii si protectiei mediului. G
Art. 22, SERVICIUL ACHIZITH PUBLICE _ #_,..f-' gy 3
5 afld In subordinea Director Executiv. r:f:"_____' (

ATRIBUTII §| COMPETENTE:

1} Tntreprinde  demersyrile  necesare pentru |nreg|strareafre|nnnwea,-’rm;ugararga
Tnregistrarii autoritifii contractante Tn Sistermy| Electronic de Achlzitii Publice tSEAP] aaer

pentru recuperarea certificatului digital, dacl este cazul:

2] Elaboreaza 5, dupd caz, actualizeaz, pe baza necesititilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritdfii contractante, programul anual al achizitiilor publice si, dacs
este cazul, strategla anwala de achizitii;

3} Elabareazd, sau, dupd caz, coordoneazi activitatea de elghborare a decumentatiei de
atribuire i a strategiei de eontractare, in cazul organizarii unui concurs de solutll, a
documentatiei de concurs sl a strategiei de contractare, pe baza necesititilor transmise de
compartimentele de specialitate;

1) Elaboreazd, impreuna cu Serviciul Tehnle, Serviciul Financiar Contabilitate Buget 5i
Blroul Juridic, prolectul de contract, cantindnd clauzels contractuale, parte integrantd a
documentatiei de atribuire;

5 Stabileste conditille specifice de incadrare in procedurile de atribuire reglementate de
lege, aplicabile pentru atribuirea contractelar de achizitie publicifacordurilor-cadry zau
arganizarea concursurilor de solutil;

&} Aplicd procedurile de atribuire reglementate de lepe pentru atribuirea contractelor de
achizitie puhllca,.facurdurllur cadru sau organizarea concursuriler de solutli, cu respectarea
principiilor care staufa baza atnl::nmru contracielor de achizifie publicd/acordurilar-cadru sl a
organizarii concursurilar de solufi? ;

7) Organizeazd, dupd caz, consultdri ale plEtE.‘j_,_MﬂEl’Eﬁ pregatirii am'IIEEI’ prin

: _,=.
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8) Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de
lege, prin transmiterca spre publicare in SEAP =i, dupad caz, in Jurnalul Oficial al Uniunil
Eurapone {IOLE], 3 anunturilor de intentie, anunturilor de participare, 51 anunturilor de
atribuire;

) Asipurd, prin mijloace electronice, prin intermediul SEAP, accesul direct, complet,
nerestrictionat si gratuit al operatorilor economicl la documentele achizitlel incepdnd cu data
publicirii anunfului de participare;

10) Raspunde, Tn mod clar 5i complet, cu respectarea regulitor aplicabile comunicarilar, la
orice salicitare de clarificdri sau Informatii suplimentare primite din partea aricarul operator
pranamic interesat, in legdturd cu documentatia de atribuire, |a termenale si in conditiile
previzute de lege;

11)  Propune conducdtorului autoritati contractante perspanele responsabile pentru
evaluarea oferlelor, care se constituie intr-o comisie de evaluare, in conditiile prevazute de
lege;

12]  Asigurd conditiile necesarc in vederea exercitarii de catre comisia de evaluare a
atributiilor prevazute de lege;

13 Fersaanele desermnate, respansabile cu aplicarea procedurdi de atribuire, lze parts, in
calitate de membrufpresedinte, din comisille de cvaluare a ofertelor pentru atribuirea
contractelor de achizitie publicafacordurilar-cadru;

14]  Agigurd, cw respectarca  regulilor  aplicabile  comunicdrilor,  informarea
candidatiler/ofertantilor cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste rezultatul selectiei,
rezultatul proceduril, respectiv atribuirea contractului de achizitie publica/a cnrdului-ﬂad ru, la

termenele si in conditiile previzute de lege; R -—-—..

15}  Réspunde de completarea si actualizarea Formularului de mteg‘rlta’ta in Eanmm[Eq}E |
cu Legea nr. 18472016 privind Institulrea unui mecanism de preuE;ulrc:
interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publicd; =

16)  Finalizeazd procedurile de atribuire reglementate de lege prip-inc ﬂkmmmnuhn
de achizitie publicdfacordului-cadru sau, dacd este cazul, ;[L_anuf}a’fpg prncedu rii de
atribuire; ".: ¥

17) Intreprinde demersurile necesare in vederea restitulrii gara n'gulo@_ﬁ:_bamc}ga re
constituite de ofertanti, la termenele siin conditiile previzute de lege; ST

18] inainteaza catre compartimentele interne cu atribotii T urmarirea derularli
cantractelor, cantractele de achizitie publicd/acordurile-cadru Tncheiate, anexele 1a acestea,
precum 5i dovada canstituiril de citre contractant a garantiei de buna executie;

19}  Indeplineste demersurile necesare in vederea modificarii, dacd este cazul, a
contractelor de achizitie publicd/acardurilor-cadru, cu respectarea candililor prevazute de
lege;

"'_F-"\-\_J

20) Realizeazd a-:huzutule directe de produse, servicii sau lucrdri, pe baza necesitdtilor
transmise de celelalt[- mmpa rtiments ale autoritatii contractante;

21) lransmite tnmestrlal in SEAP o notificare cu privire |a achizitiile directe rupate pe
necesitate, care cuprinde cel putin ul:ueu:tul cantitat i%i 5 S
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22}  Asigurd incheierea contractelor de achizitie publicifacardurilor-cadry  intre
autoritatea contractanta si entitati din sectorul public, cu aplicarea dispozitilor legale
specifice; prin modalitatea de atribuire aprobatd prin Hotdrdri ale Consilivlui General al
Municipiului Bucuresti;
23] Transmite spre publicare in SEAP documentele constatatoare care contin informatii
referitaare |2 indeplinirea sau, dupa caz, nefndeplinirea obligatiilor contractuale de citre
vantractant, elaborate de compartimentele Interne cu atributii Tn urmdrirea derul3rii
cantractelor; . .
24} Constituie si pastrezza dosarul achizifiel publice, o conditiile prevazute de lege;
25)  Raspunde de indeplinirea obligatiilor legale ce revin autoritatii contractante, aferente
procedurl] de solutionare a cantestatillor, respectiv:
@) primirea si Tnregistrarea contestatiei;
&) adaptarea, dupad caz, de misuri de remediere;
) comunicarea §i implementarca mésuriler de remediere, dacd este cazul:
d) publicarea contestatiei in SEAP, in conditlife prevazute de lege;
£) elaborarea si transmiterea punciului de vedere asupra contestatiel si a documentelor
necesare solutiondri contastatiei;
fl elaborarea si transmiterea rdspunsului la orice solicitare a Cansiliului National de
Sclutionare a Contestatiilor si tran. niterea citre acestea a oriciror documente care
prezint3 relevantd pentru solutionarea contestatie;
g} primirea si ducerea la indeplinire a deciziei cu privice |z solutionarea
contestatieifmasurilor de remediere:
26) Urmareste aparitlafmeodificarea/completarea  actelor normative in domeniul
achizitiilor publice st informeazd conduceres autoritdtll cantractante despre medalit3tic si
termenele de aplicare a dispozitiilor egale respeciive;
27} Colaboreaza cu autoritdtile cu atributii de reglehentgrrg-‘ rmonitarizare sau cantral in
domeniul achizitiilor publice 5i réspunde Ia orice solicitare a acestora.
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5@ afla in subardinea Directorului Executiv, T R .f,H‘:g —;. wo L
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1) Asigurd §i rispunde de inregistrarea actelor justificative sintocmirca documentelor k-5

contabile, cu respectarea dispezitilor legale;

2} Organizeara i exercita controlul, prin sandaj, al gestiunlior institutiei;

3] Tntocmeste lunar balanta de verificare pentru conturile sintetice si cele analitice si
urmareste concordanta dintre acestea;

4] Intocmeste lunar axde utia hugetaré .

5) Intocmeste trimestrial §i anual bllantul contabil s raportul explicativ |
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&) Prezintd spre aprobare Directorului Executiv, bilanful contabil si raportul explicatiy,
participd la analiza rezultatelar economice si financiare, pe baza datelor din bilant si
urmireste aducerea la indeplinire a sareinilor ce-i revin;

7 Asigurd si raspunde de efectuarea carectd 51 la timp a inregistrarilor contabile privind
mijloacele fixe =i circulante, mijloacele banesti, fondurile proprii si alte fonduri, debitori,
creditori 5i alte decantarl, imvestitii, cheltuielile bugetare sl veniturile;

2] Raspunde de organizarea 5i intocmirea evidentel contablle a patrimoniului;

] Organizeazd siraspundes de inventarierea periodicd a tuturar valorilor patrimoniale ale
institutiel si urmareste defimitivarea, potrivit legil, a rerultatelar inventarierii;

10)  Tnregistreaza in evidentels contabile platile privind obiectivels de investitii;

11) Tine evidenta wveniturilor Tncasate pe cateporii de wvenituri, conform clasificatlei
bugetare s5i raparteazd, la sfArgitul lunii, venlturile incasate si virate la bugetul de stat si local;
12}  Analizea:d activitatca economico-financiard pe bazd de bilant si propune masuri
concrete 5l eficiente pentru imbunatatirea continua a activitatii economico-financiare;

13}  Tntocmeste situatiile financiare trimestriale 5i anuale ale institutiei potrivit normelor
legale, raspunzand de realitatea si exactitatea datelor cuprinse; prezinta situatii financiare
perindice, varifica yi avizeaca, in preaiabil, platile din contuc la tresorene & bdncy dupd caz;
14) Rispunde de Tntocmirea proiectulul de buget anual al Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic; A

15]  Tntocmeste anual propunerile de necesar de fonduri; S TR R

16]  Adoptd masurile necesare astfel Tncal institutia s3-si desfasoare aﬁ‘ui_'
cheluielile =3 depiseasca provederile anuale de la buget;
17}  Aslgurd sirdspunde de respectarea strictd 2 nivelului de cheltuisli stﬂ?ﬂlt r*rli
bugetare aprobate de Consiliul General al Municipiului Eiucureﬂ(:_’f___,__.,- o,
18) Raspunde pentru imobilizarile financiare existente 51 ia masurile necesare pr:n"‘rm‘
prevenirea formarii de noi imobilizari;

19) Urmareste parmanent si rdspunde de utilizarea eficient a alocatiilor bupetare s ia
masuri pentru diminuarea acestora;

20) Mobilizeazd rezenvele existente s5i urmareste cresterca eficientei financiare a
irstitutied;

21) Raspunde de intocmirea raportului explicativ al darii de seama si bilanturllor cantabile
lunare, trimestriale, anuale i a exacutiilor bugetare, potrivit prevederilor legale;

22)  Asigurd, in baza documentelor prezentate de Biroul Juridic, Serviciul Resurse Umane,
Compartimentul 53ndtatii 5i Securitatatii in Munca, efectuarea corectd a calculului privind
drepturile banesti ale salariatilor, a retinerilor din salarii 5i a obligatiilor fata de bugetul de stat
si local, asigurdrile sociale, alte fonduri speciale;

23]  Intocmeste sl depune lunar declaratiile privind obligatille de platd ale angajatorului si
angajatului pentru C B
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26) Asigurd desfasurarea ritmicd a aperativnilor de decontare cu furnizorii in activitatea
curentd si investitii;

27)  Monttgrizeaza derularea programelar/proiectelor de cansclidare a cladirilor cu risc
seismic sau 3 celarlalte activitdtl cuprinse in obiectul de activitate al Administrajiei pentru
Consalidarea Cladirilar cu Rise Seismic;

Z8) Werifica si analizeazd sursele de venituri ale bugetului local, care vor sta la baza
irltacrmiri bugetului de venituri si cheltuieli, identificind nai surse de venituri, T confarmitate
cu leglslatia Tn wigoare, inclusty fonduri europene, dupa caz;

29)  Urmdareste 5i stabileste baza legald a cheltuielilor, cresterea eficieniei in utilizarea
resurselor bugetare;

D)  Verificd si analizeazd legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilar de
madificara Tn cursul anulul & bugetulul Administratiei pentru Consolldarea Cladiriler cu Risc
Sejsmic;

31) Efectucazd, in condigiile legii, controlul respectarii disciplinei financiare si bugetare:;
37)  Adopta masurile corespunzatoare pentru Incasarea in termenul legal a contravalorii
lucrarilar de cansolidare si reahilitare structural-arhitecturald a anvelopei clidirilor executate
sau 8 servicillor prestate, taxelor debitarilar etc., conform legii;

i3) Exercitd contralul zilnic asupra operatiunilor efectuate din casierie <i asigurd incasarea
la timp a creantelar, lichidarea abligatiilar de plata, propundnd misurile necesare pentru
stabilirea rspunderilor atunci cind este cazul;

34] Tntocmeste documentatia necesard deschiderii finantarilor la Trezorerla Statului;

35)  Asigura controlul financiar preventiv ce consta in verificarea sistematicd a proiectelar
de pperatiuni care fac abiectul acestuia din punct de vedere al legalitifii 51 regularitétii,
incadrarii in limitele angajamentelor bugetare stabilite prin bugetul anual aprobat potrivit
legilar Tn vigoare;

36) Raspunde de intocmirea fiselor de post 5i 3 fiselor performantelar profesionale
individuale pentru salariatii din subordine;

37} Asigurd masurile si raspunde de organizarea protectiei muncii, de securitatea muncli,
precum si masurile de prevenire si stingere a incendillor in cadrul sendciului;

3g) Raspunde patitiilar care sunt legate de domeniul s5u de activitate;

35] Tndeplineste si alte atributli stabilite de Directorul Executiv in dameniul siu de

activitate,
Art. 24, COMPARTIMENTUL RATE CONSOQLUDARI RO By L L,
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2] Tncaseazd suma totald din contractele pentru finantarea cheltuielilar priving
exccutarea lucrarilor de cansolidare 5i restituirea la terminarea lucrarilor a sumelor alocate
dirn transferuri de la bugetul de stat, incheiate cu porsaane juridice:

3) Intocmeste baza de date specifici domeniului de activitate:

4] Stabileste obligatia de plata in baza contractelor avute Tn urmarire si intocmeste fisele
de urmarire ale acestora;

5] Tntm:rne!jte si ermite nota de platd catre casierie;

B) Urmaresta 51 Tnregistreazd zilnic Tncasarea ohligatiilor de platd in baza extraselor de

cant sia incasarilor prin casierie;

7] Tntocmeste pentru fiecare partener contractual, acolo unde este cazul, eonform
prevederilor legale in vigoare, documentatia pe baza declaratiel de venituri nete depuse de
partenerul contractual pentru acordarea scutirii de la plata ratelor aferente contractelor de
consolidare avute in urmarire, o supune aprobarii ordonatorului principal de credite si tine
evidenta scutirllar acordate;

g) Transmite Tntreaga documentatic aferentd scutieii de la plata ratelor spre
contabilizare;

q) Calzuleazs mzjordr de intdrrizre 5i penalitdti, in funciie de clauzele contractuale si de
prevederile legale in vigoare;

10 Intocmeste dosare cu inlreaga documentatie in vederea recuperdrii ratelor neachitate
n termen si le transmite i vederea executarii silile ale acestora;

11) Efectueasd compensdri si restituir] de sume la cererca partenerilor contractuali Tn
conditiile legii;

12) Intocmeste, la solicitarez Biroului furidic, puncte de vedere necesare in instantd,
arerente contractelor avute in urmarire;

13} Thtoemeste calcule detaliate |a solicitarca instantelor judecatoresti;

14}  Tntecmeste referate de scidere debite Tn baza unar sentinte definitive 5i irevocahile,
conform prevederilor legale in vignare 5i le supune spre aprebare ardanatarului de cradite;
15}  Intocmeste anual sau ari de cite ori este nevais situatii centrallzatoare operative
privind debitele aferente contractelor avute Tn urmdirire, a scutiriior acordate de |a plata
ratelar, a sumelar ncasate etc.;

18]  Cuantificd sumele ce urmeaza a se incasa anual, cu defalcare trimestriald, pe baza
contracteior avute Tn urmarire si le transmite Serviciului Financiar Contabilitate Buget, la
solicitare, pentru a fi avute in vedere la fundamentarea si intoemirea bugetului propriu;

17] Permanent verifica modificirile legislative apdruta inh vederoa apllca rii acestara in timp

util. s
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1} Deruleazd planul de apravizienare al Administratiel Municipale pentru Consclidarea
Cladirilor cu Risc Seismic;

2} Tine evidenta fizicd a mijloacelor fixe si obiectelor de Tnventar din patrimeniul
Institutiel;
3] R&zpunde de intocmirea fiselor de magazie 51 ale celor de Inventarin programul de

contabilitate;

4] Asigura dotarea Administragiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Saismic cu mijloacele materiale necesare desfasurdrii in bune canditii a activitatilor conform
cerintelor sefilor de departamente ;

5 Verificd, in mod obligatoriu, ca materialele propuse spre aprovizignare sd nu existe ca
stocuri Tn magazie, evitand crearea de stocuri fird miscare;

B) Asigura gestionarea (achizifionare, depozitare, distribuire) materlalelor consumablle
pracurate;

3| la masurl Tn vederea contactdrii cdt mai multar furnizori de produse 5i prestatori de
servicii, obtine oferte si propune conducerii furnizarii/prestatorii care practica preturile cele
mai avantajoase, tindnd seama de calitatea produselor/serviciilor;

&) intocmeste, fundamenteazd, wizearsd propuncrile pentru reparatii ale bunurilor,
mijloacelor materiale, masginilor, aparatelor din  patrimoniul  institigiei, urmdresta,
receptionoazd sivizeazd reparatlilo:

)| Asigura, dupa caz, verificarea structurald a imobilului in care i5i desfigoara activitatea
institutia 51 informeaza asupra necesitdtli masurilor de reahilitare, in timp util, in vederea
agigurarii funetianarii in bune conditii a activitatii;

10) Urmareste 3i receptioneasa lucrarile de remediere operativa a defectiunilor aparute
la instalatiile din dotarea cladirll in care i5i desfasoard activitatea institutia, a instalatjilor
(electrice, sanitare, termice), 2 operatiilar de zugraveli ale su prafetelor interdnare §i exterioare

a imobilului din patrimaniu; {

I'| LR e [T ...r..

11) Organlzeazd 5l supravezheazd efectuarea &i mtretmene'a cura';éma " ‘SE il

Administratiei Municipale pentru Consalidarea Cladirilor cu Bise Safsmic pﬂ‘-fgl;aJ g Eﬁﬁg.ih :

dupa caz, pe spatiile verzi aferente, inclusiv deszdpezirea; R

S
12) Asigurd desfazurarea in bune conditii a activitagii de i igienizare.Si ;ﬂe&e?wﬂm Eeherala a
institutiei; (_f_” d_,_,__E R

13) Emite comenzi, In scopul aproviziondrii cu materiale de intretinere si Enspnﬂ'ﬁ:lr

catre furnizari, pe baza referatelor, aprabate in mod obligateriu de conducerea Admmﬁtraym
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic:

14) Asigurd colaborarea cu responsablli de paza imobilului, stabileste si urmireste
respectarea reglementarilor privind accesul cettenilar in institusie, precum gl prevenirea si
stingerea incendiilor, inclysiv asigurarea materialelor necesare;

15)  Conlucreazd cu 1? snpartimente ale Admigistratiei Municipale pentru

Cansalidarea Cladirilor i5¢ Sai lizénd un schimb permanent de date si informatii
cu acestea, in domen ; =

1G] Coordoncaza




17 Tndepline;te orice alte sarcini care i revin, dispuse de citre Directarul Executly, sau
stabilite prin legislatia in vigoare, Hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucurasti,
Dispazitll ale Primarului General.

DISPOZITII FINALE

Art. 27. Administratia Municipald pentru Consalidarea Cladirilar cu Risc Seismic este titulard
de buget si ordonator terjiar de credite,

Art. 28. Cheliuielile pentru activitatile desfasurate de Administratia Municipala pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, in indeplinirea obiectului sdu de activitate, ale
atributillar ce 7i revin, se flnanteaza de la bugetul local al Municipiului Bucuresti, din venituri
proprii, precumn si, dupd caz, din fonduri de la bugetul de stat, conform legii.

Art. 29, Administratia Municipald pentru Consolidarca Cladirilor cu Rice Selsmic poate dispune
51 falosi, exchusiv pentry indeplinirez obiectului de activitate, mijloace materiale 5i bnesti
primite de la persoane juridice jifsau fizice, din tard sau din straindtate, sub forma de donatii
sl spansarlzar, cu respectarea dispozlliilor legale Tn vigoare.

Art. 30, Activitatea de audit public intern cste asiguratd de edtre compartimentul do
specialitate din cadrul Administratial Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Selsmic, aflat in subordinea directd a Directorulsi Executiv.

Art. 31, Compartimentele din cadrul Administratiel Municipale pentru Consalidarea Cl3dirilor
tu Risc Seismic, dupa caz, participa sifsau Intocmesc si fundamenteaza propuneri privingd
proiecte de Hotdrdri ale Consiliulul General al Municipiului Bucuresti, proiecte de Dispazitii
ale Frimarului General 5l proiccte de decizil ale Directordlui ExE-_:c'L]t:'-.'r in domeniul lor de

activitate/competenta. VR ‘b.u:l.' | = -

Art. 32, Atributiile si competentele Directorilor Executivi n:ﬁjunq_'r__im'
atributii economice] se stabllesc de Directarul Executiv in I::Eﬁ’jjrraz
Organizare sl Functlonare, cu incadrarea Tn prevederile lepzle aplicabile.

Art. 33, Neindeplinirea de catre personalul institutiel a sarcinilor de serviciu, in parte sau n
totalitate si in termen legal, precum si comiterea de abateri de la narmele de conduitd gi
discipling, stabil.lta n Regulamentul Intern sl Tn aplicarea prevederilor Legii nr. 7/2004,
modiflcatd §.I O — Codul de Conduitd a functionarilor publici, precum si ale Legii nr.
i | uitd a personalului contractual din autoritdtile si institutiile

publice, rm lagislatiei in '.rlgng_re“?,-. T
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Art. 34. Litiglile de arice fel, Tn care Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic este parte, sunt de competenta instantelor judechtoresti, potrivit legii,

Art. 35, Prezentul Regulament do Organizare si Functionare se completeazd cu reglementarila
legale in vigoare 51 se modificd sifsau completea:zs ori de céte ori intervin modificirl Tn
structura organizatorica a Administratiei Municipale pentru Consalidarea Cladirilor cu Risg
Seismic sau modificari 5i completari ale legislatiei aplicabile, ulterioare aprobirli
acestuia.
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