Consiliul General al Municipiului Bucuresti
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HOTARARE
privind aprobarea organigramei, modificarea numarului total de posturi, statului de functii i
Regulamentului de Organizare si Functionare ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Ciadirilor cu Ris¢ Seismic, precum si reducerea numarului total de posturi ta
unele servicii publice de interes local al Municipiului Bucuresti

Avand in vedere referatul de aprobare al Primaruiui General al Municipiului Bucuresti si
raportul de specialitate al Directiei Managementut Resurselor Umane nr. 12628/7922/2019;

Vézand avizul Comisiei economice, buget, finante nr. 275/17.12.2019 si avizul Comisiei
juridice si de disciplina nr. 826/17.12.2019 din cadrul Consiliului General al Municipiului
Bucuresti;

in conformitate cu prevederile;

- Legii — cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararii Consiliului General al Municipiutui Bucuresti nr. 304/2017 privind aprobarea
salariilor de baza aferente functiilor din cadrul familiei ocupationale "administratie", utilizate in
aparatul de specialitate al Primarului General, in aparatul permanent de lucru al consiliului
general al municipiului Bucuresti, precum si in cadrul serviciilor publice de interes local af
municipiului Bucuresti, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 63/2010 pentru modificarea si completarea
Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, precum si stabilirea unor masuri financiare,
cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 129 alin. (2) fit. a), alin. (3) lit. ¢) st art. 139 alin. (3) din
Ordonanta de Urgenté a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si

completarile ulterioare.

CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULU! BUCURESTI
HOTARASTE:

Art.1 Se aprobd organigrama, cu un numar total de 123 posturi, din care 12 posturi de
conducere, statul de functii si Regulamentul de Organizare si Functionare ale Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, conform anexelor nr. 1, nr. 2 si nr,
3, care fac parte integranta din prezenta hotarare;

Art.2 (1) In aplicarea art. 610 alin. (1) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.

57/2019 privind Codul administrativ, cu é—,q—qTé}s: completarile ultericare, Tn cadrul

—_ [8) o
B¢ Regq:na Elisabeta nr. 47, cod postal 050013, 57': 1IF 8 J 5

7



- =
Serviciului Achizitii Publice se stabilesc functiile publice de executie de consilier achizifii
publice. ctasa | prin schimbarea denumirii functiilor publice de executie de expert, clasa | care
au Tn atributiile postului activitali de achizifie publica mai mult de 50%.
(2) Salariatii din cadrul Serviciului Achizitii Publice Tncadrati in prezent in functii publice
de executie de expert, clasa | vor fi numiti in functiile publice de executie de consilier achiziti

publice, clasa |.
Art.3 Hotararea Consiliului General al Municipiului Bucuresti nr. 60/31.01.2019 isi

inceteaza aplicabilitatea.

Art.4 (1) Se reduce numarul total de posturi la Administratia Cimitirelor si Crematoriilor
Umane, de la 359 la 353, prin desfiintarea urmatoarelor posturi vacante:

a) pozitia nr. 147 din statul de functii — muncitor calificat (M;G), treapta profesicnala I;

b} pozitia nr. 153 din statul de functii — muncitor calificat (M;G), treapta profesionala |;

¢) pozitia nr. 243 din statul de functii — muncitor calificat (M;G), treapta profesionala 1V,

d) pozitia nr. 261 din statul de functii — muncitor necalificat (M;G), treapta profesionala |,

e) pozitia nr. 302 din statul de funciii — muncitor necalificat (M;G), treapta profesionala |;

f) pozitia nr. 332 din statul de functii — muncitor necalificat {(M;G), treapta profesionala I,

(2) Art. 1 si anexele nr. 1 si nr. 2 la Hotararea Consiliului General al Municipiului
Bucuresti nr. 59/22.02.2018, cu modificarite si completarile ulterioare, se modifica 1in
consecinta,

Art.5 (1) Se reduce numarul total de posturi la Administratia Fondului Imobiliar de la 158
ia 155, prin desfiintarea urmatoarelor posturi vacante:

a) pozitia nr. 12 din statul de functii — referent (M;G), treapta profesionala IA;

b) pozitia nr. 87 din statul de functii — ingrijitor (M;G);

c) pozitia nr. 95 din statuf de functii — muncitor calificat {M;G), treapta profesionala Ii;

{2) Art. 1 si anexele nr. 1 si nr. 2 la Hotardrea Consiliului General al Municipiului
Bucuresti nr. 129/26.02.2019, se modifica in consecinta.

Art.6 (1} Se reduce numarul total de posturi la Administratia Strazilor Bucuresti de la
376 la 364 posturi (din care 25 posturi de conducere), prin desfiintarea urmatoarelor posturi
vacante:

a) pozitia nr. 61 din statul de functii — referent (M), treapta profesionala IA;

b) pozitia nr. 123 din statul de functii — sef formatie muncitori (M), gradul I;

¢) pozitia nr. 124 din statul de functii — sef formatie muncitori (M), gradui I;

d) pozitia nr. 153 din statul de functii — sef formatie muncitori (M), gradul I,

e) pozitia nr. 210 din statul de functii — sef formatie muncitori (M), gradu! |;

f) pozitia nr. 211 din statu! de functii — sef formatie muncitori (M), gradul I;

g) pozitia nr. 249 din statul de functii — sef formatie muncitori (M), gradul {;

h} pozitia nr. 250 din statul de functii — sef formatie muncitori (M), gradul |;

i} pozilia nr. 251 din statul de functii — sef formatie muncitori (M), gradul |;

j) pozitia nr. 287 din statul de functii — muncitor calificat (M, G), treapta profesionala |;

k) pozitia nr. 310 din statul de functii — muncitor necalificat (M;G), treapta profesionald I,

I} pozitia nr. 399 din statul de functit — muncitor necalificat (M;G), treapta profesionala |;

(2) Anexele nr. 1 si nr. 2 la Homlui General al Municipiului Bucuresti nr.
297/29.08.2016, modificata prin Hotagdrea' i \'%eneral al Municipiului Bucuresti ar.
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10/17.01.2018. Hotararea Consiliului General al Municipiului Bucuresti nr. 86/27.02.2018,
Hotararea Consiliului General al Municipivlui Bucuresti nr. 197/28.03.2018 si Hotararea
Consiliului General al Municipiului Bucuresti nr. 64/31.01.2019 se modifica in consecinta.

Art.7 Directiile din cadrut aparatului de specialitate al Primarului General ai Municipiului

Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic,

Bucuresti,
Administratia Fondului Imobiliar si

Administratia Cimitirelor si Crematoriilor Umane,
Administratia Strazilor Bucuresti, vor aduce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Aceasta hotarére a fost adoptatd in sedinta ordinard a Consiliului General al
Municipiului Bucuresti din data de 18.12.2019.

PRESEDI SEDINTA SECRETAR GENERAL
Al. MUNICIPIULLI BUCURESTI

Georglana Zarnfit

\
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Organigrama Administratiei Municipale Anexa nr. 1 la H.C.G.M.B. nr. 'F("t")( 1z 29
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic
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STAT DE FUNCTI : _
ADMINISTRATIA MUNICIPALA PENTRU CONSOLIDAREA CLADIRILOR CU RISC SEISMIC '
- '
Nr. Compartiment Nivel Grad/treapta Numar Anexa la Legea nr. 153/2017 '\: =\
crt. Functia studii profesional({a) ;L L cér:eia Ll
salariul de baza
CONDUCERE 3
1 Director executiv S I 1 VIII; cap. |, dit. A, pet. 111 lit. a) \
2 |Director executiv adjunct S ) 1 VI cap. |, lit. A, pct. i lit. a)
3 |Director adjunct S i 1 VI cap. I, lit. A, pct. 1V, lit. a)
Serviciul Tehnic 12
4 |Sef Serviciu S il 1 VIII; cap. |, lit. A, pct. llI; lit. @)
5 |Expert S superior 1 VIl cap. |, lit. A, pct, HL; lit. b)
6 |Expert S superior 1 VIN; cap. |, lit. A, pct. Ili; lit. b)
7 |Referent de specialitate SsD superior 1 VIII; cap. |, lit. A, pct. lI; fit, b)
8 |Expert S superior 1 VI, cap. |, lit. A, pct. 1if; lit. b)
9 |Expert S superior 1 VIII; cap. |, it. A, pet, [ lit. b)
10 |Expert S superior 1 Vill; cap. ), lit. A, pct. llI; lit. b)
11 [Inspector de specialitate S A 1 Vi cap. L, lit. A, pet. IV; Iit. b)
12 [Inspector de specialitate S 1A 1 VI cap. M, lit. A, pet. IV: lit. b)
13 |Referent de specialitate SSD superior 1 VIIT; cap. 4, lit. A, pct. Il lit. b) |
14 |Expert S superior 1 VI cap. |, lit. A, pct. 111; it b)
15 |Expert S principal 1 VI cap. |, lit. A, pct. (11 it b)
Compartimentul Avize 2 -
16 |Referent M principat 1 VIII; cap. |, lit. A, pet. [11: lit. b) . : A'}.‘_\
2. |Expert e, superior 1 VIII; cap. |, lit. A, pet. I1l; lit, b) i Bmniy =, §
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Biroul Fatade 6
18 |Sef Birou S Il 1 VI, cap. I, lit. A, pet. HIT; lit. a)
19  |Expert S superior 1 VIII; cap. ), lit. A, pct. [l §it. b)
20 |Expert S superior 1 VIII; cap. |, lit. A, pct. U; Iit. b)
21 |Expert S superior 1 VI, cap. 1, it. A, pet. [H; lit. b)
22 |Expert S superior 1 VIli; cap. |, lit. A, pct. 11; lit. b)
23 |Expert S superior 1 VIII; cap. |, lit. A, pet. II; lit, b)
Serviciul Relatia cu Proprietarii 15
24 |Sef Serviciu S 1] 1 VI cap. |, it A, pet. 110 i, 2)
25 |Expert S superior 1 VI cap. |, lit. A, pet. 1I; lit. b)
26 |Expert S superior 1 VIII; cap. |, lit. A, pct. lII; lit. b)
27 |Expert S superior 1 VIII; cap. 1, lit. A, pct. 1lI; lit. b)
28 |Inspector de specialitate S IA 1 VI cap. I, lit. A, pet. IV: it b)
29 |Inspector de specialitate S 1A 1 VI cap. 1L it A, pet. 1V lit. b)
30 |Expert S principal 1 VIII; cap. |, lit. A, pct. 11 lit. b)
31 llnspector de specialitate S Il 1 VI cap. I, lit. A, pct. IV, lit. b)
32 |Expert S superior 1 Vil cap. |, lit. A, pct. Hi; lit. b)
33 |Expert S principal 1 VIII; cap. |, lit. A, pct. 1I; lit. b)
34 |Expert S superior 1 VIII; cap. |, lit. A, pct. IlI; tit. b)
35 |Expert S superior 1 VI, cap. |, lit, A, pct. il Iit. b)
36 |Expert S superior 1 VIl cap. |, lit. A, pct. 11; lit. b)
37 |Expert S superior 1 VI cap. |, lit. A, pet. 1 lit. b)
38 |Inspector de specialitate S 1A 1 VIl cap. 1l lit. A, pct. IV: lit. b)
Biroul Expertizari si Documentatii 6
39 |Sef Birou S i 1 VI cap. ., lit. A, pct. 1V, lit. a)
40 jInspector de specialitate =) 1A 1 VIII; cap. Il lit. A, pct. 1V lit. b}
41 |Inspector de specialitate S 1A 1 VilL cap. 11, iit. A, pct. IV lit. b)
42 |Inspector de specialitate S |A 1 VIII; cap. i, lit. A, pct. IV, lit. b)
43 |!nspector de specialitate S 1A 1 VI cap. ), lit. A, pct. IV lit. b)
44 N\Jinspector de specialitate T T A 1 VIII; cap. 11, lit. A, pct. IV lit. b)
S SN
N, P ometa 0
NN Tl amseon R
'\‘.\3 /k.{-_L’ e )

”

A

§F ADMmISTRATIA )
MUNICIPALA PENTRU o
CONSOLIDARER « &}
- CLADIRILOR 3
CURISC SEIStic 34/

. ] »

oy At

O
NN



Serviciul Urmadrire, Derulare Contracte de Investitii 15
45 |Sef Serviciu S i 1 VI, cap. I, lit. A, pot. 1V lit. a)
46 |Expert S A 1 Vil cap. |1, lit. A, pet. IV: it b)
47 |Expert S 1A 1 VIl cap. I, lit. A, pct. IV: lit. b)
48 |Referent M debutant 1 VI cap. II, it A, pct. 1V, lit, b)
49 |inspector de specialitate S A 1 VI cap. 11 lit. A, pet. IV lit. b)
50 |Expert s 1A 1 VI cap. i1, lit. A, pet. (Vi IiL. b)
51 [Inspector de specialitate o 1A 1 VHE cap. 1. lit. A, pct. IV it b)
52 |Referent M debutant 1 VIII; cap. I, lit. A, pct. 1V lit. b)
53 [Inspector de specialitate S 1A 1 VI cap. |l lit. A, pct. 1V lit. b)
54 |Inspector de specialitate S 1A 1 Vil cap. Il Iit. A, pct. IV, [it. b)
55 |inspector de specialitate S 1A 1 VIl cap. I, lit. A, pet. 1V; lit. b)
56 |Expert S 1A 1 VIII; cap. Il. tit. A, pct. [V: lit. b)
57 |Expert S 1A 1 VI cap. I, lit. A, pet. IV i, b)
58 [Inspector de specialitate S 1A 1 VIl cap. 11, lit. A, pct. 1V, lit. b)
59 |Expert S 1A 1 VI cap. i it A, pet. 1V: lit. b)
Compartimentul Consultanta si Expertiza 6
60 |Inspector de specialitate S 1A 1 Vit cap. 1), lit. A, pct. 1V: lit. b)
61 |Inspector de specialitate S 1A 1 VIII; cap. Il lit. A, pct. IV; lit. b)
62 |Inspector de specialitate S 1A 1 VIII; cap. Il it. A, pct. IV lit. b)
63 |Expert S 1A 1 VIII: cap. I, lit. A, pct. [V, lit. b)
64 |Inspector de specialitate S IA 1 Vil cap. 1. lit. A, pet. 1V lit. b)
65 [Inspector de specialitate S 11 1 VIl cap. L lit. A, pct. 1V; [it. b}
Compartimentul Administrare Locuinte de Necesitate 4
66 |Inspector de specialitate S IA 1 Vill: cap. I, lit. A, pct. IV: lit. b)
67 |Inspector de specialitate S 1 1 VIII; cap. 11, lit. A, pct. [V lit. b}
68 |Inspector de specialitate S A 1 VI cap. I, lit. A, pct. 1V lit. b)
62 |Inspector de specialitate S 1A 1 Vilt: cap. . lit. A, pet. IV, lit. b)
Serviciul Juridic T g
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71 {Consilier Juridic S superior 1 VI cap. [, lit. A, pct. Hll; lit. b)
72 |Consilier Juridic S principal 1 VIIL; cap. i, lit. A, pet. 1lI; lit. b)
73 iExpert S superior 1 VI cap. |, lit. A, pet. l; lit. b)
74 |Expert S asistent 1 VIII; cap. 1, Iit. A, pet. llI; lit. b)
75 |Consilier Juridic S principal 1 VIl; cap. |, Iit. A, pet. il lit. b)
76 |Consilier Juridic S superior 1 VI cap. |, lit. A, pet. 111 (it. b)
77 |Consilier Juridic S superior 1 VIII; cap. t, lit. A, pct. 1lI; lit. b)
Compartimentul Audit Public Intern 2
78 |Auditor S sSuperior 1! Vill; cap. |, lit. A, pct. 111 lit. b)
79 |Auditor S superior 1 VIII; cap. |, iit. A, pct. lIl; lit. b)
Serviciul Resurse Umane 6
80 [Sef Serviciu S Il 1 VIII; cap. t, lit. A, pet. ll; lit. a)
81 [Expert S superior 1 VIII; cap. |, lit. A, pet. IIl; lit. b)
82 |Expert S superior 1 VIII; cap. 1, lit. A, pet. ll1; lit. b)
83 |Referent M asistent 1 Vi cap. |, Iit. A, pet. (il Iit. b)
84 [Expert S asistent 1 VIl; cap. [, lit. A, pct. ill; lit. b)
85 |[Expert S superior 1 VIlI; cap. |, fit. A, pct. llI; lit. b)
Compartimentul Sandtatea si Securitatea Muncii 2
86 |Expert S superior 1 VI cap. §, lit. A, pot. [ lit. b)
87 |Expen S asistent 1 VIII; cap. |, it. A, pct. lII; lit. b)
Compartimentul Control intern Managerial 2
88 [Expert S superior 1 VHI; cap. |, lit. A, pct. IlI; lit. b)
89 |Expert S superior 1 VIII; cap. |, dit. A, pet. ll1; lit. b)
Compartimentul Relatia cu Publicul si Registratura 7
90 |Inspector de specialitate S [l 1 Vil cap. 11, lit. A, pct. IV lit. b)
91 [Inspector de specialitate S 1A 1 VI cap. 11, it A, pet. 1V: it b)
92 |Inspector de specialitate S . -:LE. 1 VI cap. 1N, Iit. A, pet. [V: lit. b)
% _|Referent M £ debughta, 1 VIII; cap. B, lit. A, pct. IV: lit. b)
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94 |Expert S asistent VIII; cap. |, it A, pot. 110; lit. b)
95 |Expert S principal VIIi; cap. 1, lit. A, pet. IlI; lit. b)
96 |[Expert S debutant VIII; cap. |, lit, A, pct. ;i b)
Compartimentul (T 2
97 |Inspector de specialitate S IA 1 VIl cap. I, Iit. A, pct. 1V, lit. b)
98 |Inspector de specialitate ) IA 1 VIII; cap. I, lit. A, pct. IV, lit. b)
Serviciul Achizitii Publice 9
99 |Sef Serviciu S Il 1 Vill; cap. 1, lit. A, pet. I lit. a)
100 |Consilier achiziii publice S superior 1 VI cap. |, lit. A, pct. [lI; lit. b)
101 |Consilier achiziii publice S superior 1 VI cap. [, dit. A, pet. lII; lit. b)
102 |Consilier achiziii publice S principal 1 VIII; cap. |, Iit. A, pct. Hi; lit, b}
103 {Consilier achiziii publice S superior 1 VIII; cap. (, it. A, pet. 111; lit. b}
104 |Consilier achiziii publice S asistent 1 Vit cap. |, lit. A, pet. I lit. b)
105 |Consilier achiziii publice S superior 1 VIII; cap. |, lit. A, pct. lll; lit. b)
106 |Inspector de specialitate S A 1 VI cap. 11, lit. A, pct. IV, Iit. b)
107 |Consilier achiziii publice S superior 1 VI cap. |, lit. A, pet. H; lit. b)
Serviciul Financiar Contabilitate Buget 7
108 |Sef Serviciu S Il 1 VIII; cap. |, lit. A, pct. (; lit. a)
109 |Expert S superior 1 VIt cap. b, lit. A, pct. il lit. b)
110 [Expert S superior 1 VIII; cap. |, lit. A, pct. IlI; lit. b)
111 |Expert S principal 1 VIII; cap. |, lit. A, pct. II; lit. b)
112 |Expert S superior 1 VI, cap. |, lit. A, pct. ilt; lit. b)
113 |Expert S superior 1 VIl cap. 1, lit. A, pet. lll; lit. b)
114 [Expert S principal 1 VI cap. |, fit. A, pet. [1; lit. b)
Compartimentui incasari 4
115 |Expert S asistent 1 VI cap. |, lit. A, pct. IlI; dit. b)
116 {Inspector de speciaktate S 1A 1 VIl cap. 1), lit. A, pct. V. it. b)
117 |Casier M.G LT O 1 VIIl; cap. Il lit. A, pct. [V lit. b)
118 |{Casier MG | 4Y gectia 1% 1 VIII: cap. Il Jit. A, pet. (V; lit. b)
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Compartimentul Administrativ

119 |Inspector de specialitate S 1A VIlk cap. |1, Iit. A, pet. IV lit. b)
120 |Sofer M.G | VI, cap. |1, lit. A, pct. 1V; Iit. b)
121 |Magaziner M,G VIII; cap. Il lit. A, pct. IV; lit. b)
122 lInspector de specialitate S 1A VIII; cap. Il. lit. A, pct. Vi lit. b)
123 |Inspector de specialitate S [l VIII; cap. Il. lit. A, pct. 1V; lit, b)
Total 123
din care conducere 12
fp conducere 9
fp executie 61
contr. conducere 3
contr. executie 50 \
NOTA
Nivelul salariilor de baza este cel stabilit conform Legii nr.153/2017.
Nivelul salaritfor de baza corespunzator functiilor, gradelor si treptelor profesionale prevazute in prezentul stat de functii, precum si al
celorialte drepturi salariale aferente se incadreaza in sumele alocate prin bugetul institutiei ia Titlul <Cheltuieli de personal>, subdiviziunea ;
<Cheltuieli cu salariile>. '|\\
Posturile prevazute in statul de functii pot fi incadrate cu fractiuni de norma, in functie de necesitatile institutiei, conform legislatiei
in vigoare.
Transformarile de posturi si permutarile de posturi intre compartimentele functionale vor fi aprobate de Primarut General.
in cazul in care organigrama (structura organizatorica) si numarul de posturi aprobate prin Hotararea Consiliului Genkeralt al Munidipiului
\\"\ Bucuresti nu se modifica, statul de functii se va aproba prin dispozitia Primaruiui General. o ‘|\‘ r ' .
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Anexanr. 3

la H.C.GMB. nr. T34 4 €12 2018

a

REGULAMENT DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE

AL
ADMINSTRATIEI MUNICIPALE PENTRU CONSOLIDAREA CLADIRILOR CU RISC
SEISMIC |
CAPITOLUL | 5 i
DISPOZITI GENERALE .

Art. L Admunistratin Mumgipaia pentru Consolidarea Ciadimior cu fisc Seivmic 25t servigiy
public de interes tocal al Municipiului Bucuresti cu personalitate juridica, finantat din bugetul
local al Municipiului Bucuresti, din venituri proprii, precum si, dupa caz, din fonduri de la
bugetul de stat, infiintat prin Hotarare a Consiliutui Genera! al Municipiului Bucuresti.

Art. 2. Administratia Municipalad pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic este organizata
si functioneazd in baza QUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 3. Sediul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic se afla

Plevnei, nr. 53, sector 1, Bucuresti.

CAPITOLUL HI

OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 4. Obiectuf de activitate al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu

Risc Seismic il constituie:

1) Reducerea riscului seismic al constructiilor existente fn Municipiul Bucuresti, in
contextul atenudrii efectelor unui eventual cutremur si realizarea masurilor de interventie la
constructiile care prezinta niveluri insuficiente de protectie la actiuni seismice;

2) Elaborarea de programe de actiuni pentru punerea in sigurantd din punct de vedere
seismic a constructiilor existente in Municipiul Bucuresti si monitorizarea actiunilor de
INLETVENTIE pEMTL rEduceren nsculy) seismic, respertv, expertaarea inhmes r.vomc!:near)
guecutia lucrdriior de condoliclars; '/
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3) Programarea, pregdtirea, contractarea, urmarirea, executarea, decontarea si receptia
lucrdrilor de interventii-consolidari si punere in siguranta aferente constructiilor cu destinatia
delocuintd precum si a spatiilor cu altd destinatie decat cea de locuintd (in baza prevederilor
0.G. nr. 20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al constructiilor existente,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si ale H.C.G.M.B. nr. 607/2017 privind
punerea in aplicare a O.G. nr. 20/1994 privind mdsuri pentru reducerea riscului seismic al
constructiilor existente, republicatd, in vederea finantdrii de {a bugetul local, in limita
fondurilor alocate anual cu aceasta destinatie, a cheltuielilor privind proiectarea si executia
lucraritor de interventie |a constructiile incadrate prin raport de expertiz3 tehnicd in elasaTde
risc seismic si implementarea unormodalitati de facilitare la rambursare; ‘.
4} Programarea, pregatirea, contractarea, urmarirea, executarea, decontarea si recepfia'
lucrarilor pentru interventia in regim de urgenta - punere in siguran@y’;_en,aﬁ__rf_égidg_la_
imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-parte sia Iucrarilwe,reﬁ/éﬁi locuinte de
necesitate; AV >

5) Programarea, pregatirea si contractarea serviciilor de :'éTUalTé de la imobilele la care
urmeaza sa se execute lucrari de interventie-consolidare pana la locuintele de necesitate;

6) Programarea, pregatirea, contractarea, urmarirea, executarea, decontarea si receptia
lucrarilor de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei cladirilor (in
baza prevederilor Legii 153/2011 privind masuri de crestere a calitatii arhitectural-ambientale

a cladirilor si ale H.C.G.M.B. 384/2018 privind aprobarea "Regulamentului de interventie cu
privire la reabilitarea fatadelor pentru cresterea calitdtii arhitectural-ambientale a cladirilor

in municipiul Bucuresti");

7) Pregdteste si contracteazd servicii in vederea inchirierii de pe piata liberd a unor
locuinte si spatii ce var servi drept locuinte de necesitate pentru proprietarii din imobilele
supuse lucrarilor de interventie, carora le sunt repartizate astfel de locuinte, precum st spatii

de depozitare;

8} Gestionarea, verificarea si evidenta acestor locuinte de necesitate, semnarea si, dupa
caz, prelungirea contractelor de inchiriere, calculeaza si plateste chiria aferentd, solicitand
acordarea fondurilor necesare Tn acest sens, din bugetul local, in conformitate cu prevederile
0.G. nr. 20/1994;

9) Pregateste si contracteazd servicii privind intocmirea documentatiet cadastrale si
inregistrarea in sistemul integrat de cadastru si carte funciard a imobilelor incadrate in clasa |

de risc seismic care nu sunt inregistrate in sistemu! integrat de cadastru si carte funciarg;

10) Achizitioneaza imobile (apartamente) cu destinatia de unitati locative in vederea
asigurarii necesarului de locuinte de necesitate pentru persoanele din imobilele ce vor fi

supuse lucrarilor de interventie-consolidare;
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12) Pregdteste si contracteazd servicii privind intocmirea documentatiei cadastrale si
inregistrarea in sistemul integrat de cadastru si carte funciara a imobileler cu destinatia de
locuinte de necesitate, aflate in proprietate publicd si/sau privatd a Municipiului Bucuresti,

care nu sunt inregistrate in sistemul integrat de cadastru si carte funciari;

13)  Desfasoara activitati de prestari servicii cdtre populatie, pentru care se vor percepe __[
tarife/taxe, urmand sa fie actualizate periodic, pentru taxa pentru eliberare copii d_,cu.mea-t__g‘_____-
conform H.C.G.M.B. nr. 236/19.04.2018 privind stabilirea nivelurilor mpqzj:e}or ?taxdor
focale in Municipiul Bucuresti, incepand cu anul 2019 (taxa se percepépemﬂf éliberarea
copiilor documentelor solicitate in baza legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile

de interes public, precum si in baza altor solicitdri- 0,51 lei/pagina A4 si 1,00 teu/pagina A3).

14)  in functie de dezvoltarea activitatii, se vor percepe si alte categorii de taxe/tarife pe

baza aprobarii C.G.M.B. Toate taxele astfe! definite reprezintd venituri ale bugetului locol
administrat de cdtre institutie si nu sunt purtatoare de TVA. Aceste taxe nu se percep
autoritatilor si/sau institutiilor publice;
15) Asigura desfasurarea de activitti de educare, informare, constientizareA

in toate mediile si canalele de informare.

CAPITOLUL t1)
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art, 5. Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic cuprinde in
structura sa functionald si organizatoricd compartimente de specialitate si compartimente
suport, dupa cum urmeaza:
in subordinea Directorului Executiv:
¢ Director Executiv Adjunct {cu atributii tehnice} avand in subordine Serviciul Tehnic
cuprinzand Compartimentul Avize, Biroul Fatade si Serviciul Relatia cu Proprietarii
cuprinzand Birou! Expertizari si Documentatii;
¢ Director Adjunct (cu atributii privind derularea contractelor de investitii} avand in
subordine Compartimentul Administrare Locuinte de Necesitate si Serviciul
Urmarire, Derulare Contracte de Investitii cuprinzand Compartimentu! Consultanta
si Expertiza;
¢ Serviciul Juridic;
e Compartimentul Audit Public Intern;
s Serviciul Resurse Umane cuprinzand Compartimentul Sdnatatea si Securitatea
Muncii si Compartimentul Control Intern Managerial;
* Compartimentul Relatia cu Publicul si Registratura;
s  Compartimentul IT;
* Serviciul Achizitii Publice; ay
Serviciul Financiar Contabilitate Buget cuptinzind Compartlmemul lnasgrf s“ 4
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= CAPITOLUL IV = | =
o ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI S
Art. 6. ATRIBUTIILE GENERALE ALE ADMINISTRATIEI MUNICIPALE PENTRU CONSOLIDAREA
CLADIRILOR CU RISC SEISMIC

in vederea realizarii obiectivului sidu de activitate, Administratia Municipal3 pentru
Consolidarea Ciadirilor cu Risc Seismic conlucreaza cu toate compartimentele aparatului de
specialitate al Primarului General si are urmatoarele atributii:
1) Fundamenteazd si finainteazda propunerile privind structura organizatorica,
reorganizarea, restructurarea, in conditiile legii, statul de functii, regulamentul de organizare
si functionare, schimbarea, dupéd caz, a sediului institutiei, in vederea aprobarii prin Hotarare
a Consiliului General al Municipiului Bucuresti;

2) Exercitd atributiile si competentele ce decurg din calitatea de titular de buget si
ordonator tertiar de credite;

3) Controleaza si raspunde de modul de utilizare a fondurilor alocate;

4) Raspunde de patrimoniul propriu, aflat in administrare stabilit si/sau intregit, dupa
caz, prin Hotarare a Consiliului General al Municipiului Bucuresti;

5) Initiaza procese si proceduri de lucru aplicabile obiectului sdu de activitate;

6) Demareaza si/sau organizeaza proceduri, proiecte si parteneriate in vederea reatizarii

optime si eficiente a obiectului de activitate;
7} Organizeaza si raspunde de contractarea si urmarirea lucrarilor de intretinere,

reparatii curente si renovari majore la imobilele aftate in administrare.

Art. 7. ATRIBUTIILE DIRECTORULUI EXECUTIV
1) Directorul Executiv at Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic isi desfasoard activitatea pe baza actelor normative in vigoare {Hotarari ale Consiliului
General al Municipiuiui Bucuretti, Dispozitii ale Primarului General, tegi, Hotdrari si
Ordonante ale Guvernului, Ordine, prezentul Regulament, etc.);
2) Conduce si coordoneaza intreaga activitate si reprezintda Administratia Municipala
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic in relatiile cu autoritatile publice centrale si
J locale, cu alte persoane juridice, precum si cu persoane fizice, in limitele de competentd
stabilite prinlege, prin Hotérari ale Consiliutui General al Municipiului Bucuresti, Dispozitii ale
Primarului General, etc.;
I\ . 3) Elaboreaza si aplica strategii specifice, in masurd s3 asigure desfasurarea in conditii de
. \ V performanta si eficientd a activitatii curente si de perspectivd a Administratiei Municipale

~ pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;
4) Este ordonator tertiar de credite;
5) Stabileste, prin fisele postului, atributiile personalului direct subordonat si le

modificd/completaza in func Lesitati, pentru a asigura buna functionare a institutiei;

6)
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pentru administrarea, protejarea, intretinerea, conservarea si valorificarea eficientd a

patrimoniului propriu si fl inainteaza ordonatorului principal de credite;

8) Fundamenteaza si propune proiectele de hotaradri in domeniul de activitate al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladiritor cu Risc Seismic si le inainteaza in
vederea supunerii spre aprobare Consiliului General al Municipiului Bucuresti, conform legii;

9) in limita competentelor acordate, aprobi incheierea contractefor necesare -pentr
, A —— "

derularea activitdtii curente, cu terti, in conditiile legii; _— =
10) Dispune organizarea procedurilor de achizitie publica pentru achizifignarea de {'ALLLLL__
produse si lucrdri, conform prevederifor legale si Normelor interne aprobate En Hotarari ale
Consiliului General al Municipiului Bucuresti;

11) Fundamenteaza si propune proiectul de Organigramd, Stat de functii si Regulament

de QOrganizare si Functionare ale administratiei, sau, dupa caz, proiectele de madificare a

acestora, in vederea supunerii spre aprobare, conform reglementarilor legale;

12} Aproba Regulamentul Intern al Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic, propus de catre Serviciul Juridic si Serviciul Resurse Umane;
13) Verificd si raspunde de aplicarea normelor de securitate si sanatate in munc, igiena,

primul ajutor, stingerea incendiilor, evacuarea lucratorilor, conform prevederilor legale;

14) Verificd modul de ntrebuintare a fondurilor banesti, mijloacelor fixe, materiilor
prime, materialelor si a tuturor valoritor aflate in patrimoniul incredintat;

15) Exercita controlul direct asupra tuturor actelor si formelor prin care se centralizeaza
veniturile si cheltuielile;

16) Exercita atributiile legale, rezuitate din calitatea de angajator pentru personalul
Administratiei Municipale pentru Consclidarea Cladirilor cu Risc Seismic, respectiv angajeaza,
promoveaza, sanctioneaza, inceteazd raportul de serviciu/contractul de munca al
personalului institutiei, stabileste atributiile acestuia prin fisele postului pe care le aprob3;
17} Asigurd respectarea disciplinei muncii, indeplinirea atributiilor de serviciu de catre
personalui angajat;

18) Aproba planul de formare si perfectionare profesionald a salariatilor, urmarind
pregatirea specificd si reorientarea unor categorii de salariati in contextul mutatiilor ce
intervin in obiectul de activitate al institutiei, potrivit cerintelor de eficientizare a activitatii;
19} Urmareste cresterea calitdtii serviciilor/prestatiilor cuprinse in obiectul de activitate
al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Ciadiriior cu Risc Seismic;

20) Verificd si aproba propunerile de proiecte de investitii care fac obiectul de activitate
al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

21) Emite decizii de recuperare a2 pagubelor produse Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

22) Asigurd activitatea de investitii, privind dotarea cu mijloace fixe (aparatura, mijloace

de transport etc.), necesare bunei functionari a institutie;

Miilor optime & dpurare 2 activititilor cuprinse
' o™ YOy \ }
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in obiectul de activitate al Administratiei Municipale pentru ConSelidarea € adimilor cu Risc

Seismic;

24) Analizeazd 5i fundamenteazd, impreund cu compartimentele de specialitate din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului General, dupd caz, nevoile de investiiii pentru
derularea proiectelor/programelor privind obiectul de activitate al Administratiei Municipale

pentru Consolidarea Cladiritor cu Risc;

25) Dispune masuri privind activitatea curentd a institutiei, in conditiile legii, Hotararitor
Consitiului General al Municiptului Bucuresti si Dispozitiilor Primarului General;

26) Aproba statul de plata al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu
Risc Seismic;

27} Raspunde de asigurarea condittilor optime pentru desfasurarea activitatii de control
intern managerial, control financiar preventiv, audit public intern;

28) Aprobad incheierea contractelor de locatiune aferente locuintelor de necesitate, aftate

in administrarea institutiei;

29) Aproba scutirea de la platd a ratelor aferente contractelor de reabifitare structural-
arhitecturald, conform reglementarilor legislative;

30) In perioada in care Directorul Executiv nu este prezent in institutie, atributiite functiei
sunt exercitate de catre directorul executiv adjunct sau unul dintre sefii de serviciu, desemnat
de cdtre Directorului Executiv;

31) in situatia in care postul de Director Executiv este vacant, atributiile functiei vor fi
exercitate, in baza Dispozitiei Primarului General, conform legii.

32) Indeplineste si alte atributii cu caracter specific ce decurg din actele normative in
vigoare, Hotarari ale Consiliului General al Municipiufui Bucuresti si Dispozitii ale Primarului

General;

Art. 8. DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT (cu atributii tehnice) coordoneazd activitatea
urmatoarelor structuri: Serviciul Tehnic cuprinzand Compartimentul Avize, Birou! Fatade si
Serviciul Relatia cu Proprietarii cuprinzand Biroul Expertizari si Documentatii.

ATRIBUTH $I COMPETENTE:

1} Coordoneazd verificarea documentatiilor tehnice privind respectarea continutulut
cadru al caietelor de sarcini si al contractelor de prestari servicii de expertizare tehnica si
proiectare pentru lucrari de interventie-consolidare, de punere in siguranta si reparatii in
prima urgentd !a imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cot3d-parte si pentru
reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei clddirilor;

2) Avizeaza listele de prioritdti in vederea stabilirii necesarului de fonduri ce urmeaza a
fi transmise cdtre Ministerul Lucraritor Publice, Dezvoltarii si Administratiei privind
proiectarea si executia lucrdrilor de interventie-consolidare in vederea elaborarii Programelor
anuale de actiuni aprobate prin Hotdardre a Guvernului, in cotaborare cu Serviciul Relatia cu
Propeietaci g Serviciul B2 ’;wfc;ivbby( litare Buget,
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3) Avizeaza lista cladirilor ale cdror fatade sunt deteriorate, excluzind Wgh‘ _'
expertizate tehnic si incadrate, in conditiile legii, n clasa | de risc seismit; si eefe‘i{eabfltate
termic sau in curs de reabilitare si o transmite la Serviciul Relatia cu Proprietarii; § 7~
4) Avizeaza documentele necesare elaborarii documentatiilor de a/tn'bp‘ké pentru
achizitiite publice privind expertizarea tehnicd, proiectarea si executia lugrarilor de interventie
— consolidare, punere in siguranta si reparatii in prima urgenta ia imobilele unde Municipiul
Bucuresti detine o cota-parte, reparatii locuinte de necesitate si pentru reabilitarea
structural-arhitecturala a anvetopei cladirilor, in vederea transmiterii cédtre Serviciu! Achizitii
Publice;
5) Avizeaza documentele elaborate in vederea obtinerii certificatului de urbanism pentru
imobilele cuprinse in programe de actiuni (lista de investitii), precum si pentru alte lucriri de
interventie cuprinse in obiectul de activitate;
6) Avizeazé documentele elaborate In vederea obtinerii avizelor si acordurilor solicitate
in certificatul de urbanism;
7) Avizeaza documentele elaborate in vederea obtinerii autorizatiei de construire-
consolidare pentru imobilele cuprinse in programe de actiuni {lista de investitii}, precum si
pentru alte lucrari de interventie cuprinse in obiectul de activitate;
8) Coordoneazad verificarea proiectului pentru obtinerea autorizatiei de construire
elaborat de proiectanti pentru imabilele cuprinse in programe de actiuni {lista de investitii),
precum si pentru alte lucrari de interventie cuprinse in obiectul de activitate;
9) Avizeazd documentele in vederea aprobarii proiecteler, pe faze, conform legislatiei in
domentu pentru lucrari de interventie — consclidare, punere in siguranta si reparatii in prima
urgenta la imabilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-parte si pentru reabilitarea
structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor;
10) Coordoneazd intocmirea documentelor necesare inaintdrii spre aprobare prin
Hotdrare a Consiliului General al Municipiului Bucuresti, a Documentatiilor de Avizare a
Lucrarilor de Interventie pentru consolidarea imobilelor cuprinse in Programul Anual al
Achizitillor Publice, precum si pentru alte lucrdri de interventie cuprinse in obiectul de
activitate in colaborare cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget si Serviciul Juridic;
11) Avizeazd necesarul de fonduri stabilit de Serviciul Tehnic si de Biroul Fatade pentru
executarea lucrdrifor de interventie — consolidare, punere in siguranta si reparatii in prima
urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-parte, reparatii locuinte de
necesitate si pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei cladirilor, in colaborare
cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget si Serviciul Juridic;
12)  Coordoneaza intocmirea programelor de finantare a obiectivelor de investitii si
promoveaza propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investitii in colaborare cu
Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

13}  Coordoneaza inventan wstrucgnlor existente in raza administrativ-teritoriald a
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onnflfrator a cadrului urban construit si a spatiilor publice urbane, imobilele aflpty m!one!e
de actiune prioritara, stabilite de Arhitectul Sef al Municipiului Bucuresti pentru\,etalpa I de
implementare, conform art. 8 alin. (1} din Legea nr. 153/2011 cu modifig4rile si completarile
ulterioare, pentru etapa I: Zona construita protejata (ZCP) 04 — Buleva;HT;m:“;tianu, ZCP 06
— Bd. Regina Elisabeta si Bd. M. Kogélniceanu, ZCP 12 — Bd. Lascar Catargiu, ZCP 16 — Calea
Victoriei, ZCP 5 — 8d. Carol I;
14) Avizeaza notificarile citre proprietarii — persoane fizice si juridice — ai spatiilor cu
destinatia de locuintd/spatiilor cu altd destinatie decdt cea de locuintd, asociatiile de
proprietari ai constructiilor expertizate tehnic gi incadrate in clasa { de risc seismic — Rs1,

— Q(—: ’.

privind obligatiile si raspunderile pe care si te asuma in cazut in care nu isi exprimad acordul
privind protectarea si executia lucrérilor de interventie-consolidare si ai constructiilor care
prin nivelul de degradare a sistemului de inchidere perimetrald prezintd pericolul afectarii
sanatatii, vietii, integritatii fizice si a sigurantei populatiei si/sau afecteaza calitatea mediului
inconjurator, a cadrului urban construit si a spatiilor publice urbane, privind obiigatiile si
raspunderile pe care si le asuma in cazul in care nu-si exprimd acordul privind trecerea la
proiectarea si executia tucrdrilor de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a
anvelopei cladiriior;

15} Coordoneaza demersurile in vederea si pentru incheierea documentelor {conventii
civile) in vederea constituirii asociatiei contractante si stabilirii surselor de finantare pentru
atribuirea contractelor de servicii: expertizarea tehnicd si proiectarea lucrdrilor de
consolidare, respectiv contractelor de lucrdri - executia lucrdrilor de consolidare si de
reabilitare structural-arhitecturald a3 anvelopei cladirilor, rdspunzdnd de incheierea
conventiilor civile in vederea constituirii asociatiel contractante;

16) Avizeaza contractele privind executarea lucrarilor de interventie pentru lucrari de
interventie — consolidare, punere in sigurantd si reparatii in prima urgenta la imobilele unde
Municipiul Bucuresti detine o cotd-parte si reabilitare structural-arhitecturald a anvelopei
cladirilor;

17) Avizeaza contractele de restituire, la terminarea lucrdrilor, a sumelor alocate din
transferuri de la bugetu! tocal, cu fiecare proprietar in parte din imobilul pentru care s-a
incheiat contractul de executie lucrari, in baza listei proprietarilor si sumele defalcate pe
proprietari din totalul valorii contractului de executie si al contractului de asistenta tehnic3;

18)  Avizeazd actele aditionale la contractele de finantare a cheltuielilor cu fiecare
proprietar in parte din imobilul pentru care s-a incheiat contractul de finantare, in baza listei
proprietarilor si sumele defalcate pe proprietari conform valorii finale a lucrarilor de
consolidare executate, acte aditionale care se transmit compartimentului de specialitate in
vederea urmaririi ratelor lunare;

19) Avizeaza actele aditionale la contractele de finantare a cheltuielilor cu fiecare
proprietar in parte din imobilul pentru care s-a incheiat contractul de finantare, in baza listei
oprietari conform valorii finale a lucrarilor de

proprietarilor si sumele defalcat
reabilitare structural-arhitec atﬂ\a’%n&elppel cladiritor executate, acte aditionale care se

é?; N»sﬂmjacsam ratelar lunare;
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20)  Evalueazd activitatea personalului aflat in subordine; - |
21)  indeplineste orice afte sarcini care fii revin trasate de Directorul Executiv® al

Administratiei Municipale pentru Consalidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum s_i_c_),ri_c_,@,a_#tgf. i
atributii previzute de lege sau stabilite prin Hotarari ale Consiliului Gengcg%flaﬁ%ipiului

Bucuresti si Dispozitii ale Primarului Generat; |
« . - . -
22) Colaboreazd cu celelalte compartimente ale Administrati M\uhﬁapale pentru
”~

Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizdnd un schimb perm@t_dﬁ date si informatii
cu acestea, precum si cu compartimentele din cadru! Primariei Municipiului Bucuresti, pe
domeniul sdu de activitate;

23) Avizeaza raspunsurile la sesizarile pe problemele specifice de activitate ale
Administratiei Municipale pentru Consaclidarea Cladirilor cu Risc Seismic, pe domeniul sdu de
competenta;

24) Avizeaza conventiile si anexele intocmite de Birou! Expertizari si Documentatii in
vederea realizarii lucrarilor de proiectare, consolidare, expertizare, punere in sigurantd si
interventii pentru reabilitarea arhitectural-structurald a anvelopei cladiritor;

25) Semneaza contractele In vederea realizarii lucrarilor de proiectare, consolidare,
expertizare, punere in siguranta si interventii pentru reabilitarea arhitectural-structurala a

anvelopei clddirilor;

Art. 9. SERVICIUL TEHNIC
Se afld in subordinea Directorului Executiv Adjunct (cu atributii tehnice).

ATRIBUTII S COMPETENTE:

1) Intocmeste si verificd documentatiile tehnice cu respectarea continutului cadru al
caietelor de sarcini si al contractelor de prestari servicii de expertizare tehnicd si proiectare
pentru lucrari de interventie-consolidare si de punere in siguranta a imobilelor;

2) Intocmeste liste de prioritdti in vederea stabilirii necesarului de fonduri ce urmeazd a
fi transmise catre Ministerul Lucrarilor Publice, Dezvoltadrii si Administratiei privind
proiectarea si executia lucrdrilor de interventie-consolidare in vederea elaborarii Programelor
anuale de actiuni aprobate prin Hotdrdre a Guvernului, in colaborare cu Serviciul Relatia cu
Proprietarii si Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

3) Transmite Serviciului Achizitii Publice referatele de necesitate care cuprind
necesitatile de produse, servicii si fucrdri, valoarea estimatd a acestora si dacd este cazul,
specificatiile tehnice/caiet de sarcini, in scopul elaboréarii/actualizarii programului anual al
achizitiilor publice;

4} Elaboreaza, impreund cu Serviciul Achizitii Publice, Serviciul Financiar Contabilitate
Buget si Serviciul Juridic, proiectul de contract, continand clauzele contractuale, parte

integrantd a documentatiei de g . 3 P
5) Pregiteste datele si nﬂflvederea elabordrii documentatiilor de atribuire o~ /

de catre Serviciul Achizitii nz)tnle privind serviciile de expertizare tehmcaz //
)
A
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prima urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-parte, reparatii locuinte

de necesitate si le transmite cadtre Serviciul Achizitii Publice;

6) Emite Ordinul de incepere pentru elaborarea expertizei tetinice;”a proiectului si-"
pentru executia lucrdrilor de interventie-consolidare, punere in sigurantd si reparatii i pna\k
urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cotd-parte; o ,_l
7) Instiinteaza proiectantul/executantul cu privire la emiterea Ordinului dpAfi =

8) Instiinteaza Asociatia de Proprietari cu privire la emiterea Ordinuluw/e ingepere;

9) Pregateste si intocmeste documentele In vederea avizarii si aproﬁéri‘r*prﬁfectelor, pe

faze, conform legislatiei in domeniu pentru lucrari de interventie-consolidare, punere in
siguranta si reparatii in prima urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cotéa-
parte;

10) Transmite, dupa emiterea ordinului de incepere, Serviciului Urmarire, Derulare
Contracte de Investitii contractele de prestari servicii/executie, in scopul urmaririi acestora;
11)  intocmeste documentele necesare inaintarii spre aprobare prin Hotarare a Consiliufui
General al Municipiului Bucuresti, a indicatorilor tehnico-economici aferenti lucrarilor de
interventie pentru consolidarea imobilelor aftate in programe anuale de investitii, in
colaborare cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget si Serviciul Juridic;

12) intocmeste documentele necesare inaint3rii spre aprobare prin Hotarare a Consiliului
General al Municipiului Bucuresti, a prefudrii in administrarea AM.C.C.R.S. a cotei parti din
imobile supuse {ucrarilor de interventie-consolidare, punere in siguranta si reparatii in prima
urgentd la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o coté-parte, reparatii locuinte de
necesitate aflate in administrarea AFi, in colaborare cu Serviciul Juridic;

13)  Transmite Serviciului Relatia cu Proprietarii datele tehnice in vederea modificdrii si
completarii Listei imobilelor expertizate tehnic din punct de vedere al riscului seismic;

14) Stabileste necesarul de fonduri pentru executarea lucrdrilor de interventie-
consolidare, punere In siguranta si reparatii in prima urgenta la imobilele unde Municipiul
Bucuresti detine o cota-parte, reparatii locuinte de necesitate, in colaborare cu Serviciul
Financiar Contabilitate Buget;

15) Participa, dupa caz, la intocmirea caietelor de sarcini, impreuna cu proiectantul, in
vederea organizarii procedurilor de achizitie a lucrarilor de interventie-consolidare, punere in
siguranta si reparatii in prima urgenta la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-
parte;

16) Raspunde de intocmirea programelor de finantare a obiectivelor de investitii si
promoveaza propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investitii in colaborare cu
Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

17)  Colaboreaza permanent cu proiectantii in procesul de elaborare a documentatiilor
tehnico-economice si receptioneaza documentatiile tehnico-economice verificate de

verificatorii atestati;
18) Pregdteste datele sj cgqna'ra’teie in vederea elaborarii de catre Serviciul Achizitii

'dt.syubweylt{u achizitiile Peh rivind lucrarile de reparatii
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ate locuintelor de necesitate in care urmeazd a fi relocati locatarii din imobilele Ce urmeaz3 si
fie consolidate;

19) Particip3, in calitate de membri, in comisiile de evaluare a ofertelor privind
proiectarea, si executia lucrdrilor de interventie-consolidare, punere in siguranta si reparatii
in prima urgenta ta imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cot3-parte, reparatii locuinte
de necesitate;

20) Indeplineste orice alte sarcini care §i revin, trasate de Directoru! Executiv al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum si orice alte
atributii prevazute de lege sau stabilite prin Hotarari ale Consiliului General al Municipiultui
Bucuresti si Dispozitii ale Primarului General;

21) Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizdnd un schimb permanent de date si informatii
cu acestea, precum Si cu compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, in
domeniul sdu de activitate;

22) Tine evidenta scrisa a tuturor lucrdrilor ce au fost repartizate si raspunde la sesizarite
pe problemele specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea

Cladirilor cu Risc Seismic, in domeniul sdu de competenta. -

g

- '/'—/' -
Art. 10. COMPARTIMENTUL AVIZE /,/.,/./‘;:"‘/
P o
Se afld in subordinea Serviciutui Tehnic. i "
o 4

ATRIBUTIN S| COMPETENTE: ',"' ."ﬂ
1) Asigurd si urmareste completarea documentelor in vedeé&cﬂf‘)eru certificatului de

urbanism pentru imobilele cuprinse in programe de actiuni (lista obiectivelor de investitii),
precum si pentru alte lucrdri de interventie cuprinse in obiectul de activitate,

2) Asigurd si urmareste completarea documentelor in vederea obtinerii avizelor si
acordurilor solicitate prin certificatul de urbanism;

3) Asigura si urmareste completarea documentelor in vederea obtinerii autorizatiei de
construire-consolidare pentru imobilele cuprinse in programe de actiuni (lista obiectivelor de
investitii), precum si pentru alte lucrari de interventie cuprinse in obiectul de activitate;

4) Verifica proiectut pentru obtinerea autorizatiei de construire elaborat de proiectanti
pentru imobilele cuprinse in programe de actiuni (lista obiectivelor de_in precum st

pentru alte lucrari de interventie cuprinse in obiectul de activitate. /

Art. 11, BIROUL FATADE
Se afla in subordinea Directorului Executiv Adjunct (cu atributii t

¥ ‘l

o /
> é‘ /
ATRIBUTII $1I COMPETENTE: ( ‘A Rt |
s ' ST / /\
1) identificd 51 inventariaza constructiile existente in raza administrativ-teritoriald \
Mummpruﬁrg’qum:n [imobile care, prin nivelul de degrg_dare a sistemului de inchider
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perimempreziﬁtlg pericolul afectdrii sanatatii, vietii, integritatii fizice si a sigurantei
populatiei si/sau afecteaza calitatea mediului inconjurator, a cadrului urban construit si a
spatiilor publice urbane), in baza verificarii pe teren a informatiilor soficitate de la prim3riile
de sector, directiile de impozite si taxe locale ale primariilor de sector si instituti'ilo/mé’f' Gm/
administrare clddirile aflate in proprietatea Municipiului Bmuresti/propMéui,

>
-~

precum si a proprietarilor acestora; o
2) Identificarea se face in zona de actiune prioritard, stablllbé’ dej;h;tectul Sef al
Municipiului Bucuresti pentru etapa | de implementare, conform art. 8 alin. (1) din Legea nr.
153/2011 cu modificarile si completérile ulterioare, pentru etapa I: Zona construitd protejata
(ZCP) 04 — Bulevardul Bratianu, ZCP 06 — Bd. Regina Elisabeta si Bd. M. Kogalniceanu, ZCP
12 — Bd. Lascar Catargiu, ZCP 16 — Calea Victoriei, ZCP 5 — Bd. Carol I.
3) Solicita primariilor de sector listele cu imobilele aflate in zona de actiune prioritar
care au fost reabilitate termic sau sunt in curs de reabilitare termica;
4) intocmeste lista clidirilor ale c3ror fatade sunt deteriorate si necesitd lucrari de
reabilitare structural-arhitecturald a anvelopei, excluzdnd cladirile expertizate tehnic si
incadrate, in conditiile legii, in clasa ! de risc seismic, si cele reabilitate termic sau in curs de
reabilitare termicd pe baza informatiilor comunicate de primariile de sector in urma
solicitarilor facute catre acestea si a listei imobilelor incadrate in clasa i de risc seismic, aflat3
pe site-ul AM.C.C.R.S. si 0 comunica Serviciului Relatia cu Proprietarii, in vederea notificarii
acestora;
5) Transmite Serviciului Achizitii Publice referatele de necesitate care cuprind
necesitatile de servicii, produse si lucrdri, valoarea estimata a acestora si daca este cazul,
specificatitle tehnice/caiet de sarcini, in scopul elaborarii/actualizarii programului anual al
achizitiiior publice;
6) Stabileste necesarul de fonduri pentru executarea lucrarilor de reabilitare structural-
ambientald a anvelopei cladirilor, in colaborare cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget;
7) Pregateste datele si documentele in vederea elaborarii de catre Serviciul Achizitii
Pubfice a documentatiifor de atribuire pentru achizitille publice privind serviciile de
expertizare tehnica, proiectare si executia lucrarilor de reabilitare structural-arhitecturald a
anvelopei cladirilor si le transmite catre Serviciul Achizitii Publice
8) Elaboreaza, impreund cu Serviciul Achizitii Publice, Serviciul Financiar Contabilitate
Buget si Serviciul Juridic, proiectul de contract, contindnd clauzele contractuale, parte
integranta a documentatiei de atribuire;
9) Participd, dupa caz, la intocmirea caietelor de sarcini, impreuna cu proiectantul, in
vederea organizdrii procedurilor de achizitie a lucrarilor de reabilitare structural-arhitecturala
a anvelopei cladirilor;
10) Asigura verificarea documentatiilor tehnice privind respectarea continutului cadru al
caietelor de sarcini si al contractelor de prestari servicii de expertizare tehnica si proiectare
. QeAtrNreBblhtarea structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor;
ao{rmv\ ﬂaborarea expertizel tehnice, a proiectului si pentru
aré*str&ct ral- érhutecturﬁ»&’éHWW| cladirilor;
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12) Instiinteaza proiectantul/executantul cu privire la emiterea Ordinula;tde-ineepene‘a’-"’:
13)  instiinteazd Asaciatia de Proprietari cu privire la emiterea Ordinului de | incepere;, :];
14) Transmite, dupd emiterea ordinului de incepere, Serviciului Urmarire, Dérulate
Contracte de Investitii contractele de prestari servicii/executie, in scopul urmarii aq__;,t,dra,
15) Pregateste si intocmeste documentele in vederea avizarii si aprobarii proiectelor, pe
faze, conform legislatiei in domeniu pentru lucrdri de reabilitare structural-arhitecturald a
anvelopei cladirilor;
16)  ntocmeste documentele necesare inaintarii spre aprobare prin Hot3rare a Consiliului
General al Municipiului Bucuresti a indicatorilor tehnico-economici aferenti lucrarilor de
interventie pentru reabilitarea structural-ambientald a anvelopei, in colaborare cu Serviciul
Financiar Contabilitate Buget si Serviciul Juridic;
17) intocmeste documentele necesare inaintarii spre aprobare prin Hotirare a Cansiiului
General al Municipiului Bucuresti a preluarii \n administrarea A.M.C.C.R.S. a cotei parti din
imobile supuse Jucrdrilor de reabilitarea structural-ambientald a anvelopei, aflate in
administrarea AFt, in colaborare cu Serviciul Juridic;
18) Participa 'n colaborare cu Serviciul Juridic la fundamentarea propunerilor privind
proiecte de Hotdrdri ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti referitoare la lucrarile
de interventii pentru reabilitarea structural-arhitecturala a anvelopei imohilelor;
19) Colaboreaza permanent cu proiectantii in procesul de elaborare a documentatiilor
tehnico-economice si receptioneaza documentatiile tehnico-economice verificate de
verificatorii atestati;
20} Participa, in calitate de membri, in comisiile de evaluare a ofertelor privind proiectarea
si executia lucrarilor de reabilitare structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor;
21) Furnizeaza permanent informatii de interes public (in domeniul de activitate) in scris,
tetefonic si personal la solicitarile petentilor — persoane fizice/juridice/institutii publice/agenti
comerciali, privind masurile pentru reabilitarea architectural-ambientald a clddirilor existente
in municipiul Bucuresti, potrivit reglementarilor legale Tn domeniu, precum si consilierea
acestora in vederea {uarii acestor masuri;
22) Asigurd o permanenta legatura cu proprietarii ~ persoane fizice si juridice — si cu
asociatiile de proprietari in vederea aprobarii deciziei de interventie pentru reabilitarea
structural-arhitecturald a anvelopei cladirilor, centralizarea si verificarea documentelor ce
trebuie depuse de proprietari, conform prevederilor legale;
23) Indeplineste orice alte sarcini care i revin, trasate de Directorul Executiv al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum si orice alte
atributii prevazute de lege sau stabilite prin Hotdarari ale Consiliului General al Municipiului
Bucuresti si Dispozitii ale Primarului General;
imente ale Administratiei Municipale pentru

24) Colabareaza cu (-;'lull_

Consolidarea Cladirilor cu

cu acestea, precum si ¢ cadrul Primariei Municipiului Bucurest|
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25) Tine evidenta scrisd a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate si raspunde la sesizarile
pe problemele specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Ciadirilor cu Risc Seismic, in domeniul sdu de competenta.

\ -
Art, 12. SERVICIUL RELATIA CU PROPRIETARII ,;;/h
Se afld in subordinea Directorului Executiv Adjunct {cu atributii tehnice} -2 o
o/
ATRIBUTI $) COMPETENTE: Pt
o~
1) Solicita Directiei Generale a Finantelor Publice a Municip,ixffui_By,curesti si Oficiufui de

Cadastru si Publicitate imobiliara Bucuresti datele necesare in vederea notificsrii
proprietarilor claddirilor incadrate in clasa | de risc seismic;

2) Notificd/renotifica anual in scris proprietarii, persoane fizice si juridice, ai spatiilor cu
destinatia de locuintd si ai spatiilor cu altd destinatie decat cea de locuintd, asociatiile de
proprietart ai constructiilor expertizate tehnic si incadrate in clasa | de risc seismic - Rs1,
privind obligatiile si raspunderile pe care si le asuma in cazul in care nu Tsi exprima acordul
privind proiectarea si executia lucrarilor de interventie-consolidare;

3) Asigurd, prin reprezentantu! serviciului, notarea n cartea funciard a obligatiilor
stabilite prin notificarile/renotificarile proprietarilor/asociatiilor de proprietari;
4) Asigura o permanentd legdturd cu proprietarii, persoane fizice si juridice, si cu

asociatiile de proprietari in vederea aprobarii deciziei de interventie-consolidare,
centralizeaza si verificd documentele ce trebuie depuse de citre proprietari, conform
prevederilor legale {exemplificam, dar fard a ne limita: Hotdrdrea asociatiei proprietarilor
privind luarea deciziei de interventie {autentificata notarial), Lista proprietarifor si destinatia
spatiilor din cladire (intocmitd si asumata de catre asociatia de proprietari}; Declaratiile
notariale privind angajamentul continuarii lucrarilor de consolidare {proiectarea si executia
lucrdrilor de interventie) - declaratii date de fiecare proprietar — persoana fizica sau juridica;
Actele de proprietate (in copie legalizata); Documentatiile cadastrale sau extrasele de carte
funciard din care sa reiasd suprafetele utile totale ale bunurilor imabile (in fotocopie);
Inscrierea bunului imobil in cartea funciara prin incheiere de intabulare (fotocopie));

5) Participa, prin reprezentantii serviciului, la Adundrile Asociatiilor de proprietari/
proprietarilor pentru consilierea acestora in vederea ludrii masurilor necesare pentru
reducerea riscului seismic al cladirilor incadrate in clasa | de risc seismic;

6) Transmite Serviciului Tehnic documentele necesare pentru stabilirea propunerilor
privind proiectarea si executia lucrdrilor de interventie (listele de prioritdti) in vederea
includerii in programele anuale de actiuni, programe aprobate prin hotardri de Guvern,
potrivit reglementadrilor legale in domeniu;

7) Monitorizeaza toate modificarile privind situatia juridicd a spatiilor din cladirile pentru
care urmeazd a se elabora proiecte tehnice si executa lucrari de consclidare;

te < stabilivll surselor de finantare pentru
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contractelor de lucrdri: executia lucrdrilor de consolidare, raspunzand de incheierea
conventiilor civile in acest scop;

9) Transmite Serviciului Tehnic documenteie (anexa nr. 6 - completata, anexa nr. 15 -
hotdrarea asociatiei de proprietari/proprietarilor privind contractarea proiectdrii si
executarea lucrdrilor de consolidare - autentificatd notarial, hotdrdrea asociatiei de
proprietari/proprietarilor pentru contractarea proiectdrii lucrarilor de interventie, conventia
civila, imputernicire din partea asociatiei de proprietari/proprietari pentru re_prezenfgntul

care va participa !a contractarea proiectarii lucrarilor de interventie} necesare ala%g(ﬁy/
documentatiei in vederea demaradrii procedurilor de achizitie de servicii pentrs : t‘au.x;';

lucrarilor de interventie; P
10) Transmite Serviciului Tehnic documentele {anexa nr. 6 - comple .Vrhéxa nr. 15 -
hotirdrea asociatiei de proprietari/proprietaritor privind contradiases proiectirii si
executarea lucrdrilor de consolidare autentificata notarial, hotdrdrea asociatiei de
proprietari/proprietarilor pentru contractarea executiei lucrarilor de interventie, conventia
civild, imputernicire din partea asociatiei de proprietari/proprietari pentru reprezentantul
care va participa la contractarea executiei lucrdrilor de interventie) necesare elaborarii
documentatiei in vederea demararii procedurilor de achizitie de lucrari pentru consolidarea
imobilelor in cauza;

11) intocmeste contractele pentru restituirea, la terminarea lucririlor, a sumelor alocate
din transferuri de la bugetul de stat/bugetu! local, privind executia lucrarilor de interventie,
cu fiecare proprietar in parte din imobilul pentru care s-a incheiat contractul de executie a
lucrdrilor de interventie - consolidare, in baza listei proprietarilor i sumele defalcate pe
proprietari din totalul valorii contractului de executie lucrari si al contractului de asistenta
tehnica;

12) Transmite contractele mai sus mentionate, in vederea urmaririi si Incasarii ratelor
lunare, catre Compartimentul Incasari;

13) Asigura, prin imputernicitul institutiei - angajat al serviciului, notarea dreptului de
creantd in cartea funciard a sumelor alocate din transferuri publice pentru executia lucrarilor
de interventie precum si emiterea documentelor in vederea radierii notarii dreptului de
creanta la data platii integrale a sumeior datorate de beneficiarii lucrarilor de consolidare
executate si inscrierea in cartea funciard a celorlalte notari conform prevederilor legale
(Notificari, Proces-verbal de constatare a refuzului de incheiere a contractutui de restituire);
14) Dupa receptia la terminarea lucrarilor, salicita Serviciului Financiar Contabilitate Buget
din cadrul institutiei valoarea finald a lucrarilor real executate, valoare in baza cdreia se
intocmesc actele aditionale la contractele de finantare a cheltuielilor cu fiecare proprietar in
parte din imobilu! pentru care s-a incheiat contractul de finantare, in baza listei proprietarilor
9i sumele defalcate pe proprietari conform valorii finale a lucrérilor de consofidare executate,
acte aditionale care se transmit compartimentului de specialitate in vederea urmaririi si
incasarii ratelor lunare;
15) Furnizeaz permanefyf’lﬁfo

aneﬁz»g quice/institutiipub[ice/agenti"
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economici, privind~masurile pentru reducerea riscului seismic al cladiritor existente in
Municipiul Bucuresti, potrivit reglementarilor legale in domeniu, precum si consilierea
acestora in vederea ludrii acestor masuri;

16) Transmite Compartimentului Avize documentele proprietarilor {in original - declaratia
autentificatd notarial (anexa 16}, actul de proprietate (copie legalizatd)} in scopul obtinerii
autorizatiilor de construire/desfiintare, conform legislatiei in vigoare in acest domeniu;

17) intocmeste si transmite compartimentului de specialitate (Directia Spatiu Locativ sicu

Alta Destinatie - Primaria Municipiului Bucuresti) documentele necesare pentru repa?tizyﬁ/

locuintelor de necesitate persoanelor din imabilele unde se demareaza executlgd' )

interventie; i A P
18) Pregdteste datele si documentele in vederea elaborarii de ctre Sef(:wlfu‘rAchmtn

Publice a documentatiilor de atribuire pentru achizitiite serviciilor de relocare éTocaianlor din

imobilele ce urmeazi a fi consolidate; -

19)  intocmeste necesarul, pregiteste documentatia in vederea contractdrii serviciilor
pentryu inchiriere de pe piata liberd a unor locuinte si spatii ce vor servi drept locuinte de
necesitate pentru proprietarii din imobilele supuse {ucrarilor de interventie, carora le sunt
repartizate astfel de locuinte, precum si spatii de depozitare;

20) Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipate pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizdnd un schimb permanent de date si informatii
cu acestea, precum si cu compartimentele din cadrul Primdriei Municipiului Bucurestt, Tn
domeniul sau de activitate;

21) Tine evidenta scrisa a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate si rdspunde la sesizarile
pe problemele specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consoclidarea
Cladirilor cu Risc Seismic, in domeniul sdu de competenta;

Art. 13. BIROUL EXPERTIZARI $I DOCUMENTATH
Se afla in subordinea Serviciului Relatia cu Proprietarii,

ATRIBUTII Si COMPETENTE:

1) Inventariaza constructiile existente in raza administrativ-teritoriala a Municipiului
Bucuresti (imobile care prezintd avarii in urma seismelor) in baza informatiilor si
documentelor depuse de c3tre asociatiile de proprietari/proprietari in vederea expertizarii
tehnice din punct de vedere seismic;

2) Solicita Directiei Generale a Finantelor Publice a Municipiului Bucuresti si Oficiului de
Cadastru si Publicitate imobitiard Bucuresti datele necesare in vederea notificarii
proprietarilor cladirilor pentru expertizarea tehnica din punct de vedere seismic;

3) Notifica/renotificd anual in scris proprietarii, persoane fizice si juridice, ai spatiilor cu
destinatia de locuintd si spatiilor cu 2ltd destinatie decdt cea de locuintd, asociatiile de
proprietari ai constructiilor ¢ 4 niveluri insuficiente de protectie la actiuni seismice,
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4) Transmite Serviciului Tehnic documentele necesare pentru stabilirea propunerilor

privind expertizarea tehnica din punct de vedere seismic {listele de prioritati) in vederea
includerii in programele anuale de actiuni, programe aprobate prin hotirari de Guvern,
potrivit regiementarilor legale in domeniu;

5) Transmite Serviciului Tehnic documentele necesare elabordrii documentatiei in
vederea demararii procedurilor de achizitie expertizd tehnica;

6) Asigurd o permanentd legaturd cu proprietarii, persoane fizice si juridice, si cu
asociatiile de proprietari in vederea aprobarii deciziei de expertizare tehnic3 a constructiilor,
centralizarea §i verificarea documentelor ce trebuie depuse de catre proprietari, conform
prevederilor legale (expemplificam, dar fara a ne limita: cererea, Hotdrdrea asociatiei
proprietarilor/proprietaritor pentru contractarea expertizarii tehnice, Lista proprietarilor si
destinatia spatiilor din cladire (intocmit3 si asumata de citre asociatia de-proprretdri); actele

de proprietate {in copie), etc.) ; oAt /
7) Asigura perfectarea tuturor demersurilor pentru incheierea documentelor (cepyentii

civile) Tn vederea constituirii asociatiei contractante si stabilirii Surselor de finas

atribuirea contractelor de servicii: expertizarea tehnicad din punct de vedere selsmigh”

8) Transmite Serviciului Tehnic documentele (anexele nr. 5, nr. 6, Ar. 7 - c_qmpietate,
hotadrarea asociatiei de proprietari/proprietarilor pentru contractarea/_e;perﬁz'érii tehnice,
conventia civila, imputernicire din partea asociatiei de proprietari/proprietari - reprezentant
care va participa la contractarea expertizarii tehnice) necesare elaborarii documentatiei in
vederea demararii procedurilor de achizitie de servicii pentru expertizarea tehnicg;

9) Furnizeaza permanent informatii de interes public (in domeniul de activitate) in scris,
telefonic si personal, la solicitarile petentilor — persoane fizice/juridice/institutii publice/
agenti comerciali, privind expertizarea tehnica din punct de vedere seismic, potrivit
reglementarilor legale in domeniu, precum si consilierea acestora in vederea ludrii acestor
masuri;

10) Solicita Directiei Generale a Finantelor Publice a Municipiufui Bucuresti si Oficiului de
Cadastru si Publicitate Imobiliara Bucuresti datele necesare in vederea notificarii
proprietarilor cladirilor ale caror fatade trebuie reabilitate;

11) Notifica in scris proprietarii (persoane fizice si juridice) spatiilor cu destinatia de
locuintd/spatiilor cu altd destinatie decat cea de locuintd, asociatiile de proprietari ai
constructiilor care prin nivelul de degradare a sistemului de inchidere perimetrald prezinta
pericolul afectarii sanatatii, vietii, integritatii fizice si a sigurantei populatiei si/sau afecteaza
calitatea mediuluiinconjurdtor, a cadrului urban construit si a spatiilor publice urbane, privind
obligatiile si raspunderile pe care si le asuma in cazul in care nu-si exprima acordul privind
trecerea la proiectarea si executia lucrdrilor de interventie pentru reabilitarea structural-

arhitecturala a anvelopei cladirilor;

12) Furnizeaza permanent i interes public (in domeniul de activitate) in scris, ﬂ
. A A : N Sy TR . X
telefonic si personal, la soI)fltar}l /“W — persoane fizice/juridice/institutii publice//”
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exisWé:ﬁ——Mhnﬁmiul Bucuresti, potrivit reglementaritor legate in domeniu, precum si
consilierea acestora in vederea fudrii acestor masuri;

13)  Asigurd o permanenta legdturd cu proprietarii — persoane fizice si juridice — si cu
asociatiile de proprietari in vederea aprobdrii deciziei de proiectare si executie a lucraritor de
interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturalad a anvelopei clddirilor, centralizarea si
verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform prevederilor legale;

14) Asigura perfectarea tuturor demersurilor pentru incheierea documentelor (conventii
civile) in vederea constituirii asociatiei contractante si stabilirit surselor de finantare pentru
atribuirea contractelor de servicii: expertizarea tehnica si proiectarea lucrdrilor de interventie
pentru reabilitarea structurat-arhitecturala a anvelopei cladirilor, respectiv contractelor de
lucrari, executia lucrdrilor de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a

anvelopei cladirilor, raspunzand de incheierea conventiilor Civile in vederea conktituirii__j/

asociatiei contractante; ' i< ’_//’;;’;’:f
15) Transmite Biroului Fatade documentele necesare elaborarii documenfat,ﬁiﬁ%ederea
demararii procedurilor de achizitie (nota tehnica de constatare, proiectare/rfec }lj‘e’/hicrari
de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei ciéd’lrilor)f‘/

16) Transmite Compartimentului Avize, documentele necesare obﬂfvwmﬂ‘orizatiiior de
construire, conform legislatiei in domeniy;

17) Tntocmeste contractele de restituire, ta terminarea lucrdrilor, a sumelor alocate din
transferuri de la bugetul tocal, pentru executia lucrarilor de interventie privind reabilitarea
structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor cu fiecare proprietar in parte din imobilul pentru
care s-aincheiat contractul de executie lucrari, in baza listei proprietarilor si sumele defalcate
pe proprietari din totalul valorii contractului de executie si al contractului de asistenta
tehnica;

18} Transmite contractele mai sus mentionate, in vederea urmaririi st incasarii ratelor
tunare, catre Compartimentul Tncassri;

19) Asigura, prin imputernicitul institutiei (reprezentant al Serviciului Relatia cu
Proprietarii) notarea dreptului de creanta in cartea funciara a sumelor alocate din transferuri
publice pentru lucrari de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei
cladirilor precum si emiterea documentelor in vederea radierii notérii dreptului de creantd la
data platii integrale a sumelor datorate de beneficiarii lucrarifor de interventie pentru
reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei cladirilor executate, precum si inscrierea in
cartea funciard a celorlalte notari, conform prevederilor legale {notificari, proces verbal de
constatare a refuzului de incheiere a contractului de restituire);

20) Dupad receptia la terminarea lucrarilor, solicita Serviciului Financiar Contabilitate Buget
valoarea finald a lucrdrilor real executate, valoare in baza careia se intocmesc actele aditionale
la contractele de finantare a cheltuielilor a sumelor finale alocate din transferuri de la bugetul
local, cu fiecare proprietar in parte, cat si sumele defalcate pe proprietari conform valorii

finale a lucrérilor de inter; sentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei
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21} Colaboreazd cu celelaite compartimente ale Administratiei Municip.ahle pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date si informatii
cu acestea, precum si cu compartimentele din cadrul Primdriei Municipiului Bucuresti, in
domeniul sdu de activitate;

22) Tine evidenta scrisd a tuturor lucrérilor ce au fost repartizate si raspunde la sesizarile
pe problemele specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic, in domeniul sdu de competent3.

Art. 14. DIRECTOR ADJUNCT (cu atributii privind deruiarea contractelor de investitii)
coordoneaza activitatea urmatoarefor structuri; Serviciul Urmarire, Derulare Contracte de
Investitii, Compartimentul Consultanta si Expertizd, care se afla in subordinea .Serviciutui

e

Urmarire, Derulare Contracte de investitii si Compartimentul Administrare Locuinte d.e'

Necesitate, avand urmatoarele atributii si competente: /

1) Coordoneazd derularea contractelor/acordurilor-cadru defgrﬁftn texpertizare,

-

proiectare si executie tucrari); A
2) Vizeaza documentele in vederea efectudrii platilor aferen(gﬂr'n/tpactelor de prestari
servicil privind expertizarea tehnica, proiectarea lucrdrilor de interventie-consolidare,
relocare locatari din imobilele ce urmeaza a fi consolidate si a fucrarilor de interventie-
consolidare, a lucrdrilor pentru interventia in regim de urgentd - punere n sigurantd si
reparatii fatade la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cot3-parte, a fucrdrilor de
reparatii locuinte de necesitate.

3} Vizeaza documentele necesare receptiei la terminarea lucrdrilor/receptiei finale a
lucrdrilor de consclidare a lucrarilor pentru interventia in regim de urgentd- punere in
siguranta si reparatii fatade la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cotd-parte, a
lucrarilor de reparatii locuinte de necesitate;

4) Vizeazd modul de intocmire st decontare a situatiilor de lucrari conform prevederilor
din documentatie, acte normative tehnico-economice, contracte si a conditiilor de finantare
cu incadrare in plafoanele de decontare si respectarea termenelor;

5) Vizeaza modul de intocmire si tinere a evidenteior, stadiilor fizice, decontarii
productiei, termenelor contractuale si centralizarea acestor date;

6) Vizeaza documentele pentru eliberarea partiald sau totald a garantiilor de buna
executie sau a altor retineri pentru lucrdri de calitate necorespunzatoare, penalitdti de
intdrziere, daune etc;

7) Coordoneaza urmarirea realizarii lucrdrilor, din punct de vedere tehnic, in
conformitate cu prevederile contractelor, proiectelor tehnice, caietelor de sarcini si ale altor
reglementariin domeniy;

8) Vizeaza necesarul de fonduri pentru executarea lucrarilor de consolidare, a lucrarilor

pentru interventia in regim dg unere in suguran;a S reparatn fatade la imobilele
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9) )}i‘f'é:a-;é— documentele in vederea elaborarii documentatitior de atribuire pentru
achizitiile publice privind serviciile de relocare a locatarilor din imobilele ce urmeazd a fi
consolidate;
10) Coordoneazd rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie si intocmirea
documentelor de aducere la indeplinire a masurilor impuse de comisie, precum si sesizarile si
reclamatiile locatarilor privind lucrarile executate si termenele stabilite pentru solutionarea
acestora;
11) Coordoneazd, impreund cu proiectantul si executantul, intocmirea si predarea catre
asociatia de proprietari a documentatiei tehnice si economice a lucrarilor, impreund cu cartea
tehnica a constructiei;
12) Coordoneaza urmarirea modului de indeplinire a conditiiior si a tuturor clauzelor
contractelor de achizitie si a obligatiilor asumate de contractant, de la data intrdrii Jor in
vigoare, pe durata de executie a lucrarilor, prestare a serviciilor, si in perioada de garantie,
informadnd Directorul Executiv prin rapoarte cu privire la situatia constatatd si participa la

receptia obiectivelor de investitii, a lucrarilfor si serviciilor; i z
13)  Colaboreaza cu entitdtile abilitate sa verifice calitatea lucratijef efecutate si a
servicillor prestate; /
14) Colaboreazd permanent cu contractantii (executanti, preéfatgp,» furnizori si alte
entitdti implicate in derularea contractelor de achizitie public3) peparcursul derulirii;

15) Coordoneaza colaborarea permanenta intre prestatorul de servicii si executantu! de
lucrari, pentru realizarea obiectivelor de investitii in parametrii tehnico-economici stabiliti;
16) Verifica intocmirea si actualizarea, in colaborare cu organismele specializate, a “Hartii
cladirifor cu risc seismic”, care trebuie s3 reflecte informatitte din Listele imobilelor
expertizate tehnic din punct de vedere al riscului seismic.;

17}) Verifica analiza riscului care tine de structura de rezistentd a cladirilor si stabileste
vulnerabilitatea seismica a acestora si analizeaza note de constatare care contin analiza
riscului si recomandari.

18}  Vizeaza rapoartele si informarile privind constatarile facute, propunand modalitati de
eficientizare a activitatii, precum si de initiere si derulare a unor programe necesare pentru
realizarea obiectivelor in domeniul de competenta al structurilor subordonate;

19) Coordoneazd verificarea documentatiilor tehnice aferente etapei de expertizare
tehnica si proiectare si colaboreaza cu Serviciul Tehnic pentru monitorizarea actiunilor in
vederea reducerii riscului seismic;

20)  Analizeaza si face propuneri privind componenta comisiei de receptie a

. documentatiilor tehnice aferente etapei de expertizare tehnica si proiectare;

21)  Verifica starea locuintelor de necesitate aflate Tn administrarea si gestionarea
Administratiei Municipale penru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic din punct de vedere
tehnic si locativ. .
22) Vizeaza contractele de }d%e)ﬁt;jeﬂadit,ionale pentru locuintele de necesitate, in
baza dispozitiilor emise de
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depozitare, in baza dispozitiilor emise de Directoru! Executiv al acestei inst.it\ltii, etc.
Urmareste si tine evidenta acestora;

23) Coordoneaza derularea contractelor de relocare a proprietarilor/locatarilor imobilelor
situate Tn Municipiul Bucuresti, la care urmeaza sa se execute {ucrari de punere in siguranta
si interventie- consolidare, la locuintele de necesitate si de la locuintele de necesitate, la
imobilele situate In Municipiul Bucuresti, la care s-au finalizat lucririle de interventie-
consolidare.

24) Coordoneaza derularea contractele de inchiriere a spatiilor de depozitare.

25) Aproba documentatia necesard pentru contractarea de diferite lucrdri si servicii
aferente focuintelor de necesitate afiate in administarea Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic necesare pentru a pune la dispozitie

proprietarilor/chiriasilor, locuintele de necesitate intr-o stare optima conform Iegi‘sfatiei in~"

vigoare; \

26) Vizeaza decontarea cheltuielile de intretinere pentru locumtele de u%rfare libere
cdtre asociatiile de locatari sau proprietari; :

27) Aproba necesarul de lucrari si vizeaza decontarea cheltuielilor afeft,qme cotei-parti ce
se suporta de catre Administratia Municipald pentru Consolidarea Ctadirtfor cu Risc Seismic,
in cahtate de administrator, in cazul imobilelor mixte majoritar parﬁ'COTa/re la care lucrarile de
reparatii se executd din initiativa asociatiilor de proprietari prin diverse firme de specialitate;
28) Evalueaza activitatea personalului aflat in subordine;

29)  indeplineste si alte atributii dispuse de conducitoru! institutiei, rezultate din
Dispozitiile Primarului General si din Hotaréari ale Consiliului General al Municipiulut Bucuresti,
precum si din actele normative in vigoare;

30) Pastreaza confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia
cunostinta in exercitarea atributiilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare;

31) Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizdnd un schimb permanent de date si informatii
cu acestea, precum si cu compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, in

domeniul sau de activitate.

Se afla in subordinea Directorului Adjunct {cu atributii privind
investitii).

ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Coordoneazd derularea contractelor/acordurilor-cadru de invesht,n (expertizare,
proiectare si executie lucrari);

2) Analizeaza documentele in vederea efectuarii platilor aferente contractelor de prestari
servicii privind expertizarea tehnicd, proiectarea lucrarilor de interventie-consolidare,
relocare locatari din imgbilele ce urmeaza a fi consolidate si a lucrérilor de interventie-

consolidare, a lucrdrilor pentru interventia in regim de uggentd - punere in siguranta si‘ f
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repatra’ﬂi/fa.tade [a imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-parte, a lucrarilor de

reparatii locuinte de necesitate, si le transmite la Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

3) Analizeaza si intocmeste documentele necesare receptiei la terminarea jucrdrilor/
receptiei finale a lucrdrilor de consolidare, a lucrdntor pentru interventia in regim de urgenta-
punere Tn siguranta si reparatii fatade la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-
parte, a lucrarilor de reparatii locuinte de necesitate, convoaca membrii comisiilor in acest
sens si difuzeaza in termenul stabilit procesele-verbale de receptie cétre toti factorii care au
concurat la realizarea obiectivului receptionat, cu respectarea prevederilor jegale in vigoare,

in domeniu;

4) Verificd modul de intocmire a situatiilor de lucriri si de decontare a‘iucrarlfor conform
prevederilor clauzelor contractuale, Vo N P F o e )

5) Tine evidenta stadiilor fizice, a decontarti, a termenelor contractuale si mltal-{
aceste date; - {(‘7:] L’

6} Verificd st certificd privind realitatea, regularitatea si legalitatea fabturilor emise
pentru decontarea lucrarilor executate si serviciilor prestate; ' /

7) Verifica documentele pentru eliberarea partiald sau totald a garantiilor de buna

executie sau a altor retineri pentru lucrdri de calitate necorespunzatoare, penalitati de
intarziere, daune, etc.;

8) Verifica lucrarile si serviciile din punct de vedere al respectarii preturilor ofertate, in
vederea decontarii;

S} Urmdreste executia lucrdrilor si prestarea lucrarilor din punct de vedere tehnic, in
conformitate cu prevederile cantractelor, proiectelor tehnice, caietelor de sarcini si ale altor
reglementari in domeniu, si propune admiterea la platd numai a lucrarilor si serviciilor
corespunzatoare din punct de vedere calitativ;

10} Solicitd executantului, dupa caz, sistarea executiei, lucrarilor sau a prestarii serviciilor
demolarea sau refacerea lucrédrilor executate necorespunzator, in baza solutiilor
proiectantului tehnic si/sau ale prestatorului in acest sens;

11) Stabileste necesarul de fonduri pentru executarea lucrdritor de consolidare, a
lucrarilor pentru interventia in regim de urgenta - punere in siguranta si reparatii fatade la
imobilele unde Municipiul Bucuresti detine o cota-parte, reparatii locuinte de necesitate,
impreund cu Serviciul Tehnic;

12) Asigurd transmiterea catre proiectant a sesizarilor proprii sau ale participantilor la
realizarea lucrarilor, privind neconformitdtile constatate pe parcursul executiei lucrarilor si
prestarii serviciitor;

13) Urmadreste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie si intocmirea
documentelor de aducere la indeplinire a masurilor impuse de comisie, precum si sesizarile si
reclamatiile locatarilor privind lucrdrife executate si termenele stabilite pentru solutionarea

acestora;
~ - v Pl . » s . .
14) Impreuna cu peed® Weecutantul asigurd predarea catre asociatia de

proprietari a docume
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15) Urmadreste modul de indeplinire a conditiilor si a tuturor clauzeior contractélor de
achizitie si a obligatiilor asumate de contractant, de la data intrarii lor in vigoare, pe durata
de executie a lucrarilor, prestare a serviciilor, si in perioada de garantie, informand Directorul
Adjunct prin rapoarte cu privire la situatia constatata si respectarea tuturor dispozitiilor legale
ce reglementeaza derularea contractelor de achizitie publicd si participd la receptia
obiectivelor de investitii, a lucrarilor si serviciilor;

16} Colaboreaza cu entitatile abititate sa verifice calitatea lucrarilor executate si a

serviciilor prestate; e

17) Colaboreaza permanent cu contractantii {executanti, prestatori, Furnizori si alte ! P e
RN

entitdti implicate Tn derularea contractelor de investitii); e i R

18} Asigura colaborarea permanentad intre prestatorul de servicii §| execulantul de- Iutré'i'n'szx'
pentru realizarea obiectivelor de investitii in parametrii tehnico-economici stabiliti;

19) Participd la predarea amplasamentelor si urmireste respectarea termenuldt” de
incepere si terminare a lucrarilor de consolidare si a {ucrdrilor pentru interventia in regim de
urgenta - punere in sigurantd si reparatii fatade la imobilele unde Municipiul Bucuresti detine

0 cota-parte, reparatii locuinte de necesitate la imobile;

20) Urmareste comportarea imobilelor receptionate in perioada de garantie, prezentand
note de constatare si dispune efectuarea eventualelor remedieri de cdtre executant,
constructor, prestator, dupa caz;

21) Transmite cdtre Serviciul Achizitii Publice informari justificate cu privire la eventualele
madificari intervenite in executia contractelor/acordurilor-cadru, care cuprind cauza,
motivele si oportunitatea modificarilor propuse;

22) Transmite catre Serviciul Achizitii Publice documentul constatator privind modul de
indeplinire a clauzelor contractuale;

23) indeplineste orice alte sarcini care ii revin, trasate de Directorul Executiv al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seisnic, precum si orice alte
atributii prevazute de lege sau stabilite prin Hotarari ale Consiliului General al Municipiului
Bucuresti si Dispozitii ale Primarului General,

24} Vizeaza intocmirea necesarului si contractarea serviciilor in vederea inchirierii de pe
piata liberda a unor locuinte si spatii ce vor servi drept locuinte de necesitate pentru
proprietarii din imobilele supuse tucrarilor de interventie, cdrora le sunt repartizate astfe! de
iocuinte, precum si spatii de depozitare;

25) Colaboreaza cu celefalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date si informatii

cu acestea, precum si cu compartimentele din cadrul Priméariei Municiptului Bucuresti, in
domeniul sdu de activitate;

26) Tine evidenta scrisd a tut
pe problemele spemﬁce,d’e@cMﬂdte‘. :
Cladirilor cu Risc Sewmm/q“‘ﬁgﬂienwl!‘au d‘e\ ompetenta.

ucrarilor ce au fost repartizate si raspunde la sesizarile
¢ Administratiei Municipale pentru Consolidarea /
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Art. 16. COMPARTIMENTUL CONSULTANTA SI EXPERTIZA
Se afid in subordinea Serviciului Urmarire, Derulare Contracte de investitii.

ATRIBUTII S| COMPETETE:

1) Analizeaza, centralizeaza si gestioneaza informatiile privitoare la riscul seismic al
cladirilor existente in Municipiul Bucuresti, modifica si actualizeazad constant listele imobilelor
expertizate tehnic din punct de vedere al riscului seismic. Acestea reprezintd informatii de
interes public si sunt publicate pe site-ul Primariei Municipiului Bucuresti din anul ZDO&Pp
baza prevederifor Legii nr.544/2001, sunt modificate periodic in functie de modlflcarlle g

survin {incadrare/reincadrare Tn clasa de risc seismic, consolidare, demolar }d’utodemolare}

s.am.d.); P /j«/”
2) Identifica si inventariaza clddirile din Municipiul Bucurestl ca&re pe'zmta/degradan
accentuate, aduce la cunostintd conducerii institutiei si proprietari apetor imobile si
propune masuri necesare in vederea reducerii pericoluiui public.; > T’W

3) Efectueaza analiza riscului care tine de structura de rezi;téhté ladiritor si stabileste

vulnerabilitatea seismica a acestora. intocmeste note de conétatdre care si contini analiza

riscului si recomandari;

4) Intocmeste si actualizeazd “Harta cladirilor cu risc seismic”, reflectand informatiile din
Listele imobilelor expertizate tehnic din punct de vedere al riscului seismic;
5) Prezintd la cererea Directorului Adjunct, rapoarte si informari privind constatarile

facute, propunand modalitati de eficientizare a activitatii, precum si de initiere si derulare a
unor programe necesare pentru realizarea obiectivelor in domeniul de competentd al
compartimentului;

6) Analizeaza concluziile rapoartelor de expertiza transmise institutiei, tnainte de a
introduce datele in Listele mai sus mentionate si colaboreaza cu Serviciul Tehnic pentru
monitorizarea actiunilor in vederea reducerii riscului seismic;

7) Comunica recomandarite si observatiile referitoare la documentatiile si studiile
analizate in vederea completarii si corelarii acestora, realizeazd consultanta cetatenilor la
solicitarea superiorului ierarhic.

8) Verifica si identifica cladirile care au suferit degradari, in cazul producerii unui
cutremur de o intensitate semnificativd, care sd produca pagube si intocmeste note de
constatare cu privire |a starea acestora;

9) indeplineste orice alte sarcini care i revin, dispuse de c3tre Directorul Executiv, sau
stabilite prin legislatia in vigoare, Hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti,

Dispozitii ale Primarului General;
10) Are obligatia de a semnala superiorului ierarhic orice neregularitate ce apare in

legdturd cu procedurile de lucru stabilite la nivelul institutiei, precum si orice riscuri
neprevazute ce ar putea afecta rezultatele activitatii;

13) Pastreaza canfiden N .,pf:\ ifgrmatilor & documentelor de c3rw w
CUnosnth in exeroitaran ; eq«i L. patnvit [egistatiel in vigoare

v =
- o:._ 't"ol -}\\\—-' i
. s JD:o_-.."“ "’\A I L
‘1 ] b:*::‘ ".‘. N d 1.‘
\“ oty p.‘:,.' sl .
o(,v;’.t'/ »-b,_-..':._ o' A
<o/l IU- 7 e 't SR

24



Art. 17. COMPARTIMENTUL ADMINISTRARE LOCUINTE DE NECESTTATE —
Se aftd in subordinea Directorului Adjunct {cu atributii privind derularea contractelor de

investitii).
ATRIBUTI S| COMPETETE:

1) Tine evidenta locuintelor de necesitate aflate in administrarea si gestionarea

Administratiei Municipalte penru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

2) Participd la preluarea si receptionarea locuintelor de necesitate care au fost transmise
institutiei in administrare si gestionare, in urma convocarii directitlor de specialitate din cadrul

Primariei Municipiului Bucuresti, dar si in cazul celor achizitionate de institutie; )

3) Face cercetdri de piatd in vederea achizitionarit unor locuinte de necesitate si spatii cie,
depozitare si propune conducerii unitatile locative care indeplinesc criteriile stabilite de
institutie; o
4) Conlucreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Mum’g
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de da e’g lp—f6rmat||

cu acestea, in domeniul sau de activitate; /
5) Asigura o permanentd legdtura cu directiile de specia[itate,/c{in cadrul Primariei
Municipiului Bucuresti siinstitutiilor subordonate (AFI), in domeniulé_é__u,dé’activitate (DSLAD,
Directia Patrimoniu, DGI etc);

6) Raspunde petitiilor care sunt legate de domeniul sau de activitate;

7) Verificd in mod constant starea fizica si locativd a locuintelor de necesitate pentru a fi
in concardantad cu documentele de atribuire ale acestora;

8) Deruleaza contractele de relocare a proprietarilor/locatarilor imobilelor situate in
Municipiul Bucuresti, la care urmeazd s se execute lucrdri de punere in sigurantd si
interventie-consolidare, la locuintele de necesitate si de la locuintele de necesitate, la
imobilele situate Tn Municipiul Bucuresti, la care s-au finalizat lucrarile de interventie-
consolidare;

9) Asigura legdtura cu prestatorul de servicii de relocare si cu proprietarii pe perioada
relocarii;

10) Deruleazd contracteie de inchiriere a spatiilor de depozitare;

11) Asigura legatura cu prestatorul de servicii de inchiriere spatii de depozitare si cu
proprietarii pe perioada in care acestia au bunurile depozitate in spatiile de depozitare
atribuite de institutie.;

12)  Intocmeste contracte de locatiune/actele aditionale pentru locuintele de necesitate,
in baza dispozitiillor emise de Primarul General al Municipiului Bucuresti si pentru spatille de
depozitare, in baza dispozitiilor emise de Directorul Executiv al A.M.C.C.R.S., etc. Urmdreste

si tine evidenta acestora;

lin cadrul institutiei in vederea pregatirii dosarelor A
idic, in cazul contractelor de locatiune pe care le [/
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14) ﬁzﬁizeazé, certifica si transmite Serviciului Financiar Contabilitate Buget in vederea

decontarii, facturile de prestari servicii pentru revizia tehnica curenti si intretinere complet3
a ascensoarelor, instalatiilor de gaze, instalatiilor de securitate la incendiu, etc., din dotarea
imobilelor cu locuinte de necesitate aflate in administrarea exclusivi a Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladiritor cu Risc Seismic, facturile aferente utititatilor, a
sefviciilor de administrare contractate de catre institutie;

15)  Colaboreaza cu asociatiile de proprietari, in conformitate cu prevederile legale, ale
imobilelor in care sunt situate locuintefe de necesitate;

16) intocmeste documentatia necesard pentru contractarea de diferite lucrari si servicii
aferente locuintelor de necesitate aflate in administarea Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic necesare pentru a pune la dispozitie
proprietarilor/chiriasilor locuintele de necesitate intr-o stare optimd, conform legisiatiei in
vigoare; ' ’

17)  Analizeazd, certifica si transmite Serviciului Financiar Contabilitate Buget in yederea
decontarii catre asociatiile de locatari sau proprietari, cheltuielile de intrg{nﬁge/; atru
locuintele de necesitate libere; /’1//

18)  Analizeaza in teren sesizarile cetatenilor referitoare la repararea fonﬂ}ftt)ﬁ'dcativ din
administrare, stabileste necesarul lucrarilor de reparatii pentru asiguujaré/e; fuptionalitatii si
conservarit imobilelor, asa cum au fost solicitate de locatari sau de aiéédatiile de proprietari
particulari/locatari in cazul imobilelor proprietate de stat sau mixte majoritar proprietate de
stat, propunand conducerii in termen masuri de solutionare a acestora;

19}  Analizeazain teren si propune spre aprobarea conducerii, necesarul de lucrari si cota-
parte ce se suporta de cdtre Administratia Municipala pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic, n calitate de administrator, in cazul imobilelor mixte majoritar particulare la care
lucrarile de reparatii se executa din initiativa asociatiifor de proprietari prin diverse firme de
specialitate;

20) in cazu! imobilelor mixte, majoritar proprietate de stat, se notificd in preafabil
coproprietarii pentru participarea acestora cu cota-parte, la realizarea lucrdrilor de
intretinere si reparatii;

21) Stabileste si comunica coproprietarilor cotele-parti ce le revin, in vederea achitdrii lor;
22) Tndeplineste orice alte sarcini care ii revin, dispuse de catre Directorul Executiv, sau
stabilite prin iegislatia in vigoare, Hotarari ale Consil sqieral ol Municipiului Bucurest|

Dispozitii ale Primarului General.

Art, 18. SERVICIUL JURIDIC
Se affd in subordinea Directorului Executiv.

ATRIBUTI S{ COMPETENTE:

1) Asigura conditiile de legalitate a tuturor actelor, faptelor si masurilor intreprinse de
Administratia Municipala pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic in indeplinirea tuturor
atribuyplorspecihics:; T MU
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2) Acordd consuftantd juridicd tuturor compartimentelor din catrul Administratiel

Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, la solicitarea acestora;
3) Colaboreaza la intocmirea proiectelor actelor administrative emise de catre
Administratia Municipald pentru Consalidarea Clddirilor cu Risc Seismic (decizii, regulamente,
ordine si instructiuni etc.), precum si ale altor documente elaborate de institutie;

4) Avizeaza pentru legalitate proiectele de decizii, regulamentele si instructiunile
elaborate in cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;
5) Asigurd consultantd de specialitate/avizeaza asupra legalitatii masurilor ce urmeazé a

filuate in desfasurarea activitatii, precum si asupra oricaror acte care pot angaja rdspunderea
patrimoniald a Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

6) Avizeaza si intocmeste proiecte de contracte sau proiectele oricaror acte cu caracter
juridic, in legdtura cu activitatea Administratie: Municipale pentru Consojjdarei’CIEdirilor‘cg’

A
7} Avizeazd contractele in care Administratia Municipald pentru Consoll .'Mrﬁsc
tu Risc Seismic este parte si/sau alte acte cu caracter juridic in legatdra, a(;t,nftatea
institutiei. Contractele si celelalte acte emise de serv:cnIe/b;rourtle/con,zﬂammente!e din

cadrul institutiei, care necesita aviz de legalitate, vor fi insotite de toate/fb);m’entele care au
stat la baza lor si, dupa caz, de punctul de vedere al serviciilor/biroufilor/compartimentelor

Risc Seismic;

emitente sau implicate;
8) Reprezinta interesele institutiei In fata instantelor judecatoresti in cadrul litigiilor cu

terte persoane, fizice si juridice, ori in fata oricdror autoritati, institutii, precum si in refatiile
cu terte persoane fizice sau juridice dupd caz, in scopul apardrii intereselor Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

9) Urmareste si studiaza actele cu caracter normativ si semnaleaza conducerii sarcinile
ce revin institutiei potrivit acestor reglementari legale;

10) Organizeaza saptamanal sau ori de cate ori este necesar, prezentarea actelor
narmative noi siinstruirea celor de interes general, la sclicitarea compartimentelor din cadrul
institutiei;

11) Sotutioneaza orice lucréri sau situatii cu caracter juridic (petitii, cereri, sesizari, etc.) ce
i-au fost repartizate de catre Directorul Executiv;

12) Intocmeste drafturile de conventii si drafturile de contracte de restituire, colaborand
cu departamentele de specialitate, precum si cu persoane fizice/juridice in conditiile legii,
raspunde de iegalitatea acestara In vederea supunerii spre aprobare Directorului Executiv;
13) Asigura consultanta juridica, asistentd si reprezentare juridica direct sau prin serviciile
juridice contractate;

14) In indeplinirea sarcinilor/atributiilor de serviciu, va colabora cu compartimentele de
lui Bucuresti, cu oricare alte servicii, institutii,

specialitate din cadrul Primariei Munjgi
agentii, dupi caz, care detin acte,s%: afoih
15)  Elaboreaz orij, dupé caz, ry'f/él\a

cesare desfasurarii activitatii specifice;

-

Miului Bucuresti, in conformitate cu actele

S,
N\

Clieoioanza
CLACRICR @

> > CURSCIASME S f
. 1 .

/

e Mrea proiectelor de acte administrative ce/"

& pownzrania e ) '
Syt h pENTRU 2N 11 \ |
R Ul 27 \ )
. -



16) Eﬁpuncte dé vedere cu privire la proiecte de acte normative, din domeniul de
activitate al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic,
colaborand cu institutiile de specialitate, in scopul transmiterii acestora pentru promovare pe
circuitul de avizare;

17) Fundamenteazd propuneri privind proiecte de Hotarari ale Consiliutui General al
Municipiului Bucuresti, proiecte de Dispozitii ale Primarului General si proiecte de decizii ale
Directorului Executiv;

18) Pune in aplicare hotararile judecatoresti in colaborare cu celelalte compartimente de
specialitate;

19) Avizeaza din punct de vedere juridic toate actele administrative emise, care au fost

inaintate Serviciului Juridic;
20) intocmeste adrese, solicit3 informatii si documente in vederea rezolvirii asp,ecfelor
juridice ce tin de activitatea institutiei; ¥ o A
21) Verifica si analizeazd documente, la solicitarea Serviciului Relatia cu Prop.;i}t/r.rij/éé'olo
unde necesitd indrumare si rezolvarea unor probleme juridice, avizeaza notifieé'ri(’%cﬁ.wentii,
contracte, procese-verbale, minute; A

22) Solicitd Serviciului Refatia cu Proprietarii, pentru fiecare imob# aflatAn consalidare,
reabilitare structural-arhitecturala, evidenta contractelor de restituiré nritheiate st a notarii
dreptului de creanta in Cartea Funciara;

23)  Intocmeste si tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

24) intocmeste si redacteazd in legaturd cu activitatea desfasuratd de citre AM.C.C.R.S.:
notificdri, opinii, puncte de vedere cu caracter juridic, plangeri, cereri de chemare in judecat3,
ordonante presedintiale, actiuni in evacuare, alte actiuni judecatoresti, raspunde la
interogatorii, obiectiuni 1a expertizd cand se impun, note, concluzii scrise, intampinari si
promoveaza cdi ordinare si extraordinare de atac, cdnd se impun, pentru apararea interesului
AM.C.C.R.S. in cauzele in care aceasta este parte;

25) Raspunde de incadrarea in termenele de judecata a cauzelor in care AM.C.C.R.S. este
parte;

26) Verifica la Registrut Comertului, in baza de date on-line, pe baza protocolului incheiat
la nivelul AM.C.C.R.S. a situatiei juridice a societdtilor cu care se incheie/se deruteaza
raporturi contractuale;

27) Participd la concilieri, medieri, intadiniri in vederea intocmirii eventualelor tranzactii
judiciare, acorduri de mediere;

28} Urmareste portalul instantelor de judecata in privinta termenelor, cerinteior si
solutiilor dispuse in litigiile aflate pe roluf acestora si care sunt gestionate de acest serviciu;

29)  Intocmeste situatii si evidenta statisticd a cauzelor si/sau a dosarelor gestionate;
30) indeplineste formalitatile de platd {propuneri de plat3) pentru titlurile executorii
pronuntate de instantele civile si de contencios administrativ care stabilesc in sarcina
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31) Participa la discutii preliminare, ori dupd caz initiaz3, avizeaza incheierea unor
protocoale/conventii/contracte cu alte institutii si autorititi in vederea imbun3tatirii
activitatii AM.C.C.R.S.;
32) Participa, impreuna cu reprezentantii serviciilor/birourifor/compartimentelor din
cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum si ai
altar institutii avizatoare la verificarea, avizarea st transmiterea pentru promovare pe circuitul
de avizare a proiectelor de acte normative cu incidenta asupra activitatii Administratiei
Municipale pentru Consoclidarea Cladirilor cu Risc Seismic;
33) Emite opinit juridice cu privire la observatii formulate de institutiile avizatoare asupra
proiectelor de acte normative in diverse etape ale procedurii de avizare;
34) Verificd extraselor de carte funciard, actelor de proprietate si alte documente |a
solicitarea servicilor/birourilor/compartimentelor ori in cadrul procedurii de avizare;
35) Colaboreaza cu celelalte compartimente la elaborarea si redactarea proiectelor de

el
contracte; - ' \
36}  Acordd viza de legalitate, viza de conformitate, formuleazd eventuale observatii pe -
contracte/acte aditionale care produc efecte juridice; e
37) Formuleaza puncte de vedere cu privire la diverse cereri refentgar%d;eie
contractuale si incadrarea lor conform legislatiei; e %

38) Formuleaza puncte de vedere cu privire la raporturi juridice obligationale; *

39) Formuleazd, impreuna cu compartimentele interne de specialitate,/ggae?é de vedere
cu privire |a proiectele de acte normative prezentate de alte entitaty, car—e_EJrivesc activitatea
institutiai;

40) Solicitd masuri pentru recuperarea creantelor, obtine titluri executorii in vederea
executarii silite;

41) Participad la diverse comisii, colaborand cu toate compartimentele de specialitate in
problemetle de natura juridica;

42) Formuleazé puncte de vedere privind aplicarea legislatiei in vigoare, precum si
il._contractelor

propuneri in sensul avizarii, rezilierii, denuntdrii, Tncetarii ori 1
incheiate, pe baza sesizarii compartimentelor de specialitate. ¢

Art. 19. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN
Se afla in subordinea Directorului Executiv.
ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Elaboreaza planul multianual si anual privind activitatea de audit pubhc intern a
institutiei, conform normelor metodologice de exercitare a activitiatii de audit public intern si
legislatiei in vigoare, la nivelul intregii structuri organizatorice a institutiei;

2) Supune spre aprobare planul multianual si anual de audit public intern Directorutui
Executiv, ﬁ')
3) Asigurd, prin activitatea desfasurata, evaluarea sistemelor de management si control [ y

la nivelulemgﬂ structuri organizatorice a institutiei;
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4) Asfﬁra prin - activitatea desfisurats, transparenta, legalitatea, regularitatea,
economicitatea si eficacitatea sistemelor de management financiar si control;
5) Informeazd conducdtorul institutiei despre eventualele deficiente apédrute in

functionarea sistemului si propune masuri operative de eliminare a acestora;

6) informeaza periodic structura similard din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti
despre activitatea desfasuratd, despre deficientele constatate, dupd caz, recomandarile si
masurile propuse conducatorului institutiei si despre consecintele neimplementarii acestora,
daca este cazul, in cadrul sistemului;

7) Raporteaza trimestrial structurii similare din cadrul Prim3riei Municipiulut Bucuresti
constatarile, concluziile si recomandarile rezultate din activitatea de audit;

8) In cazu! identificarii unor eventuale nereguli sau prejudicii, informeaz3 operativ
conducerea institutiei si structura auditatd, in vederea ludrii masurilor de stopare si/sau
recuperare a prejudiciilor;

9) Efectueaza audituri de regularitate, de performanta si de sistem, conform legii;

10) Efectueazd, ia cererea conducerii entitatii, misiuni ad-hoc, respectiv misiuni de audit

intern cu caracter exceptional, necuprinse in planu! anual de audit intern.

Art. 20. SERVICIUL RESURSE UMANE e /
/r
Se afld in subordinea Directorului Executiv. + 4‘//’—’
Zc
ATRIBUTII S| COMPETENTE: ,}M‘/
1) Colaboreaza cu compartimentele de specialitate din cadrul g,,f'im.._a. Municipiului

Bucuresti in vederea intocmirii §i fundamentarii propunerilor privind organigram, numarul
total de posturi, statul de functii st regutamentul de organizare si functionare ale
administratiei;

2) Creeazd, administreazd si exploateaza baza de date cuprinzand evidenta tuturor
categoriilor de angajati ai Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic;

3) intocmeste documentatia aferentd proiectului statului de functii si statului de
personal {schema de incadrare} ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor
cu Risc Seismic i le supune spre semnare Directorului Executiv;

4) Monitorizeaza posturile vacante/temporar vacante §i rdspunde de organizarea
concursurilor pentru ocuparea acestor posturi, in conditiile legii, intocmeste documentele
privind incadrarea in munca a candidatilor declarati admisi, pe baza proceselor verbale ale
comisiitor de examen/concurs, in conformitate cu prevederile legale,

5) Intocmeste, tine evidenta, pastreazd si completeazd dosarele de personal ale
angajatilor;

6) intocmeste proiectelm:eﬂmw g ';nne ewdenta deciziilor Directorului Executiv pnvmd
drepturile salariale si d

functie a personaluluif
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7) Intocmeste sinteze, analize si informari referitoare la actele administrative din

evidenta serviciului;

8) Tine evidenta concediilor de odihna, a invoirilor, a concediilor pentru evenimente
deosebite, a concediilor medicale, a concediilor pentru studii, a concediilor pentru ingrijirea
copiilor etc. si verifica intocmirea fiselor de prezentd pentru personalul din cadrul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladiritor cu Risc Seismic;

9) Intocmeste si fine evidenta legitimatiilor angajatilor Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

10) Intocmeste documentele necesare in cazul pensiondrilor pentru limitd de varsta si
invaliditate;

11) Intocmeste si elibereazd adeverinte sau alte documente solicitate de persoanele care
au sau au avut calitatea de angajat al institutiei, conform legii i in limita competentei;

12) Asigurd si raspunde de ducerea la indeplinire a tuturor prevederilor Iegale pnwnd -

>

angajarea persona{ufm executarea raportunlor de serwcnu/contmt’mor de muncs, dupa/QZ/ !

ate angajatilor; - g
13} Intocmeste, in colaborare cu Serviciul Juridic, Regulamentul Intern. ,yl/s _p)p*‘pre
aprobare Directorului Executiv §i urmareste respectarea acestuia; .-’j/-"'"
14) Asigura aplicarea mdsurilor disciplinare propuse de conducdtdrii cgmpartimentelor

din structura organizatorica a institufiei, aprobate de Directoruléﬁchﬁ, cu respectarea
prevederifor legale in vigoare privind legislatia muncii;

15) Raspunde de intocmirea actelor referitoare la rapoartele de serviciu/contractelor
individuale de munca, dupd caz, cu respectarea drepturilor si obligatiilor care decurg din
acesta, in conformitate cu legislatia muncii in vigoare;

16) Raspunde de infiintarea si inregistrarea la autoritatea publicd competentd a
Registrutui general de evidenta a salariatilor;

17) Gestionezd fisele postului si fisele de evaluare a performantielor profesionale
individuale ale angajatilor, intocmite de conducatorii compartimentelor din structura
organizatoricd a Administratiei Municipate pentru Consolidarea Ciadirilor cu Risc Seismic,
conform legii;

18) Propune si fundamenteaza planul de formare profesionaid a angajatilor
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, in concordantéd cu
necesitatile institutiei si urmareste derularea acestuta, in conditiile legii;

19) {n indeplinirea sarcinilor/atributiilor de serviciu, cotaboreaza cu compartimentele din
cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum si cu
alte compartimente de specialitate din cadrul Primnariet Municipiului Bucuresti, cu orice glte l‘
sarncll, Institugh, agsm, ¢ e depin acte sau informafll necesare destigurdrn |

activitati specifice
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Art, 21" COMPARTIMENTUL SANATATEA SI SECURITATEA MUNCI
Se afld in subordinea Servictului Resurse Umane.

ATRIBUTII S| COMPETENTE:

1) Asigurd consultanta si asistenta personalului care ocupa functii de conducere in cadrul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic in vederea stabilirii
masurilor privind securitatea si sandtatea in muncad a lucrdtorilor din subordine;

2) Ia mdsuri pentru asigurarea fiecarui loc de munca cu instructiuni proprii de securitate
si sandtate in munca specifice activitatii:

3) Participa prin reprezentant la cercetarea accidentelor de munca in care sunt implicati
lucratori sau vizitatori ai Administratiei Municipale pentru Consolidarea Ciadirilor cu Risc

Seismic;

4} Asigurd efectuarea instructajelar de securitate si sdnatate in munca la angajare pentru
noii angajati din cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic;

5) Asigurd efectuarea instructajelor de securitate si sandtate in munca la locut’de munca
si instruirea periodica pentru Directorul Executiv, precum si pentru personalul ca)ﬁ_: G
functii de conducere, subordonat direct Directorutui Executiv, L :/ '

6) Elaboreaza si actualizeaza Planul de prevenire si protectie s;ﬁy{iorlzeaza
indeplinirea lui; > (... =

7) Verifica efectuarea lunara, trimestriald, semestriala si anualzyi.;;sﬂucta;ulua pertodic

de securitate si sanatate in munca, precum si a instructajului la locl! de munca si intocmeste
rapoarte cu privire la cele constatate;

8) Tine legatura cu Inspectoratul Teritorial de Munca in legatura cu activitatile din cadrul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic pe linie de securitate
si sandtate in munca;

9) Colaboreaza cu medicul/serviciul medical de medicina muncii {a identificarea si
evaluarea factorilor de risc si la fundamentarea programului de masuri de securitate si
sanatate in munca;

10) Asigura completarea fiselor de expunere la riscuri si efectuarea controlului medicat la
angajare pentru toti salariatii Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic;

11) Gestioneaza efectuarea controlului medical periodic pentru toti angajatii
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, tine evidenta tuturor
avizelor de medicina muncii si ia masuri pentru aducerea la cunostinta angajatilor, care au
aviz cu apt conditionat i inapt temporar, de acest lucru;

12) Asigurad demararea procedurilor prevazute de lege in vederea asigurarii conditiilor

legale la locul de munc3;

eeuritate si sandtate in munca pentru grupurile de

fu»

13) Efectueaza instructajul
sttutiei, precum si pentru persoanele care

-, -
- -

studenti care efectueaza p
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lucreaza ca voluntaritn cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea ttadirilor cu Risc

Seismic.

Art. 22. COMPARTIMENTUL CONTROL INTERN MANAGERIAL

Se afld in subordinea Serviciului Resurse Umane.

ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Elaboreaza, implementeazd, mentine si imbunatdteste continuu sistemul de
management al calitatii si mediului;

2) Asigura obtinerea si mentinerea certificarii sistemului de management integrat;

3) Participa ta elaborarea politicii sistemului de management integrat;

4) Elaboreazd si actualizeaza programul de dezvoltare a sistemului de control
intern/managerial;

S) Gestioneaza sistemul de proceduri generale si operationale aferente sistemului de
management al calitatii si mediului; -

6) Elaboreaza Manualul sistemului de management integrat; = ,/
7) Etaboreaza procedurile generale si operationale corespunzatoare act’wj%pp"fmd
calitatea, mediul si controlul intern/managerial; s (';/ g
8) Acordd consultanid personalului celorlalte compartimente interne i/ orarea
procedurilor operationale proprii; '/?

g) Identificd neconformitatile privind sistermul de management ﬂ'galitg'tii si mediului,

initiind actiuni corective care s3 conduca la imbunatatirea activitatii;
10) Instruieste personalul in domeniul sistemului de management al calitatii si al
protectiei mediului;

11) Prezinta conducerii, la solicitarea acesteia, analize privind functionarea sistemului de
management al calitatii si mediului;

12) Asigura respectarea de catre administratie a cerintelor legale in domeniu

intern/managerial, al managementului calitatii si protectiei mediului.

Art. 23. COMPARTIMENTUL RELATIA CU PUBLICUL SI REGISTRATURA
Se aflain subordinea Directorului Executiv.

ATRIBUTII S| COMPETENTE:

i} Organizeaza sirdspunde de activitatea de arhiva, secretariat si registratd ;
2) Primeste, finregistreaza, urmareste rezolvarea petitillor, inainteaza petitiile
inregistrate cdtre compartimentele de specialitate, in functie de obiectul acestora, cu
precizarea termenului de trimitere a raspunsului, urmareste solutionarea si redactarea in
termen a raspunsului, expediazad rdspunsurile catre petitionari, se ingrijeste de clasarea si

arhivarea petitiilor; \
3) Raspunde de organizarea, ordonarea si pastrarea tuturor documentelor intrate in V
depozitul de arhiva; { f
R — . - - <
4) Iiaegste nomeclatorul arhivistic; - Cay | [\
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5) Ehber€azi, la solicitare, copii ale documentelor aflate in arhiva Administratiei

Municipale pentru Consolidarea Ctadirilor cu Risc Seismic;

6) Asigura punerea la dispozitie a documentelor spre consultare, ori de cate ori se
solicitd, tuturor compartimentelor din cadrul institutiei, pe baza de semnatura;

7) Raspunde {a corespondenta cu privire la sesizdri ale unor petenti, persoane fizice si
juridice, cu privire la autenticitatea unor documente din arhiva;

8) Asigura evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva pe baza
registrului de evidentd curents;

9) Verifica integritatea documentelor imprumutate dupd restituire;

10) Reactualizeaza, ori de cate ori este necesar, Nomenclatorul Arhivistic al Administratiei
Municipale pentru Consclidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

11) Organizeaza evidenta materialelor documentare, intocmind instrumentele de
evidenta prevdzute de instructiunile mentionate, supravegheaza folosirea instrumentelor de

evidenta si se ingrijeste de conservarea in bune conditii a acelor instrumente;

N

12) Asigurad secretariatul comisiei de selectionare a documentelorin vederea anati'zzirii/--

dosarelor cu termene de pastrare expirate; .
—

13) Organizeaza depozitu! de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, » -t

‘
14) Informeaza conducerea institutiei st propune masuri in vederea asgurar?vonrl«rr'!lor
corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei; Fal,

15)  Asigura activitatea de secretariat la nivelul conducerii Administeatiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, stabilitd prin fisa poswh&ap’robata de catre

Directorul Executiv; 4
16} Asigurd respectarea normelor de protectie a muncii si PSI pentru depozitul de arhiva

pe care il gestioneaza;
17) Asigurd respectarea normelor legale privind secretul de serviciu si confidentialitatea

in legaturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta, dupa caz;

18} Verifica si preia de fa compartimente, pe bazd de inventare, dosarele constituite;

19) Administreaza solicitarile de acces la informatiile de interes public, conform
prevederilfor legale;

20) Raspunde la sesizarile privind problemele specifice ale activitatii Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, n domeniul sdu de
activitate/competenta;

21) Construieste gi consolideazd imaginea institutiei, atat in plan intern, cat si in plan
extern;

22) Elaboreaza i coordoneaza activitatile specifice protejarii si consolidarii imaginii
institutiei, inclusiv prin actualizarea permanenta a site-ului propriu;

23) Asigurad reprezentarea institutiei in relatia cu mass-media;

24) Organizeaza diverse actiuni mediatice (conferinte de presa, briefing-uri si alte mijloace

de comunicare ale condut ¢
desfasurdrii acestora, redgftepz ¥ e‘({ yapoartele privind aceste actiuni;
25) "arbcwa‘-" elabofjice ".sz,{d:‘l&ara mi nuarulw-dmdgntltate vizuala a institutiei;

s A wmusrana \M‘;
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26) Monitarizeaza materialele ce vizeaza institutia in mass-media si in aitémijloace de
comunicare si informeaza conducerea institutiei;
27) Gestioneaza crizele de imagine ale institutiei, daci este cazul;
28) Elaboreaza materiale informative pentru mass-media;
29) Actualizeaza sursele de informare actuale si identificd noi surse pentru ldrgirea bazei
de date care cuprinde contactele mass-media;
30) Gestioneaza adresa de e-mail office@amccrs-pmb.ro;
31) Realizeaza indeplinirea obligatiitor ce decurg din prevederile Legii nr. 544/2001 privind

liberul acces la informatiile de interes public;

32) Coordoneazad activitatile specifice privind publicarea unor anunturi in presa;

33) intocmeste rapoarte siptimanale, lunare, semestriale si anuale, dup3 caz, privind
sesizarile si reclamatiile primite pe toate canalele de comunicare;

34) Implementeaza politici de comunicare interna si externa.

35) indeplineste orice alte sarcini transmise de conducerea Administratiei Municipale

pentru Consolidarea Ctadirilor cu Risc Seismic;

Art. 24. COMPARTIMENTULIT - %
Se afld in subordinea Directorului Executiv. : . ‘

ATRIBUTH St COMPETENTE: - AN~

1) Administreaza reteaua informaticd a Adminatratie: Municipale pug}m; f;:-(xlnxtuoui\
Clsdirilor cu Risc Seismic; i

2} Administreaza infrastructura sistemului informatic integrat, Sorvicile elertronice
dezvoltate, echipamentele si aplicatiile de baza;

3) Coordoneaza activitatile pentru asigurarea disponibilitatii infrastructurii si aplicatiilor
sistemului informatic integrat si a serviciilor electronice;

4) Asigurd administrarea bazelor de date aflate in exploatare;

5) Coordoneaza crearea, utilizarea, intretinerea, protectia, arhivarea bazelor de date
specifice;

6) Asigurd protectia datelor din sistemul informatic integrat, instalarea, configurarea si
actualizarea aplicatiilor antivirus;

7} Asigura buna functionare a echipamentelor din sistemul infarmatic al Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

8) Realizeaza procedurile de siguranta date, back-up si restaurare pentru componentele
sistemului informatic; /

9) Asigurd managementul versiunilor si actualizarea software-urilor de baz3; f ,!,.
10) intocmeste specificatii tehnice necesare achizitionarii de bunuri si servicii pentruT r
asigurarea functiondrii si dezvoltarea sistemului informatic (echipamente de tehnicad de! \"

caloul, piese de schimb, sErvice tehnle de calew!, retea de cilculptonre &

CRmumitati, gtg))
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11) Mé—r;ste—respectarea conditiilor tehnice in derularea contractelor rezultate din
procedurile de achizitii;

12) Asigura receptionarea bunurifor si serviciilor necesare functionarii si dezvoltarii
sistemului informatic;

13) Auditeaza functionarea sistemelor de comunicare, retele. Hardware, calitatea si
eficienta in utilizare;

14) Asigura asistenta tehnica pentru utilizatorii sistemului informatic integrat in utilizarea
echipamentelor si produselor software;

15) Gestioneazd conturile de utilizator al sistemului informatic integrat;

16)  Tine evidenta planurilor de retea, a echipamentelor active de retea, a serverelor, a
statiilor de lucru si a echipamentelor periferice;

17) Tine evidenta licentelor existente, a kit-urilor de instalare si a versiunilor software;
18) Asigurd inregistrarea, transmiterea la compartimentele responsabile si urmarirea
modului de rezolvare a sesizarilor si solicitarilor privind functionarea sistemului informatic;
19) Instaleazd produsele de software pe echipamenteie componente ale sistemului
informatic al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

20) Colaboreaza informal la realizarea aplicatiilor informatice si participd la avizarea si
receptionarea acestora;

21) Avizeazd necesarul de resurse hardware pentru realizarea aplicatiilor informatice;
22} Prezinta propuneri privind distribuirea si redistribuirea echipamentelor informatice in
functie de necesitatile concrete si de prioritéti;

23) Crganizeaza instruirea personalului administratiei cu privire la utilizarea hardware si
software n cadrul structurilor organizatorice utilizatoare de programe informatice de bazs.

Art. 25. SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE ,,‘/,
Se afid in subordinea Directorului Executiv, /;«/
ATRIBUTII S| COMPETENTE: y

7
1) intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/rejrnoirsa/recuperarea

inregistrarii autoritdtii contractante in Sistemul Electronic de AchiZitiPublice (SEAP) sau
pentru recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

2) Elaboreaza si, dupa caz, actualizeazd, pe baza necesitatilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritdtii contractante, programul anual al achizitiilor publice si, daca
este cazul, strategia anualad de achizitii;

3) Elaboreaza, sau, dupd caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire si a strategiei de contractare, Tn cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs si a strategiei de contractare, pe baza necesitatilor transmise de
compartimentele de specialitate;

4) Elaboreaza, Tmpreuna
Serviciul Juridic, proiectul dg/ggn
documentatieide. atribuire;

inic, Serviciul Financiar Contabilitate Buget si

Wé d clauzele contractuale, parte integrantd a
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5) Stabileste conditiiie specifice de incadrare in procedurile de atribuire reglementate de

lege, aplicabile pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru sau

organizarea concursurilor de solutii;

6) Aplicd procedurile de atribuire reglementate de lege pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica/acardurilor-cadru sau organizarea concursurilor de solutii, cu respectarea
principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie pubtica/acordurilor-cadru si a

organizarii concursurilor de solutii;

7) Organizeazd, dupa caz, consultdri ale pietei in vederea pregatirii achizitiei, prin
raportare la obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru, prin intermediut SEAP;
8) Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de

lege, prin transmiterea spre publicare in SEAP si, dupd caz, in Jurnalut Oficial al Uniunii
Europene (JOUE}, a anunturilor de intentie, anunturilor de participare, si anunturilor de
atribuire;

9) Asigurd, prin mijloace electronice, prin intermediul SEAP, accesul direct, complet,
nerestrictionat si gratuit al operatorilor economici la documentele achizitiei incepand cu data
publicarii anuntului de participare;

10) Raspunde, in mod clar si complet, cu respectarea regulilor aplicabile comunigarilor, la
orice solicitare de clarificari sau informatii suplimentare primite din partea oricarui aperator

economic interesat, in tegaturd cu documentatia de atribuire, la termenele si in condshll.

prevazute de lege; ;f
11) Propune conducatorului autoritdtii contractante persoanele respensabi,'sapeﬁfru

evaluarea ofertelor, care se constituie intr-o comisie de evaluare, in ¢gnditiil }evézute de
L p

lege;

12) Asigurd conditiile necesare in vederea exercitarii de catre comisia de evaluare a
atributiilor prevazute de lege;

13} Persoanele desemnate, responsabile cu aplicarea procedurii de atribuire, fac parte, in
calitate de membru/presedinte, din comisiile de evaluare a ofertelor pentru atribuirea
contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru;

14) Asigurd, cu respectarea regulilor aplicabile  comunicarilor, informarea
candidatilor/ofertantilor cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste rezultatul sefectiei,
rezultatul procedurii, respectiv atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru, la
termenele siin conditiile prevazute de lege;

15) Raspunde de completarea si actualizarea Formularului de integritate in conformitate
cu Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de
interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica;

16) Finalizeaza procedurile de atribuire reglementate de lege prin incheierea contractului

de achizitie publicd/acordului-cadru sau, dacad este cazul, prin anularea procedurii de 7
[

atribuire; N
. {

17) Intreprinde demersurile. neeesa:

conitituns de ofertant, Uy werhghele 5o ¢a

&h/

b

dtifle previzute de lege
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18) A\rgnt‘éazé cdtre compartimentele interne cu atributii in urméarirea derularii
contractelor, contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru incheiate, anexele ia acestea,
precum si dovada constituirii de catre contractant a garantiei de bun3 executie;
19)  Indeplineste demersurile necesare in vederea modificdrii, dacd este cazul, a
contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru, cu respectarea conditiilor prevazute de
lege;
20) Realizeaza achizitiile directe de produse, servicii sau lucrari, pe baza necesitatilor
transmise de celelalte compartimente ale autoritatii contractante;
21) Transmite trimestrial in SEAP o notificare cu privire la achizitiile directe, grupate pe
necesitate, care cuprinde cel putin obtectul, cantitatea achizitionata, valoarea si codul CPV;
22) Asigura incheierea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru intre
autoritatea contractanta si entitati din sectorul public, cu aplicarea dispozitiilor legale
specifice, prin modalitatea de atribuire aprobatd prin Hotardri ale Consiliului General al
Municipiutui Bucuresti;
23) Transmite spre publicare in SEAP documentele constatatoare care contin informatii
referitoare la indeplinirea sau, dupd caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant, elaborate de compartimentele interne cu atributii in urmérirea derularii
contractelor;
24) Constituie si pdstreaza dosarul achizitiei publice, in conditiile prevazute de lege;
25) Raspunde de indeplinirea obligatiilor legale ce revin autoritatii contractante, afetente
procedurii de sclutionare a contestatiilor, respectiv: '

a) primirea siinregistrarea contestatiei;

b} adoptarea, dupid caz, de masuri de remediere; :/ -

¢) comunicarea si implementarea masurilor de remediere, daci estecazul ,,}‘
’

d) publicarea contestatiei in SEAP, in conditiile prevazute de Iege,//\ L
e} elaborarea sitransmiterea punctului de vedere asupra contestatnqu a documentelor

necesare solutionari contestatiei: L
\ f) elaborarea si transmiterea raspunsului la orice solicitare a Consiliului National de
l', Solutionare a Contestatiilor si transmiterea catre acestea a oricaror documente care
\ ¥ prezinta relevanta pentru solutionarea contestatiei;
\\ g) primirea si ducerea la indeplinire a deciziei cu privire Ja solutionarea

contestatiei/masurilor de remediere;
26) Urmareste aparitia/modificarea/completarea actelor normative n  domeniut
achizitiilor publice si informeaza conducerea autoritatii contractante despre modalitatile si
termenele de aplicare a dispozitiilor legale respective;
27} Colaboreazd cu autoritatile cu atributii de reglementare, monitorizare sau control in
domenml achigtnlor publice § rdspunde 1y arice solictare a acestara

V\n T J.L
N VS l‘xl‘ "
(.' EHaloc )f 38

‘1';
g 1

I"’!ll >
Hn \ n
ASILnu\»*




Art. 26. SERVICIUL FINANCIAR CONTABILITATE BUGET e \

Se afl3 in subordinea Directorului Executiv, \

ATRIBUTI S| COMPETENTE:

1) Asigurd si raspunde de inregistrarea actelor justificative si intocmirea documentelor
contabile, cu respectarea dispozitiilor legale;

2) Organizeaza si exercitd controiul, prin sondaj, al gestiunilor institutiei;.-

3) Intocmeste lunar balanta de verificare pentru conturile sintetice si cele ana.ltCe\sL

et //
f_ -
& - . ==

urmareste concordanta dintre acestea;

4) Intocmeste lunar executia bugetara; - ,/"
5) fntocmeste trimestrial si anual bilantul contabil si raportul e;.p(catm/‘é acestea;
6) Prezintd spre aprobare Directorului Executiv, bilantul cofitabil_s+ raportul explicativ,

participa ia analiza rezultatelor economice si financiare, pe baza datelor din bilant si
urmadreste aducerea la indeplinire a sarcinitor ce-i revin;

7) Asigurd si rdspunde de efectuarea corecta si la timp a inregistrérilor contabite privind
mijloacele fixe si circulante, mijloacele bédnesti, fondurile proprii si alte fonduri, debitori,
creditori si alte decontari, investitii, cheltuielile bugetare si veniturile;

8) Raspunde de organizarea siintocmirea evidentei contabile a patrimoniului;

9) Organizeaza siraspunde de inventarierea periodica a tuturor valorilor patrimoniale ale
institutiei si urmareste definitivarea, potrivit legii, a rezultatelor inventarierii;

10)  nregistreaza in evidentele contabile plitile privind obiectivele de investitii;

11) Tine evidenta veniturilor incasate pe categorii de venituri, conform clasificatiei
bugetare si raporteaza, la sfarsitul lunii, veniturile incasate si virate la bugetul de stat si local;
12) Analizeaza activitatea economico-financiard pe baza de bilant si propune masuri
concrete si eficiente pentru imbunatatirea continua a activitatii economico-financiare;

13)  Intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale ale institutiei potrivit normelor
legale, raspunzand de realitatea si exactitatea datelor cuprinse; prezinta situatii financiare
periodice, verifica si avizeaza, In prealabil, platile din conturi la trezorerie si bdnci, dupéd caz;
14) Raspunde de intocmirea proiectului de buget anual al Administratiei Municipate
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

15)  intocmeste anual propunerile de necesar de fonduri;

16) Adopté masurile necesare astfel incat institutia sa-si desfasoare activitatea fara ca
cheltuielile s& depaseasca prevederile anuale de la buget;

17) Asigura siraspunde de respectarea stricta a nivelului de cheltuieli stabilit prin creditele
bugetare aprobate de Consiliul General al Municipiului Bucuresti;

18) Raspunde pentru imobilizarile financiare existente si ia masurile necesare pentru
prevenirea formarii de noi imobhilizari;

19) Urmareste permanel

mdsuri pentru diminuareyl

20) Mobhilizeaza rezervel

institutiet; . — B
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21) /R'és/punde delintocmirea raportului explicativ al darii de seama si bilanturilor contabile
lunare, trimestriale, anuale si a executiilor bugetare, potrivit prevederilor legale;

22) Asigura, in baza documentelor prezentate Serviciul Resurse Umane efectuarea corect3
a calculului privind drepturile banesti ale salariatilor, a retinerilor din salarii si a obligatiilor
fata de bugetul de stat si local, asigurarile sociate, alte fonduri speciale;

23)  Intocmeste si depune lunar dectaratiile privind obligatiile de plata |a bugetul de stat si
la bugetu! asigurdrilor sociale si fondurilor speciale, precum si alte declaratii bugetare;

intocmeste adeverintele privind venitul realizat de salariati;

24) Asigurd respectarea ncadrarii in limitele cheltuielilor de investitii aprobate;-atat

-

cantitativ, cat si valoric, pe obiective de investitii; 5

25) Asigurd desfasurarea ritmici a operatiunilor de decontare cu furnizorii in ac'tivitate‘_'a
curentad si investitii; ﬁ__ﬁfsf ==
26) Efectueazd plata despdgubiritor sau a altor daune stabilite In sarcmyb MTLRS. , pe
baza hotardrilor judecatoresti ramase definitive si irevocabile, pe UnZa Qmeé'tatulor de

plata transmise de catre serviciile/compartimentele initiatoarey”

=

27) Efectueazd plati pentru cheltuieli judiciare si extrajudiciare derivate din actiuni in
reprezentarea intereselor A.M.C.C.R.S,, potrivit dipozitiilor legale;
28) Efectueaza platireprezentdnd servicii juridice contractate, pe baza documentatiilor de

plata transmise de catre serviciile/compartimentele initiatoare;

29) Monitorizeaza derularea programelor/proiectelor de consolidare a cladirilor cu risc
seismic sau a celorlalte activitati cuprinse Tn obiectul de activitate al Administratiei pentru
Consoiidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

30} Verificd si analizeaza sursele de venituri ale bugetului local, care vor sta la baza
intocmirii bugetului de venituri si cheltuieli, identificand noi surse de venituri, in conformitate
cu legislatia in vigoare, inclusiv fonduri europene, dupa caz;

31) Urmadreste si stabileste baza legala a cheltuielilor, cresterea eficientei in utilizarea
resurselor bugetare,

32) Verifica si analizeaza {egalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de
modificare In cursul anului a bugetului Administratiei pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic;

33) Efectueazd, in conditiile legii, controlul respectarii disciplinei financiare si bugetare;
34) Adoptd masurile corespunzatoare pentru incasarea in termenul legal a contravalorii
lucrarilor de reabilitare structural-arhitecturald a anvelopei cladirilor executate sau a
serviciilor prestate, taxelor debitorilor, etc., conform legii;

35) Exercita controlul zitnic asupra operatiunilor efectuate din casierie si asigurd incasarea
la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de plata, propunand masurile necesare pentru
stabilirea rdspunderilor atunci cand este cazul;

36) Intocmeste documentatia necesarid deschiderii finantérilor la Trezoreria Statului;

37) Asigura controlul financiar lativ ce consta in verificarea sistematicd a protectelor

de operatiunt care fac obi
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incadrarii in limitele angajamentelor bugetare stabilite prin bugetul anual apro\bat potrivit
legilor in vigoare;

38) Rdspunde de intocmirea fiselor de post si a fiselor performantelor profesionale
individuale pentru salariatii din subordine;

39) Asigurd masurile si raspunde de organizarea protectiei muricii, de securitatea muncii,
precum si masurile de prevenire si stingere a incendiilor in cadrul serviciului;

40) Raspunde petitiilor care sunt legate de domeniul sdu de activitate;

41)  Indeplineste si alte atributii stabilite de Directorul Executiv in domeniul siu de

activitate.

Art. 27. COMPARTIMENTUL INCASARI L .-y

Se afla in subordinea Serviciului Financiar Contabilitate Buget.—~ '

ATRIBUTH S! COMPETENTE: \2f -‘—-;:‘;E';"”'"
1) Incaseazd sumele ce trebuie restituite din contractele de',exefﬁtie l m;i cu

finantare de la bugetul local, conform prevederilor si dispozitiilor éggl_e__;,.

2) Incaseazd chirii aferente locuintelor de necesitate aflate in administrare in

conformitate cu prevederile legale;
3) Incaseazd orice suma/taxa/tarif, conform prevederilor legale, in vederea desfasurarii

activitatii Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

4) Intocmeste baze de date specifice obiectului de activitate;

5) Stabileste, acolo unde este cazul, obligatiile de plata in baza contractelor avute In
urmarire si intocmeste fise de urmarire ale acestora;

6) Tntocmeste si emite nota de plata catre casierie;

7) Urmareste si inregistreaza zilnic incasarea obligatiilor de plata in baza extraselor de

cont si a incasérilor prin casierie;

8) Intocmeste, pentru fiecare partener contractual, acolo unde este cazul, conform
prevederilor legale in vigoare, documentatii privind scutirile de platd si le supune aprobarii
ordonatorului principal de credite si tine evidenta scutirilor acordate;

9) Transmite documentatiile aferente scutirilor de platd, acolo unde este cazul, spre
contabilizare;

10)  Calculeaza majorari de intarziere si penalitati, in functie de clauzele contractuale side
prevederile legale in vigoare, specifice obiectului de activitate;

11}  Intocmeste si transmite catre Serviciul Juridic, acolo unde este cazul, documentatia
necesara pentru efectuarea actiunilor de naturd juridicd privind recuperarea debitelor

restante provenite din contractele aflate in urmarire, in conformitate cu obiectul de activitate; ,/'\/?,/
| |

12)  Tntocmeste calcule detaliate la solicitarea instantelor judec3toresti; '

13)  intocmeste referate de scadg JOR ., baza unor sentinte definitive si irevocabile
conform prevederilor legale in vifoare si PN
{Directorului Executiv); /
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15) Intocmeste ori de cate ori este nevoie situatii centralizatoare operative privind
debitele aftate in urmarire, a scutirilor acordate la plat, a sumelor incasate, a compensarilor
si/sau restituirilor de sume, etc., in conformitate cu obiectul activitatii;

16) Cuantificd sumele ce urmeaza a se incasa anual, cu defalcare trimestriala, pe baza
contractelor avute in urmarire si le transmite Serviciului Financiar Contabilitate Buget, fa
solicitare, pentru a fi avute in vedere la fundamentarea si intocmirea bugetului;

17)  Verifica permanent modificdrile legislative aparute, in vederea aplicarii acestora in
timp util, pentru desfasurarea activitatii in conformitate cu prefede:)_l,gla‘gal'e in vigoare.

-~

-

Art. 28. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV
Se afla in subordinea Serviciului Financiar Contabilitate Bugét /
o

ATRIBUTIl S| COMPETENTE: g i
P

23}  Deruleaza planul de aprovizionare al »\dlmm':tld{fvgl Murnicipale pentru Consolidares
Cladirilor cu Risc Seismic; o

24)  Deruleazd contractele incheiate de catre institutie pentru desfasurarea activitatii
curente;

25) Tine evidenta fizica a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar din patrimoniul
institutiei;

26) Raspunde de intocmirea fiselor de magazie si ale celor de inventar in programu! de
contabilitate;

27}y Asigura dotarea Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic cu mijloacele materiale necesare desfasurarii in bune conditii a activitatilor conform
cerintelor sefilor de departamente ;

28) Verificd, in mod obligatoriu, ca pentru materialele propuse spre aprovizionare sa nu
existe ca stocuri in magazie, evitand crearea de stocuri fard miscare;

29} Asigura gestionarea (receptionare, depozitare, distribuire} materialelor consumabile
procusate,

30) la masuri in vederea contactarii cat mai multor furnizori de produse si prestatori de
servicii, obtine oferte si propune conducerii furnizorii/prestatorii care practica preturile cele
mai avantajoase, tindnd seama de calitatea produselor/serviciilor;

31)  Intocmeste, fundamenteaza, vizeazi propunerile pentru reparatii ale bunurilor,
mijloacelor materiale, maginilor, aparatelor din patrimoniul institutiei, urmareste,
receptioneaza i vizeaza reparatiile;

32) Asigura, dupa caz, verificarea structurald a imobilului in care isi desfdsoard activitatea
institutia si informeaza asupra necesitdtii masurilor de reabilitare, in timp util, in vederea

asigurarii functionarii in bune Wtu
33)  Urmireste si receptiongfzadué Aeﬁe\emed:ere operatlva a defec;uumlor aparute
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(electrice, sanitare, termice, de climatizare), a operatiilor de zugraveli ale ;uprafetelor
interioare si exterioare a imobilului din patrimoniu;
34) Organizeaza §i supravegheazd efectuarea si intretinerea curdteniei in sediul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic pe cdile de acces si,

dupad caz, pe spatiile verzi aferente, inclusiv deszapezirea;

35) Asigurd desfasurarea in bune conditii a activitatii de igienizare si deservire generala a
institutiei;
36) Emite comenzi, in scopul aproviziondrii cu materiale de intretinere si gospodarire,

catre furnizori, pe baza referatelor, aprobate in mod obligatoriu de conducerea Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

37) Transmite cdtre Serviciul Achizitii Publice informari justificate cu privire la eventualele
modificdri intervenite in executia contractelor de produse sau tserwcu ce tin de actlwtatéa
curenta, care cuprind cauza, mativele si oportunitatea modlﬂcar;ror propusg,at‘:ol At

“' =

cazul. o —_,_,/, =
38) Transmite catre Serviciul Achizitii Publice documente constatatoam,{) d modul de
indeplinire a clauzelor contractuale privind contractele de prodyse sa? servicii ce tin de

activitatea curenta. o
39) Asigura colaborarea cu responsabilii de paza imobilului, stabilegte si urmareste
respectarea reglementarilor privind accesul cetdtenilor Tn institutie, precum gi prevenirea si
stingerea incendiilor, inclusiv asigurarea materialelor necesare;

40) Conlucreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizdnd un schimb permanent de date si informatii
cu acestea, in domeniul sau de activitate;

41}  Coordoneazd si raspunde de activitatea P.S.{.;
42) fndeplineste orice alte sarcini care i revin, dispuse de catre Directorul Executiv, sau

stabilite prin legislatia in vigoare, Hotaréri ate Consiliului General al Municiniului Bucuresti,

Dispozitii ale Primarului General. : 0O M ,,

DISPOZITII FINALE

de buget si ordonator tertiar de credite.

Art. 30. Cheltuielile pentru activitatile desfasurate de Administratia Municipald pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, in indeplinirea obiectului sdu de activitate, ale / Al
atributiilor ce ii revin, se finanteaza de la bugetul local al Municipiului Bucuresti, din venituri ' ’0
proprii, precum si, dupa caz, din fonduri de |a bugetul de stat, conform legii. /\

Art. 31. Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic poate dlspune
si folosi, exchusiv pentru indeplinirea obiectului de activitate, mijloace materiale si banegti
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primile’de |a perioage juridice sifsau fizice, din tara sau din straindtate, sub formd de donatii
st sponsorizari, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare. :

Art. 32. Activitatea de audit public intern este asigurata de cdtre compartimentul de
specialitate din cadru!l Administratiel Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic, aflat in subordinea directad a Directorului Executiv.

Art. 33. Compartimentele din cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic, dupa caz, participa si/sau intocmesc si fundamenteaza propuneri privind
proiecte de Hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti, proiecte de DiS'pozi—;ii\
ale Primarului General si proiecte de decizii ale Directorutui Executv; ih’aome,n,iul',lof de

activitate/competenta. -2 ‘-rﬁ"ﬁ’?
| =
_—pt

Art. 34. Atributiile si competentele Directorutui Executiv Adjuret {cu_atridutii tehnice) si ale
Directorului Adjunct(cu atributii de urmarire, derulare contracte de investitii) se stabilesc de
Directoru! Executiv in baza prezentului Regulament de Organizare si Functionare, cu

incadrarea in prevederile tegale aplicabile.

Art. 35. Neindeplinirea de catre personalul institutiei a sarcinilor de serviciu, in parte sau in
totalitate si in termen legal, precum si comiterea de abateri de la normele de conduita si
discipling, stabilite in Regulamentul Intern giin apiicarea prevederilor Ordonantei de Urgenta
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu madificarile si completarile ulterioare, se

sanctioneaza conform legislagiei in vigoare.

Art. 36. Litigiile de orice fel, in care Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic este parte, sunt de competenta instantelor judecdtoresti, potrivit legii.

Art. 37. Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se completeaza cu reglementarile
legale in vigoare si se modifica sifsau completeaza ori de cate ori intervin modificari in
structura organizatorica a Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic sau modificari si completari ale legislatiei aplicabile, ulterioare aprobarii
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